Consejo Nacional
de Areas Protegidas

; Unidad de Informaciaon Pdblica

CONSEIG NACIOMAL DE AREAS PROTEGIDAS

£n curnplimienio con lo establecido en ol Articulo 40, numeral 28, de 13 Ley de Acceso a la
informacion Publica, Decretlo S57-2008 del Congraso de 1a Repiblica de Guatemala, o Conselo
Maclonal de Areas Prolagidas, realiza la siguiente publicacién:

INFORME AMUAL SOBRE EL FUMCIOMAMIENTD ¥ FINALIDAD DEL ARCHIVO, SISTEMA DE
REGISTRO Y CATEGRORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y F%C!UDAEES DEL ACCESD
AL ARCHING.

A FUNCIODMAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

£l funcionarierto consists en recopilar, verificar, clasificar, ordenar, digitalizar y conservar los
documentos generados en el Conssjo Nacional de Areas Protegidas, lo cual permite Ia
disponibilidad Inmediata de la inforrmacion.

La finalidad reside en la administracién aficiente y eficaz de la informacion gue se resguarda
¥ conserva para la consulta de los usuarics, con ) Tin de cumplir con jos objetivos, aiguiendo el
cerden i6gico, de Taclt acceso vy consulia, facilitando la rend:cisn de cuentas.

2. SISTEMA DE REGISTRD DEL ARCHIVD
Dentro de los sistemnas de registro utilizades s2 encuentran:

» Identificacién de la Direccién o Unidad que expida el documento;
»  Alfabéticos; .

Croncldgicos;

Muméricos.

¥ @

3. CATEGORIAS DE INFORMACION

La informacién de} Archivo General del Consejo Macional de Areas Protegidas es considerada
de orden pablice, atendiendo las disposiciones contanidas on la Ley de Acceso a la Informacién
Piiblica.

elemronica que curnpla con lo estipulado en el rtu::u!o 41 dela Ley de ...... o a la Informaclén

~ Piblica.
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