INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECN_ICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

‘ NOMBRE COMPLETO DANIEL ROLANDO SANCHEZ JACO / |

MES QUE INFORMA

NUMERO DE CONTRATO

SERVICIO DE CONTRATO

DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE 2024 /
218-029-2024

SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE PLANIFICACION

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Planificacién personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la- Unidad de Planificacidn,
dentro del Reglamento Orgéanico Interno;

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los frocesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Planificacion. /

TERMINOS DE REFERENCIA

™
a) Apoyar en el seguimiento del proceso de sistematizacion de infarmacion a
través de los estandares e indicadores formulados, que permita la realizacién: |-
de actividades para orientar adecuadamente las politicas, acciones,
administracion y lineamientos de la gestidn institucional;

b) Apoyar peridédicamente en campo, en el desemperio de las unidades de gestion

que conforman el cuerpo técnico del -CONAP-, con el objetivo de identificar

~ oportunidades y mecanismos, en busca de la mejora continua de procesos para
la presentacion de servicios finales por parte de [a Institucion a la poblacion;

¢) Apoyar en la elaboracién de informes técnicos que permitan monitorear y
revisar el grado de desempefio y evolucién de la gestion del -CONAP- a nivel
nacional y regional;
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d) Apoyar al Director de la Unidad de Planificacion en los procesos de consulta y
elaboracion de informes para la Secretaria y Subsecretaria Ejecutiva, asi como
en los procesos de consulta a sectores claves, para facilitar el intercambio de
informacion; ' : :

e) Apoyary dar seguimiento a la gestion institucional de las sedes regionales;

f) Apoyar en [a elaboracion de propuestas técnicas que permitan la
implementacion de politicas, planes y proyectos prioritarios de -CONAP-;

g) Apoyaren la capacitacién a colaboradores del -CONAP-, relacionada con su
ambito de trabajo;

h) Ai:)oyar en el desarrollo de Instrumentos para sistematizar el proceso de
evaluaciodn de la gestion institucional dentro del CONAP;

i) Apoyar en la realizacién de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia le asigne e} -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la formulacién de la actualizacion al Plan Estratégico Institucional

. -PEI- del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP, segln [os
lineamientos establecidos por la Secretaria de Planificacion y Programacién de
la Presidencia (SEGEPLAN), para definir las lineas estratégicas de: mediano y
largo plazo para alcanzar los resultados, objetivos y metas inslitucionales,
orientados al fortalecimiento del cumplimiento de los mandatos legales del que
hacer institucional, utilizando los criterios metodolégicos, el andlisis cualitativo
y cuantitativo de acuerdo a la metodologia de Gestion por Resultacios -GpR-,

b) Apoyé en el proceso de andlisis de los Planes Operativos Anuales POA’s de

fisicas 2025 en la planificacién institucional con base a la implementacién de la:

metodologia del Presupuesto por Resultados -PpR- y Gestion por Resuitado -

GpR- para el desarrollo de la formulacion de politicas, planes y proyectos ties:
~ competencia del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP.

c) Apoyé en el procedimiento de recopilar y analizar informacién clel Consejo
Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, segtin los temas estratég cos para la
elaboracion del Informe Presidencial 2024, basados en el instructivo para
presentacion de informacién institucional de la Secretaria de Planificacién y

- Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN-.

d) Apoyé en el andlisis de informacion para el seguimiento de las fichas de
indicadores determinando la ruta de-andlisis, mejora de la informacién para la
actualizacion de datos solicitados por el Iristituto Nacional de Estacistica -INE-
la Oficinas Coordinadoras Sectoriales de Estadistica (OCSE).

las Direcciones Regionales para la formulacién y programacion de metas [
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e) Apoyé en el analisis de informacién para el seguimiento de los indicadores de
las Prioridades Nacionales de Desarrollo, determinando la ruta de analisis,
mejora de la informacién para la actualizacion de datos solicitzidos por la
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-,
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INFORME FINAL DE SERVICIOS TECNICOS /
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

' /

NOMBRE COMPLETO DANIEL ROLANDO SANCHEZ JACO I/
[— e

MES QUE INFORMA DEL 02 DE SEPTIEMBRE AL 31 DE DICIEMI3RE 2024 |

NUMERO DE CONTRATO 161-029-2024 l
— —
SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS / - |

UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE PLANIFICACION / J

|

-

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Planificacion personas que brinden sus Servicios
Teécnicos, para cumplir con los objetivos. planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual; /

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas ara la Unidad de Planificacion,
dentro del Reglamento Organico Interno;

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los fprocesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Planiﬁcacién/

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento del proceso de sistematizacién de informacion a 4,,]“(‘.0
través de los estandares e indicadores formulados, que permita |a realizacidn|f s r=1 o e
de actividades para orientar adecuadamente las politicas, acciones, [~
administracidn y lineamientos de la gestién institucional;

b) Apoyar periddicamente en campo, en el desempefio de las unidades de gestion
que conforman el cuerpo técnico del -CONAP-, con el objetivo de identificar
opertunidades y mecanismos, en busca de la mejora continua de procesos para
la presentacion de servicios finales por parte de la Institucion a la poblacion;

c) Apoyar en la elaboracion de informes técnicos que permitan monitorear y
revisar el grado de desempefio y evolucion de la gestién del -CONAP- a nivel
nacional y regional

d) Apoyar al Director de [a Unidad de Planificacion en los procesos de: consulta y
elaboracidn de informes para la Secretaria y Subsecretaria Ejecutiva, asi como

_ en los procesos de consulta a sectores claves, para facilitar el intercambio de
informacion;
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e)

f)

9)

h)

b)

d)

~ implementacion de politicas, planes y proyectos prioritarios de -CONAP-,

evaluacion de la gestién institucional dentro del CONAP;

. criterios metodolégicos el analisis cualitativo y cuantitativo de acuerdo a la

. metodologia del Presupuesto por Resultados -PpR- y Gestién por Res t’édm;\

" cumplimiento de los objetivgs de competencia del Consejo Nacional de Areas

* @General de Cuentas -CGC-.

Apoyar y dar seguimiento a la gestion institucional de las sedes regjionales;

Apoyar en la elaboracidn de propuestas técnicas que permitan la

Apoyar en [a capacitacion a colaboradores del -CONAP-, relacionada con su
ambito de trabajo;

Apoyar en el desarrollo de Instrumentos para sistematizar el proceso de

Apoyar en la realizacién de ofras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia le asigne el -CONAP-,

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en |la formulacion de la actualizacién al Plan Estratégico Insiitucional

-PEI- del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, segln los
lineamientos establecidos por la Secretaria de Planificacion y Programacién de
la Presidencia (SEGEPLAN), para definir las |ineas estratégicas de: mediano y
largo plazo para alcanzar los resultados, objetivos y metas inslitucionales,
orientados al fortalecimiento del cumplimiento de los resultados, ulilizando los

metodologia de Gestion por Resultados -GpR.

Apoyé en el proceso de andlisis de los Planes Operativos Anuales POA’s de
las Direcciones Regionales para la formulacién y programacion de metas.
fisicas 2025 en la planificacién institucional con base a la implementacion de |a
GpR- para el desarrollo de la formulacion de politicas, planes y proyettos de
competencia del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, st e s
Apoye en la participacién en la mesa de la Formulacion de la Politica Péblica
de Turismo Sostenible de Guatemala, para determinar la participacion,
acciones, acuerdos, norm/?kivas y estrategias institucionales respecto al

Protegidas -CONAP-.

Apoyé en dar respuesta de informacion referente a la ejecucion de metas
fisicas de los afios 2022-2023 y 2024, de las Direcciones Regionales del
Consejo Nacional de Areas Pr79idas -CONAP-, solicitada por la Contraloria

Apoyé en la recopilacion y analisis de informacion solicitada referente a la
Herramienta de Consulta de! Sector Publico de la V Revision Nacional
Voluntaria de los Objetivos ;z’ Desarrollo Sostenible segun la priorizacion

objetivo v la vinculacién de cornpetencia institucional del Consejo Nacional de
Areas Protegidas CONAP.




9)

- Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, segun los temas estratégicos para la

. actualizacion de datos solicitados por el Instituto Nacional de Estacistica -INE-

Apoye en el analisis de la informacion recibida referente al po‘centaje de
avance, situacion actual y resultados obtenidos en el seguimiento en relacién
con los temas priorizados en Ig’Agenda Estratégica del Consejo Nacional de
Areas Protegidas CONAP.

Apoyé en el andlisis de informacion para el desarrollo del Manual de
Procedimientos para determinar los procesos y procedimienios de [os
documentos que son competencia de la Unjdad de Pianificacion del Consejo
Nacional de Areas Protegidas CONAP. /d

Apoyé en el procedimiento de recopilar y analizar informacion clel Consegjo

elaboracidn del Informe Presidencial 2024, basados en el instructivo para
presentacion de informacion institucional de la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-.

Apoyé en el analisis de informacion para el seguimiento de los indicadores de
las Prioridades Nacionales de Desarrollo, determinando la ruta de analisis,
mejora de la informacién para la actualizacion de datos solicitados por la
Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-,

Apoyé en el analisis de informacion para el seguimiente de las fichas de
indicadores determinando la ruta de analisis, mejora de la informacion para Ia

y la Oficinas Coordinadoras Sectoriales de Estadistica (OCSE).
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