INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO GLORIA LETICIA PEREZ PUERTO

I!

MES QUE INFORMA DEL 01 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024

NUMERO DE CONTRATO 162-029-2024

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES /

UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA EJECUTIVA : I

OBJETQ DEL CONTRATO

2) Dotar a la Secretaria Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios Profesionales, |
para cumplir con los objetiv?ﬂanteados en el Pian Estratégico Institucional y Plan

Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Secretaria Ejecutiva, dentro del
Reglamento Orgénico Interno;

Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Secretaria Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar a ia Secretaria Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento a las acciones

legales en materia p/ena{, civil, administrativa y laboral;

b) Asesorar al Secretario Ejecutivo del CONAP en el“andlisis e interpretacién de
disposiciones legales para el buen manejo de las areas protegidas y la diversidad
biolégica; /e

c) Apoyar en el andlisis, clasificacién y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante la Secretaria Ejecutiva
del CONAP;

d) Apoyar al Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo, o y»atender reuniones con

el personal de la institucién cuando sea requerida;

@) Apoyar al Secretario Ejecutivo en la adopcién de Politicds y Estrategias en asuntos |
laborales, administratiVos, legales, asistencia técnica y cualquier otro asunto de
importancia; 7

f) Apoyar en la redaccion de documentos oficiales requeridos por la Secretaria
Ejecufiva;

g) Asesorar en la realizacién de las actividades de ambito administrativo y legal del -
CONAP-,

h) Asesorar juridicamente al Secretario Ejecutivo en temas

relacionados _con |




 actividades de alto impacto dentro del SIGAP:
1) Apoyar al Secretario Ejecutivo de -CONAP- en actividades que requieran su
__participacion informando oportunamente sobra los compromisos que correspondan.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyeé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en asesorar el debido cumplimiento a
requerimientos, informes y acompafiamiento solicitados desde el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales, el Ministerio de Energia y Minas, el Congreso de la
Republica a través de diputados de diferentes bancadas, diputados de la Comision
de Ambiente, Ecologia y Recursos Naturales; Contraloria General de Cuentas.

b) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento”de las
instrucclones emanadas desde el seno del Honorable Consejo Nacional de Areas
Protegidas y las acciones administrativas relacionadas con la presentacién de
informes, opiniones, conclusiones y recomendaciones de los anilisis de los
documentos técnicos en las distintas direcciones sustantivas, direcciopes
administrativas y de unidades de apoyo de la Secretaria Ejecutiva del CONAP;

c) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el andlisis y debido seguimiento a
procedimientos para la aprobacion de estrategias institucionales relacionadas con el
Reglamento Organico Intemo del CONAP; la actualizacién del Plan Estratégico
Institucional, avance del programa de reduccién de emisiones -PRE- directamente
desde el Comité Directivo del Programa, desde la Unidad Ejecutora del Programa y
la mision del Banco Mundial; avances en la ruta de trabajo para la recepcién de las
tierras nacionales al concluir el contrato 2-85 de explotacién petrolera en el Campo
XAN en el Parque Nacional Laguna del Tigre, Reserva de Biosfera Maya,
departamento de Petén; avance en la elaboracion de términos de referencia
ambientales y de restauracion para el instrumento ambiental de cierre de los pozos
del contrato petrolero 2-85; presté asesoria en el seguimientos de las estrategias
institucionales en las reuniones del Comité Directivo del PRE y del Grupo téchico de
implementacion del PRE; presté asesorfa en las definicion de estrategias en
reuniones interinstitucionales con el MARN par7/manejo de los Insfrumentos de }

evaluacién ambiental en 4reas protegidas.
d) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en él analisis y el debido seguimiento de
procedimientos para armonizar los procesos de recepcién de expedientes de
instrumentos ambientales para obras, proyectos, actividades y servicios presentados
en las direcciones regionales del CONAP; debido seguimiento de procesos
relacionados con expedientes de instrumentos ambienta}es’presentados por el INDE
para acometidas de energia eléctrica en comunidades dé Izabal; analisis de informes
presentados por la Unidad de Auditoria Internas.
e) Apoye a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en la revision y el debido seguimiento
del procedimiento de actualizacién del Manual de Organizacién y Funciones del
CONAP; revisién de los documentos que contienen los productos de la consultoria
para el fortalecimiento del SIGAP y el CONAP; apoyé en la revisién del expediente
conformado para la emisién del Acuerdo Gubemativo que respalda ia simplificacién
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del tramite en el CONAP; apoyé en la revisién de expedientes que contienen
resultados de consultorias con propuestas de instrumentos de manejo de 4reas
protegidas del Sur de Petén, Complejos | y Il asl como el de visitacién de El Pucté.

Asesoré al Secretario Ejecutivo del CONAP en el andlisis, interpretacién de |

recomendaciones contenidas en informes requeridos a las unidades sustantivas, las
unidades administrativas y unidades de apoyo del CONAP; analisis e interpretacién
de los alcances del Decreto Ley 39 que otorga la administracion del Zoolégico La
Aurora a la Asociacién Centroamericana de Historia Natural; de la contraloria general
de cuentas; de disposiciones legales relacionadas con las areas protegidas y leyes
de declaratoria legal de areas protegidas; andlisis de resoluciones judiciales en
materia laboral; manual de operaciones del plan de distribucién de beneficios del
programa de reduccién de emisiones, convenios a suscribir con organizaciones no
gubemamentales que apoyan al CONAP al cumplimiento del articulo 29 de la Ley de
Areas Protegidas como lo son los centros de rescate de fauna silvestre; desde la
Direccion de Manejo de Bosques vy Vida Silvestre; recomendaciones contenid s/en
informes presentados por 1a Direccién de Gestién Ambiental del CONAP. /a
Apoyé en el analisis vy revision de documentos contenidos en expedientes de
procesos administrativos relacionados con acciones de personal, instrumentos de
cooperacién, convenios, cartas de entendimiento con distintos organismos
intemacionales cooperantes, suscripcién de cartas de entendimiento, convenios, con
organizaciones no gubernamentales, nacionales e internacionales y con instituciones
de Gobiemo y del Estado en general, presentados ante la Secretaria Ejecutiva del
CONAP. Apoyé en el andlisis y revisién de informes vy solicitudes provenientés de
l[as unidades sustantivas y las unidades administrativas del CONAP: /

Apoyé a la Secretarfa Ejecutiva en la planificacién y definicién de tema$ de agenda

para las reuniones ordinarias y extraordinarias del Honorable Consejo Nacional de |
Areas Protegidas -HCONAP-, y en el analisis y presentacién de casos concretos en |

las reuniones del Honorable Consejo, asi como- en la planificacién de reuniones de
trabajo programadas con actores extemcﬁal/CONAP tanto en la sede del CONAP
como en sedes extemnas al CONAP.

Apoyé al Secretario Efecutivo y al despacho superior a atender reuniones intemas de |

trabajo, reuniones con directoras regionales y con directores de las oficinas

centrales, tanto en modo presenclal como en modo virtual, en las que se atendieron |

requerimientos del personal de las distintas dependencias sustantivas, unidades
tecnicas de apoyo y dependgncias administrativas, directores regionales y
subregionales del CONAP.

Apoyé Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo con los directores de las 4reas
sustantivas del CONAP en atencién a temas estratégicos relacionados con el SIGAP
y con socios administradores de dreas protegidas; en la revisién de las actas de las
reuniones ordinarias del HCONAP y propuestas de resolucién del HCONAP.,

Apoyé en la redaccibn de distintos documentos oficiales, tales como
pronunciamientos insfitucionales, propuesta de resoluciones, respuestas a
requerimientos, oficios, actas del HCON P’, comunicados, avisos, y otros, requeridos
por la Secretaria Ejecutiva. /




) Asesoré juridicamente al Secretario Ejecutivo en temas relaclonados con actividades
de alto impacto dentro del SIGAP, especificamente en refugio de vida silvestre Punta
de Manabique; reserva de biosfera maya, Parque Nacional Laguna del Tigre, Areas
Protegidas del Sur de Petén, Complejos | y 1l del Sur de Petén, Reserva de Biosfera
Sierra de las Minas, anélisis de estudios técnlicos e Iniciativas de ley de los volcanes
de Fuego, Acatenango y Tacan4, entre ofras.

m) Apoyé al Secretarlo Ejecutivo de CONAP informando oportunamente sot?os

compromisos Institucionales que corresponden y requieren su participacion.
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INFORME FINAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

-

{ NOMBRE COMPLETO Gloria Leticia Pérez Puerto

MES QUE INFORMA DEL 02 DE MAYO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2024
NUMERO DE CONTRATO 162-029-2024
| SERICIO DE CONTRATO _ SERVICIOS PROFESIONALES _ 1

SECRETARIA JECUTIVA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Secretarfa Ejecutiva de personas que brig,den sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anuai; /

b) Brindar apoyc en las funciones establecidas pa -la Secretaria Ejecutiva,
dentro del Reglamento Organico Interno; /a

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Secretaria Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apovar a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento a las
acclones legales an materia panal, clvil, administratlva y laboral;

b) Asesorar al Secretarlo Ejecutivo del CONAP en el anélisis e interpretacion de
disposiclones legales para el buen manejo de las dreas protegidas y la
diversidad bioldgica;

c) Apoyar en el andlisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante la Secretaria
Ejecutiva del CONAP;

d) Apoyar al Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo, o bien atender
reuniones con el personal de la institucion cuando sea requerida;

e) Apoyar al Secretario Ejecutivo en la adopcién de Politicas y Estrategias en
asuntos laborales, administrativos, legales, asistencia técnica y cualquier otro
asunto de importancia;

f) Apoyar en la redaccion de documentos oficiales requeridos por la Secretaria
Ejecutiva;




g) Asesorar en la realizacion de las actividades de ambito administrativo y legal §
del -CONAP-.
h) Asesorar juridicamente al Secretario Ejecutivo en temas relacionados con
actividades de alto impacto dentro del SIGAP;
i) Apoyar al Secretario Ejecutivo de -CONAP- en actividades que requieran su
particlpacién Iinformando oportunamente sobre los compromisos que
correspondan.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento a las
acciones administrativas relaclonadas con los planes maestros del SIGAP;
sentencias por denuncias” penales en casos de usurpacién en é&reas
protegidas del Petén:; 3

b) Asesoré al Secretario Ejecutivo del CONAP en el andlisis e interpretacién de |
disposiciones legales relacionadas con el Programa de Reduccién de |
Emisiones, legislacion de gestion ambiental, legislacion de reservas |
territoriales del Estado parg €l buen manejo de las &reas protegidas v la
diversidad biolégica; ‘

¢) Apoyé en el anélisis y revisién de documentos contenidos en expedientes de _,
procesos administrativos relacionados con recursos humanos, requerimientos |
de Contraloria General de Cuentas, de distintos organismos internacionales
relacionados con donaciones, suscripcion de documentos y otras instituciones
del Gobierno presentados ante la Secretaria Ejecutiva del CONAP asi como
todos los documentos provenientes de las  unidades sustantivas y las
unidades administrativas del CONAP; /a

d) Apoye al Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo programadas con
actores externos al CONAP, en las reuniones ordinari§ extraordinarias del
Honorable Consejo Nacional de Areas Protegidas; 0/

e) Apoye al Secretario Ejecutivo a atender reuniones de trabajo con el pe /s nal
de las distintas unidades sustantivas y administrativas del CONA

f) Apoye Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo interinsti }uc/onales y con
socios administradores de areas protegidas del SIGAP;

g) Apoyé al Secretario Ejecutivo en la adopcién de estrategias en asunios
relacionados con el clerre de caminos en areas protegldas de Petén por parte
de comunitarios; con proyectos industriales dentro de areas protegidas;

h) Apoyé en la redaccién de distintos documentos oficlales, tales como
resoluclones, respuestas a yu/rlmlentos, oficlos y otros, requeridos por la

Secretarla Ejecutiva;

[) Asesoré jurldicamente al Secretario Ejecutivo en % relacionados con

actividades de alto impacto dentro del SIGAP:




Apoyé al Secretario Ejecutivo de -CONAP- en actividades que requieran su }
participacién infoyna’ndo oportunamente sobre los compromisos que
correspondan.

k) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento a las
acciones administrativas relacionadas con aprobacion de planes maestros del
SIGAP, procedimlento para la aprobacion de estrategias tanto de especies de |
vida slivestre como forestal;

I) Asesoré al Secretario Ejecutivo del CONAP en el andlisis, interpretacion de
disposiciones relacionadas con Ia legislaclon de gestién ambiental, legisiacion |t
de bienes del Estado, legisiacién del ecosistema manglar, legislacién de
reservas territoriales del Estado, planes maestros, del programa de reduccién
de emislones, entre ofras, para el buen manejo de las areas protegidas v la
diversidad biologica;

m) Apoyé en el andlisis y revisién de documentos contenldos en expedientes de
procesos administrativos y sentencias judiciales relacionados con recursos
humanos, requerimientos de Contralorfa General de Cuentas, de distintos
organismos internacionales relacionados con donaciones, suscripcion de
cartas de entendimiento y ofras instituciones de Gobierno y del Estado en
general, presentados ante la Seecretarfa Ejecutiva del CONAP asl como |
documentos de Informes y sollcitudes provenientes de las unidades
sustantivas y las unidades administrativas del CONAP;

n) Apoyé al Secretarlo Ejecutivo en reuniones de trabajo programadas con
sctores externos al CONAP, en las rauniones ordinarias y extraordinarias del
Honorable Consejo Nacional de Areas Protegidas -HCONAP-, tanto en la
sedecentral como en sedes reglonales del CONAP y en sede de otras
representaciones del HCONAP;

0) Apoye al Secretario Ejecutivo a atender reuniones de trabajo con el personal
de las distintas unidades sustantivas y administrativas del CONAP;

P) Apoyé Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo interinstitucionales por §
temas estratégicos relacionados con el SIGAP y con socios administradores
de dreas protegidas del SIGAP;

q) Apoyé en la redaccién de distintos documentos oficiales, tales como f
resoluciones, respuestas a requerimientos, oficios y otros, requeridos por ia |
Secretaria Ejecutiva; |

r) Asesoré juridicamente al Secretario Ejecutivo en temas relacionados con |
actividades de alto impacto dentro del SIGAP:

8) Apoye al Secretario Ejecutivo de -CONAP- en actividades que requieran su |
participacion informando oportunamente sobre los compromisos que
correspondan.

t) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en asesorar el debido

cumplimiento a informes de auditoria que conllevan la elaboracién y

presentacién de denuncias ante el Ministerio Pablico.




u) Apoyé a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en e! debido seguimiento a ias
acciones administrativas refacionadas con aprobacién de planes‘maestros de
areas protegidas privadas, parques regionales municipales;

v) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento a
procedimientos para la aprobacién de estrateglas relaclonadas con el
programa de reduccion de emisiones, a los expedientes de proyectos a
presentar y los presentados en relacién a {as tierras nacionales administradas
por CONAP;

w) Asesoré al Secretario Ejecutivo del CONAP en el analisis, interpretacion de
disposiciones relacionadas legislacién de la Oficina Nacional de Servicio Civil;
legislacion en materia laboral, legislacién de gestién ambiental, legislacién del
ecosistema manglar, iegislacion penal y de las 4reas protegidas, planes
maestros, del programa de reduccién de emisiones, entre otras, para el buen
manejo adnystrétivo del CONAP, de las dreas protegidas y la diversidad
biolégica;

X) Apoye en el analisis y revision de iniciativas de ley promovidas por diputados
al Congreso de a/RepL'uinca que tienen relacion con las competencias del
CONAP;

y) Apoyé en el anglisls y revislén de documentos contenidos en expedientes de
procesos adminlstrativos relacionados con acciones de recursos humanos,
requerimientos de Contraloria General de Cuentas, de distintos organismos
internacionales cooperantes, documentos que contienen la postura §
inetitucional ante la Cancillerla, suscripcién de cartas de entendimiento con |
organizaciones no gubernamentales, nacionales e Internaclonales y con |
instituciones de Goblemo y del Estado en general, presentados ante la
Secretarla Ejecutiva del CONAP asl como documentos de informes y
solicitudes provenientes de las unldades sustantivas y Ilas unldades }
administrativas del CONAP;

z) Apoyé en el andlisis y revisién de convenios interinstitucionales suscritos por
el CONAP con diversas instituciones del Estado, asi como con organismos no
gubernamentales, nacionales e internacionales; e/ i

aa)Apoyé al Secretario Ejecutivo en reuniones de’ trabajo programadas con |
actdres externos al CONAP; en la planificacién y definicién de temas de
agenda para las reuniones ordinarias y extraordinarias del Honorable Consgjo
Nacional de Areas Protegidas -HCONAP-, tanto en la sede central como en
sedes regionales del CONAP y en sede de otras representaciones del
HCONAP; _

bb) Apoyé al Secretario Ejecutivo a atender reuniones de trabajo con el |
personal de las distintas dependencias sustantivas, unidades técnicas de
apoyo y dependencias administrativas del CONAP;




cc)Apoyé Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo interinstitucionales por |
temas estratégicos relacionados con el SIGAP y con socios administradores
de areas protegidas del SIGAP;

dd) Apoye en la redaccién de distintos documentos oficiales, tales como
pronunciamientos institucionales, resoluciongs, respuestas a requerimientos,
oficlos, actas dal HCONAP y otros, raquerides por la Secretaria Ejecutiva;

ea)Asesoré juridicamente al Secretario Ejecutivo en temas relaclonados con |
actlvidades de alto Impacto dentro del SIGAP; :

ff) Apoyé al Secretario Ejecutivo de CONAP en actividades que requieran su |
participacién informando oportunamente sobre Ilos compromisos que
correspondan,

ad) Apoye a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en asesorar el debido
cumplimlento a informes solicitados por dlputados de las comisiones de |
trabajo de ambiente y recursos naturales, asi como la de finanzas pablicas v |
moneda;

hh) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento
de las instrucciones emanadas y las acciones administrativas relacionadas
con la presentacion de estudios técnicos y la aprobacion de planes maestros
de areas protegidas en general;

Il) Apoyé a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento a
procedimientos para la aprobacién de estrategias relacionadas con el
programa de reduccién de emisiones, en prestar asesorla en las reuniones
interinstitucionales realizadas para tal fin con la unidad ejecutora del ||
programa, asl como con el Grupo de Coordinacién Institucional -GCl-
conformado por el MARN, MAGA, CONAP e INAB,;

ii) Asesoré al Secretario Ejecutivo del CONAP en el anélisis, interpretacién de
disposiciones relacionadas legislacién en materia laboral en los casos de |
ordenes de relnstalacién y cumplimiento en la entrega de un nueve
reglamento organico interno del CONAP y emplazamientos promovidos, |
legislacion de gestion ambiental relacionada con las competencia del CONAP |
en la emisién de opinibn en los instrumentos de evaluacién ambiental,
legislacién que crea el programa de reduccion de emisiones, ios documentos
técnicos del programa emitidos por el INAB, los ERPAS suscritos para el
citado programa; instrumentos legales de constitucién del GCI entre ofras,
para el buen manejo administrativo del CONAP, de [as dreas protegidas y la
diversidad bloléglca; )

kk)Apoyé en el andligis y revisién de documentos contenidos en expedientes de |
procesos adminlstrativos relacionados con acciones de recursos humanos, |
adquisiciones, requerimientos de Coniraloria General de Cuentas, de distintos
organismos Internaclonales cooperantes, suscripclon de cartas de ‘




entendimiento con organizaclones no gubernamentales, nacionales e

internacionales y con instituciones de Gobierno y del Estado en general,

presentados ante la Secretaria Ejecutiva del CONAP asi como documentos
de informes y solicitudes provenientes de las unidades sustantivas y las
unidades administrativas del CONAP;

II) Apoyé en el analisis y revisién de expedientes judiciales relacionados con los
tribunales de trabajo y prevision social;

mm) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva en reuniones de trabajo programadas
con actores externos al CONAP; en la planificacion y definicion de temas de
agenda para las reuniones ordinarlas y extraordinarias del Honorable Consejo
Naclonal de Areas Protegidas -HCONAP-, tanto en la sede central como en
sedes regionales del CONAP y en sede de otras representaciones del
HCONAP;

nn) Apoyé al Sacretario Ejecutivo a atender reuniones de trabajo, tanto de
modo presencla, virtual como en e! Interior de la Republica, con el personal
de las distintas dependencias sustantivas, unidades técnicas de apoyo vy
dependenclas administrativas, directores regionales y subregionales del |
CONAP; '

00) Apoyé Sacrotarlo Ejecutivo en reuniones de trabajo con los directores
de las 4reas sustantivas del CONAP en atenciéon a temas eostratégicos
relacionados con el SIGAP y con socles administradorse de areas protegidas
del SIGAP; .

1]4)) Apoyé en la redaccién de distintos documentos oficiales, tales como
pronunciamientos institucionales, resoluciones, respuestas a requerimientos,
oficios, actas del HCONAP, comunicados, avisos, y otros, requeridos por la
Secretaria Ejecutiva;

qaq) Asesoré juridicamente al Secretario Ejecutivo en temas relacionados }
con actividades de alto impacto dentre del SIGAP, especificamente en parque |
naclonal Slerra de las Minas; refuglo de vida silvestre Punta de Manablque;
érea protegida Rio Dulce; reserva protectora de manantiales Cerro San Gil

tr) Apoyé al Secretario Ejecutivo de CONAP en actlvidades que requieren su
participacién informando oportunamente sobre (0§ compromises que
corresponden.

88)Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en asesorar el debido
cumplimiento a requerimientos e informes solicitados por diputados de:
Comislén de Trabajo; Comisién de amblente y recursos naturales; diputados
de variadas bancadas de manera individual. ‘

tt) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento de las §

instrucciones emanadas y las acciones administrativas relacionadas con la
presentacion de informes, conclusiones y recomendaciones de los analisis de |




R et el

los documentos técnicos en las distintas direcclones sustantivas y de |

unidades de apoyo de la Secretarfa Ejecutiva del CONAP:

uu) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva de! CONAP en el analisis y debido
seguimiento a procedimientos para la aprobacién de estrategias |
Institusienales relacionadas een el programa de redussién de emisienes: en
prestar aseseria en las reunienes interinstitueienales realizadas para tal fin
6en el INAB en ealidad de unidad ejesutera del pregrama, asi eeme een el
Brupe de Ceertinasién Institusienal -G€!- senfermade per el MARN, MAGA,
CONAP e INAB, tanto en sede del Ministeric de Ambiente y Recursos
Naturales como en la sede del Instituto Nacional de Bosques;

vv)Asesoré al Secretarlo Ejecutivo del CONAP en el anéllsis, Interpretacién de
disposiciones relacionadas con la legislacién que creé parques nacionales y
regervas de biosfera a través de acuerdos gubernativos, previo a la emisién
del Decreto 4-89; andlisis de normas laborales en los casos de érdenes
Judiclales emanadas a requerimlento del sindicato de trabajadores del
CONAP; revisién para actualizacién de la normativa interna en materia de
gestion ambiental relacionada con las competencia del CONAP en la emisién
de opinibn en los Instrumentos de evaluacién ambiental y demas |
procedimientos Internos; manual de operaclones del plan de distribucién de
beneficlos del programa de reduccién de emisiones, el convenio subsidiarlo
suscrito entre MINFIN e INAB; los documentos técnicos del programa
emitidos por el INAB, los ERPAS suscritos para el cltado programa;
instrumentos legales de constitucién del GCI entre otras, para el buen manejo
administrativo del CONAP, de las &reas protegidas y la diversidad biol6gica;

ww) Apoyé en el andlisis y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos relacionados con acciones de
recursos humanos, adquisiclones, revisién de informes requeridos por}
Contraloria General de Cuentas, de distintos organismoe Internacionales
cooperantes, suscripclon de cartas de entendimlento con organizaciones no
gubernamentaleg, nacionales e Internacionales y con Instituciones de
Gobierno y del Estade en general, prasentados ants la Secretarla Ejecutiva
del CONAP asl como documentos de informes y solicliudes provenientes de
las unidades sustantivas y las unidades administratives del CONAP;

xx)Apoyé a la Secretarla Ejecutiva en la planificacién y definlelén de temas de
agenda para las reunlones ordinarlas y extraerdinarlas del Honorable Consejo
Naclonal de Areas Protegldas =HCONAP-, tanto en la sede central como en |
sedes regionales del CONAP y en sede de ofras representaciones del
HCONAP; asl como en la planificacién de reuniones de trabajo programadas
con actores externos al CONAP, en sede externa al CONAP;

yY)Apoyé al Secretario Ejecutivo a atender reuniones internas de trabajo, tanto

en modo presencial como en modo virtual, en las que se atendieron




requerimientos del personal de las distintas dependencias sustantivas,
unidades técnicas de apoyo y dependencias administrativas, directores |
regionales y subregionales del CONAP;
zz) Apoye Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo con los directores de las
areas sustantivas del CONAP en atencién a temas estratégicos relacionados
con el SIGAP y con soclos administradores de areas protegidas del SIGAP;
aaa) Apoyé en la redaccién de distintos documentos oficiales, tales como
pronunciamientos institucionales, resoluciones, respuestas a requerimientos,
oficios, actas del HCONAP, comunicados, avigos, y otros, requeridos por la |
Secretaria Ejecutlva; ‘
bbb) Asesoré |uridicamente al Secretario Ejecutlvo en temas relacionados |
con actividades de alto impacto dentro del SIGAP, especificamente en refugio
de vida sllvestre Punta de Manabigue; &l Trifinlo, parque naclonal El Rosario
en Sayaxche, Petén;
cce) Apoyé al Secretario Ejecutivo de CONAP informando oportunamente
sobre los compromisos que corresponden y requieren su participacion.
dt{d) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en asesorar el debido |
'cumplimiento a requerimientos, informes y acompafiamiento solicitados desde |
el Congreso de la Replblica por la comisién de finanzas, por la comisién de
\ ambiente y recursos naturales asf como por diputados de distintas bancadas
de manera individual. j
eee)\ Apoyé a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento |
de las instrucciones emanadas y las acciones administrativas relacionadas |
q‘on la presentacién de informes, opiniones, conclusiones y recomendaciones
de los andlisis de los documentos técnicos en las distintas direcciones
sustantivas y de unidades de apoyo de la Secretaria Ejecutiva del CONAP;
fif)Apové a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en el andlisis y debido
seguimiento a procedimientos para la aprobacibn de estrategias
institucionales relacionadas con el programa de reduccién de emisiones; en
prestar asesoria en las reuniones interinstitucionales realizadas con el INAB |
en el marco del programa de reduccién de emisiones de GEI, asf como con el |
Grupo de Coordinacién Institucional -GCI- conformado por el MARN, MAGA,
CONAP e INAB, tanto en sede del Ministerio de Ambiente y Recursos }
Naturales como en la sede del Instituto Nacional de Bosques, al comité |
directivo del programa de reduccién de emisiones y al comité técnico de
implementacién del mismo programa. |
gag) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el anélisis y &l debide
eguimlento de procedimlentes para armenizar (08 procesos de recepcion de
expedientes de instrumentos amblentales para obras, proyectos, actividades
y serviclos dentro de areas protegldas, respecto de las reformas al
Reglamento de Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental del Ministerle de
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Amblente y Recursos Naturales, asl como el procedimiento Interno para la
recepcion, analisis y opinién institucional del CONAP de los expedientes en
este ambito.

hhh) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el andlisis y el debido ||
seguimlento del procedimiente de actualizacién de Informacién del despacho |
superior y la unidad de asesorfa especlfica del Consejo para el manual de
organizacion y funciones y de descripcién y especificacion de puestos del
CONAP; :

lif) Asesoré al Secretario Ejecutivo del CONAP en el anélisis, interpretacién de
recomendaclones contenidas en Informes de la confralorfa general de
cuentas; de disposiciones legales relacionadas con las 4reas protegidas vy |
leyes de declaratoria legal de 4reas protegidas; andlisis de resoluciones
judiciales en materia laboral; manual de operaciones del plan de distribucién
de beneficios del programa de reduccién de emisiones, el Memorandum de
entendimiento entre el goblerno de la Replblica de Guatemala y Belice para
la creacion de un grupo de alto nivel en seguridad -GANSEC-;

1)) Apoyé en el analisis y revision de documentos contenidos en expedientes de
procesos administrativos relaclonados con acciones de recursos humanos,
adquisiciones, de distintos organilsmos Internacionales cooperantes, |
suscripclon de cartas de entendimiento con organizaciones no
gubernamentales, nacionales e internacionales y con instituciones de
Gobierno vy del Estado en general, presentados ante la Secretarfa Ejecutiva
del CONAP asi como documentos de informes y solicitudes provenientes de
las unidades sustantivas y las unidades administrativas del CONAP; :

kkk) Apoyé a la Secretarla Ejecutiva en la planificacién y definicién de
temas de agenda para las reuniones ordinarias y extraordinarias del
Honorable Consejo Nacional de Areas Protegidas -HCONAP- y en &l anéllsis }
y presentacion de casos concreto en las reuniones del Honorable Conssjo, |
asl como en la planificacién de reuniones de trabajo programeadas con actores |
externos al GONAP, en sede extarna al CONAP;

1) Apoyé al Secretario Ejecutivo vy al despacho superior a atender reunienes ‘_
Internas de trabajo, tanto en modo presencial como en modo virtual, en las
que se atendieron requerimientos del personal de las distintas dependencias |
sustantivas, unidades técnicas de apoyo y dependencias administrativas, |
directores regionales y subregionales del CONAP;

mmm) Apoyé Secretaric Ejecutivo en reuniones de trabajo con los directores
de las areas sustantivas del CONAP en atencién a temas estratégicos
relacionados con el SIGAP y con soclos administradores de &reas protegidas
del SIGAP;

nnn) Apoyé en la redaccién de distintos documentos oficiales, tales como
prenunciamientes Institucionales, propuesta de resoluclones, respuestas a
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requerimientos, oflcios, actas del HCONAP, comunicados, avisos, y otros,
requeridos por la Secretarla Ejecutiva; |

000) Asesoré jurldicamente al Secretario Ejecutivo en temas relacionados §
con actividades de alto impacto dentro del SIGAP, especificamente en refugio |
de vida slivestre Punta de Manablque; reserva de biosfera maya, reserva
forestal protectora de manantiales cordillera Alux, complejos | y Il del Sur de |
Petén, entre otras;

pppP) Apoyé al Secretario Ejecutivo de CONAP Informando oportunamente
sobre los compromisos que correaponden y reguieren su participacién, :

aaq) Apoyé a la Secretarla Ejecutlva del CONAP en asesorar el debido |
cumplimiento a requerimientos, Informes y acompafamiento solicltados desde |
el Congreso de la Republica por diputados de diferentes bancadas, diputados
de la Comisién de Amblente, Ecologia y Recursos Naturales; Contraloria
General de Cuentas; Ministerio de Ambients y Recursee Naturales, Ministerie
de Energia y Minas.

FFt) Apoyé a |a Secretaria Ejecutiva del CONAP en &l debide seguimiento
de las instrucciones emanadas y |ae acciones administrativas relacienadas
con la presentacién de informes, opiniones, conciugiones y recomendaciones
de los andlisls de los documentos técnicos en las distintas direcciones
sustantivas, direcciones administrativas y de unldades de apoyo de la
Secretaria Ejecutiva del CONAP,;

888) Apoyé a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en el anéligis vy debido
seguimiento a procedimientos para la aprobacién de estrategias
instituclonales relaclonadas con el avance del programa de reduccién de
emisiones -PRE-; avance para la recepcién de las tierras nacionales al
concluir el contrato 2-85 de explotacion petrolera; presté asesoria en el
seguimientos de las estrategias instifucionales en las reuniones del Comité |
Directivo del PRE y del Grupo técnico de implementacién del PRE; presté
asesoria en las definlcidon de estrateglas en reuniones Interinstitucionales con |
el MARN para el manegjo de los Instrumentos de evaluacién ambiental en
éreas protegidas,

tit)Apoyé a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en el andlisis y el debido
seguimiento de procedimlentos para armonizar los procesos de recepcién de
expedientes de instrumentos ambientales para obras, proyectos, actividades
y servicios presentados en la Reserva de Uso Muiltiple Lago de Afitlan y en la
Reserva de Blosfera Slerra de las Minas; anaiisis de Informes presentados |
Ber |a Unidad de Auditeria Interras.

Huuj  Apeyé a la Seeretaria Ejesutiva del GBNAP en |a revisién y el debide
seguimients del preeedimiente de astualizasién del Manual de Brganizasién y
FuReienes dal CONAP; revisién de les resultades de 1a eensulteria para el |
fertalssimiente del SIGAP y 6]l GONAPR; apeyé er Ia revisién del expedisnts




conformado para la emisién del Acuerdo Gubernafivo que respalda la
simplificacién del tramite en el CONAP;

2% Asesoré al Secretario Ejecutivo del CONAP en el andlisis,
interpretacién de recomendaciones contenidas en informes requeridos a las
unidades sustantivas, las unidades administrativas y unidades de apoyo del
CONAP; de la contralorfa general de cuentas; de disposiciones legales |
relacionadas con las 4reas protegidas y leyes de declaratoria legal de areas | |
protegidas; analisis de resoluciones judiciales en materia laboral; manual de [
operaciones del plan de distribucién de beneficios del programa de reduccion |
de emisiones, el Acuerdo Marco para la Creacion de la Allanza Internacional |
de log Grandes Feilnos;

www) Apoyé en el andlisis y revisidn de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos relacionados con acciones de
personal, instrumentos de cooperacldn, convenios, cartas de entendimiento
con distintos organismos Internaclonales cooperantes, suscripcién de cartas
de entendimiento, convenios, con orpanizaciones no gubernamentales,
naclonales e Internacionales y con Instituciones de Goblerno y del Estado en
general, presentados ante fa Secretarla Ejecutiva dei CONAP. Apoyé en e |
analisis y revisiébn de informes y solicitudes provenientes de las unidades
sustantivas y las unidades administrativas del CONAP:

XXX) Apoye a la Secretarfa Ejecutiva en la planificacién y definicion de
temas de agenda para las reuniones ordinarias y extraordinarias del
Honorable Consejo Nacional de Areas Protegidas -HCONAP- y en el anélisis

. ¥ presentacién de casos concreto en las reuniones del Honorable Consejo,
asi como en la planificacién de reuniones de trabajo programadas con actores
externos al CONAP, en gede externa al CONAP;

yyy) Apoyé al Secrefario E)ecutivo y al despacho superior a atender
reuniones internas de trabajo, reuniones con directores reglonales y con
directores de las oficinas centrales, tanto en modo presencial como en modo
virtual, en las que se atendieron requerimientos del personal de las distintas
dependencias sustantivas, unidades técnicas de apoyo y dependenclas
administrativas, directores regionales y subregionales del CONAP;

zz7) Apoye Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo con los directores
de las areas sustantivas del CONAP en atencion a temas estratégicos |
relacionados con el SIGAP y con socios administradores de dreas protegidas; |

aaaa) Apoyé en la redaccién de distintos documentos oficiales, tales como
pronunciamientos Institucionales, propuesta de resoluciones, respuestas a ||
requerimlentos, oficios, actas del HCONAP, comunicados, avisos, y ofros,
requeridos por la Secretarla Ejecutiva;

bbbb)  Asesoré |urldicamente al Secratario Ejecutivo en temas relacionados
con actividades de alto Impacto dentro del SIGAP, especificamente en refugio |
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de vida silvestre Punta de Manabique; reserva de blosfera maya, reserva
forestal protectora de manantiales cordillera Alux, complejos [ y I del Sur de
Petén, Reserva de Biosfera Sierra de las Minas, andlisis de estudios técnicos
e iniciativas de ley de Volcén de Agua, 4reas marino costeras,p entre otras; |

ccce)  Apoyé al Secretario Ejecutivo de CONAP informando oportunamente
sobre los compromisos que corresponden y requieren su participacion.

dddd) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en asesorar el debido
cumplimiento a requerimientos, informes y acompafiamiento solicitados desde |
el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, el Ministerio de Energia v |
Minas, el Congreso de la Replblica a través de diputados de diferentes
bancadas, diputados de la Comisién de Ambiente, Ecologfa y Recursos
Naturales; Contraloria General de Cuentas.

eeee) Apoye a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en el debido seguimiento
de las instrucciones emanadas desde el seno dal Honorable Consejo |f
Naclonal de Areas Protegidas y las acclones administrativas relacionadas con
la presentacién de informes, opiniones, conclusiones y recomendaciones de
los andlisis de los documentos técnicos en las distintas direcciones
sustantivas, direcciones administrativas y de unidades de apoyo de fa |
Secretaria Ejecutiva del CONAP: ,

fiff) Apoyé a la Secretarfa Ejecutiva del CONAP en el anélisis y debido ||
seguimiento a procedimientos para ia aprobacion de estrategias
institucionales relacionadas con el Reglamento Orgénico Interno del CONAP:;
la actualizacién del Plan Estratégico Institucional; avance del programa de
reduccién de emisiones -PRE- directamente desde el Comité Directivo del
Programa, desde la Unidad Ejecutora del Programa y la misién del Banco
Mundial; avances en la ruta de trabajo para la recepcidén de las tierras |
nacionales al concluir el contrato 2-85 de explotacién petrolera en el Campo
XAN en el Parque Nacional Laguna del Tigre, Reserva de Biosfera Maya, |
departamento de Petén; avance en la elaboracién de términos de referencla
ambientales y de restauracion para el instrumento ambiental de cierre de los
pozos del contrato petrolero 2-85; presté asesorfa en el seguimientos de las
gstrategias institucionales en {as reunienas de! Cemité Diractive del PRE y del
Grupo teenieo de implementacién del PRE; presté aseseria an las definisién
de estrategias en reunienes interinstitucionaies con el MARN para &l manejo
de los instrumentos de avaluacién ambiertal en Areas protegidas.

ga66) Apoyé 8 la Secretarla Ejecutiva del CONAP en el analisis v &l debido
seguimiento de procedimientos para armonizar los procesos de recepcion de
expedientes de Instrumentos ambientales para obras, proyectos, actividades }
y servicios presentados en las direcciones regionales del CONAP; debido
seguimiento de procesos relacionados con expedientes de instrumentos
ambientales presentados por el INDE para acometidas de energla eléctrica
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en comunidades de Izabal; anélisis de Informes presentados por la Unidad de §
Auditoria Internas. :
bhith)  Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en [a revision y el debido
seguimiento del procedimiento de actualizacién del Manual de Organizacion v |
Funclones del CONAP; revislén de los documentos que contienen los |
productos de la consulioria para el fortalecimiento del SIGAP y el CONAP;
apoyé en la revision del expediente conformado para la emisién del Acuerdo |
Gubernativo que respalda la simplificacién del tramite en el CONAP; apoyé en |
la revision de expedientes que contienen resultados de consultorfas con
propuestas de instrumentos de manejo de areas protegidas del Sur de Petén,
Complejos | y Il asl como el de visitacién de El Pucté.

iili)Asesoré al Secretario Ejecutivo del CONAP en el analisis, interpretacién de
recomendaciones contenidas en informes requeridos a las unidades
sustantivas, las unidades administrativas y unidades de apoyo del CONAP;
andlisis e interpretacién de los alcances del Decreto Ley 38 que otorga la
administracion del Zoolégico La Aurora a la Asociacién Centroamericana de
Historia Natural, de la contraloria general de cuentas; de disposiciones |
legales refacionadas con las dreas protegidas y ieyes de declaratoria legal de |
areas protegldas; andlisis de resoluciones Judiclales en materia laboral:
manual de operaciones del plan de distribucion de beneficlos del programa de
reduccion de emisiones, convenios a suscribir con organizaciones no
gubernamentales que apoyan al CONAP al cumpiimiento del articulo 20 de la
Ley de Areas Protegidas como lo son los centros de rescate de fauna
silvestre; desde la Direcclon de Manejo de Bosques y Vida Silvestre;
recomendaciones contenidas en informes presentados por la Direccion de
Gestion Ambiental del CONAP.

Jl))Apoyé en el anéllsis y revisién de documentos contenidos en expedientes de
procesos administrativos relaclonados con acciones de personal, |
Instrumentos de cooperacléon, convenlos, cartas de entendimiento con |
distintos organismos internacionales cooperantes, suscripcién de cartas de |
entendimlento, convenios, con organizaclones no gubernamentales,
nacionales e internacionales y con Instituclones de Gobierno y del Estado en
general, presentados ante la Secretaria Elecutiva del CONAP. Apoyé en el
analigis y revision de informes y solicitudes provenientes de las unidades
sustantivas y las unidades administrativas del CONAP;

kkkk)  Apoyé a la Secretarfa Ejecutiva en la planificacién y definicién de
temas de agenda para las reuniones ordinarias y extraordinarias dal
Honorable Consejo Naclonal de Araas Protegidas -HCONAP-, v en el anélisls
y presentacion de casoe concretos en las reuniones del Honorable Consejo,
asl como en la planificacién de reunlonas de trabajo programadas con actores
gxtemsg al CONAP tanto en la sede del CONAP some en sedes externas al |

GNAB.




ll)Apoyé al Secretario Ejecutivo y al despacho superior a atender reuniones
internas de trabajo, reuniones con directores regionales y con directores de
las oficinas centrales, tanto en modo presencial como en modo virtual, en las
que se atendieron requerimientos del personal de las distintas dependencias
sustantivas, unidades técnicas de apoyo y dependencias administrativas,
directores regionales y subregionales del CONAP,

mmmm} Apoyé Secretario Ejecutivo en reuniones de trabajo con los directores
de las areas sustantivas del CONAP en atencidén a temas estratégicos
relacionados con el SIGAP y con socios administradores de areas protegidas;
en la revision de las actas de las reuniones ordinarias del HCONAP y
propuestas de resolucién del HCONAP.

nnhn) Apoyé en la redaccién de distintos documentos oficiales, tales como
pronunciamientos institucionales, propuesta de resoluciones, respuestas a
requerimientos, oficios, actas del HCONAP, comunicados, avisos, y otros,
requeridos por la Secretaria Ejecutiva. :

0000) Asesoré Jurldicamente al Secretarlo Ejecutivo en temas relacionados
con actividades de alto impacto dentro del SIGAP, especificamente en refugio |
de vida siivestre Punta de Manabique; reserva de biosfera maya, Pargque
Nacional Laguna del Tigre, Areas Protegidas del Sur de Petén, Compiejos | v |
Il del Sur de Petén, Reserva de Biosfera Sierra de las Minas, andlisis de
estudios técnicos e Iniciativas de ley de los volcanes de Fuego, Acatenango y
Tacand, entre otras.

pppp) Apoyé al Secretarlo Ejecutivo de CONAP Informando oportunamente |
sobre los compromisos institucionales que corresponden y requieren su
participacion.
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