INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
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MES QUE INFORMA DEL 02 AL 31 DE ENERO DE 2025
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NUMERO DE CONTRATO 36-029-2025

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

W

UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE ASUNTOS JURI|DICOS

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios Técnicos,
para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos
dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en materia
penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de Asuntos Juridicos del -
CONAP-

b) Apoyar en el analisis e interpretaciéon de disposiciones legales que rigen en el ambito
del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas

c) Apoyar en la realizacién de las actividades de ambito legal del -CONAP-.

d) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones que rigen en el ambito de -
CONAP- para el buen manejo de las areas protegidas;

e) Apoyar en el proceso de consultas presentadas en Ventanilla Unica de -CONAP-,
relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos ’




f) Apoyar en el andlisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante CONAP.

g) Apoyar en la atencidon a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos
relacionados con fines del -CONAP-.

h) Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo con la materia de su
competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé y participé en la reunion en seguimiento a la Simplificacion de Requisitos vy |
Tramites Administrativos de el Consejo Nacional de Areas Protegidas en |
cumplimiento al Decreto 5-2021. '

b) Apoyé y participé en la reunion convocada por la Direccion de Desarrollo del SIGAP, |
en referencia a la elaboracion de la Actualizacion del Plan Maestro del PNSL

c) Apoyé en el analisis y seguimiento a la actualizacion de la informacién de la Memoria |
de Labores, elaboré Oficio por medio del cual se trasladaba la informacion requerida
en el Marco del Proceso de Elaboraciéon, Aprobacion y Publicacion de la

| memoria de Labores

d) Apoyé en la redaccion de la razéon en el libro de registro correspondiente sobre
Modificacién y actualizaciéon de las coordenadas que conforman el poligono de la
Reserva Natural Privada Las Vegas Tacita en el Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -SIGAP-

e) Apoyé en la redaccion de la providencia de traslado correspondiente a la |
modificacion y actualizacion de las coordenadas que conforman el poligono de la
Reserva Natural Privada Finca Las Vegas Tacita en el Sistema Guatemalteco de
Areas Protegidas -SIGAP-

f) Apoyé en la redaccién de la razén en el libro de registro correspondiente sobre
Modificacion y actualizacion de las coordenadas que conforman el poligono de la
Reserva Natural Privada Los Cedros Tacita en el Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -SIGAP-.

g) Apoyé en la redaccion de la providencia de traslado a la Direccidon de Desarrollo del
SIGAP correspondiente a la modificacion y actualizacién de las coordenadas que




conforman el poligono de la Reserva Natural Privada Los Cedros Tacita en el
Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP-

h) Apoyé en la redaccion de la razon en el libro de registro correspondiente sobre la
actualizacion por cambio de propietario de la Reserva Natural Privada La Tacita en
el Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP-

actualizacion por cambio de propietario de la Reserva Natural Privada La Tacita en

|
i) Apoyé en la redaccion de la providencia de traslado correspondiente a Ia
el Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP. |

j) Apoyé en el analisis y diligenciamiento del expediente que contiene el Programa de |
Paisajes Resilientes y Biodiversos del Norte de Mesoamérica en version espariol J‘
para emision de la No Objecién a dicho programa para que las actividades se |
realicen en el territorio guatemalteco.
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