INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
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MES QUE INFORMA DEL 16 AL 31 DE OCTUBRE DE 2024 - \
NUMERO DE CONTRATO 330-029-2024 . 2 \

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES 3 I
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA \

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus servicios
profesionales individuales en general, para cumplir con los objetivos
planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Asuntos
Juridicos, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos. /

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Asesorar en las gestiones de tramites legales y administrativos en la Unidad de
Asuntos Juridicos del -CONAP-.

b) Asesorar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en
materia penal, civil, administrativa y laboral que diligencie la Unidad de Asuntos
Juridicos del -CONAP-.

c) Asesorar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen el
ambito del -CONAP-, emitiendo las opiniones y dictamenes en materia legal
que se requieran para el buen manejo de las areas protegidas.

d) Asesorar a la Direccion de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP-, en
todo conflicto legal que se suscite en cualquier tribunal o dependencia
administrativa de conformidad con la ley.




g)

h)

Asesorar en materia legal en la elaboracion de planes, programas, normativos
e instrumentos legales relacionados con el -CONAP-,

Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios para el -CONAP-,
respecto a consultas sobre temas legales vinculados al que hacer institucional.

Participar en reuniones convocadas por las distintas Direcciones y Unidades
que integran el -CONAP-, relacionadas con acciones que se realizan en la
institucion.

Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos,
reglamentos, resoluciones y cualquier otro documento de caracter legal que se
relacione con las actividades de -CONAP-.

Apoyar en la revisiéon y analisis de los recursos en materia administrativa y de
revision de conformidad con la Ley de Acceso a la Informacién Publica cuando
fuere requerido, proponiendo los proyectos de resolucion final para
conocimiento de la autoridad competente.

Asesorar en la elaboraciéon de documentos de caracter legal relacionadas a las
actividades que se realicen en el -CONAP-.

Apoyar en otras actividades que le sean asignadas acorde a sus servicios.
ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyeé en la redaccion del acta de fecha 15 de octubre de sesion ordinaria de
Consejo.

Apoye en la redaccion del acta de fecha 29 de octubre de sesion ordinaria de
Consejo.

Apoye en la elaboracion de providencias para firma del Secretario Ejecutivo.
Apoye en la elaboracion de certificaciones para firma del Secretario Ejecutivo

Apoyé en el analisis de Reglamento de Sesiones de Consejo.

/-

Apoyé en la preparacioén de carpetas fisicas para los miembros de Consejo con
documentacién de temas abordados.

Apoyé en la logistica para las Sesiones de Consejo

Apoyé en el traslado de expedientes para diferentes unidades.




i) Apoyeé en el tramite administrativo para el pago de refacciones que se brindo a

los miembros del Honorable Consejo.

j) Apoyé en el envio de correos electrénicos.
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