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SERVICIO DE CONTRATO SERV]CIOS=PROFESIONALES A

UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE COOPERACION NACIONAL E
INTERNACIONAL £

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacién Nacional e Internaciofal de personas que
brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados
en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Cooperacion
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacion, analisis y administracion de la informacion de |}
proyectos en gestion.

b) Apoyar en la creacién y actualizacion de la base de datos que alimentara el
Sistema de Informaciéon de Cooperacion Nacional e Internacional en una
primera fase, con base a la informacion de proyectos financiados por distintos
cooperantes y de informacidn sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

c) Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del -CONAP-. Involucradas en los procesos de gestion en
cooperacion nacional e internacional otorgada al -CONAP-:

d) Apoyar en la elaboraciéon de informes sobre cooperacion nacional e
internacional periédicamente.




e) Apoyar en la elaboracion del informe anual de actividades, ademas de apoyar
en la elaboraciéon del Plan Operativo Anual -POA-, el Plan Anual Mensual -
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad. 3

Apoyar en la elaboracion de la entrega de informacion relacionada con
financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-

Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia que le asigne el -CONAP-. /

Apoyar en el analisis de la normativa legal nacional vigente apllcable en los
documentos de cooperacion nacional e internacional. /

Asesorar juridicamente a la Directora de la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional emitiendo y analizando opiniones, dictamenes de competencia
de esta Unidad. -

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye en la recopilacion, analisis y administracion de la informacion de proyectos
en gestion.

Apoyé en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimenta el Sistema
de Cooperacion Nacional e Internacional con base a la informacion de proyectos
financiados por distintos cooperantes y de informacién sobre los instrumentos.

Apoyé con otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del CONAP involucradas en procesos de gestiéon en
cooperacion nacional e internacional.

Apoye en la elaboracion del informe del Plan Anual Mensual PAM.

Apoyeé en seguimiento a expedientes en la Unidad de Asuntos Juridicos, por
medio del Oficio UCNI 398-2024/MAFG-oalm, por medio del cual se solicitd, dar
seguimiento a los distintos expedientes que se analizan de forma conjunta se
hace el recordatorio correspondiente para que los mismos puedan ser evacuados
y analizados por su Unidad.




Apoyé en seguimiento a la comunicacién de acuerdo con el correo recibido con
fecha 09 de septiembre de 2024, emitido por lliana Pocasangre, Asesora de la
Unidad de Cooperacién Internacional del Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, quien hace la invitacion para la participacion de 3 personas del CONAP
al evento de capacitacion sobre delitos ambientales facilitados por TICs, por
medio del OFICIO UCNI 399-2024/MAFG-oalm

Apoyé en seguimiento, consensuar la Version de propuesta del Convenio de
Cooperacion Interinstitucional entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y la
Entidad Mercantil Reforestadora de Palmas de El Petén, Sociedad Anénima con
la finalidad de socializar su contenido.

Apoye en seguimiento a la propuesta de Carta de Entendimiento sobre proyectos
a implementar en el Parque Nacional Sipacate Naranjo, por la Asociacion
Chapinisimos ONG especificamente el area denominada el Paradon.

Apoyé en los 13 expediente para el programa de Compensacioén a Conservacion,
en el marco del Proyecto Consolidacién del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -LIFE WEB -KFW-.

Apoyeé en seguimiento a al sol-licitud del sefior Lucas Ché Ical, Presidente y
Representante Legal de la Asociacion Ak Tenamit, indica que, considerando que
el Convenio Interinstitucional entre el Consejo Nacional de areas Protegidas -
CONAP- y la Asociacion Ak Tenamit, suscrito con fecha 25 de septiembre de
2019 por un periodo de 5 afos, esta proximo a vencer; manifiesta interés en
prorrogar por un periodo de 5 afios mas el Convenio en referencia, en el marco
de la Clausula Décima Tercera del Convenio.

Apoyé en el seguimiento y gestion de firma segun providencia SE
1497/2024/|AERC-elm, por medio de la cual, la Secretaria Ejecutiva del CONAP,
instruye a esta Unidad a que se realicen las gestiones administrativas necesarias
para la firma de los ejemplares de Prorroga de Convenio por parte de del sefior
Roger Ramén Mazariegos propietario de la empresa Mercantil “Centro de
Rescate Antigua Exotic”




l)  Apoyé en seguimiento de la solicitud del sefior Edgar Leonel Gonzalez Recinos,
Presidente y Representante Legal de la Asociacién Comunitaria para el
Desarrollo Sostenible del Municipio de San Andrés -ACODESSA-, manifiesta su
buena voluntad de celebrar un Convenio de Coordinaciéon Técnica entre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y ACODESSA con el fin de unir esfuerzos
para la conservacion y proteccion de la Reserva de la Biosfera Maya como a nivel

nacional.

e
OSMAN ANBAL LOPEZ MILIAN

~Servicios Profesionales Unidad de Cooperacién Nacional e Intemacional N o p

Consejo Nacional de Areas Protegidas




