INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS ~
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO CARLOS ENRIQUE HURTADO ARRIAGA -

MES QUE.INFORMA . DEL 01 AL 31 DE MAYO DE 2,024

NUMERQ DE CONTRATO 1-029-2,024 -

7

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA -

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccién Administrativa de personas que brinden sus Servicios
Técnicos,fé:ra cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estrategico
Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccién ‘
Administrativa, dentro del Reglamento Organico Interno.

c¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de tramites ante fas diferentes instituciones y
personas particulares, que han donado vehiculos automotores al CONAP,
Conformados los respectivos expedientes para su proceso de legalizacion.

b) Apoyar en documentar cada uno de los automotores y realizar el tramite
correspondiente.  (Reposicion de- placas, traspasos. por medio. de§
donaciones, criterios de oportunidad, expertajes etc.) para regularizar su
estado dentro los registros del — CONAP-.

c) Apoyar en obtener los distintivos electrénicos regularizados a la propiedad §
de los vehiculos del CONAP ante la Superintendencia de Administracion

Tributaria SAT.




d)

Apoyar en conformado los expedientes para solicitar la inactivacién de
vehiculos que-han sido-dados de-baja-ante la-seccién-de-Bienes del-estado ¥
del Ministerio de finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas.

e) Apoyar en ofras actividades que le sean asignadas por el director.

b)

d)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyeé en reunir y hacer el oficio para trasladar la papeleria solicitada para
la empresa MOTOS SUZUKI, presentarla a la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-, Para el tramite de las placas Oficiales de
las Motocicletas obtenidas mediante criterio de oportunidad.

apoyé en hacer el oficio e ir a dejarlo a la Division Especializada en
Investigacién Criminal DEIC-SGIC, Para realizar el expertage de los
vehiculos Tipo PICK-UP con placas PO-777GWG y PO-283FVP y seguir
el proceso de traspaso a nombre del Consejo Nacional de Areas

Protegidas -CONAP-, '

Apoyé en llevar a oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- los ANEXOS
para firma de la directora MSc. Karla Argentina Gomez Rivera de los
vehleulos- tipo jeep- Marca- Suzuki- placas- O-760BBG- Y- O-761BBG- que-}-
estan en proceso de traspaso al Consejo Nacional e Areas Protegidas -
CONAP-.

Apoyé en hacer y llevar el oficio a Oficina Nacional de Servicio Civil -
ONSEC- como va el proceso de traspaso de vehiculos que pertenecen a '
esa institucién y estan al servicio del Consejo Nacional de Areas
Protegidas-CONAP-.

Apoyé. en. buscar las- actas de- cesién. de. Derecho- de. Propiedad. de-}-
vehiculos y Finiquitos, De los vehiculos tipo PICK-UP placas PO-777GWG
Y PO-283FVP los cuales se recibieron por indemnizacion, y adjuntar al
expediente que se presenta a la Superintendencia de Administracion

Tributaria ~-SAT-.

Apoyé en la entrega de distintivos (CERTIFICADO DE PROPIEDAD Y

TARJETA DE CIERCULACION) fisico y electronicos del vehiculo pick-up
con placas PO-777GWG a la unidad de Inventarios de -CONAP- para
continuar el-proceso. de.gestion-de resoluciones-en. Bienes.del Estado.. 3




g) Apoyé en la entrega de el ANEXO DEL TITULO DEPROPIEDAD
debidamente legalizado del vehiculo tipo pick-up placas PO-777GWG a la
unidad de Inventarios de -CONAP- para continuar las gestiones
correspondientes en el Sistema de Gestiones de Resoluciones de Bienes
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.




