INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

| NOMBEE_COMPLETO CARLOS ENRIQUE HURTADO ARRIAGA / |

MES QUE INFORMA ‘ DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2,024 / I

NUMERO DE CONTRATO 1-029-2,024 /

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS / |

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA /

Il

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccién Administrativa-de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas pdra la Direccion Administrativa,
dentro del Reglamento Orgénico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy.
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Administrativa:

TERMINOS DE REFERENCIA

{ -

a) Apoyar en el seguimiento de trdmites ante las diferentes instituciones y
personas particulares, que han donado vehiculos automotores al CONAP,
Conformados los respectivos expedientes para su proceso de legalizacion.

bﬁ/Apoyar en documentar cada uno de los automotores y realizar el tramite
correspondiente (Reposicion de placas, traspasos por medio de donaciones,
criterios de oportunidad, expertajes etc.) para regularizar su estado dentro
los registros del — CONAP-,

c)/ Apoyar en obtener los distintivos electrénicos regularizados a la propiedad
de los vehiculos del CONAP ante la Superintendencia de Administracion

Tributaria SAT.




d) Apoyar en conformado los expedientes para solicitar la inactivacion de
vehiculos que han sido dados de baja ante la seccién de Bienes del estado
del Ministerio de finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas.

e)/Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el director.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)/ Apoyé a la Regional de PETEN, en iniciar el proceso de las placas
extraviadas del vehiculo tipo pick-up O-522BBD Marca TOYOTA Modeio
2,005 las cuales fueron perdidas en el Municipio de San Benito PETEN, y
solicitaron que se tramiten de nuevo en la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-,

b)/apoyé en terminar el proceso de tramite de traspaso del vehiculo tipo PICK-
UP Marca NISSAN 4X4X Modelo 2,018 con Placas P-777GWG, el cual paso
a nombre del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP- con las
nuevas placas O-586BBZ y entrega de distintivos (Certificado de Propiedad,
Tarjeta de Circulacion) a la Direccion Administrativa de -CONAP-,

) Apoyé en hacer oficio para solicitar distintivos (Certificado de Propiedad y
Tarjeta de Circulacion) del vehiculo tipo motocicleta con placa MO-140HYS,
a la unidad financiera y empezar el proceso de tramite de la nueva placa en
la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-. /

d{ Apoyé en llevar personal de la unidad Financiera al Ministerio de Finanzas
Publicas, a firmar documentos que tienen que presentar en la secretaria del
/Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-.

e)” Apoyé en hacer oficio para solicitar distintivos (Titulo y Tarjeta de
Circulacion) a la unidad financiera -UDAF- de los vehiculos que tenian
distintivos de papel y pasaron hacer electrénicos, ya que scolo esa unidad
tiene acceso para imprimir en la agencia Virtual dentro del portal de -SAT-.

) /Apoyé en ir a la agencia de MOTOS SUZUKI ubicada en 7 av. 1-30 zona 9
con el sefor Edgar Lopez para trasladarle la papeleria solicitada que
presentara a la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- para




los tramites de las placas oficiales de las Motocicletas que se adquirieron
por medio de Criterio de Oportunidad en la Regional de Zacapa.

g) / Apoyé en ir a las oficinas de Centro Agronémico Tropical de Investigaciones
y Ensefianza -CATIE- en zona 14 de la capital, a traer distintivos (Titulo y
Tarjeta de Circulacion) del vehiculo tipo pick-up con placas P-078DZB el
cual esta en la Regional de PETEN, y solicito la reposicion de las placas
extraviadas, y los documentos seran para iniciar el proceso de tramite en la

Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.
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