INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES /
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO LUBIA AREDY CONTRERAS RAMIREZ

7
MES QUE INFORMA DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE 2024
NUMERO DE CONTRATO 117-029-2024 /

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIQONALES / |

| UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL PETEN |

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccibn Regional Petén personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en fas Actividades establecidas para la Direccién Regional Petén,
dentro del Reglamento Organico Interno.

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacién os procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Direccién Regional Petén.
TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la atencidén a usuarios que requieran informacion sobre tramites de
solicitudes presentadas a la Direccién de Manejo de Bosques y Vida Silvestre del
CONAP, Direccién Regional, Petén.

b) Apoyar en el Analisis de expedientes de planes de manejo maderables y no
maderables.

¢) Apoyar en [a evaluacion de solicitudes de aprovechamientos (raleos y corta final)
de planes de manejo de plantaciones forestales autorizados en las Areas

Protegidas de Petén.




d) Apoyar en la evaluacién de informes técnicos.

e) Apovar en la elaboracion de informes técnicos generados de la evaluacion de
solicitudes relacionadas con temas atendidos.

Apoyar en el requerimiento, de las gestiones de las regencias correspondientes
a planes de manejo, planes operativos anuales y aprovechamientos en ejecucion;
dictamenes técnicos generados de la evaluacidn a solicitudes relacionadas con
los temas atendidos. g

g) Apoyar al personal técnico en gabinete y campo, en la formacién de criterios
técnicos para el optimo manejo del recurso maderable.

Apoyar en recibir documentos, revisarlos en estructura y redaccion para firma del
Director Regional.

Apoyar a la secretaria de Direccién Regional.

Apoyar interinstitucional, en cuanto a materiales y suministros para la Direccion
Regional.

Apoyar con la logistica en las actividades de relevancia de la Direccién Regional.

Apoyar a visitantes y/o usuarios de acuerdo a los motivos que origine sus
necesidades.

m) Apoyar a los directores Coordinadores de Unidades de Conservacion y delegados
de seccion el trasiado de expedientes, para el logro de los fines de CONAP.

n) Apoyar en darle seguimiento tanto, a las actividades delegadas por el Director
Regional, como a los expedientes marginados a las direcciones y Delegado de

secciones.

o) Apoyar en rendir informes que le sean requeridos.




P) Apoyar en la realizacién de informes mensual de actividades a la Direccién
Regional,

q) Apoyar con canalizar las solicitudes de los usuarios a donde corresponda.
r) Apoyar en el registro de inscripciones de colecciones de acuerdo en los
procedimientos establecidos en el normativo y en manejo y funcionamiento de

colecciones de Fauna Silvestre y el manual de procedimientos de Vida Silvestre.

s) Colaborar con otros requerimientos con el contrato que le requiere el CONAP.

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en reunidon de programacion de actividades semanales con el jefe de
Asesoria Juridica.

b) Apoyé con resoclver 01 expediente conteniendo solicitud de Ampliacion POAF
2024, Laborantes del Bosque, Melchor de Mencos, Petén, emitiendo Dictamen
legal, Resolucidn y Providencia de traslado al departamento de Manejo Forestal
para ser notificar al interesado.

c) Apoyé con resolver 01 expediente conteniendo solicitud de Ampliacion POAF
2024, de la Unidad de Manejo Sn Bartolo, jurisdiccién de Meichor de Mencos y
Flores, Petén, emitiendo Dictamen legal, Resolucién y Providencia de traslado al
departamento de Manejo Forestal para ser notificar al interesado.

d) Apoyé con resolver 04 expedientes conteniendo solicitud de Programa de
Reduccién de Emisiones, Tipo de Proyecto REDD+, emitiendo Dictamen Legal,
Resolucion y Providencia de traslado para ser notificado.

e) Apoyé con resolver 01 expediente conteniendo solicitud de plan de Manejo para
aprovechamiento de Semilla de Ramodn, solicitado por la entidad AMUL.
Macanche, Flores, Petén. emitiendo dictamen legal, Resolucién y Providencia de
traslado al departamento de Vida Silvestre de CONAP, para ser notificado al

interesado.




A
‘ f) Apoyé con resolver 01 expediente conteniendo solicitud de Registro como |
Investigador Individual emitiendo dictamen legal, Resolucién y Providencia de i
traslado al departamento de Vida Silvestre para notificar al interesado.

Apoyé con resolver 01 expediente conteniendo solicitud de cambio de Titular de
Plan de Manejo con fines de Proteccion, emitiendo Dictamen legal, Resolucion vy |
Providencia de traslado al departamento de Manejo Forestal para ser notificar al %
interesado

Apoyé en resolver 01 expediente conteniendo solicitud del Proyecto denominado
“Lotificacién Campo Alto, Melchor de Mencos, Petén”, emitiendo Dictamen Legal,
Opinién Institucional y Contrato de Cumplimiento de Medidas de Mitigacion.

Apoyé en resolver 01 expediente conteniendo solicitud del Proyecto denominado |
“Valle Verde, Popttin, Petén”, emitiendo Dictamen Legal, Opinion Institucional y ]
Contrato de Cumplimiento de Medidas de Mitigacion. i

|

Apoyé en resolver 01 expediente conteniendo solicitud del Proyecto denominado
“Plan de Mejoramiento de Viviendas Unifamiliares Aldea Carmelita, San Andrés
Petén”’, emitiendo Dictamen Legal, Opinién Institucional denegando el proyecto
por inconsistencias en la documentacion presentada.

k) Apoyé en resolver 02 expedientes conteniendo solicitud del Proyectos solicitados \
por Municipalidades del Departamento de Petén, emitiendo Contrato de |
Cumplimiento de Medidas de Mitigacion. |

Apoyé en presentacion de Informe Mensual a jefe de Asesoria Juridica.
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