INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO

NORMA YADIRA JOJ PUAC 4

MES QUE INFORMA

DEL 03 DE ENERO AL 31 ENERO DEL2024

36-029-2024

NUMERO DE CONTRATO /

SERVICIO DE CONTRATO

SERVICIOS PROFESIONALES /

UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAI.,/RELACIONES PUBLICAS Y

UNIDAD ADMINISTRATIVA {| PROTOCOLO

d)

OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Unidad de Comunicaciéon Social, Relaciones Publicas y Protocolo,
personas que brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los
objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Comunicacion
Social, Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del Reglamento Organico
Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Comunicacion Social,
Relaciones Publicas y Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en la realizacidn, presentacion y envio del monitoreo diario de medios
escritos, televisivos, radio, diarios digitales y redes sociales digitales.

Apoyar en la publicacion de informacion en redes sociales digitales y portal
WEB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional de
Areas Protegidas.

Apoyar en la elaboracidon de productos audiovisuales y disefio grafico de
materiales de divulgacion de la institucién.

Apoyar en la realizacidn de conferencias y giras de prensa con medios de
comunicacion.




Q)

h)

)

k)

Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales.

Apoyar en la atencién y solicitudes de la prensa respecto a temas de relevancia
y de interés publico.

Apoyar en la elaboracion e implementaciéon de campafias de divulgacion
(comunicacion interna y externa).

Apoyar en la redaccién de comunicados, posturas oficiales y declaraciones a la
prensa.

Apoyar como maestro de Ceremonias en actos protocolarios y eventos de la
institucién.

Apoyar a las Unidades Administrativas del -CONAP- en aspectos de
comunicacién y divulgacion para fortalecer la imagen institucional.

Apoyar en actividades de Comunicacién Social, Relaciones Publicas vy
Protocolo.

Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de su
competencia le asigne el -CONAP-.

a)

b)

d)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé con realizar el monitoreo diario de medios digitales y enviarlo para el
reporte diario, durante el mes de enero.

Apoyé con dar respuesta a usuarios que hicieron consultas y escribieron por
messenger de la fan page de Facebook del CONAP, durante el mes de enero.

Apoyé con actualizar el calendario ambiental del mes de enero.

Apoyé con participar en la reunidén presencial del Comité Institucional para la
Atencion de emergencia (CIAE), esto en seguimiento a los avances en la
coordinacion interinstitucional y politica de incendios forestales, ademas se
presentd las acciones realizadas por la direccidén regional de CONAP Petén,
asimismo se dio a conocer la Estructura de coordinacién nacional para el
manejo integrado del fuego, entre otras acciones que el CONAP realiza a nivel
nacional.




e) Apoyé con gestionar espacio en Nuestro Diario y apoyar durante la realizacion

9)

h)

)
k)

1 1)

de entrevista sobre los murciélagos con el Director de la Direccién de Valoracion
y Conservacion de la Diversidad Biolgica del CONAP.

Apoyé con grabar, editar y publicar en redes sociales del CONAP 8 capsulas de
video sobre los murciélagos.

Apoyé con gestionar apoyo para el ingreso al Parque Ecolégico Cayala para
documentar murciélagos y realizar fotografias para el CONAP y para Nuestro
Diario.

Apoyé con redactar informacion sobre la Educacion Ambiental para el Diario de
Centro América.

Apoyé con compartir el calendario ambiental del mes de enero a el Diario de
Centro América para proponer temas de cobertura.

Apoyé con redactar y actualizar informacidon sobre la campaiia Armonia con la
Naturaleza para el Diario de Centro América.

Apoyé con redactar informacién sobre el turismo en areas protegidas, para el
Diario de Centro América.

Apoyé con seleccionar fotografias de fauna silvestre para el Diario de Centro
América.

m) Apoyé con solicitar disefio de aviso solicitado por la oficina regional del Altiplano

n)

0)

P)

Q)

Central y posteriormente solicité visto bueno de la Secretaria Ejecutiva del
CONAP y publiqué en redes sociales del CONAP.

Apoyé con solicitar informacién a vida silvestre del CONAP Petén sobre
liberacion de loros.

Apoyé con publicar comunicado de prensa en la Sala de Prensa de Gobierno y
comparti a periodistas de medios de comunicaciéon sobre la campaiia Armonia
con la Naturaleza.

Apoyé con publicar en la web y redes sociales del CONAP nota sobre la
campaia Armonia con la Naturaleza.

Apoyé con solicitar audio de la campaia Armonia con la Naturaleza a
veterinaria de la regional de CONAP Petén para Radio Punto.




r) Apoyé con sintetizar informacion sobre los murciélagos para la realizacion de
infografia.

s) Apoyé con coordinar la grabacion de video a veterinaria de la regional CONAP
Petén sobre la campaiia Armonia con la Naturaleza.

t) Apoyé con solicitar fotografias y grabacién de mensaje sobre el Parque Nacional
Sierra del Lacandon por su aniversario, el cual publiqué en redes sociales del
CONAP.

u) Apoyé con coordinar entrevista de la Direccion de Manejo Forestal para Tv
Azteca sobre la campaiia de pinabete.

v) Apoyé con publicar notas en redes sociales del CONAP sobre la temporada de
anidamiento del Quetzal en el Parque Regional Municipal Refugio del Quetzal.

w) Apoyé con gestionar, redactar y compartir informacion sobre el avistamiento de
un zorro en una colonia residencial en Mixco, esto por solicitud de informacién
de varios medios de comunicacion y usuarios en redes sociales.

x) Apoyé con participar en reunion, redactar y publicar nota sobre el taller realizado
por la Unidad de Género del CONAP sobre areas protegidas y diversidad
biolégica su contribucion al fomento de la cultura de paz, esto en el marco del
dia internacional de los derechos humanos.

y) Apoyé con coordinar entrevista con personal de la Direccién del Altiplano
Occidental con Prensa Libre para abordar el proyecto de conservacion de las
Iguanas en la region.

z) Apoyé con realizar informe de gira de prensa realizado en San Marcos para la
Fundacién Calmecac.

aa) Apoyé con realizar monitoreo de medios de la gira de prensa realizada en San
Marcos.

ab) Apoyé con redactar copys y publicar junto con una serie de 8 post en redes
sociales sobre la prevencidon de incendios forestales “Prevenir es conservar’
realizados en el marco de la mesa de comunicacion de la Selva Maya.

ac) Apoyé con revisar post de la campaifa Armonia con la Naturaleza y solicitar
algunos cambios, posteriormente publiqué en las redes sociales del CONAP.

ad) Apoyé con redactar copys y publicar 10 post en redes sociales del CONAP




sobre turismo en areas protegidas.

ae) Apoye con editar textos y publicar en redes sociales actividades realizadas por
las oficinas regionales del CONAP.

af) Apoye con realizar esquela solicitada por la Unidad de Punta de Manabique y |
. publiqué en redes sociales del CONAP.

| ag) Apoyé con grabar, editar y publicar 5 capsulas de video sobre bosques de
~ pinabete, plantacion y del Refugio del Quetzal en San Marcos.

ah) Apoyé con redactar y publicar nota en la web y redes sociales del CONAP sobre
 Distintivos de calidad turistica Sello Q Verde para areas protegidas.

ai) Apoyé con publicar en la web y redes sociales del CONAP infografia sobre
| cetaceos que visitan las playas del pacifico de Guatemala.

' aj) Apoyé con publicar en la web y redes sociales del CONAP hoja informativa de
Derechos Humanos realizada por la Unidad de Pueblos
Comunidades Locales.
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