INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO CARLOS ENRIQUE HURTADO ARRIAGA /

} MES QUE INFORMA DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2024 /

NUMERO DE CONTRATO 1-029-2024 /

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS /

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccidon Administrativa de personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion
Administrativa, dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de tramites ante las diferentes instituciones y
personas particulares, que han donado vehiculos automotores al CONAP,
Conformados los respectivos expedientes para su proceso de legalizacion.

b) Apoyar en documentar cada uno de los automotores y realizar el tramite
correspondiente (Reposicion de placas, traspasos por medio de
donaciones, criterios de oportunidad, expertajes etc.) para regularizar su
estado dentro los registros del - CONAP-.

c) Apoyar en obtener los distintivos electrénicos regularizados a la propiedad
de los vehiculos del CONAP ante la Superintendencia de Administracion
Tributaria SAT.




d) Apoyar en conformado los expedientes para solicitar la inactivacion de
vehiculos que han sido dados de baja ante la seccién de Bienes del estado
del Ministerio de finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas.

e) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Director.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en hacer el oficio para la unidad de Trasportes en la entrega del
expediente del vehiculo tipo motocicleta con placa M-015DHH, Marca
SUZUKI, Modelo 2,014, La que sufrié siniestro de robo y tiene que ser
liquidada en el departamento de Auditoria Interna del Consejo Nacional de
Areas Protegidas -CONAP-.

Apoyé en ir a la Division Especializada en Investigacion Criminal (DEIC)
de la Policia Nacional Civil, Para realizar el expertaje del vehiculo tipo
motocicleta con placa M-410BFH a nombre de AUTORIDAD PARA EL
MANEJO SUSTENTABLE DEL LAGO DE ATITLAN Y SU ENTORNO -
AMSCLE-, El cual es uno de los requisitos que debe tener para el traspaso
a nombre de el Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-Y
presentarlo a la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-.

Apoyé en Apoyé en ir a la Regional de Altiplano Central Solola y con las
Autoridades para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitlan
y su Entorno -AMSCLAE-, A traer papeleria e informacidon sobre los
vehiculos tipo Motocicleta que dieron en donacién y consultar sobre los
titulos de propiedad de las motocicletas en que proceso se encuentran,
para la realizacién del traspaso a nombre del Consejo Nacional de Areas
Protegidas -CONAP-,

Apoyé en sacar cotizaciones de vehiculo tipo motocicleta para ingresarlas
a la aseguradora del Crédito Hipotecario Nacional C.H.N, Para empezar el
tramite de devolucion de la motocicleta que sufrid siniestro que esta a
nombre del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-,

Apoyé en ir a la agencia de la Superintendencia de Administracién
Tributaria -SAT-, En el centro comercial Prima ubicada en la zona 7 de la
capital, Para realizar el {ramite de traspaso del vehiculo tipo motocicleta




placa M-410BFH, Marca HONDA, Modelo 1,999, A nombre del Consejo
Nacional de Areas Protegidas -CONAP-.

Apoyé en imprimir los formularios de la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT 200-, VEHICULOS TRASPASDO IVA,
VEHICULOS TRASPASOS GESTION, y presentarlo en la ventanilla
bancaria y gestionar el pago continuar el proceso de traspaso al Consejo
Nacional de Areas protegidas -CONAP-.
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