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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS |

OBJETO DEL CONTRATO

—

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus
Servicios Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anuai.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para [a Unidad de Asuntos
Juridicos, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones de tramites administrativos del -CONAP-;

b) Apoyar en la procuracién y el debido seguimiento a las acciones legales en
materia penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de
Asuntos Juridicos del -CONAP-;

c) Apoyar en el andlisis e interpretacidn de disposiciones legales gue rigen en
el ambito del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas;

d) Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Gnica del -




-CONAP—, relacionadas con los requisitos legales de expedientes
administrativos;

e) Apovar en el analisis, clasificacién y revisién de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante -CONAP-;

f) Apoyar en la atencién a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos
relacionados con el que hacer del -CONAP-:

g) Apovar en la realizacidén de otras actividades de acuerdo de la materia de’
su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la elaboracion del Contrato Administrativo No. SE 30-2023 para
el cumplimiento de condiciones, normas de operacién y garantias
ambientales del proyecto denominado “Palmas del Ixcan”.

b) Apoyé en el analisis del expediente 2023-70730 de la solicitud de licencia
de investigacidon y colecta para la investigacion titulada “Patrones de
relacion entre micro-mamiferos y patdgenos en habitats con diferente tipo
de uso del suelo en bosques montanos subtropicales”.

c) Apoyé en el seguimiento del analisis del Convenio de acuerdo sobre
proteccion del medio ambiente, entre el Gobierno de la Republica de
Guatemala y el Ministerio de la Republica de Kirguisa.

d) Apoyée en la revision de un Contrato Administrativo para el Cumplimiento
de Condiciones, Normas de Operacidn y Garantias Ambientales suscritos
por la Direccion Altiplano Occidental del CONAP.

e) Apoyeé en elaborar la base de datos del Plan Anual de Metas -PAM- de la
Unidad de Asuntos Juridicos.




f) Apoye en la recepcion y asignacion de documentos y expedientes
ingresados dentro de la Unidad de Asuntos Juridicos como las demas
funciones administrativas. |
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