INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NORMA YADIRAIOJ PUAC /
NOMBRE COMPLETO

DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DEL 202;/
MES QUE INFORMA

381-029-2023 /
NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS PROFESIONALES /
SERVICIO DE CONTRATO

UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS Y
UNIDAD PROTOCOLO

ADMINISTRATIVA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y
Protocolo, personas que brinden sus Servicios Profesionales, para
cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y
Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de
Comunicaciéon Social, Relaciones Pulblicas y Protocolo, dentro del
Reglamento Organico Interno.

¢} Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos vy
procedimientos que se desarrolian en la Unidad de Comunicacion Social,
Relaciones Publicas y Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la realizacion, presentacién y envio del monitoreo diario de
medios escritos, televisivos, radio, diarios digitales y redes sociales
digitales.

b) Apoyar en la publicacion de informacién en redes sociales digitales y
portal WEB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo
Nacional de Areas Protegidas.

c) Apoyar en la elaboracién de productos audiovisuales y disefio grafico de
materiales de divulgacion de la institucién.




d)

g)

J)

k)

Apoyar en la realizacion de conferencias y giras de prensa con medios
de comunicacion.

Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales.

Apoyar en la atencidn y solicitudes de la prensa respecto a temas de
relevancia y de interés puablico.

Apoyar en la elaboracion e implementacién de campaiias de divulgacion
(comunicacién interna y externa).

Apoyar en la redaccion de comunicados, posturas oficiales y
declaraciones a la prensa.

Apoyar como maestro de Ceremonias en actos protocolarios y eventos
de la institucion.

Apoyar a las Unidades Administrativas del -CONAP- en aspectos de
comunicacién y divulgacion para fortalecer la imagen institucional.

Apoyar en actividades de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y
Protocolo.

Apoyar en la realizacidn de otras actividades que de acuerdo a la materia
de su competencia le asigne el -CONAP-.

a)

b)

c)

d)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé con realizar el monitoreo diario de medios digitales y enviarlo para
el reporte diario, durante el mes de noviembre.

Apoyé con dar respuesta a usuarios que hicieron consultas y escribieron
por messenger de |la fan page de Facebook del CONAP, durante el mes
de noviembre.

Apoyé como maestra de ceremonia durante el lanzamiento de la
Campafia Nacional de Conservacion y Proteccién del Pinabete
temporada navidefia 2023.

Apoye con convocar a periodistas de medios de medios de comunicacion
y confirmar su participacién para el lanzamiento de la Camparia Nacional
de Conservacién y Proteccion del Pinabete temporada navidefia 2023.




e)

g)

h)

)

k)

Apoyé con la edicién del comunicado de prensa sobre el lanzamiento de
la Campafia Nacional de Conservacién y Proteccion del Pinabete
temporada navidefia 2023.

Apoyé con atender a periodistas de medios de comunicacién y coordinar
entrevistas con miembros de la mesa principal durante el lanzamiento de
la Campafia Nacional de Conservacidn y Proteccién del Pinabete
temporada navidefia 2023.

Apoyé con realizar visita de campo y recorrido en el parque ecolégico
Ciudad Nueva de zona 2 con el fin de orientar el montaje de la imagen
institucional para el lanzamiento de la Campafa Nacional de
Conservacién y Proteccion del Pinabete temporada navidefia 2023.

Apoyé con el montaje de la imagen institucional durante el lanzamiento de
la Campafia Nacional de Conservacidn y Proteccion del Pinabete
temporada navidefia 2023.

Apoyée con editar y publicar nota en la web y redes sociales del CONAP
sobre el Dia Internacional de la Mujer Rural.

Apoyé con redactar nota sobre el Dia de las Areas Protegidas de
Latinoamérica y el Caribe.

Apoyé con redactar texto sobre el Dia de la Concientizaciéon hacia los
reptiles.

Apoyé en coordinar con el responsable del Pinabete del CONAP para la
grabacién de 3 capsulas informativas sobre el pinabete: Importancia de
los bosques de pinabete, contactos para denuncias y como involucrarse
en acciones de conservacién de la especie.

m) Apoyé con coordinar la grabacién de videos sobre el Parque Nacional

n)

o)

Yaxha Nakum Naranjo con el Director del mismo, esto para el aniversario
del del Parque.

Apoyé con coordinar grabacion de capsula informativa sobre esfuerzos de
conservacion del jaguar y su habitat en Petén.

Apoyé con enviar saludo de la Secretaria Ejecutiva del CONAP a
periodistas de medios de comunicacién que cubren la fuente del CONAP,
esto en el dia de! periodista.




P)

q)

)

5)

t)

y)

Apoyé con solicitar informacién a la Direccién de Desarrolio del SIGAP
del CONAP sobre las 4 areas que se pretende sean declaradas
protegidas en el Congreso de la Republica.

Apoyé con participar en reunién para la presentacién con la Direccion de
Gestién Ambiental y la Unidad de Asuntos Juridicos video y fotografias
realizadas en fincas San Roman, Sayaxché, Petén.

Apoyé con aportar imagenes realizadas en Fincas San Roman, realizar
revision y recomendaciones de imagenes adecuadas para mejorar los
dos videos realizados de la fincas San Roman.

Apoyé con redactar guion para la realizacion de dos videos uno sobre el
informe de monitoreo y otro de testimonios de personas sobre las Fincas
San Roman, Sayaxché, Petén.

Apoyé con solicitar el apoyo de la Secretaria de Comunicacion Social de
la Presidencia de la grabacién de dos guiones para los videos de Fincas
San Roman.

Apoyeé con realizar la propuesta de boletin de prensa sobre los resultados
del Programa Selva Maya de GIZ.

Apoye con publicar post y video sobre la presentacion de resultados del
Programa Selva Maya de GIZ.

Apoyé con compartir informacién sobre el turismo en areas protegidas,
ademas fotografias y video para radio sonora.

Apoyé con compartir informacién sobre los Bienes y Servicios de la Selva
Maya, ademas fotografias y video para radio sonora.

Apoyé con la redaccion de textos y publicaciones en redes sociales sobre
el Il Congreso de la Red de Comités, Puntos Focales MaB y Reservas de
Biosfera de |lberoamérica y el Caribe, Espana y Portugal del Programa
sobre el Hombre y la Biosfera -lberoMAB- de UNESCO que se realizé en
la Ciudad de Copan Ruinas (Honduras) en la Reserva de Biosfera
Transfronteriza Trifinio Fraternidad (Guatemala, El Salvador y Honduras).

Apoyé con solicitar fotografias sobre la Reserva de Biosfera
Transfronteriza Trifinio Fraternidad para la realizacibn de post y
publicacidn en redes sociales del CONAP.




aa) Apoyé con participar en reunidén con la Unidad de Cooperacion del
CONAP y con personas de la Iniciativa Adelante 2, para conocer los
productos de comunicacién que deben realizarse.

ab) Apoyé con solicitar informacién a la oficina Regional Oriente del CONAP
sobre la Reserva de Biosfera Transfronteriza Trifinio Fraternidad para Tv
Azteca.

ac) Apoyé con atender 9 solicitudes de informacidn de periodistas de medios
de comunicacién.

ad) Apoyé con compartile informacién a periodistas de medios de
comunicacion sobre resultados del cierre de playas en comunidades de
Monterrico.

ae) Apoyé con compartir informacién a periodistas de medios de
comunicacién sobre Dia de las Areas Protegidas de Latinoamérica y el
Caribe.

af) Apoyé con compartirle a periodistas de medios de comunicacién aviso
sobre el Cierre de Playas, por la colecta de huevos de tortugas marinas.

ag) Apoyé con realizar dos propuestas de esquelas por fallecimiento de
Oscar Corddn, una fue aprobada y publicada en redes sociales del
CONAP.

ah) Apoyé con participar en Reunién Virtual de Consejo Coordinador del
Pinabete, para definir lugar del lanzamiento de la campana de control y
conservacion del pinabete.

ai) Apoyé con realizar 9 capsulas - reel para redes sociales del CONAP
sobre varios temas: Cuenca del Lago de Atitlan, liberacion de heloderma,
Xl Congreso Forestal realizado en Petén y otros.

aj) Apoyé con publicar en la web del CONAP y sala de prensa de Gobierno
sobre el Dia de las Areas Protegidas de Latinoamérica y el Caribe.

ak) Apoyé con redactar, editar y publicar 150 contenidos para la fan page de
Facebook del CONAP.

aly Apoyé con redactar, editar y publicar 100 contenidos para X -twitter del
CONAP.




am) Apoyé con redactar, editar y publicar 65 contenidos para instagram
del CONAP.

an) Apoyé en solicitar via correo electronico informacion a personal del

CONAP, solicitada por periodista de Mongabay, temas relacionados a
guardarrecursos y trafico de vida silvestre.
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) Directora
Unidad delComunicacién Social

Relaciones Publicas y Protocolo
Consejo Nacional de Areas Protegid




