INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

/ |
NOMBRE COMPLETO Maria Alejandra Paz Velasquez
/_,
MES QUE INFORMA DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023
e ———————— RIS ——
| NUMERO DE CONTRATO 386-029-2023 \
‘ SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES ~ |
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE PLANIFICACION \

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Planificacién de personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las establecidas para la Unidad de Planificacion, dentro del
Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unicad de Planificacién.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de la adecuada elaboracién del Plan Operativo
Institucional.

b) Apoyar en el seguimiento de la verificacion e integracion de informacion de
(programacién mensual, anual) de las regionales y direcciones centrales
vinculadas al POA Institucional verificando su complementariedad con los
lineamientos de gestién de la biodiversidad y del SIGAP vigente.

c) Apoyar a las direcciones centrales, regionales y unidades técnicas en el
seguimiento al cumplimiento de las metas fisicas de la planificacion
institucional.

d) Apoyar en el seguimiento de los procesos del POA institucional a direcciones
de oficinas centrales, regionales, unidades de apoyo y unidades técnicas.

e) Apoyar en el seguimiento para la implementzcién del PEI.




Apoyar en el seguimiento de metas institucionales ante el Sistema de
Contabilidad Integrada Gubernamental —SICQIN-.

Apoyar en el seguimiento de elaboracion de informes presidenciales y de
gestion institucional.

Apoyar en el seguimiento de la implementacion de la Gestién por resultados en
la Institucién.

Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en asistir a la octava reunion de CONAMIGUA sobre la Mesa
Multisectorial para la atencion a las causas de: la Migracién Irregular, el objetivo

de esta reunion fue identificar las principales instituciones que realizan
actividades directas e indirectas que se relacionen con la migracion.

Apoyé en revisar la estrategia y plan de accion de la Mesa Multisectorial para
la atencién a las causas de la Migracién Irrecular en Guatemala.

Apoyé en la solicitud de la informacién de los tableros de rendicion de cuentas
para octubre 2023 y que esta se suba a la pégina web de CONAP.

Apoye en la revision de la informacién enviada por las direcciones y unidades
respecto a la memoria de labores.

Apoye en la elaboracién de ayudas de memcria de las reuniones asistidas.

Apoyé en el seguimiento de los acuerdos llegados con el personal técnico de
CONAP y el INE.
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