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OBJETO

a) Dofar ala Secretaria Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir
con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual,

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Secretaria Ejecutiva, dentro del
Reglamento Orgénico Interno. ‘

c) Lograr una mayor efectividad en los procesos y procedimientos que se desarrollen en la

Secretaria Ejecutiva.
TERMINOS DE REFERENCIA
a) Apoyar en las gestiones, tramites legales y administrativos de la Secretaria Ejecufiva del
CONAP;

b) Apoyar en el debido seguimiento a Jas acciones legales en materias penales, civiles,
administrativas y laborales en apoyo a la Secretaria Ejecutiva del CONAP;

¢) Apoyar en la realizacion de actividades en el ambito legal del CONAP;

d) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito del
CONAP, para el buen manejo de las areas protegidas y la diversidad biologica;

e} Apoyar en el analisis, clasificacién y revisién de documentos contenidos en expedientes de
procesos administrativos presentados ante la Secretarfa Ejecutiva del CONAP;

f) Apoyar al Secretario Ejecutivo en la adopcién de Politicas y Estrategias en asuntos laborales,
administrativos, legales, asistencia técnica y cualquier otro asunto de importancia;

g) Apoyar en la revision y diligensiamiento de distintos documentos que se emitan por parte de
la Secretaria Ejecutiva del CONAP, hacia sus Organos Sustantivos Centrales, otras
Dependencias Sustantivas (Direcciones Regionales), Organos Administrativos, Organos de
Apoyo Técnico y ofras instituciones;

h) Apoyar en la realizacién de ofras actividades de acuerdo al ambito de la materia de su
competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye en la revision y diligenciamiento del Expediente No. 2023-77291. El sefior
Ubelino Moizes Chayax Tesucdn, quien actia en calidad de Presidente de la
Junta Directiva y Representante Legal de la entidad denominada Asociacion para
la Proteccidon de la Biosfera ltza, la cual podré abreviarse “BIOITZA", presenta
solicitud de inscripcién como Organizacion No Gubernamental Relacionada con
los Recursos Naturales y el Medio Ambiente ante el Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

Apoyé en la revisién y diligenciamiento del Expediente CONAP No. 2022-36474.
La Empresa AGROINDUSTRIA PALMERA SAN ROMAN, Sociedad Andénima,
presenta Diagnostico Ambiental de Alto Impacto -DA- para el proyecto
denominado “PALMAS DE IXCAN, FASE AGRICOLA", ubicado en el municipio
de Ixcan, Playa Grande, Departamento de Quiché, Municipio de Chisec,
Departamento de Alta Verapaz y Municipic de Saryaxche, Departamento de
Petén, presentado por el representante legal.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente administrativo de
Cotizacién BC-03-2023 para el evento de “Adquisicion de Laminas Acanaladas de
12 y 10 pies para uso de la Aldea Chisubin y Comunidad Santa Maria Semuc
Champey, Municipio de San Agustin Lanquin, Alta Verapaz’; identificado con
Nimero de Operacion GUATECOMPRAS -NOG- 20211104.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del nombramiento del equipo técnico para
el proceso de elaboracidon del “Plan de Gestion y Manegjo de Visitantes del Parque
Nacional Yaxha-Nacum-Naranjo”.

Apoyé en la revisién y diligenciamiento del expediente que contiene el proceso de
suscripcion del Memorandum de Entendimiento entre el Gobierno de la Replblica
de Guatemala y el Gobierno de la India para la Conservacion del Tigre (Panthera
tigris) y el Jaguar (Pantera onca).

Apoyé en la revisién y diligenciamiento del expediente que contiene el proceso de
suscripcion del Convenio de Cooperacién niimero DGDR guion ciento treinta y
uno guion dos mil veintitrés (DGDR-131-2023) entre El Consejo Nacional de Areas
Protegidas y El Ministerio de Cultura y Deportes a través del Viceministerio del
Deporte y La Recreacion.

Apoyé en [a revision y diligenciamiento del nombramiento para la mesa técnica
interinstitucional para el disefio e implementacién de la Estrategia Nacional para
la Formalizacién, accidén que forma parte de la “mejora de los procesos de




formalizacion de los actores econémicos”, en el marco de la Politica Nacional de
Empleo Digno.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del nombramiento para la participacion en
el diplomado: Territorios Sostenibles Resilientes en Paisaje de la Cadena
Volcanica en Guatemala, dirigida a funcionarios del sector publico de las areas
protegidas, ambiente y recursos naturales.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del nombramiento para la participacion en
el disefio y detalle del “Programa Integrado Amazona, Congo y Biomas Forestales
Criticos” en el marco del GEF 8, que se estara implementando a través de la Union
Internacional para la Conservacién de la Naturaleza (UICN).

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente que contiene la suscripcion
del Convenio de Cooperacién para la Proteccién y Conservacion del Parque
Nacional Mirador-Rio Azul entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y La

Fundacién para el Ecodesarrollo y la Conservacion.

Apoyé en la revision y diligenciamiento en el nombramiento para la participacion
en la 2da. Reunién de la Mesa de Relaciones Internacionales del Consejo
Nacional de Cambio Climatico.

Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que ingresan a la
Secretaria Ejecutiva del CONAP, por parte de sus Organos Sustantivos Centrales,
otras Dependencias Sustantivas (Direcciones Regionales), Organos
Administrativos, Organos de Apoyo Técnico, otras instituciones y usuarios.

Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que se emiten
por parte de la Secretaria Ejecutiva del CONAP, hacia sus Organos Sustantivos
Centrales, otras Dependencias Sustantivas (Direcciones Regionales), Organos
Administrativos, Organos de Apoyo Técnico y otras instituciones.
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