INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS

PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDT\S
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NOMBRE COMPLETO CARLOS ENRIQUE HURTADO ARRIAGA
v :
MES QUE INFORMA DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DE 2023

NUMERODE CONTRATO 344-029-2023 /
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‘ SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS I
j

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA

OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Direccién Administrativa de personas que brinden sus Selrvicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para fa Direccion Adminislrativa,
dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccidon Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en el seguimiento de tramites ante las diferentes mstltumolnes y
personas particulares, que han donado vehiculos automotores al CC;)NAP
Conformados los respectivos expedientes para su proceso de legalizacion.
|

Apoyar en documentar cada uno de los automotores y realizar el tramlte
correspondiente (Reposicion de placas, traspasos por medio de donacmnes
criterios de oportunidad, expertajes etc.) para regularizar su estado dentro
los-registros del — CONAP-,

Apoyar en obtener los distintivos electronicos regularizados a la propiedad
de los vehiculos del CONAP ante la Superintendencia de Administracion
Tributaria.




d)

e)

b)

d)

" tipo Motocicleta placa M-269FMF, M-270FMF, Las cuales se real'zo el

Apoyar en conformado los expedientes para solicitar la inactivacion de
vehiculos que han sido dados de baja ante la seccién de Bienes deljestado
del Ministerio de finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas.

Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Director.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en [a cotizacion del vehiculo tipo Motocicleta placa M-673HI\|IQ que
esta a nombre del sefior Wilson Echeverria y estaba ubicada en Mlajadas
Zona 11 de la capital, La cual seria comprada por la Seguradora del Credito
Hipotecario Nacional -CHN-, y entregada al Consejo nacional de|Areas
Protegidas -CONAP-

Apoye en revisar en el sistema de la base de datos de vehiculos del Consejo
Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, A que instituciones pertenecen las
motocicletas que tienen perdida de distintivos (PLACA) que esta sollqltando
la Regional de Peten y empezar el proceso de reposicion de placa, En las

diferentes instituciones que corresponde su tramite.

Apoye en revisar el expediente que lleva la papeleria con los requisitos que
pide el Crédito Hipotecario Nacional -CHN- para continuar el procc—T*so de
reposicion de la motocicleta que sufrid siniestro de robo en la Regional de
Coban.

Apoyeé en el proceso de autorizaciéon del nuevo Mandato el cual sena del 1
de septiembre al 31 de diciembre del 2023, a Escribania de Camara y de
Gobierno del Ministerio de Gobernaciéon para solicitar se formallce el
Contrato de Mandatario Especial con Representacién del Consejo Nalmonal
de Areas Protegidas -CONAP-. |

Apoyé en hacer el oficio para la Direccién Administrativa del Consejo
Nacional de Areas Protegidas -CONAP- para la entrega de dlstlntlvos
(Certificado de Propiedad, Tarjeta de Circulacién y Placa) de los vehlculos




tramite en la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- a nombre
del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-.

Apoyé en hacer el oficio para la Unidad Financiera de consejo Nacional de
Areas Protegidas -CONAP- para solicitar la impresion de los distintivos
(Certificado de Propiedad y tarjeta de Circulacion) en la agencia virtual
dentro el portal la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, Con
el usuario que ellos tienen asignado.
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