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MES QUE INFORMA DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2023 |

e
NOMBRE COMPLETO CARLOS ENRIQUE HURTADO ARRIAGA

NUMERO DE CONTRATO 344-029-2023 / / |

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS ‘ I

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion Administrativa de personas que brinden sus Servicios

Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el |Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en [as funciones establecidas para la Direccién Admlnlstratlva
dentro del Reglamento Crganico Interno.

¢} Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Direccién Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de tramites ante las diferentes instituciorlnes y
personas particulares, que han donado vehiculos automotores al CONAP,
Conformados los respectivos expedientes para su proceso de legalizacion.

b) Apoyar en documentar cada uno de los automotores y realizar el tramite
correspondiente (Reposicion de placas, traspasos por medio de donacxones
criterios de oportunidad, expertajes etc.) para regularizar su estado dentro
los registros del — CONAP-.

* ¢) Apoyar en obtener los distintivos electrénicos regularizados a la propiedad
de los vehiculos del CONAP ante [a Superintendencia de Administracion
Tributaria. |




d) Apoyar en conformado los expedientes para solicitar la mactlvacmq
vehiculos que han sido dados de baja ante la seccién de Bienes de! estado
del Ministerio de finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas.

| e) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Director.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye en expertaje en la Divisién Especializada en Investigacion Criminal -
DEIC- de la Policia Nacional Civil por el cambio DE USQ, De los vehiculos
tipo Motocicleta con placa MO-408BFH y MO-409BFH a nombré de
AUTORIDAD PARA EL MANEJO SUSTENTABLE DEL LAGO DE ATITLAN
Y SU ENTORNO -AMSCLAE-, Para realizar el tramite ante la
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, Y efectuar el trasbééo
a nombre de CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTGIDAS -CONAP-,

b) Apoyé en ir hacer los pagos a la Superintendencia de Admlnrstramon
Tributaria -SAT-, De los vehiculos tipo JEEP con placas 0-760BBC | 'y O-
761BBC a hombre OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL - ONSECI Los
cuales pasaran a nombre del CONSEJO NACIONAL DE AREAS
PROTEGIDAS -CONAP-.

. ¢) Apoyé en solicitar a la Unidad Financiera de -CONAP CENTAL!— los
distintivos electrénicos (Titulo y Tarjeta de Circulacién) de los vehiculos tipo
Motocicleta con numero de placa MO-269FMF y MO-270FMF los cuales se
imprimen desde la agencia Virtual del portal de la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT- con el usuario que tiene asignado y
entregarlos a la Regional del Altiplano Central de -CONAP-,

d) Apoyé en solicitar Certificado de Propiedad y Tarjeta de Circulacion (?e los
vehiculos tipo Motocicleta con placa MO-408BFH y MO-409BFH, a nombre
de Autoridad para e! Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de At|t|én
y su Entorno ~AMSCLAE, Para continuar con el proceso de traspaso al

Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-. N




e) Apoyeé en hacer el oficio para la Direccion Ejecutiva de la oficina Nacional
de Servicio Civil -ONSEC-, Para solicitar la documentacion del director, El
Nombramiento, la Representacion Legal y DPI, Para conformar el

expediente para ser presentado ante la Superintendencia de Administracion
Tributaria -SAT-.

f)

Apoyé en la cotizacion del vehiculo tipo Motocicleta en ir a ver 19 av. 42-46
Bulevar Liberacion zona 8 donde esta la empresa MAPSA de motocicletas
usadas y nuevas, La cual esta ria siendo comprada por el Banco Crédito
Hipotecario Nacional -CHN- en reposicion de la motocicleta que sufrid
siniestro robo en la Regional de ALTA VERAPAZ.

/ 'f 2 omsccuéw

. "’W ﬂf ADMINISTRATIVA

VO.BO. :' - _7_.,"2})‘ E = \-
(T _Cmand;/bamuel r«eyea Alopzo 0.\

/ Direftor Administrativo LRD
- nyfrional de Areas Protegidas




