INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO CARLOS ENRIQUE HURTADO ARRIAGA
NUMERQ DE CONTRATO 171-029-2023
SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA | DIRECCION ADMINISTRATIVA
OBJETO DEL CONTRATO
a) Dotar a fa Direccién Administrativa de personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan

Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccién Administrativa,
dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccién Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de tramites ante las diferentes instituciones y
personas particulares, que han donado vehiculos automotores al CONAP,
Conformados los respectivos expedientes para su procesc de legalizacion.

Apoyar en documentar cada uno de los automotores y realizar el tramite
correspondiente (Reposicion de placas, traspasos por medio de donaciones,
criterios de oportunidad, expertajes etc.) para regularizar su estado dentro
los registros del — CONAP-.

Apoyar en obtener los distintivos electrénicos regularizados a la propiedad
de los vehiculos del CONAP ante la Superintendencia de Administracion
Tributaria.




d) Apoyar en conformado los expedientes para solicitar la inactivacién de

e)

b)

vehiculos que han sido dados de baja ante la seccién de Bienes del estado
del Ministerio de finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas.

Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Director.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en el proceso de [a revisién en la base de datos de vehiculos del
Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, Los vehiculos que
pertenecen al INSTITUTO INTERAMERICANO DE COOPERACION PARA
LA AGRICULTURA IICA; Para los tramites de traspaso a -CONAP-.

Apoye en coraborar la base de datos de vehiculos de -CONAP-, para ver
cada regional cuales son los vehiculos que tiene a su cargo y a que
instituciéon pertenecen para solicitar su colaboracién en los tramites de
traspaso y se falta al documento que se presente a ia SAT.

Apoye en llamar a la regional de las Verapaces por el vehiculo tipo PICK-
UP placas P-568BBX el cual pertenece al INSTITUTO INTERAMERICANO
DE COOPERACION PARA LA AGRICULTURA [ICA, Para pedir
informacion en qué estado se encuentra y poder en pesar el proceso de

traspaso a nombre del CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
~-CONAP-.

Apoyeé en ir al Ministerio de Gobernacidn al departamento de Escribania de
Camara y de Gobierno para el registro de firma y tenga su respetiva
autorizacién, Para el Poder Especial con Representacién del CONSEJO
NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-,

Apoye con la reunidn y la revision del vehiculo tipo Motocicleta con placa
MO-252DZS A nombre del Sefior Porfirio Recinos Gonzales en la colonia
Maya zona 18 de la capital, Para la negociacién de compra en sustitucion
de la motocicleta que tuvo siniestro de robo y sera negociada por el Banco
y Aseguradora del Crédito Hipotecario Nacional -CHN-.




f) Apoyé en la reunién que se realizo en las oficinas del INSTITUTO
INTERAMERICNO DE COOPERACION PARA LA AGRICULTURA IICA,
Con el representante legal y Administrador Lic. Frank Alonzo, con el Director
Administrativo del CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTGIDA -CONAP-
Lic. Fernando Samuel Reyes Alonzo, El Mandatario Carlos Enrique Hurtado

Arriaga y se hablo referente al proceso de traspaso de la flotia de vehiculos

que tiene a su cargo el CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
-CONAP-.
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