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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
— == —

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos, personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Asuntos
Juridicos dentro del Reglamento Organico Interno.

c¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA
a) Apoyar en las gestiones de tramites legales y administrativos de -CONAP-,
b) Apoyar en la procuracién y el debido seguimiento a las acciones legales en
materia penal, civil administrativa y laborales en apoyo a la Unidad de
Asuntos Juridicos del -CONAP-.

c) Apoyar en la realizacion de las actividades de ambito legal del -CONAP-.

d) Apoyar en el analisis e interpretacién de disposiciones legales que rigen en el ||-
ambito del -CONAP- para el buen manejo de las Areas Protegidas.

e} Apoyar con el proceso de consultas presentadas en Ventanilla Unica del
-CONAP-, relacionadas a los requisitos legales de expedientes

- o




administrativos.

f) Apoyar en el andlisis, clasificacion y revisién de documentos contenidos en

expedientes de procesos administrativos presentados ante -CONAP-.

g) Apoyar en la atencidn a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos

relacionados con fines del -CONAP-.

h) Apoyar en la realizacién de otras actividades que de acuerdo a la materia de

su competencia le asigne el -CONAP-.

b)

d)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en presentar propuesta de Resolucion de ocho (08) Contratos
Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de Operacién
y Garantias Ambientales, suscritos por el Director de la Direccién Regional
de Altiplano Qccidental del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP y
las entidades proponentes.

Apoyé en presentar propuesta de Resolucién de cuarenta y cuatro (44)
Contratos Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de
Operacion y Garantias Ambientales, suscritos por el Director de la Direccién
Regional de Petén, del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP y las
entidades proponentes.

Apoyé en el analisis de propuesta de Acuerdo De Cooperacién suscrito
entre E! Consejo Nacional De Areas Protegidas -CONAP-, La Municipalidad
De Dolores Del Departamento De Petén Y Los Habitantes Del Caserio El
Ceibo, Asentados Dentro Del Municipio De La Libertad, Petén.

Apoyé en la propuesta de Dictamen Conjunto del Estudio Técnico para el
proceso de Categorizacion de la Zona de Veda Definitiva Volcan Ipala,
elaborado en marco dei Proyecto Promoviendo Territorios Sostenibles y
Resilientes en Paisajes de la cadena Volcanica Central de Guatemala.

Apoyé en a asistir a diferentes reuniones dentro de la institucién en los
temas referentes al Plan Maestro del Astillero Municipal de Tecpan.



Apoyé con oficio de incorporacion de observaciones dentro Actualizacion del |
Plan Maestro del Areas de Uso Mltiple Volcan de Ipala.

Apoyé con oficio de observaciones dentro de la Propuesta de Actualizacion
del Plan Maestro del Refugio de Vida Silvestre Bocas del Polochic.

Apoye con oficio de observaciones dentro de la Propuesta de la Estrategia |
del Pez Ledn para el Caribe de Guatemala.

Apoyé en la propuesta de Dictamen y Denuncia de el Diagnostico Ambiental |
Operaciones en Campo de Industria Chiquibul en Cuenca Salinas , Zona 4 |
Finca San Roman; Aldea Tierra Blanca, en jurisdiccion del Municipio de

Sayaxche. |

Apoyé en atencion al Portal de Denuncias presentadas al Consejo Nacional
de Areas Protegidas -CONAP- por Usuarios.

Apoyé en la Recepcion y control de informacion de Denuncias Penales y
Administrativas y Recordatorio correspondientes al mes de Julio.




