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OBJETO
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Dotar a la Secretaria Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Pian Operativo Anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Secretaria Ejecutiva,
dentro del Reglamento Orgénico Interno.

Lograr una mayor efectividad en los procesos y procedimientos que se
desarrollen en la Secretaria Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en [as gestiones, tramites legales y administrativos de la Secretaria
Ejecutiva del CONAP;

b) Apoyar en el debido seguimiento a las acciones legales en materias
penales, civiles, administrativas y laborales en apoyo a la Secretaria
Ejecutiva del CONAP,

¢) Apoyar en la realizacién de actividades en el ambito legal del CONAP;

d) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en
el ambito del CONAP, para el buen manejo de las areas protegidas y la
diversidad biolégica;

e) Apoyar en el analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante la Secretaria
Ejecutiva del CONAP;

Apoyar al Secretario Ejecutivo en la adopcién de Politicas y Estrategias en
asuntos laborales, administrativos, legales, asistencia técnica y cualquier
otro asunto de importancia;

g) Apoyar en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que se
emitan por parte de la Secretaria Ejecutiva del CONAP, hacia sus Organos




Sustantivos Centrales, otras Dependencias Sustantivas (Direcciones
Regionales), Organos Administrativos, Organos de Apoyo Técnico y ofras
instituciones;

h) Apoyar en la realizaciéon de otras actividades de acuerdo al &mbito de la
materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la revisién y diligenciamiento del Expediente Administrativo que
contiene Bases de Licitacién para el Otorgamiento en Concesion para el
Aprovechamiento y Manejo de los Recursos Naturales Renovables de la Unidad
de Manejo El Lechugal, dentro de la Zona de Uso Mdltiple de fa Reserva de la
Bidsfera Maya.

Apoyé en la revisién y diligenciamiento de la solicitud presentada por el sefior
José Luis Lépez, Gerente de Pais Sclidaridad Guatemala, remite propuesta del
“Convenio de Cooperacion entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y la

Fundacion Solidaridad Latinoamericana®, con el propdsito de implementar
acciones conjuntas para conservar, la biodiversidad en areas protegidas y en
otras areas naturales de importancia para su conservacion.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente administrativo de
Cotizacién BC-02-2023 para el evento de “Adquisicién de Cuatrimotos UTV y
Cuatrimofos Traccién 4X4 para ser utilizados por el Parque Nacional Yaxha-
Nakum-Naranjo, del Consejo Nacional de Areas Protegidas”; identificado con
Numero de Operacion GUATECOMPRAS -NOG- 20039794.

Apoyé en la revision y diligenciamiento de Expediente administrativo de Licitacion
BL-02-2023 para el evento de “Adquisicion de vehiculo tipo pick up doble cabina
para el Monumento Natural Semuc Champey, vehiculo tipo bus con capacidad de
30 pasajeros para el Parque Nacional Yaxha-Nakum-Naranjo, adquiridos con
fondos propios generados por concepto de ingreso de visitantes y 3 vehiculos tipo
camioneta 4X4 para el Proyecto Consolidacion del SIGAP Life-Web”; identificado
con Nimero de Operaciéon GUATECOMPRAS -NOG- 19596413

Apoyé en la revision y diligenciamiento de la solicitud presentada por el sefior Luis
Rodolfo Burgos Segura, Gobernador Departamento de Petén y Presidente de la
Coordinadora Departamental para la Reduccién de Desastres -CODRED-, remite
propuesta de Convenio de Cooperacién Interistitucional entre Gobernacion
Departamental como Presidente de la CODRED y el CONAP, con el objeto de
fortalecer y promover acciones de coordinacion a través de la Comision contra
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Incendios Forestales Departamentales de Petén-CIF D PETEN- y garantizar el
funcionamiento de la misma.

Apoyeé en la revision y diligenciamiento de la solicitud presentada por el seiior
Walter Josué de Ledn Medina, mediante la cual interpone RECURSO DE
REVOCATORIA en contra del Oficio 110/2023 DEBE/DSRVE/eljl de fecha 21 de
junio de 2023, notificado mediante correo electrénico en fecha 22 de junio de
2023., emitido por la Direccion Regional Verapaces de la Secretaria Ejecutiva del
Consejo Nacional de Areas Protegidas

Apoyé en la revisién y diligenciamiento del Expediente administrative que contiene
el Plan Operativo General (2023-2027) del Proyecto Consolidacion del Sistema
Guatemalteco de Areas Protegidas - Life Web II.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente CONAP No. 2019-93422,
mediante el cual el Sefior Carlos Fernando Rodas, Mandatario General con
Representacion de la Empresa Elécirica de Guatemala, Sociedad Andnima
EEGSA, traslada al Consejo Nacional de Areas Protegidas el Estudio de Impacto
Ambiental denominado “RED DE DISTRIBUCION PNNU”, ubicado en el interior
del Parque Nacional Naciones Unidas en el Municipio de Villa Nueva del
Departamento de Guatemala.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente CONAP No. 2019-97282,
mediante el cual el Sefior Carlos Fernando Rodas, Mandatarioc General con
Representacién de [a Empresa Eléctrica de Guatemala, Sociedad Anénima
EEGSA, presenta al Consejo Nacional de Areas Protegidas el Estudio de Impacto
Ambiental denominado “RED DE DISTRIBUCION PNSN”, ubicado en el interior
del Parque Nacional Sipacate Naranjo en el Municipio de Sipacate del
Departamento de Escuintla

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente que contiene el proceso de
Elaboracion del Plan Maestro del area protegida Parque Regional Municipal
COVIREY.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente que contiene solicitud de
No Objecion al Plan Operativo Anual 2023 del Proyecto Consolidacién del Sistema
Guatemalteco de Areas Protegidas Life-Web Il. BMZ-No 201265677.

Apoyé en la revision y diligenciamiento de la solicitud para dar inicio al proceso de
eleccién de los Representantes Titular y Suplente de la Comunidad Chisubin del
Municipio de Lanquin, Alta Verapaz, ante el Consejo Directivo del Area Protegida
Monumento Natural Semuc-Champey.




m) Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que ingresan a la |
Secretaria Ejecutiva del CONAP, por parte sus Organos Sustantivos Centrales,
otras Dependencias Sustantivas (Direcciones Regionales), Organos
Administrativos, Organos de Apoyo Técnico, otras instituciones y usuarios.

Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que se emiten
por parte de la Secretaria Ejecutiva del CONAP, hacia sus Organos Sustantivos
Centrales, otras Dependencias Sustantivas (Direcciones Regionales), Organos
Administrativos, Organos de Apoyo Técnico y otras instituciones.
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