INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

MES QUE INFORMA DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE zozs/
‘ NUMERO DE CONTRATO 17;-029(202/ 4 |
SERVICIOS TECNICOS |
DIRECCION ADMINISTRATIVA I

OBJETO DEL CONTRATO

SERVICIO DE CONTRATO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

a) Dotar a la Direcciéon Administrativa de personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccién Administrativa,
dentro del Reglamento Orgénico [nterno.

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de tramites ante las diferentes instituciones y
personas particulares, que han donado vehiculos automotores al CONAP,
Conformados los respectivos expedientes para su proceso de legalizacion.

b} Apoyar en documentar cada uno de los automotores y realizar el tramite
correspondiente (Reposicion de placas, traspasos por medio de donaciones,
criterios de oportunidad, expertajes etc.) para regularizar su estado dentro

los registros del — CONAP-,

- ¢) Apoyar en obtener los distintivos electronicos regularizados a la propiedad
de [os vehiculos del CONAP ante la Superintendencia de Administracion
Tributaria.



d)

e)

b)

d)

Apoyar en conformado los expedientes para solicitar la inactivacion de
vehiculos que han sido dados de baja ante la seccion de Bienes del estado
del Ministerio de finanzas Publicas y Contraloria General de Cuentas.

Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por el Director,

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en ir a traer los oficios que manda el Centro Agronémico Tropical de
Investigaciones y Ensefianza — CATIE, Para el seguimiento de los vehiculos
Tipo Pick-up con placas P-175CST, P-176CST Y P-168CST, Los cuales
estan registrados en la base de vehiculos de Conap, Y estan cargo de la
Regional de Peten.

Apoyeé en hacer los oficios para la entrega de los expedientes de los
vehiculos tipo Pick-Up con placas P-475CZB y P-780DVD a la Direccidn
Administrativa de CONAP los cuales fueron recuperados por medio de la
Aseguradora de Crédito Hipotecario Nacional -CHN- y seguir el proceso con
las diferentes Unidades del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-.

Apoyé entregar a la Direccion Administrativa del Consejo Nacional de
Areas Protegidas — CONAP-, Los distintivos (Certificado de Propiedad,
Tarjeta de Circulacion y Placas) de los vehiculos tipo MOTOCILETA con
numero de placas M-250FMF, M-251FMF, M-252FMF Y M- 253FMF, los
culés tiene que darse a la Unidad de Trasportes de CONAP.

Apoyeé en pesar el tramite del nuevo Mandato, llevandolo al Ministerio de
Gobernacion al departamento de Escribania de Camara y de Gobierno para
el registro del Poder Especial con Representacion de Consejo Nacional de
Areas Protegida -CONP-.

Apoye en ir a pedir informacion a la Policia Nacional Civil sobre el tiempo
que tienen las Denuncias sobre el extravio o perdida de placa de las
motocicletas identificadas con placa M-333DPC, M-140HYS, M-884CGF,




M-559DDX las cuales son de la Regional de Peten, Y que solicitaron su
reposicion para que los automotores puedan circular sin ningtin problema
en el departamento al servicio del Consejo Nacional de Areas Protegidas -

CONAP-,

Apoye en llamar a la Regional de la Costa Sur de -CONAP- para que mande

oficio a la Direccién Administrativa indicado sobre la Denuncia de Robo del
vehiculo tipo Motocicleta con placas M-602BTR, La cual sufrié siniestro de
robo y pertenece a Centro Agronémico Tropical de Investigaciones y
Ensefnianza -CATIE- Y los diferente vehiculos que se van hadar de baja en
la base de datos del Consejo Nacional de Areas protegidas -CONAP.
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