INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO , Andrea Isabel Santizo Santizo

N ]
| MES QUE INFORMA DEL 02 AL 31 DE MAYO DE2023 7
| NUMERO DE CONTRATO 186-029-2023 |

: :
| SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS !
: !
{ UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE MANEJO DE BOSQUES Y VIDA SILVESTRE !

|- OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccién de Manejo de Bosques y Vida Silvestre de personas que |
brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en 3
el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccidon de Manejo de
Bosques y Vida Silvestre dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en Ila realizacion de los procesos vy 5
procedimientos que se desarrollan en la Direccién de Manejo de Bosques y |
Vida Silvestre.

; TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones administrativas que se requieran en las oficinas de §
CONAP ubicadas en el COMBEX-IM;

b) Apoyar en cuanto a informacion de los expedientes de flora y fauna silvestre;

¢) Apoyar en el seguimiento a las gestiones sobre comercio de flora y fauna |
silvestre;

d) Apoyar a los usuarios que requieran fortalecer sus conocimientos respecto a §
procedimientos administrativos y técnicos en materia de flora y fauna g
silvestre;

e) Apoyar con el seguimiento de llenado de base de datos de fiora y fauna
silvestre por parte de las Direcciones Regionales de CONAP;




f) Apoyar en la elaboracion de base de datos de comercio nacional e |
internacional de flora y fauna silvestre; '

g) Apoyar en la realizacién de otras actividades que le sean asignadas en |
materia de su competencia.

—
-

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la elaboracion de los permisos NO CITES de importacién y
exportacion de recursos hidrobiolégicos, fauna y flora de las siguientes |
empresas: Ter Laak Americas, S.A, Aqualife, Paraiso Tropical, La Casa de §
Shofar y Acuario el arrecife, Facultad de veterinaria y zootecnia, Desarrolla §
internacional, Exproguasa y plantas ilimitadas, orquideas S&M, S.A, Mundo }
exobtico y Pieles finas, S.A.

b) Apoyé en la elaboracibn de Guias de ftrasporte de recursos
hidrobiolégicos ,fauna y flora de las siguientes empresas: TerLaak Americas,
S.A, Agualife, Paraiso Tropical, La Casa de Shofar y Acuario el arrecife, §
Facultad de veterinaria y zootecnia, Desarrolla internacional, Exproguasa y
plantas ilimitadas, orquideas S&M, S.A y Mundo exdtico.

c) Apoyé en atencion a usuarios sobre consulta de estatus de sus permisos.

d) Apoyé en la elaboracion de permisos de exportacidén de las siguiente
empresas: Inversiones Lua, Tucan Exporters, Bocels Bromeliads, Plantex ,
Trinacria, S.A, vegetales panzas verdes, Fansa,y Gasan.

e) Apoyé realizacion de estadisticas de emision de licencia de caceria permisos
exportacidn, guias de trasporte, Cites y No Cites del mes de mayo para el
oficio de!l PAM.

f) Apoyé en el llenado en la base de datos de Guias de Trasporte, Cites, §
Permisos de Exportacion y No cites realizados durante el mes.

g) Apoyé en archivar expedientes vy solicitudes del afio 2023 de
Comercializadoras, Investigadores, Centro recreativos, reproductoras vy

empresas Comercializadoras y reproductoras de flora y fauna.

h) Apoyé en la revisién de informes técnicos y profesionales y facturas del mes |
de mayo 2023 de la Direccién de Manejo de Bosques y Vida Siivestre.

i) Apoyé en la elaboracion de Oficios, providencias, actas y notas de |




conformidad emitidas por la Direccion de Manejo de Bosques y Vida Silvestre |
del mes de mayo.

j) Apoyé en la elaboracion de tablas y estadisticas de datos solicitados a la
Direcciéon de manejo de bosques y vida silvestre durante el mes de mayo.

k) Apoyé elaboracion de expedientes de temas de la Direccion Manejo de
Bosques y Vida Silvestre.

1) Apoyé elaboracién de renovaciones de licencias, libreta de control de piezas
y documentacion de caza 2023.

m) Apoyé elaboracion de expedientes de primera licencia, libreta de control de
piezas y documentacién para nuevos cazadores 2023.

n) Apoyé en la atencion presencial y via telefénica a cazadores con dudas y
temas acerca de la actualizacion del calendario cinegetico y sobre sus dudas
para inscripcién y renovacion 2023.

o) Apoyé en temas administrativos que maneja la Direccion de Manejo de
Bosques y Vida Silvestre durante el mes de mayo.

p) Apoye a realizar dictamenes y resoluciones de caceria durante del mes de
mayo del 2023.
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