INFORME‘ MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

b)

b)

NORMA YADIRA JOJ PUAC
NOMBRE COMPLETO

DEL 02 DE MAYO AL 31 DE MAYO DEL 2023
MES QUE INFORMA

210-029-2023
NUMERO DE CONTRATO

SERVICIOS PROFESIONALES
SERVICIO DE CONTRATO

UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS Y
UNIDAD PROTOCOLO
ADMINISTRATIVA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo,

personas que brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los
objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo
Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de
Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del
Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Comunicacion Sacial,
Relaciones Publicas y Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en la realizacion, presentacidn y envio del monitoreo diario de
medios escritos, televisivos, radio, diarios digitales y redes sociales
digitales.

Apoyar en la publicacién de informacién en redes sociales digitales y portal
WEB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional
de Areas Protegidas.

Apoyar en la elaboracidén de productos audiovisuales y disefio grafico de
materiales de divulgacién de la institucion.




d)

9)

h)

j)

k)

Apoyar en la realizacién de conferencias y giras de prensa con medios de
comunicacién.

Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales.

Apoyar en la atencién y solicitudes de la prensa respecto a temas de
relevancia y de interés publico.

Apoyar en la elaboracién e implementacion de campafias de divulgacion
(comunicacién interna y externa).

Apoyar en la redaccién de comunicados, posturas oficiales y declaraciones
a la prensa.

Apoyar como maestro de Ceremonias en actos protocolarios y eventos de la
institucién.
Apoyar a las Unidades Administrativas del -CONAP- en aspectos de

comunicacion y divulgacion para fortalecer la imagen institucional.

Apoyar en actividades de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y
Protocolo.

Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia
de su competencia le asigne el -CONAP-.

b)

d)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé con realizar el monitoreo diario de medios digitales y enviarlo para el
reporte diario, durante el mes de mayo.

Apoyé con dar respuesta a usuarios que hicieron consultas y escribieron por
messenger de la fan page de Facebook del CONAP, durante el mes de
mayo.

Apoyé con actualizar el calendario ambiental para el mes de mayo y
proponer productos de comunicacion a realizar.

Apoyé con participar en reunién con WCS para revisar los mensajes para la
campana digital Conservacién Marino Costera en Guatemala.

Apoyé con definir orden de importancia de los mensajes para la campafia




e}

h)

D

K)

digital Conservacion Marino Costera en Guatemala.

Apoyé con participar en 2 reuniones virtuales para definir productos de
comunicacion para la campana de expectativa del Simposio del Ecosistema
manglar que se realizard en el mes de julio junto a ofras instituciones de
gobierno y otros actores.

Apoyé con participar en una reunién presencial con las instituciones
involucradas para revisar avances del Simposio del ecosistema manglar que
se realizara en el mes de julio.

Apoyé con redactar comunicado de prensa para el evento de entrega de
Contratos de Prorrogas de Concesiones Forestales a Unidades de Manejo
de ia Zona de Usos Multiples de la Reserva de Biosfera Maya, Petén.

Apoyé con redactar propuesta de cita del Secretario Ejecutivo del CONAP
para el comunicado de prensa del evento: Transicion Ecolégica de Petén,
realizado en Petén.

Apoyé con contactar a invitados para confirmacion de asistencia al evento:
Entrega de Contratos de Prérrogas de Concesiones Forestales a Unidades
de Manejo de la Zona de Usos Multiples de la Reserva de Biosfera Maya,
Petén.

Apoyé con redactar nota sobre beneficiarios de las Concesiones forestales
para el Diario de Centro América.

Apoyé con redactar informacion sobre el proyecto “Compensacion por
Conservacion” implementado en Huehuetenango con el apoyo de KFW, para
el Canal de Gobierno. '

m) Apoyé con coordinar con la Direccion de Educacion para el Desarrollo

n)

0)

Sostenible del CONAP -EDUCONAP- entrevista por el Dia Mundial del
Planeta para Emisoras Unidas.

Apoyé con gestionar informacion por el Dia Mundial del CONAP con la
Direccidon de Educacidn para el Desarrollo Sostenible del CONAP -
EDUCONAP-.

Apoyé con participar en reunién con la Direccién de Valoracién de la
Diversidad Bioldgica del CONAP para el Reto Naturalista en la ciudad, se
coordind publicaciones en redes sociales del CONAP y la transmision a
través del Canal de Youtube y redes sociales del CONAP.




P)

q)

r

t)

v)

X)

Y)

z)

Apoyé con gestionar informacién con la direccion de Recursos Humanos del
CONAP sobre [as contrataciones de bomberos forestales para liquidacion de
incendios en Petén, esto para Emisoras Unidas.

Apoye con gestionar informacién sobre charlas de educacion enfocado a la
prevencién de incendios forestales en Petén, para el disefioc de post para
redes sociales con el apoyo del Programa Selva Maya.

Apoyé con redactar informacidn sobre los servicios ecosistémicos y especies
emblematicas de la Reserva de la Biosfera Maya, para el disefio de post
para redes sociales, con el apoyo del Programa Selva Maya.

Apoyé durante la grabacién de la entrada de video para la presentacion de
logros institucionales del Informe de Rendicién de Cuentas, del primer
cuatrimestre 2023, al Subsecretario Ejecutivo del CONAP Ing. Fernando
Palomo, también se reviso informacion.

Apoyé con coordinar entrevista con la Regional Metropolitana del CONAP
para el medio Quorum sobre la Reserva Protectora Cordillera Alux.

Apoyé con participar en reunidén de la mesa de comunicacion de la Alianza
Marino Costera para la revision del plan de trabajo para el presente afio.

Apoyé con redactar informacién para Guatemala.com sobre
recomendaciones al observar animales silvestres, para contrarrestar el
trafico y comercio ilegal.

Apoyé con grabar audio sobre informacion por el Dia del Bombero Forestal,
brindado por el técnico de la Direccién de Manejo de Bosques y Vida
Silvestre del CONAP, para Emisoras Unidas

Apoyé con entrevistar a beneficiarios de las Concesiones Forestales en
Petén, después del evento de la entrega de prérrogas realizadas en
FORESCOM.

Apoyé con coordinar 9 entrevistas para medios de comunicacién por
incendios forestales y el nacimiento del primer pichon de Quetzal en el
Parque Regional Municipal San Rafael Pie de la Cuesta.

Apoyé con compartir cuatro comunicados de prensa a periodistas de medios
de comunicacidon y subirlo a la web del CONAP y Sala de prensa de
Gobierno, sobre: Gobierno de Guatemala y la Unién Europea presentan el




programa de Transicion Ecolégica en Petén y el evento de Entrega de
Prérroga de contrato de concesiones para el aprovechamiento y manejo
integral de los recursos naturales,Dia Internacional de la Tierra y Reserva
Natural Privada Chelemha.

aa) Apoyé con actualizar invitacion para el evento. Entrega de Contratos de
Prérrogas de Concesiones Forestales a Unidades de Manejo de la Zona de
Usos Multiples de la Reserva de Biosfera Maya, Petén, con la participacion
del Sr. Presidente de la Reublica Dr. Alejandro Giammattei y el Secretario
Ejecutivo del CONAP.

ab) Apoyé con gestionar la grabacién de dos cdapsulas de video para
promocionar el Parque Nacional Yaxha- Nakum- Naranjo y el Monumento
Natural Semuc Champey durante semana santa.

ac) Apoyeé con redactar guidn sobre el dia de la tierra y solicité grabacion en la
Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia.

ad) Apoyé con redactar guidn y solicitar la grabacién en la Secretarfa de
Comunicacion Scocial de la Presidencia, para la realizacidon de video
institucional para el evento Transicion Ecoldgica de Petén.

ae) Apoyé con redactar guién y solicitar la grabacién en la Secrefaria de
Comunicacion de la Presidencia, para la realizacion de video institucional
sobre Entrega de Contratos de Prérrogas de Concesiones Forestales a
Unidades de Manejo de la Zona de Usos Multipies de la Reserva de Biosfera
Maya, Petén.

af) Apoye con redactar guion y solicitar la grabacién en la Secretaria de
Comunicacion de la Presidencia para la realizaciéon de video institucional
sobre el Dia Mundial de los Anfibios.

ag) Apoyé con redacar guion y solicitar la grabacién en la Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidencia para la realizacion de video
institucional enfocado a la prevencidn del trafico ilegal de fauna silvestre.

ah) Apoyé con estar en constante comunicacion con ia Direccion Regional Costa
Sur del CONAP para conocer los detalles de monitoreo y traslado de lobo
marino gque salié a descansar a la playa, posteriormente fue trasladado para
atencién médica al Centro de Conservacion Marina en Taxisco.

ai) Apoyé con atender solicitud de periodistas de medios de comunicacién
sobre el avistamiento, monitoreo y traslado de lobo marino a Centro de




Rescate de Conservacion Marina.

aj) Apoyé con redactar informacién sobre lobo marino y solicitar validacién a
Secretaria Ejecutiva del CONAP y publicar en redes sociales y pagina web
del CONAP.

ak) Apoyé con apoyar durante actividades de logistica en FORESCOM para la
realizacién de evento: Entrega de Contratos de Prorrogas de Concesiones
Forestales a Unidades de Manejo de la Zona de Usos Miiltiples de la
Reserva de Bicsfera Maya, Petén.

al) Apoyé como maestra de ceremonia durante evento: Entrega de Contratos de
Prérrogas de Concesiones Forestales a Unidades de Manejo de la Zona de
Usos Multiples de la Reserva de Biosfera Maya, Petén. Con la participacion
del Sr. Presidente de la Republica Dr. Alejandro Giammattei y el Secretario
Ejecutivo del CONAP.

am) Apoyé con compartir en las redes sociales del CONAP contenidos afines
a la institucién de paginas digitales.

an) Apoyé con editar y publicar en Facebook del CONAP 175 notas generadas
por las direcciones regionales del CONAP, y otros contenidos que generé
enfocados al trabajo institucional, para la divulgacion y sensibilizacién sobre
la diversidad biolégica y las areas protegidas.

ao) Apoyé con editar y publicar en Twitter del CONAP 125 notas generadas por
las direcciones regionales del CONAP y otros contenidos que generé
enfocados al trabajo institucional, para la divulgacion y sensibilizacién sobre
la diversidad bioldgica y las areas protegidas.

ap) Apoyé con editar y publicar en /nstagram del CONAP 65 notas generadas
por las direcciones regionales del CONAP, y otros contenidos que generé
enfocados al trabajo institucional, para la divuigacion y sensibilizacién sobre
la diversidad biol6gica y las areas protegidas.

aq) Apoyé con editar y publicar en la web del CONAP 6 notas generadas de
temas del calendario ambiental.

ar) Apoyé con redactar nota sobre la Reserva Natural Privada Chelemha Lodge
y comparti a periodistas de medios de comunicacién.

as) Apoyé con realizar entrevistas, tomar fotografias y video con el celular,
contenido para redes sociales durante documentacion realizada en la




Reserva Natural Privada Chelemha, Orquigonia y Coutry delight en las
Verapaces.

at) Apoyé con editar videos (reel) del trabajo del CONAP, avistamiento de fauna

entre otros enviados por personal del Parque Nacional Rio Dulce, redacte
notas y publiqué en las redes sociales del CONAP.
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