INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO

NORMA YADIRA JOI PU}Z’
' /

MES QUE INFORMA

DEL 01 AL 31 DE MARZO DEL 2023//

NUMERO DE CONTRATO

39-029-2023

SERVICIO DE CONTRATQ

SERVICIOS PROFESIONALES

UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS Y

UNIDAD ADMINISTRATIVA (| PROTOCOLO

b)

b)

OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Publicas vy
Protocolo, personas que brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir
con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativo Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de
Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del
Beglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Comunicacion Social,
Relaciones Publicas y Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en la realizacion, presentacion y envio del monitoreo diario de
medios escritos, televisivos, radio, diarios digitales y redes sociales
digitales.

Apoyar en la publicacion de informacion en redes sociales digitales y portal
WEB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional
de Areas Protegidas.

Apoyar en la elaboracién de productos audiovisuales y disefio grafico de
materiales de divulgacion de la institucion.




d)

g)

h)

)

k)

Apoyar en la realizaciéon de conferencias y giras de prensa con medios de
comunicacion.

Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales.

Apoyar en la atencion y solicitudes de la prensa respecto a temas de
relevancia y de interés publico.

Apoyar en la elaboracién e implementacién de camparias de divulgacion
(comunicacién interna y externa).

Apoyar en [a redaccidon de comunicados, posturas oficiales y declaraciones
a la prensa.

Apoyar como maestro de Ceremonias en actos protocolarios y eventos de
la institucién.

Apoyar a las Unidades Administrativas del -CONAP- en aspectos de
comunicacién y divulgacién para fortalecer la imagen institucional.

Apoyar en actividades de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y
Protocolo.

Apoyar en la realizaciéon de otras actividades que de acuerdo a la materia
de su competencia le asigne el -CONAP-,

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

c)

d)

e)

Apoyé con realizar el monitoreo diarioc de medios digitales, y enviarlo para el
reporte diario, durante el mes de marzo.

Apoyé con dar respuesta a usuarios que hicieron consultas y escribieron por
messenger de la fan page de Facebook del CONAP, durante el mes de

marzo.

Apoyé con actualizar el calendario ambiental para el mes de marzo y
proponer productos de comunicacion a realizar.

Apoye con realizar la propuesta de campaia “En armonia con la naturaleza”.

Apoyé en coordinar la grabacion de capsulas por el dia de la mujer, con el
fin de resaltar el papel de la mujer en la conservacién de la diversidad




-

9)

h)

)

K)

fin de resaltar el papel de la mujer en la conservaciéon de la diversidad
bioldgica y las areas protegidas.

Apoyé con solicitar apoyo de FUNDAECO para la camparia “En armonia con
la naturaleza”.

Apoyé con crear, editar y publicar 270 publicaciones con contenidos de valor
para la fanpage oficial de Facebook del CONAP, en el que publiqué
contenidos generados por las direcciones regionales, contenidos con
imagenes de archivo de la Unidad de Comunicacién y compartir contenidos
afines de otras plataformas digitales.

Apoyé con crear, editar y publicar 55 publicaciones con contenidos de valor
en Instagram oficial del CONAP, con informacién generada de ias
direcciones regionales del CONAP y contenidos con imagenes de archivo
del CONAP.

Apoyé con crear, editar y publicar 90 publicaciones con contenidos de valor
en Twitter oficial del CONAP, con informacion generada de las direcciones
regionales del CONAP, contenidos con imagenes de archivo del CONAP y
de otras plataformas afines al que hacer institucional.

Apoyé con editar y actualizar informacién sobre camara trampa instalados
en el Paque Naciona Mirador Rio Azul para Nuestro Diario.

Apoyé con gestionar y actualizar informacién sobre el proyecto de
Compensacién por Conservacion de KFW, para el Diario de Centro América.

Apoyé convocando a 2 fotoperiodistas de gobierno para que den cobertura a
la expedicién marina realizada en el Pacifico de Guatemala, con el apoyo de
WCS Guatemala.

m) Apoyé con entregar calendarios realizados con el apoyo de WCS Guatemala

n)

de tema marino - costero a periodistas de gobierno e independientes, que
cubren la fuente del CONAP.

Apoyé con editar informacion enviada por la Direccién de Desarrollo del
SIGAP sobre “Guatemala y sus parques nacionales®, ademas publicarlo en
la pagina web y redes sociales del CONAP.

a)Apoyé con participar en reunién con personal de la Direcciéon de Manejo
de Bosques del CONAP para coordinar informacién para publicar en
redes sociales en cuanto a aprovechamiento forestal de consumo




P}

Q)

y

B

familiar.

Apoyé con gestionar informacién sobre cuadrillas de bomberos forestales de
Petén para Nuestro Diario.

Apoyé con coordinar grabacion por el Dia de la Lengua Materna con la
Unidad de Pueblos Indigenas y con guardarrecursos de la Direccion

Regional Noroccidente, contenido para sensibilizacion en redes sociales del
CONAP.

Apoyé con gestionar informacién con la regional de CONAP Petén sobre
guardarrecursos que fue mordido por serpiente en el Parque Nacional
Mirador Rio Azul, esto por solicitud de periodista de Noti 7.

Apoyé con participar en reunion con WCS Guatemala para conocer los
terminos de referencia para consultoria a trabajar en redes sociales del
CONAP enfocada al tema marino - costero,

Apoyé con revisar y hacer aportes a los términos de referencia para
consuitoria a trabajar en redes sociales enfocado al tema marino - costero.

Apoyé con actualizar informacién sobre los horarios y formas de pago para
el ingreso al Pargue Nacional Yaxha - Nakum - Naranjo para Soy 502.

Apoyé con realizar informe de la gira de prensa a Petén, realizada con el
apoyo del Proyecto Selva Maya de GIZ para la liquidacién con FCG.

Apoyé con realizar informe para la Secretaria Ejecutiva del CONAP por gira
de prensa realizada en Petén.

w) Apoyé con atender a 17 pericdistas de distintos medios de comunicacion

y)

quienes solicitaron informacion scbre temas de: Capacitacién de incendios
forestales, iguana rescatada y liberada en Manchén Huamuchal, Proyecto
de Compensacidén por Conservacion, serpiente amarilla ubicada en la playa
de Costa Sur, su rescate y liberacion, buenas practicas para el avistamiento
de cetaceos, forma de pago para entrada al Parque Nacional Yaxha -
Nakum - Naranjo, cuadrillas de bomberos forestales en Petén, entre otros.

Apoyé con publicar nota en web y redes sociales del CONAP sobre el 33
aniversario de la Reserva de la Biosfera Maya.

Apoyé con publicar Comunicado en Sala de Prensa de Gobierno y
compartiie a periodistas de distintos medios de comunicacion el |




comunicado por el 33 aniversario de la Reserva de la Biosfera Maya.

zZ) Apoyé con publicar Comunicado en Sala de Prensa de Gobierno vy
compartirle a periodistas de distintos medios de comunicacién sobre la
expedicién Marina realizada en el Pacifico de Guatemala.

aa) Apoyé con editar y publicar Comunicado en Sala de Prensa de Gobierno y
compartirle a periodistas de distintos medios de comunicacion sobre la
Reunién regional de Nodos Latinoamérica y el Caribe, en la que participaron
profesionales de America Latina y el Caribe.

ab) Apoyé con publicar Comunicado en Sala de Prensa de Gobierno y
compartirle a periodistas de distintos medios de comunicacién por el 34
aniversario del CONAP.

ac) Apoyé con publicar Comunicado en Sala de Prensa de Gobiemno y
compartirle a periodistas de distintos medios de comunicacién por el Dia
Mundial de los Humedales.

ad) Apoyé coordinar y redactar texto para la propuesta de avisto que la Regional
Nororiente solicité por posibles casos de gripe aviar.

ae) Apoyé con realizar esquela por fallecimiento de la madre de asesor
profesional de CEMEC - Petén.

af) Apoyeé con redactar postura para responder a periodistas quienes
consultaron sobre guardarrecursos que fue mordido por serpiente en el
Parque Nacional Miriador Rio Azul.

ag) Apoye con editar y actualizar informacién sobre el Proyecto de
Compensacion a Conservacion KFW, para la elaboracion de columna de
informacién del Diario de Centro América.

ah) Apoyé con locutar off para video institucional por el dia de la monja blanca.

ai) Apoyé con publicar en la web y redes sociales del CONAP nota sobre la
expedicién marina en el pacifico de Guatemala.

aj) Apoyé con publicar en la web y redes sociales del CONAP nota sobre
Guatemala y sus Parques Nacionales en el SIGAP.

ak) Apoyé con publicar en la web y redes sociales del CONAP nota sobre el
aniversario del CONAP.

al) Apoyé con publicar en la web y redes sociales del CONAP nota sobre el Dia
de la Mujer y la Nifia en |a ciencia.

am) Apoyé con publicar en ia web y redes sociales del CONAP “Reserva de
[a Biosfera Maya, Tesoro Natural”.




an) Apoyé con el protocolo para la toma de fotografias a Secretario Ejecutivo del
CONAP, para la firma de la actualizacion de Plan General de Manejo

Integrado de la Unidad de Manejo Rio Chanchich, ubicada en la ZUM de la
RBM.

ao) Apoye con investigar y redactar nota para las redes sociales del CONAP
sobre la la firma de la actualizacion de Plan General de Manejo Integrado de
la Unidad de Manejo Rio Chanchich, ubicada en la ZUM de la RBM.

ap) Apoyé con participar en reunién con comunicadora y consultora del Sistema
Arrecifes de Mesoameérica para definir detalles sobre la publicacion de post e
infografias para la campana de sensibilizacion y divulgacion del SAM.

aq) Apoyé con revisar informacién para la realizacion de post o infografias a
publicar en las redes sociales del CONAP para la campafa de
sensibilizacion y divulgacion del SAM.
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