INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO KENIA YECENIA SANTOS SANTOS

MES QUE INFORIMA DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023

NUMERO DE CONTRATO 160-029-2023 /

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL METROPOLITANA

OBJETO DEL CONTRATO

a)Dotar a la y Direcciébn Regional Metfropolitana personas que brinden sus
servicios profesionales individuales en general, para cumplir con los objetivos
planteados por el Pian Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual;

b)Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion Regional

Metropolitana, dentro del Reglamento Organico Interno;

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacidén de los procesos y procedimientos
que se desarrollan en dicha Direccién.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Asesorar juridicamente y proponer al Director Regional los cursos de accion
mas convenientes dentro del marco legal;

b) Asesorar al Director Regional, en todo conflicto legal que se suscite en
cualquier tribunal o dependencia administrativa de conformidad con la ley;

c) Asesorar en materia legal en la elaboracion de planes, programas y
normativos;




d) Asesorar al Director Regional en asuntos laborales, administrativos y / o

técnicos, sobre los cursos de accién e implementacion de estrategias de
acuerdo a las normativas legales vigentes;

Asesorar al Director Regional con respecto a las diligencias procedentes en
las instituciones que conforman el Sistema de Justicia de Guatemala;

Asesorar al personal que prestan sus servicios para el -CONAP-, respecto a
consultas sobre temas legales vinculados al que hacer institucional;

Apoyar manteniendo un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos,
reglamentos, resoluciones y cualquier otro documento de caracter legal que
se relacione con las actividades del -CONAP-;

h) Apoyar en el registro de inscripciébn de colecciones de acuerdo con los
procedimientos establecidos en el normativo y en manejo y funcionamiento de
colecciones de Fauna Silvestre y manual de procedimientos de Vida Silvestre;
realizacion de otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.

Oftras actividades que le asigne el Director Regional de acuerdo a la materia
de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesoré en analisis y elaboracion de expediente administrativo nimero
DRM 018-2023, y elaboracion de denuncia administrativa. Exp. 2022-96196
REGULARIZACION DE CONSTRUCCION EXISTENTE (VIVIENDA Y
MURO PERIMETRAL) VIVIENDA UNIFAMILIAR. Proponente Irma Leticia
Cuyuch Lopez

b) Asesoré en andlisis y elaboracién del expediente administrativo ndmero
DRM 020-2023 Exp.2022-96870 REGULACION DE MURO PERIMETRAL.




Proponente. Y elaboracidén de denuncia administrativa Irma Nufio Aldana

Asesoré en elaboracién del expediente DRM 026-2023 Exp. 2022-81521,
VIVIENDA UNIFAMILIAR. Proponente. Rita Betzabé Orizabal Solis de
Méndez.

Asesoré en elaboracion del expediente DRM 027-2023, Exp. 2023-10124,
VIVIENDA UNIFAMLIAR. Proponente Rita Betzabé Orizabal Solis de
Méndez.

Asesoré en revision de dictAmenes y firma de los expedientes de contratos
administrativos. 2022-89445,2022-101593, revisién y firma de dictamen
legal de 4782 expediente actualizacién y modificacion de las coordenadas
que conforman el poligono de la reserva natural privada “Finca Santa
Catalina Anexo La Joya Carbonera’. revision Expediente 2022-89445
contrato y dictamen. Revision y firma del dictamen del expediente 7620.
Solicitud de Actuaiizacién y modificacion de las coordenadas que conforman
el poligono de la Reserva Natural Privada “Finca San José Prem’.
Exp.2022-97248 Vivienda Unifamiliar El Encinal firma de dictamen y revision
de contrato. Exp.2022-79825 firma de dictamen y revision de contrato
“Construccion de Vivienda® Exp.2022-72475 firma de oficio 038-2023

solicitud de guia de transporte de consumo no comercial de arboles.

Revisién y firma de dictamen y revisién de contrato del expediente 2022-

79825, "Vivienda Unifamiliar Colindres. Revision y firma del dictamen del

expediente 2022-93994 “Construccion de Vivienda’.




f) Apoyé en firmas de las providencias de consumos no comerciales de los
expedientes administrativos 2023-9978, 2023-9904, 2023-9933, 2023-
11083, 2023-12328, 2023-12583, 2023,13553, 2023-14600, 2023-15580,

2022-77893, 2023-16725.

Kenia Yecenia Santos Santos Vo.Bo.

Servicios Profesionales

- Ing. José Gl Ilescas Turuy
@ Director a.i.
Direccion Regional Metropolitana

COonAP -CONAP-



