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a)

a)

- Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccidén Administrativa,

BJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Direccion Administrativa de personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Administrativa.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en las gestiones de tramites financiero y
administrativos del -CONAP-;

Apoyar en el debido seguimiento a las acciones financieras y administrativas
en la Secretarfa Ejecutiva del -CONAP-;

Apoyar en la realizacién de las actividades de ambito financiero vy
administrativo del -CONAP-;

Apovyar en el andlisis y cierre de proyectos de fortalecimiento ejecutados por
el -CONAP-;




e) Apoyar en el andlisis y revisién de documentos financieros contenidos en
expedientes presentados a la Secretaria Ejecutiva del -CONAP-;

f) Apoyar en la realizacién de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia le asigne el -CONAP-,

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé Presentar Propuesta de Dictamen Juridico y Resolucion del
expediente No. 4828.

b) Apoyé en presentar propuesta de Resoluciéon de diecisiete (17) Contratos
Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de Operacion
y Garantias Ambientales, suscritos por el Director de la Direccién Regional
del Altiplano. Central del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP y
las entidades proponentes.

c) Apoyé en presentar propuesta de Resolucién de sesenta y ocho (68)
Contratos Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de
Operacién y Garantias Ambientales, suscritos por el Director de la Direccion
Regional Metropolitana del Consejo Nacional de Areas Protegidas CONAP y
las entidades proponentes.

d) Apoyé en presentar propuesta de Resolucion de veinte (20} Contratos
Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de Operacion
y Garantias Ambientales, suscritos por el Director de la Regional de ]
Direccién Regional de Petén del Consejo Nacional de Areas Protegidas
CONAP vy las entidades proponentes.

e) Apoyé en Presentar Propuesta de Contrato del Plan de Manejo Integrado de
la Unidad de Manejo la Colorada- E! Molino , Zona de Uso Miuiltiple de la
Reserva de Biosfera Maya, San Andrés, Petén.




Apoyé en la revision de desestimaciones del Ministerio Publico 2023.

Apoyé en atencion al Portal de Denuncias presentadas al Consejo Nacional

de Areas Protegidas -CONAP- por Usuarios.

Apoyé en recepcion y Control de decomisos 2023 correspondiente al mes
de enero.
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