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SERVICIO DE CONTRATO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL
OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional de personas que |
brinden sus Servicios. Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan |
Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual,

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos
que se desarrollan en la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en la recopilacion, analisis y administracion de la informacion de
proyectos en gestion.

Apoyar en la creacién y actualizacion de la base de datos que alimentara el
Sistema de Informacién de Cooperaciéon Nacional e Internacional en una primera
fase, con base a |2 informacién de proyectos financiados por distintos cooperantes y
de informacion sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

l

c) Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del -CONAP- involucradas en los procesos de gestion en I
cooperacion nacional e internacional otorgada al -CONAP-,

Apoyar en la elaboracion de informes sobre cooperacion nacional e internacional
pericdicamente,

e} Apoyar en |a elaboracidn del informe anual de actividades, ademas de apoyar en



la elaboracid

n del Plan Operativo Anual *POA-, el Anual Mensual -PAM- y el}
Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad.

f) Apoyar en la elaboracién de la entrega de informacién relacionada con
financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-.

g) Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de su
competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé con la propuesta de Oficio dirigido a la Direccién de Manejo de
Bosques y Vida Silvestre con relacién a solicitar informe en cuanto al
cumplimiento del objetivo, avances, seguimiento del -CONAP- en el marco del
CONVENIO DE COOPERACION TECNICA ENTRE LA ASOCIACION
RESCATE Y CONSERVACION DE VIDA SILVESTRE Y EL CONSEJO
NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS.

b) Apoyé con el seguimiento a la Direccién de Recursos Humanos con relacién
al PROTOCOLO RELATIVO A LAS AREAS Y FLORA Y FAUNA
SILVESTRES ESPECIALMENTE PROTEGIDAS DEL CONVENIO PARA LA
PROTECCION Y EL DESARROLLO DEL MEDIO MARINO DE LA REGION
DEL GRAN CARIBE.

c¢) Apoye con la propuesta de Correo Electronico dirigido a la Licenciada Maria _
Josse Prado, Jefe del Departamento de Asesoria Juridica, Municipalidad de
Zacapa con el objeto de solicitar una reunién de trabajo con relacion al
CONVENIO INTERINSTITUCIONAL PARA EL USO DE INSTALACIONES
ENTRE LA MUNICIPALIDAD DE ZACAPA, DEPARTAMENTO DE ZACAPA |
Y EL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS.
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