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PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
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NUMERO DE CONTRATO 164-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA EJECUTIVA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Secretarfa Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos
planteados en el Plan Estratégico Insfituclonal y Plan Operativo Anual; b) Brindar apoyo en las funciones establecidas parala
Secretaria Ejecutiva, dentro del Reglamento Organico Interno; ¢} Lograr unamayor efectividad en larealizacién de los procesos
y procedimientos que se desamollan en la Secretaria Ejecufiva.

TERMINOS DE REFERENCIA

“EL CONTRATISTA" se obliga a prestar sus Servicios Profesionales llevando a cabo las siguientes actividades: a) Apoyar
a la Secretaria Ejecutiva en las gestiones de trémites financieros y administrativos del -CONAP-; b) Apoyar en el debido |.
seguimiento a las acclones financieras y administrativas en la Secretaria Ejecutiva del -CONAP-; ¢) Apoyar en la realiziacion
de las actividades de ambito financiero y administrativo del -CONAP-; d} Apoyar en el anélisis y cierre de proyectos de
fortalecimiento ejecutados por el -CONAP-, e) Apoyar en €l anélisis y revision de documentos financieros contenidos en
expedientes presentados a la Secretaria Ejecutiva del -CONAP-; f) Apoyar en la realizacién de ofras actividades de acuerdo a
la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyéén la revision de la liquidacién del traslado de Erick Fernando Alvarado Orellana por
levanta parcelas de muestreo para la dindmica forestal del ecosistema manglar en la zona
costera del Caribe y acompafiamiento y apoyo técnico en manejo forestal de la Direccion
Regional de Nor Oriente DRNO.

b) Apowé/en la revision del requerimiento de informacion de la Comision de Auditorio Interna de
la Contraloria General de Cuentas mediante oficio 088-AFC-CONAP-DAS-05-2021, requiriendo
informacién referente a la Auditoria Financiera de cumplimiento por el periodo 01/01/2021 al
31/12/2021. 1) Informacion financiera. 2) saldos de bancos. 3) Integracion de fondo rotativos.
4) Integracion de jnversiones e intereses. 5) Integracion de donaciones recibidas. 6) Reporte de
integracién de ingresos. 7) Reporte de integracion de presupuesto de ingrescs. 8) Reporte de
integracion de presupuesto de egresos por programa. 9) Reporte de integracicn de
modificaciones presupuestarias. 10) Integracion de convenios, 11) Integracion de proyectos.
12) Integracién de prestamos recibidos. 13) Fondos trasladados a Organizaciones no
gubernamentales. 14) Fondos traslados a fideicomisos. 15) Fondos trasladados a Organismos
internacionales. 16} Fondos trasladados a municipalidades.




c) Apoyé en la revision del requerimiento de informacion por la comision de auditoria interna de
la Contraloria General de Cuentas mediante oficio No. 10-AFC-CONAP-DAS-05-2021
requiriendo: 1) La relaciéon detallada de los litigios o procesos que se ventilan en la entidad. 2)
Relacion de los litigios o procesos resueltos en el periodo, asi como las obligaciones o derechos
que se hayan generado por ese motivo. 3) Relacién de los documentos o cuentas que existen
a favor o en contra de la entidad y que se encuentren en procuracion. 4) Detalle o informe de
cualquier otra obligacion definida o de naturaleza contingente a cargo del CONAP. 5) Informe
detallado de las demandas laborales que se hayan iniciado por parte de la entidad. 6) Informe
detallado de las demandas, honorarios pendientes de pago en concepto de contratos
celebrados por la entidad o bien se hayan planteado en contra de la misma.

d) Apoyé en la revision del requerimiento de informacion solicitada por la comision de Auditoria
Interna de la Contraloria General de Cuentas mediante oficio nimero 005-AFC-CONAP-DAS-05-
2021, en el que solicita llenar la guia No. 13 Cuestionario de Control Interno, el objetivo es
facilitar las actividades de auditoria planificadas.

e) Apoyé en la revisién de la liquidacion de traslado de Cesar Armando Bol Chocooj, por
actualizacién de tarjetas de responsabilidad en Direccién Regional Altiplano occidental
Quetzaltenango.

f) Apoyé en la revision del requerimiento de informacion por parte de la Comision de Auditoria
interna de la Contraloria General de Cuentas mediante oficio No. 012-AFC-CONAP-DAS-05-
2021, requiriendo los Cur del rubro 1390 otros servicios, Licencias y formularios varios, de
fuente 32.

g) Apoye en la revision del requerimiento de informacion solicitada por la Comisién de Auditoria
Interna de la Contraloria General de Cuentas mediante oficio No. 004-AFC-CONAP-DAS-05-
2021, en el que solicitan los curs de los renglones 021, 022, 011, 029, 015, 031, 033 y 081.

h) Apoye en la revision del requerimiento de informacion solicitada por la Comision de Auditoria
Interna de la Contraloria General de Cuentas mediante oficio No. 0014-AFC-CONAP-DAS-05-
2021, referente al cuestionario del riesgo de la comision de delitos el cual fue entrevistado Marco
Antonio Mufioz del departamento de Presupuesto UDAF.

i) Apoye en la revision del requerimiento de informacién solicitada por la Comision de Auditoria
Interna de la Contraloria General de Cuentas mediante oficio No. 015-AFC-CONAP-DAS-05-
2021, referente a la guia 6, desempefio de Ejecucion Presupuestaria por el periodo del 01 de
enero al 31 de julio 2021, asi como el reporte SICOIN R00804768.rpt.

i) Apoye en la revision el Proyecto de Acuerdo Interno en el cual se aprueba las modificaciones
realizadas al Plan Anual de Auditoria PAA del afio 2021, esto en cumplimiento a las Normas de
Auditoria Gubernamental vigentes emitidas y aprobadas por la Contraloria General de Cuentas
y al oficio circular No. 022-2017/amgg de fecha 29/12/2017
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