INFORME DE SERVICIOS TECNICOS
PRESENTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

Nombre completo Elsa Leonela Mauricio
Periodo que informa , Septiembre de 2021
Nimero de contrato 137-029-2021 de fecha 08 de enero del afio 2021
Unidad Administrativa Secretaria Ejecutiva
Servicio contratado Servicios Técnicos
OBJETO

a) Dotar a la Secretaria Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir con los

objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Secretaria Ejecutiva, dentro del Reglamento

Crgénico Interno.

¢) Lograr una mayor efectividad en los procesos y procedimientos que se desarrollen en la Secretaria

g)

h)

Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en las gestiones, trémites legales y administrativos del CONAP;

Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en materias penales,
civiles, administrativas y laborales en apoyo a la Secretaria Ejecutiva del CONAP;

Apoyar en la realizacion de actividades de ambito legal del CONAP;

Apoyar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito del CONAP,
para el buen manejo de las areas protegidas;

Apoyar en el proceso de consultas presentadas en Ventanilla Unica del CONAP, relacionadas a los
requisitos legales de expedientes administrativos;

Apoyar en el andlisis, clasificacion y revision de documentos confenidos en expedientes de
procesos administrativos presentados ante CONAP,;

Apoyar en la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos relacionados con fines
del CONAP;

Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo de [a materia de su competencia.




9)

h)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la revisidn y diligenciamiento de |2 Solicitud de aprobacion de veintisiete (27) Contratos administrativos
para el Cumplimienio de Condiciones, Normas de Operacion y Garantias Ambientales, suscritos por el Director
Regional Petén del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé/en' la revision y diligenciamiento del expediente correspondiente al Evento de Licitacién para el
Otorgamiento en Concesion para el Aprovechamiento y Manejo de los Recursos Naturales Renovables de la Unidad
de Manejo La Colorada-El Moling, dentro de la Zona de Uso Mdltiple de la Reserva de la Bibsfera Maya, con Nimero
de Operacion Guatecompras -NOG- 15217272,

Apoyé en la revision y diligenciamiento de la solicitud de aprobacion de doce (12) Contratos administrativos para
el Cufnplimiento de Condiciones, Normas de Operacion y Garantias Ambientales, suscritos por el Director Regional
Altiplano Central del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé en la revision y diligenciamiento del Expediente CONAP No. 2020-18746, mediante el cual el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales (MARN), a través de la delegacién departamental de Chiquimula, traslada el Estudio de
Impacto Ambiental para la evaluacién det proyecto denominade “Construccién Redes y Lineas Eléctricas de Distribucion,
caserit el Aguajal, Aldea El Socorro, Congepcion Las Minas, Chiquimula®, ubicado dentro de la Zona de Uso Maltiple de la
Reserva de la Bidsfera Trifinio, para emifir opinidn sobre el mismo.

Apoyé en la revision y diligenciamiento de expediente para registre de donacién realizada por parte del Proyecto de
Binidad de USAID Guatemala, consistente en equipo de oficina para uso de la Direccion Regional CONAP Petén

Apoye en la revisién y diligenciamiento de la solicitud de aprobacion de 18 Contratos de Administrativos para el
Cumplimiento de Condiciones, Normas de Operacion y Garantias Ambientales, suscritos por el Director Regional de
Altiplano Central del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoye en la revisién y diligenciamiento del expediente correspondiente al Evento de Bases de Licitacion
Numero BL-04-2021 para la Adquisicion de Vehiculos Automotores Tipo Pick Up Doble Cabina y Tipo Bus con
Capacidad de 30 Pasajeros para Uso en el Monumento Natural Semuc Champey y Ei Parque Nacional
Yaxha-Nakum-Naranjo, Numero de Operacion GUATECOMPRAS -NOG- 15012905.

Apoyé en la revision y diligenciamienfo del expediente correspondiente a la suscripcion del Convenio de
Coop facion Interinstitucional entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Ministerio de Gobemacion para mejorar
las condiciones de la gobemabilidad, control y vigilancia en areas protegidas.

Apoyp%n la revision y diligenciamiento del expediente correspondiente a la suscripcion del Convenio Marco
de Cooperacion Interinstitucional entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Ministerio de la Defensa
Nacional.




Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que ingresan a la Secretaria Ejecutiva del
CONAP, por parte sus Organos Sustantivos Centrales, otras Dependencias Sustantivas (Direcciones
Regionales), Organos Administrativos, Organos de Apoyo Técnico, otras instituciones y usuarios.

Apoyé en la revision y diligenciamiento de distintos documentos que se emiten por parte de la Secretaria
Ejecutiva del CONAP, hacia sus Organos Sustantivos Centrales, otras Dependencias Sustantivas
(Direcciones Regionales), Organos Administrativos, Organos de Apoyo Técnico y ofras instituciones.

Servicios Tecmcos
Secretaria Ejecutiva
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