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INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo Oscar Rafael Rivera Padilla
Mes que informa Agosto 2021
Numero de contrato .| 141-029-2021
Servicio contratado | Servicios Técnicos en Asuntos Juridicos
Ubicacion o Unidad Administrativa Unidad de Asuntos Juridicos
Objeto del Contrato

)

g)

h)

{Seguin contrato administrativo)

Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir  con
los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos, dentro del Reglamento
Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que se desarrollan en la
Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA
Apoyar en [as gestiones, trdmites legales y administrativos del CONAP;
Apoyar en la procuracién y el debido seguimiento a las acciones legales en materias penales, civiles,
administrativas y laborales en apoyo al Departamento Juridico del CONAP;

Apoye en la ejecucién de acciones y actividades de dmbito legal del CONAP;

apoyar en el andlisis e interpretacidn de disposiciones legales que rigen en el ambito del CONAP, para el
buen manejo de [as dreas protegidas;

Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Unica del CONAP, relacionadas a los
requisitos legales de expedientes administrativos;

Apoyar en el analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en expedientes de procesos
administrativos presentados ante CONAP;

Apoyar en la atencién a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos relacionados con fines del
CONAP;

Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoye en el analisis y elaboracion de Dictamenes Juridicos con relacién a
solicitudes de temas legales.

B) Apoye en brindar acompafiamiento requerido por diferentes unidades a
reuniones dentro de la institucion.

C) Apoye en la atencion a usuarios via telefénica, en temas relacionados de
CONAP.

D) Apoye en la recepcion de denuncias trasladadas al Portal Web CONAP
DENUNCIA.

D) Apoye en la revision de documentos y expedientes de procesos administrativos
presentados a CONAP.
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Oscar Rafael Rivera Padilla
Unidad de Asuntos Juridicos

SECONAP Licenciada Ada Arely Tello Flores

Directora a.i. de la Unidad de Asuntos Juridicos
Secretaria Ejecutiva del CONAP




