INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

Nombre Completo IRENE VIRGINIA BARRIOS ESCOBAR

Mes que informa Agosto de 2021

Numero de Contrato | No. 29-029-2021

Tipo de Servicio Servicios Profesionales Administrativos

Unidad Direccion Regional Altiplano Occidental
Administrativa

OBJETO DEL CONTRATO:
a) Dotar a la Direccion Regional Altiplano Occidental de personas que

brinden sus servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos
planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo
Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion
Regional Altiplano Occidental, dentro del Reglamento Organico
Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion Regional
Altiplano Occidental.

TERMINOS DE REFERENCIA:

a) Apoyar y colaborar informado cuando sea requerido por Direccién
Regional Altiplano Occidental sobre el desarrollo de sus

actividades.




b) Apoyar en proponer actualizaciones a los manuales administrativos
segun corresponda.

c) Apoyar en el desarrollo de una estrategia de modernizacion
institucional.

d) Apoyar en el desarrollo de procedimientos para la actualizaciéon
constante del archivo de la Direccion Regional Altiplano Occidental.

e) Apoyar en el analisis del consumo de los diferentes recursos
administrados por la Direccién Regional Altiplano Occidental para
identificar oportunidades de mejora en el mismo

f) Apoyar en el seguimiento al cumplimiento de los manuales
administrativos aprobados.

g) Apoyar llevando el monitoreo de los pagos oportunos de servicios
basicos, arrendamientos y otros relacionados con el que hacer de
la Direccién Regional.

h) Apoyar asistiendo a eventos de capacitacion para lo que se le
nombre.

i) Apoyar asistiendo a reuniones de trabajo con el personal de la

Direccién o de la institucion cuando sea convocada.

j) Apoyar llevando la agenda de compromisos del personal de la

Direccion y el informe oportunamente de los mismos.
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k) Apoyar en el ingreso de coordenadas a formato electrénico

requerido por la Direccion Regional Altiplano Occidental.

[) Apoyar en el llenado de bases de datos para hacerlas disponibles

en sistemas de informacion geografica.

m) Apoyar en tareas imprevistas vinculadas a la institucion y que le

sean solicitadas por la Direccion Regional Altiplano Occidental.

n) Apoyar en otras actividades de su competencia que le sean
asignadas por parte del contratante.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Siendo las siguientes:

a) Asesoré “en Educacién Ambiental dirigido a estudiantes de nivel
basico del departamento San Marcos, sobre temas de Diversidad
Cultural y el papel que juega en la Conservacién de la Diversidad

Biolégica.

b) Asesore_Capacitacion a Personal de la Comisaria 42 de Policia
Nacional Civil del municipio de San Marcos, departamento de San
Marcos, en el marco de la “Conmemoracion del Dia Internacional

de Pueblos Indigenas.”

c) Asesore en la logistica de Entrevistas con medios de Comunicacion

masiva (radio, television, web) con el objetivo de Sensibilizar a la
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poblacion del departamento de San Marcos para la conservacién
de la Diversidad Biologica.

d) Asesoré en reunion de trabajo con Director Regional Altiplano
Occidental, Ing. David Estacuy y personal de esta Direccion,
socializando el avance en la Ejecucion del Plan Anual Mensual
PAM de esta direccion, productos obtenidos por mi persona durante
el mes de julio y determinar las principales actividades que se
realizaran en el mes de agosto.

e) Asesoré en la Consolidacion de los informes de los responsables
de las unidades de gestion para la elaboracién y entrega de la
Programacion Anual Mensual correspondiente al mes de agosto a
la Unidad de Planificacién del Consejo Nacional de Areas
Protegidas CONAP Central.
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f) Asesoré en la recopilacion de informacion y elaboracion de las
estadisticas de ingresos por visitacion del Area Protegida Zona de
Veda Definitiva Volcan Chicabal correspondiente al mes de agosto
que se encuentra en la jurisdiccion de esta Regional.

a) Asesoré en la socializacion de puntos importantes tratados en
Reuniones con Diputados, representantes de Ministerios,
secretarias, Programas, Comisiones, Municipalidades, Proyectos,
Sociedad Civil y grupos organizados Gubernamentales y no
Gubernamentales con presencia en el departamento de San

Marcos.
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h) Asesoré en la socializacion de puntos importantes tratados en

Reuniones de Mesa Técnica de la Comision de Fomento
Econémico, Turismo, Ambiente y Recursos Naturales del Municipio
de San Pedro Sacatepéquez, San Marcos, con participacion de
Ministerios, secretarias, Programas, Comisiones, Proyectos,
Sociedad Civil y grupos organizados del Municipio de San Pedro
Sacatepéquez, San Marcos.

i) Asesoré en la recopilaciéon, andlisis y elaboracion del Tema
DIVERSIDAD CULTURAL EN GUATEMALA, para su socializacion
en actividades organizadas en esta direccion.

Irene Virg\ni rrios Escobar
Servicios Profesionales Administrativos
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