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.Apoyar. en. las- gestiones. con. enti

| ADMINISTRATIVA Direccion de Valoracidn y Conservacion de la Diversidad Biolégica —-DVCDB-
' OBJETO DEL CONTRATO
A} Dotar a la Direccién de Valoracién y Conservacion de la Diversidad Biolégica de personas que brinden

sus servicios técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y

I Plan Operativo Anual;

Brindar apoyo en las funciones establecidas para |a Direccién de Valoracidn y Conservacion de la
Diversidad Bioldgica, dentro del Reglamento Organico Interno;

Lograr una mayor efectividad en la realizacidn de los procesos y procedimientos que se desarrollen
en la Direccidn de Valoracidn y Conservacion de la Diversidad Bioldgica.

TERMINOS DE REFERENCIA
Apoyo en las reuniones de comité de directivo, talleres, conferencias y otras reuniones de trabajo;
Llevar el archivo de todos los documentos de la cooperacidn, a través del establecimiento de
archivos fisicos y electrdnicos;
Apovyar en la elaboracién de los informes trimestrales, bianuales, finales, y otros, requeridos dentro’ ]
de la implementacién de la cooperacién;
Apoyar en los trdmites requeridos para la contratacién de consultores y servicios que se llevara a
cabo dentro de la cooperacion;
Llevar el archive de toda la documentacion que respalde el apoyo de la agencia administradora de‘
fondos al CONAP.
Otras actividades, relacionadas con la asistencia administrativa a la cooperacion.
cooperacion internacional, para el logro de financiamiento de proyectos  estrategicos del —CONAP-

v de la estrategia nacional de Diversidad Biologica.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyéﬁ;cribiéndome y atendiendo el IV Congreso Nacional de Cambio Climatico 2021, organizado por el
Sistema Guatemalteco de Ciencias del Camﬁio Climdtico (SGCCC}, lleviandose a cabo del 02 al 06 de agosto
del afio en curso.

Apoyéﬁ inscribirme y atender la charla virtual sobre ¢Cudl es el Impacto Social del Trabajo del CONAP? |
Organizada por el Consejo Nacional de Areas Protegidas —CONAP-, dando a conocer la importancia e
impacto social del trabajo institucional del CONAP.

Apové/aT coordinador de la cooperacidn “Fortalecimiento y continuidad de capacidades en bioseguridad
que conduzca a una completa Implementacién del Protocolo de Cartagena sobre Bioseguridad en'
Guatemala, en socializar con los miembros de! comité directivo de la cooperacién la invitacién a la quinta

sesion y cuarta reunién ordinaria.
-~

. Apoys- en. darle. seguimiento. a. los. resultados. de. |a. cuarta- reunion. ordinaria- de- la- cooperacion.|.

“Fortalecimiento y continuidad de capacidades en bioseguridad que conduzca a una completa
implementacién del Protocole de Cartagena sobre Bioseguridad en Guatemala, aportando en la
realizacién del acta de memoria de dicha reunién para después socializarla con cada uno de los miembros
déi'com/it‘é’ directivo que-lo conforman.

Apoyé en inscribirme y atender la charla virtual sobre la “Importancia del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas —SIGAP- en un pals Megadiverso, con la participacién del Dr. César Azurdia, Ing. David lllescas.
Apové{n la revision diaria del sistema contable ANUBIS y darle respuesta a actividades pendientes, de la
cooperacion e implementacion de la cooperacidon “Fortalecimiento y continuidad de capacidades en‘-
bioseguridad que conduzca a una completa implementacion del Protocolo de Cartagena sobre
Bioseguridad en Guatemala.

Apoyé a la Direccion de Valoracidon y Conservacidn de la Diversidad Bioldgica con respecto a elaborar._
archivos digitales de google forms para el registro y digitalizacién de los registros de las licencias de
investigacion, las licencias que han sido elaboradas en este afio 2021 ya se encuentran en la base de
datos,

Apoyé-:al-Coordinador.de:la:Caoperacidn: “Fortalecimiento.y.continuidad:de:capacidades.en-bioseguridad:|
gque conduzca a una completa implementacién del Protocolo de Cartagena sobre Bioseguridad en
Guatemala”, en todos los tramites administrativos ante la Direccién de Valoracion y Conservacion de la

Diversidad Biolégica de CONAP.
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Apové al coordinador de la cooperacién “Fortalecimiento y continuidad de capacidades en bioseguridad
que conduzca a una completa implementacion del Protocolo de Cartagena sobre Bioseguridad en
Guatemala, colaborando durante la elaboracion del informe trimestral de gastos y proyeccion de gastos
para los siguiente seis meses, y continuando con su proceso fue subido al sistema contable ANUBIS para
su aprobacion.

Apoyé en la elaboracion de archivos fisicos y electronicos de los componentes del proyecto, de la
cooperacion e implementacion de la cooperacién “Fortalecimiento y continuidad de capacidades en
bioseguridad que conduzca a una completa implementacion del Protocolo de Cartagena sobre
Bioseguridad en Guatemala.

quyé/al coordinador de la Cooperacion “Fortalecimiento y continuidad de capacidades en bioseguridad
gue conduzca a una completa implementaciéon del Protocolo de Cartagena sobre Bioseguridad en
Guatemala”, en los reportes de actividades administrativas y técnicas que se deben reportar en el sistema

contable ANUBIS.
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Servicios Técnicos en asesoria para la
Valoracion y Conservacion de la Diversidad Biologica
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