INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS —CONAP-

NOMBRE COMPLETO ALEJANDRA ELIZABETH LEMUS CASTELLANOS
MES QUE INFORMA AGOSTO DE 2021
NUMERO DE CONTRATO | 120-029-2021
SERVICIO SERVICIOS TECNICOS EN SISTEMATIZACION
CONTRATADO FORESTAL
UNIDAD MANEJO FORESTAL / DIRECCION REGIONAL
ADMINISTRATIVA PETEN —CONAP-

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion Regional Petén personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion Regional
Petén, dentro del Reglamento Organico Interno;

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccién Regional Petén.

TERMINOS DE REFERENCIA
a) Apoyar en la atencién de usuarios que requieran informacion sobre
gestiones de Manejo Forestal de la Direccién Regional Peten.
b) Apoyar en la atencion de solicitudes de informacién forestal para procesos
penales y de la unidad de acceso a la informacion del CONAP.
c) Apoyar |a atencién de solicitudes emanadas por érganos juridicos acerca
de casos relacionados con ilicitos en materia forestal dentro de Areas Protegidas.
d) Apoyar en |la administracion, actualizacién y generacion de informes de la
base de datos de gufas de transporte de vida silvestre forestal maderable.
e) Apoyar en la administracién, actualizacion y generacion de informes de la
base de datos de certificados CITES.
f) Apoyar en la administracion, actualizacion y generacion de informes de la
base de datos de ingresos a fondos privativos del CONAP por conceptos de
pagos por actividades forestales en Areas Protegidas de Petén.
Q) Apoyar en la administrar, actualizacion y realizacién de informes de la
base de datos de licencias comerciales y no comerciales autorizadas por la
Direccién Regional Petén.
h) Apoyar en el seguimiento y actualizacién de la base de datos de la red de
Parcelas Permanentes de Medicion -PPM's- en bosque natural latifoliado y sus
archivos fisicos.

i) Apoyar en la administracién, actualizacién y generacién de informes de la
base de datos de bienes objeto de comisos por ilicitos en Petén.
)] Apoyar en la realizacion de inspecciones de embarque para entrega de

certificados Convencién sobre el Comercio Internacional de Especies
Amenazadas de Fauna y Flora Silvestre -CITES- para exportacién de especies
incluidas en dicha convencién.
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Kk} Apoyar en la administracion de las formas de credenciales, licencias de
aprovechamiento forestal maderables, guias de transporte de vida silvestre
maderable, certificados y marchamos CITES para su asignacién a los técnicos
forestales encargados de la emision de estos.

1) Apoyar en la emision de las licencias de aprovechamiento y
comercializacion de flora maderable y .credenciales de aprovechamientos
forestales (consumos familiares, arboles con potencial de dafio, mantenimiento
de rutas viales y permisos especiales) dentro de Areas Protegidas, a partir de la
revision de los expedientes.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé/en el ingreso de datos a la base de guias de transporte de Flora
Maderable de POA 2021 de Sociedad Civil El Esfuerzo

b} Apoye-en el ingreso de datos a la base de guias de transporte de la Flora
Silvestre Maderable de POA 2021 de Asociacion Forestal Integral Cruce a la
Colorada

c) Apoyéén el ingreso de datos a la base de guias de transporte de la Flora
Silvestre Maderable de POA 2021 de GIBOR S.A.

d) Apoyé“en el iingreso de datos a la base de guias de transporte de la Flora
Silvestre Maderable de POA 2020 de GIBOR S.A.

e) Apoyé en el ingreso de datos a la base de gufas de transporte de la Flora
Silvestre Maderable de POA 2021 de Cooperativa Carmelita R.L.

f) Apoyé“en la entrega de Resoluciones de planes de manejo con fines de
proteccion, plantacién y produccion del mes de Agosto.

g) Apoyé/ en la actualizacion de base de datos 63-A2 respecto a pagos del mes
de Agosto.

h) Apoyé/en la realizacién de razén de correccién de folios de expediente 2018-
20174 Proyecto de Bases de Licitacién para el otorgamiento en Concesién para
el Aprovechamiento y Manejo de los Recursos Naturales Renovables de la
Unidad de Manejo San Bartolo, dentro de la Zona de Uso Muiltiple de la Reserva
de la Biosfera Maya.

i) Apoyé en la providenciar expedientes a los diferentes departamentos de las
instalaciones de CONAP.

i Apoy/é en la revisidn y correccion de la base guias de transporte del Planes
Operativos 2021 (Sociedad Civil El Esfuerzo, GIBOR S.A)).
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k) Apoyé-én la revasion y correccién de la base guias de transporte del Planes
Operativos 2021 (Cooperativa Carmelita R.L., Asociaciéon Forestal [ntegral
Cruce a la Colorada).

[) Apoyéen la revisién y correccion de la base guias de transporte del Planes
Operativos 2020 (GIBOR S.A.).

m) Apoyé en la recepcion de enmiendas, oficios, nuevos expedientes,
expedientes para notificacion de resolucién, informes de transporte, etc,,
respectivo al mes de Agosto del afio 2021

n) Apoyé en la revision, actualizacion y correccién de base de datos de Decomisos
0) Apoyé/en la realizacién de 01 certificacion de regencia.

p) Apoyé en llenado de formularios de consumos familiares y revisiones de
papeleria.

q) Apoyé-en Arreglo y sellado de 350 guias de transporte
r Apoyé/en la elaboracién de Credencial de Consumo Familiar No. CFC-18-2021

s) Apoyé en actualizacion y revision de base de licencias y credenciales de
consumo familiar.

t) Apoyé en la revisién y correccién de la base guias de transporte del Planes
Operativos 2021 (Laborantes del Bosque, Impulsores Suchitecos).

u) Apoyé en atencién a usuarios via telefonica (Celular personal) que requieren
informacion sobre gestiones en Manejo Forestal, vinculados a planes de
manejo con fines de proteccién, plantacion y produccién, credenciales de
aprovechamiento forestal de consumo familiar, etc.

v) Apoyé en la entrega de 350 Guias de transporte de flora silvestre forestal
maderable.

w)Apoyé en atencidn a usuarios que realizan gestiones en Manejo Forestal,
vinculados a planes de manejo con fines de proteccion, plantacion y
produccion, credenciales de aprovechamiento forestal de consumo familiar, etc.

X) Apoy/é en la elaboracién de razén de correccién de folios de expediente 2020-
20151 Proyecto de Bases de Licitacion para el otorgamiento en Concesion para
el Aprovechamiento y Manejo de los Recursos Naturales Renovables de la
Unidad de Manejo La Colorada- El Molino, dentro de la Zona de Uso Mltiple
de la Reserva de la Biosfera Maya.
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y) Apoye en la elaboracién de 16 érdenes de pago para licencias de forestales y
guias de transporte para TRIPAN (2019-5576, 2020-32482,2019-4986, 2020-
67261, 2020-30686, 2020-58188, 2020-67229, 2020-66342)

z) Apoyeé en la elaboracion de 04 licencias de aprovechamiento de vida silvestre
forestal maderable.
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