INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO PAULO CESAR ORTIZ BA

MES QUE INFORMA DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2021
NUMERO DE CONTRATO 168-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA PLANIFICACION

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Planificacion personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Planificacion,
dentro del Reglamento Organico Interno;

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Planificacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de la adecuada elaboracién del Plan Operativo
Institucional.;

b) Apoyar en el seguimiento de la verificacién e integracién de informacién de
(programaciéon mensual, anual) regionales y de direcciones centrales vinculadas
al POA Institucional verificando su complementariedad con los lineamientos de
gestion de la biodiversidad y del SIGAP vigentes;

c) Apoyar a las direcciones centrales regionales y unidades técnicas en el
seguimiento al cumplimiento de las metas fisicas de la planificacién institucional;
d) Apoyar en el seguimiento de los procesos del POA institucional a direccion®s
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e) Apoyar en el seguimiento para la implementacion del PEI;

f) Apoyar en el seguimiento de metas institucionales ante el Sistema de
Contabilidad Integrada Gubernamental -SICOIN-;

g) Apoyar en el seguimiento de elaboracion de informes presidenciales y de
gestion institucional;

h) Apoyar en el seguimiento de la implementacién de la Gestién por Resultados
en la institucion;

i) Apoyar en la realizacion de otras actividades que le sean asignadas en materia
de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la elaboracién de oficios y correos electrdnicos de seguimiento en
actividades varias dirigidos al personal Institucional para cumplir con la entrega
de insumos en seguimiento a metas.

c) Apoyé en la generacion de una propuesta de matriz para el llenado y vaciado
de informacion de parte de la Unidades y Direcciones Regionales.

d) Apoyé en la elaboracion de ayudas de memoria de reuniones varias.

e) Asesore en el Anélisis de la informacion sobre la propuesta de matriz para el
llenado y vaciado de informacion de parte de la Unidades y Direcciones
Regionales que se utilizara para el POA institucional.

f) Apoyé en el seguimiento a informacion solicitada por el Instituto Nacional de
Estadistica INE. /

g) Apoye en el analisis de informacidn proveniente de las Direcciones Nacionales
en respuesta a informacién solicitada por la Contraloria General de Cuentas.
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