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INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo Carmen Magali Lépez Romero

Mes que informa Del 12l 31 de agosto de 2021

Ntmero de contrato 139-029-2021 de fecha 8 de enero de 2021
Ubicacion o Unidad Administrativa Unidad de Asuntos Juridicos

Servicio contratado Servicios Técnicos en Asuntos Juridicos

a)

b)

<)

d)

f)

g)

h)

TERMINOS DE REFERENCIA
(Segln contrato administrativo)

Apoyar en las gestiones, tramites legales y administrativos del CONAP;

Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a [as acciones legales en materias penales,
civiles, administrativas y [aborales en apoyo al Departamento Juridico del CONAP;

Apoyar en [a ejecucion de acciones y actividades de ambito legal del CONAP;

Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito del
CONAP, para el buen manejo de ias dreas protegidas;

Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Unica del CONAP,
relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos;

Apoyar en el andlisis, clasificacién y revisiéon de documentos contenidos en expedientes de
procesos administrativos presentados ante CONAP;

Apoyar en la atencidn a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos relacionados con
fines del CONAP;

Apoyar en la realizacién de otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoye en la inscripcion de licencias de investigacién de los expedientes con sus
dictamenes y Proyecto de Resolucién.

B) Apoye en Elaboraciéon de dictdmenes juridicos, aprobacion de contratos a
municipalidad de Peten y Proyectos de resolucién de Informes de impacto Ambiental de
construccién de vivienda familiar, cancelacién de reserva Natural Finca San José el Yalu
caminos y dictamen conjunto de CALMECAC.

C) Apoye en brindar acompanamiento requerido por diferentes unidades a reuniones
dentro de la institucién, Compendio Normativo RBM, Estrategia De gestion ambiental
aplicable a Areas Protegidas, Mecanismo de Rendicién de Cuentas del Organismo
Ejecutivo.

D) Apoye en la revision de documentos de expedientes de procesos administrativos y
denuncias presentados a CONAP.

E) Apoye en el andlisis y elaboracién de memoriales y reuniones al Ministerio Publico
Lanzamiento e implementacion del Sistema Informadtico y lanzamiento de Nuevas
Fiscalias en los Municipios del Departamento de Guatemala.

F) Apoye en el informe mensual al departamento de Recursos Rumanos modalidad de
trabajo del personal de Unidad de Asuntos Juridicos e informe Cuatrimestral de

Rendicién de Cuentas.

G) Apoye en la elaboracion de control de incautaciones de CONAP 2021.

Vo.Bo

Licerkciada P;da Arel\ Tello Flores

Directofp . dela Unidad dg Asuntos urigicos

gecretaria Ejecutiva del CONAP




