INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO ANA LUCIA OLIVA ROJAS

MES QUE INFORMA DICIEMBRE DE 2021

NUMERO DE CONTRATO 184-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS _

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a2 la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operative Anual

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos,
dentro del Reglamento Organico Interno

c) Lograr una mayor efectividad en la realizaciéon de los procesos y procedimientos
que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones de tramites legales y administrativos del -CONAP-

b) Apoyar en la procuracién y el debido seguimiento a las acciones legales en
materia penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de Asuntos
Juridicos del -CONAP-

c) Apoyar en la realizacién de las actividades de ambito legal del -CONAP-

d) Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el
ambito del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas

€) Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Unica del -CONAP-,
relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos

f)y Apoyar en el analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante -CONAP-,

g) Apoyar en la atenciébn a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos
relacionados con fines del -CONAP-

h) Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo de la materia de su
competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Primera actividad:

Apoyé en la elaboracién de la propuesta del Convenio de Gestién Compartida entre
el Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP- y la Cooperativa Habitat, R.L,
con el objetivo de conservar la diversidad biolégica en el area denominada El
Encinal ubicada en la Zona de Protecciéon de Caudales y Flujos de Agua y en la
Zona de Uso Extensivo de la Reserva Forestal Protectora de Manantiales Cordillera
Alux.

B. Segunda actividad:

Apoye en la elaboracién de dictamenes y resoluciones referentes a la aprobacion de
Contratos Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de
Operacion y Garantias Ambientales.

C. Tercera actividad:

Apoyé en la presentacién de la Actualizacion del Calendario Cinegético para el afio
2022 y modificacion del Procedimiento para Licencia de Caceria.
D. Cuarta actividad:

Apoyé en la propuesta del Convenio de Cooperacién Técnica entre el Consejo
Nacional de Areas Protegidas y la Academia de Lenguas Mayas de Guatemala.

E. Quinta actividad:

Apoye en la atencion a usuarios via telefonica, en temas relacionados a CONAP.

L UEAL

[\ DE 14" S5N
I NN

AN\

— =

WK £ 0

#ﬁ/ﬁ -

F. [ 7/ [ Vo.Bo. "

/ Ticentiada Ada Arely Trllo %N x> /
Ana [uCia Oli jas — ie 1a Unidad de Asupbos Juridie, ——=

Unidad de Asunt&s4Uridicos s Wi 4l CONAP
SECONAP Seeretaria B

OS5

—— [




INFORME FINAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO ANA LUCIA OLIVA ROJAS

MES QUE INFORMA DEL 07 DE JUNIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
NUMERO DE CONTRATOC 184-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO 'SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos,
dentro del Reglamento Orgénico Interno

c¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos
que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones de tramites legales y administrativos del -<CONAP-

b) Apoyar en [a procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en
materia penal, civil, administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de Asuntos
Juridicos del -CONAP-

c) Apoyar en la realizacién de las actividades de ambito legal del -CONAP-

d) Apoyar en el analisis e interpretacién de disposiciones legales que rigen en el
ambito del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas

e) Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla inica del -CONAP-,
relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos

f) Apoyar en el analisis, clasificacién y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante -CONAP-:

g) Apoyar en la atencion a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos
relacionados con fines del -CONAP-

h) Apoyar en la realizacidn de otras actividades de acuerdo de la materia de su
competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Primera actividad:

Apoyé en la elaboracién de la propuesta del Convenio de Gestion Compartida entre
el Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP- y la Cooperativa Habitat, R.L,
con el objetivo de conservar la diversidad biclégica en el area denominada El
Encinal ubicada en la Zona de Proteccién de Caudales y Flujos de Agua y en la
Zona de Uso Extensivo de la Reserva Forestal Protectora de Manantiales Cordillera
Alux.

B. Segunda actividad:

Apoyé en la elaboracion de dictamenes y resoluciones referentes a la aprobacion de
Contratos Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de
Operacién y Garantias Ambientales.

C. Tercera actividad:

Apoyé en la presentacion de la Actualizacion del Calendario Cinegético para el afio
2022 y modificacién de! Procedimiento para Licencia de Caceria.
D. Cuarta actividad:

Apoyé en la propuesta del Convenio de Cooperacién Técnica entre el Consejo
Nacional de Areas Protegidas y la Academia de Lenguas Mayas de Guatemala.

E. Quinta actividad:

Apoyé en la atencion a usuarios via telefénica, en temas relacionados a CONAP.

F. Sexta actividad:

Apoyé en la revision, analisis y elaboraciéon de Dictamenes Juridicos sobre
expedientes de Renovacién de Licencia de Caza Deportiva y Autorizaciones de

Caza.




G. Séptima actividad:

Apoyé en la revision e inscripcion de Primeras Licencias de expediente de Caza.

H. Octava actividad:

Apoyé en las gestiones ante la Procuraduria General de la Nacion para la
autorizacién de Mandatos Judiciales Especiales con Representacion de CONAP.

I. Novena actividad:

Apoyé en la revisién, andlisis y elaboracién de Dictamenes Juridicos y Resolucion
sobre solicitud de licencia de Investigacion y Colecta de Investigacion.

J. Décima actividad:

Apoyé en el seguimiento de la Causa nimero 01075-2021-00010 tramitado ante el
Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia Penal Especializado en Delitos Contra
el Ambiente y Patrimonio Cultural de Guatemala por el delito de Trafico llegal de
Flora y Fauna

K. Décimo primera actividad:

Apoyé en el analisis respecto a las posibles modificaciones del Normativo para el
Manejo, Control y Organizacién de Expedientes que actualmente se utiliza en la
institucion.

L. Décimo segunda actividad:

Apoyé en la inscripcién al Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP- en
la categorfa de Parque Regional Municipal del lugar denominado “El Rincén’,
ubicado en el municipio de Uspantan, departamento del Quiché.

M. Décimo tercera actividad:

Apoyé en [a revision y analisis de la Propuesta de Adenda 2 al Convenio de




Cooperacion entre el Instituto de Investigacion y de Desarrollo Maya IIDEMAYA vy el
CONAP.

N. Décimo cuarta actividad:

Apoyé en la propuesta de modificaciones de Cuadro Tarifario del CONAP en
relacién a las actividades de conservacion, rescate y proteccion de la Vida Silvestre,
en la exoneracion al pago de Guias de Transporte, Certificados de Origen, Permisos
de importacion NO CITES y permisos CITES a los Centros de Rescate debidamente

inscritos ante CONAP.
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