INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES INFORME DE

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS ~CONAP-

NOMBRE COMPLETO Aura Patricia Cruz Lépez

MES QUE INFORMA Del 01 al 31 de diciembre del 2021

NUMERO DE CONTRATO 163-029-2021

SERVICIO CONTRATADO Servicios Profesionales en Asesoria en Asuntos Juridicos Laborales

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccién de Recursos Humanos

TERMINOS DE REFERENCIA

k) Asesorar Juridicamente a la Direccién de Recursos Humanos de la Comisién
Nacional de Areas Protegidas, sobre aspectos de Administracion de Personal,
asi como a las demas dependencias que conforman dicha Institucién cuando
le sea requerido.

[) Apoyar en la preparacién de proyectos de resoluciones, providencias y
acuerdos en materia laboral que le sean solicitados.

m) Asesorar en casos de incumplimiento de las leyes laborales, asi como de otras
leyes, por parte de los servidores de CONAP y participar en la elaboracién de
escr:tos, providencias y oficilos que sean necesarios para la aplicacion del
régimen disciplinarjo.

n) Apoyar para que las notificaciones se realicen en forma legal.

o) Asesorar en materia laboral a la Secretaria Ejecutiva cuando le sea requerido.

p) Asesorar legalmente a los funcionarios y empleados del CONAP, siempre y
cuando se trate de asuntos propios de la Institucion.

q) Apoyary asesora en la atencién de adjudicaciones en el Ministerio de Trabajo
y Prevision

r) Apoyar en la elaboracion de memoriales y/o escritos necesarios para las
gestiones en materia laboral.

s) Apoyary asesorar en la realizacion de cuales quiera actividad relacionada con
aspectos juridicos, que le sean asignadas por Secretaria Ejecutiva.

t) Apoyar con otras actividades que siendo de su competencia le asigne “EL
CONAP”,




ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyeé en la firma de finiquitos laborales.

b) Apoye con la elaboracion de escrito de alegatos de 48 horas, Sala Segunda de la Corte de Apelaciones
incidente de reinstalacion Marvin Giovanni Reyes Rodriguez

c) Apoyé Juridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, sobre aspectos de la legislacion laboral vigente;

d) Apoyé Juridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, en lo relacionado al Conflicto Colectivo Economico Juridico, plantado por el SITRACONAP en
contra del CONAP.

e) Apoyeé en casos de incumplimiento de las leyes laborales, asi como de otras leyes, por parte de los
servidores de -CONAP- y elaboré de escritos,y oficios, para la aplicacion del régimen disciplinario;

f) Apoyé en materia laboral a la Secretaria Ejecutiva;

g) Apoye en la elaboracion de documentando demandas judiciales contra el -CONAP-, para que la
Procuradoria General de la Nacién, para defender los intereses del Estado de Guatemala;

h)  Apoye con la elaboracion de un informe detallado de las acciones llevadas a cabo, relacionadas con
demandas judiciales en contra del -CONAP-

i) Apoyé en la elaboracion y presentacion de escritos presentados a los juzgados de trabajo, interponiendo
excepciones de litispendencia, escritos de apelacion en contra de sentencias

) Apoyé en la elaboracion de informe circunstanciado de demandas planteadas en contra del Estado de
Guatemala y como ente nominador Consejo Nacional de Areas Protegidas.

k) Apoyé en presentar informe solicitado por el juez dentro del Conflicto Econdmico Juridico 01173-2021-
03268, Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsién social.

) Apoyé en presentar informe solicitado por Procuraduria General de la Nacion dentfo\del Conflicto
Economico Juridico 01173-2021-03268, Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajq'y F?revisibn social.
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INFORME FINAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS —CONAP-

NOMBRE COMPLETO

Aura Patricia Cruz Lépez

WMES QUE INFORMA

Del 15 de abri! al 31 de diciembre del 2021

NUMERO DE CONTRATO

163-029-2021

SERVICIO CONTRATADO

Servicios Profesionales en Asesoria en Asuntos Juridicos Laborales

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Recursos Humanos

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Asesorar Juridicamente a la Direccién de Recursos Humanos de la Comisién
Nacional de Areas Protegidas, sobre aspectos de Administracién de Personal,
asi como a las demas dependencias que conforman dicha Institucién cuando

le sea requerido.

b) Apoyar en la preparaciéon de proyectos de resoluciones, providencias y
acuerdos en materia laboral que le sean solicitados.

c) Asesorar en casos de incumplimiento de las leyes laborales, asi como de otras
leyes, por parte de los servidores de CONAP y participar en la elaboracién de
escritos, providencias y oficios que sean necesarios para la aplicacion del
régimen disciplinario.

d) Apoyar para que las notificaciones se realicen en forma legal.

e) Asesorar en materia laboral a la Secretaria Ejecutiva cuando le sea requerido.

f) Asesorar legalmente a los funcionarios y empleados del CONAP, siempre y
cuando se trate de asuntos propios de la Institucion.

g) Apoyary asesora en la atencién de adjudicaciones en el Ministerio de Trabajo

y Prevision

h) Apoyar en la elaboracién de memoriales y/o escritos necesarios para las
gestiones en materia laboral.

i) Apoyary asesorar en la realizacién de cuales quiera actividad relacionada con
aspectos juridicos, que le sean asignadas por Secretaria Ejecutiva.

[) Apoyar con otras actividades que siendo de su competencia le asigne “EL

CONAP”,




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la firma de finiquitos laborales.

Apoye con la elaboracion de escrito de alegatos de 48 horas, Sala Segunda de la Corte de Apelaciones
incidente de reinstalacion Marvin Giovanni Reyes Rodriguez

Apoyé Juridicamente a la Direccién de Recursos Humanos. de! Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, sobre aspectos de la legislacion laboral vigente;

Apoyé Juridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, en lo relacionado al Conflicto Colectivo Economico Juridico, plantado por el SITRACONAP en
contra del CONAP,

Apoye en casos de incumplimiento de las leyes laborales, asi como de otras leyes, por parte de los
servidores de -CONAP- y elaboré de escritos,y oficios, para la aplicacion del régimen disciplinario;
Apoye en materia [aboral a la Secretaria Ejecutiva;

Apoyé en la elaboracion de documentando demandas judiciales contra el -CONAP-, paraque la
Procuradoria General de la Nacion, para defender los intereses del Estado de Guatemala;

Apoyé con la elaboracion de un informe detallado de las acciones llevadas a cabo, relacionadas con
demandas judiciales en contra del -CONAP-

Apoye en la elaboracion'y presentacion de escritos presentados a los juzgados de trabajo, interponiendo
excepciones de litispendencia, escritos de apelacion en contra de sentencias

Apoyeé en la elaboracién de informe circunstanciado de demandas planteadas en contra del Estado de
Guatemala y como ente nominador Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoye en presentar informe solicitado por el juez dentro del Conflicto Econémico Juridico 01173-2021-
03268, Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision social.

Apoyé en presentar informe solicitado por Procuraduria General de la Nacién dentro del Conflicto
Econémico Juridico 01173-2021-03268, Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision social,

. Apoyé en [a elaboracion de informe circunstanciado de demandas planteadas en contra del Estado de
Guatemala y como ente nominador Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé en la elaboracion de escritos interponiendo excepcién de litispendencia en procesos varios, en virtud
que los extrabajadores presentaron demanda ordinaria y denuncia de reinstalacién. ,

Apoyé Juridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, sobre aspectos de la legislacion laboral vigente; ,

Apoyé Juridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, en lo relacionado al Conflicto Colectivo Economico Juridico, plantado por el SITRACONAP en
contra del CONAP,

Apoyé en casos de incumplimiento de las leyes laborales, asi como de otras leyes, por parte de los
servidares de -CONAP- y elaboré de escritos,y oficios, para la aplicacién del régimen disciplinario;
Apoyé en materia laboral a la Secretaria Ejecutiva;

Apoyé en la elaboracion de documentando demandas judiciales contra el -CONAP-, para que la
Procuradoria General de fa Nacion, para defender los intereses del Estado de Guatemala;

Apoye con la elaboracion de un informe detallado de las acciones Ilevadas a cabo, relacionadas con
demandas judiciales en contra del -CONAP-

Apoyé en la elaboracion y presentacion de escritos presentados a los juzgados de trabajo, interponiendo
excepciones de litispendencia, escritos de apelacion en contra de sentencias




v. Asesore en la elaboracion de desistimiento total de demandas planteadas en contra del Estado de
Guatemala, ente nominador Consejo Nacional de Areas Protegidas.

w. Asesore Juridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, sobre aspectos de la legislacion laboral vigente;

X.  Asesore en casos de incumplimiento de las leyes laborales, asi como de otras leyes, por parte de los
servidores de -CONAP- y elaboré de escritos,y oficios, para la aplicacion del regimen disciplinario;

y. Asesore en materia laboral a la Secretaria Ejecutiva;

z. Asesore en la elaboracion de documentando demandas judiciales contra el -CONAP-, para que la
Procuradoria General de la Nacion pueda defender los intereses del Estado de Guatemala:

aa. Asesoreé y elaboré un informe detallado de las acciones llevadas a cabo, relacionadas con demandas
judiciales en contra del -CONAP- )

bb. Asesoré en la elaboracion y presentacion de escritos presentados a los Organos Jurisdiccionales, para
evacuar vistas.

cc. Asesore en la elaboracion y presentacion de Recursos de Apelacion en contra de reinstalaciones dentro del
Conflicto Colectivo Econémico Social 01173-2020-0812.

dd. Asesore en Revision del Dictamen en Conjunto del Protocolo COVID y su  Protocolo.

ee. Asesore en presentar escritos y finiquitos de pago de prestaciones laborales, del sefior Raquel Antonio
Lemus, Maria Alejandra Gandara Espino y Oscar Alexander Gaitan.. '

ff. AsesoréJuridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, sobre aspectos de la legislacion laboral vigente;

g9. Asesoréy elabore de resoluciones de prestaciones e indemnizacion del personal pasivo;

hh. Asesoré en la realizacion en la firma de Finiquitos Laborales.

ii.  Asesore en la elaboracion de documentando demandas judiciales contra el -CONAP-, para que la
Procuradoria General de la Nacion pueda defender los intereses del Estado de Guatemala;

ji.  Asesore y elabore un registro cronolégico y detallado de las acciones llevadas a cabo, relacionadas con
demandas judiciales en contra del -CONAP-,

kk. Asesoré y elaboré Desistimientos de demandas ordinarias e incidentes de reintalacion.

Il AsesoréJuridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-, sobre aspectos de la legislacion laboral vigente;

mm. Asesore en casos de incumplimiento de las leyes laborales, asi como de otras leyes, por parte de los
servidores de -CONAP- y elaboré de escritos,y oficios, para la aplicacion del regimen disciplinario;

nn. Asesore en la elaboracion de documentando demandas judiciales contra el -CONAP-, para que la
Procuradoria General de la Nacion pueda defender los intereses del Estado de Guatemala:

00. Asesore y elaboré un registro cronolagico y detallado de las acciones llevadas a cabo, relacionadas con
demandas judiciales en contra del -CONAP-

pp. Asesore y elaboré Desistimientos de demandas ordinarias e incidentes de reintalacion.

qq. Asesoré en la revision de los articulos del Il Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo del CONAP, en
Comision Mixta. ) ‘

. Asesoré en la elaboracion y presentacion de escritos presentados a los Organos Jufisdiccionales, para
evacuar vistag-g informar lo referente a las plazas de Confianza T
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