INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO

DAMARIS YESENIA ESQUIVEL MARROQUIN

MES QUE INFORMA

DICIEMBRE DE 2021

NUMERO DE CONTRATO 162-029-2021
SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA EJECUTIVA

a) Dotar a la Secretaria Ejecutiva de la Informacion personas que brinden sus Servicios Profesionales,
para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual; b)
Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Secretaria Ejecutiva, dentro del Reglamento Organico
Interno; ¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que se

OBJETO DEL CONTRATO

desarrollan en la Secretaria Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en el seguimiento de tramites administrativos del -CONAP-;

b) Apoyar en reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo o personal de la institucién cuando

sea convocado;

¢} Apoyar en actividades de dmbito administrativo del -CONAP-;

d) Apoyar en el analisis, revision e interpretacion de los requerimientos que ingresan a Secretaria

Ejecutiva;

e) Apoyar al Secretario Ejecutivo de -CONAP- en atividades que requieran su participacion

informando oportunamente sobre los compromisos que correspodan;

fy Apoyar en el andlisis y revision de documentos contenidos en expedientes administrativos

presentados ante -CONAP-;

g) Apoyaren la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos relacionados con fines

del -CONAP-;

h) Apoyar en la redaccion de documentos oficiales requeridos por la Secretaria Ejecutiva;

i} Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo de la materia de su competencia.




b)

d)

g)

h)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la coordinacion de la reunion WCS y CONAP, para dar a conocer dos iniciativas a nivel
Regional que incluyen Guatemala, {1) EU DeSIRA Los Cinco Grandes Bosques de Mesoamérica
y (2) La iniciativa para la formulacion de la Nota Conceptual de los Cinco Bosques en
Mesoamérica a ser presentada al Fondo Verde del Clima realizada el dia miércoles 01 de
diciembre del presente afio, a las 09:30 horas en el Salén Nicolas Pelico.

Apoyé en la coordinacion con el director Regional de Petén del Consejo Nacional de Areas
Protegidas para el seguimiento a los compromisos adquiridos en la Reunion de la Reserva de
Biosfera Maya y Comité para la defensa y restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre.

Apoye en la elaboracion de la Convocatoria y Agenda para la Quinta Reunion del Honorable
Comité de la Reserva de Biosfera Maya, en cumplimiento al Decreto Legislativo 5-90, Ley de
Creacion de la Reserva de la Biosfera Maya, realizada el 09 de diciembre de 2021 en el
departamento de Petén.

Apoyé en la elaboracion de la Convocatoria y Agenda para la Cuarta Reunion del Comité para la
Defensa y Restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre -PNLT-, realizada el 09 de
diciembre de 2021 en el departamento de Peién.

Apoye en la elaboracién de la Convocatoria y Agenda para la Tercera Sesion del Consejo
Consultivo del Parque Nacional Yaxha, Nakam, Naranjo, realizada el 10 de diciembre de 2021
en el departamento de Petén.

Apoyé en la coordinacion del evento: “Firma de Convenios del Programa de Compensacion a
Conservacion, en el marco del Proyecto: Consolidacion del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -LIFE WEB-" realizado el dia jueves 09 de diciembre del presente aiio, a partir de las
09:30 am. en el hotel Ruinas Resort, Huehuetenango, 9 Av. 1-09, Zona 1, Huehuetenango.

Apoyé en la revisién de expedientes de Permisos CITES del comercio de especimenes de las

especies incluidas en los tres Apéndices de la Convencién sobre el Comercio Internacional de |

Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres, previo a la firma del Secretario Ejecutivo de
CONAP, extendidos durante el mes de diciembre.

Apoyé en el analisis, revision e interpretacion de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas durante el mes de diciembre de 2021;
elaborando propuestas de oficios, providencias y convocatorias para diligenciar los
requerimientos ingresados.

Apoyé en la redaccion de documentos oficiales, providencias, oficios, convocatorias, informes,
comunicaciones electrénicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el mes de
diciembre de 2021.




j) Apoyé en la coordinacién de actividades en la agenda del Secretario Ejecutivo del Consejo
Nacional de Areas Protegidas durante el mes de diciembre de 2021.

k) Apoye en la atencion a usuarios via telefonica y presencial para la coordinacion de reuniones con
el Secretario Ejecutivo de CONAP en temas y procedimientos relacionados con fines del
-CONAP- durante el mes de diciembre de 2021.

) Apoyé en las gestiones administrativas de registro de donacion correspondientes para la
participacion del Secretario Ejecutivo del Consejo Nacional de Areas Protegidas en el 26 Periodo
de sesiones de la Conferencia de las partes de las Naciones Unidas sobre Cambio Climatico, que
se llevd a cabo en Glasgow, Escocia, Reino Unido de Gran Bretafia.

m) Apoyé en la coordinacién de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo con personal de la
institucion durante el mes de diciembre de 2021, con la finalidad de abordar temas orientados al
cumplimiento de objetivos de la institucion, agenda estrategica de consejo y demas relacionados
al quehacer intitucional.
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INFORME FINAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO DAMARIS YESENIA ESQUIVEL MARROQUIN
MES QUE INFORMA 14 de ABRIL Al 31 de DICIEMBRE DE 2021
NUMERO DE CONTRATO 162-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA EJECUTIVA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Secretaria Ejecutiva de la Informacion personas que brinden sus Servicios Profesionales,
para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual; b)
Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Secretaria Ejecutiva, dentro del Reglamento Orgénico
Interno; c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que se
desarrollan en la Secretaria Ejecutiva.

e)

9)

h)

TERMINOS DE REFERENCIA
Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en el seguimiento de tramites administrativos del -CONAP-;

Apoyar en reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo o personal de la institucién cuando
sea convocado;

Apoyar en actividades de &mbito administrativo del -CONAP-;

Apoyar en el anélisis, revision e interpretacion de los requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva;

Apoyar al Secretario Ejecutivo de -CONAP- en atividades que requieran su participacion
informando oportunamente sobre los compromisos que correspodan;

Apoyar en el andlisis y revision de documentos contenidos en expedientes administrativos
presentados ante -CONAP-;

Apoyar en la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos relacionados con fines
del -CONAP-;

Apoyar en la redaccion de documentos oficiales requeridos por la Secretaria Ejecutiva;

Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo de la materia de su competencia.




b)

d)

g)

h)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva en el seguimiento de tramites administrativos del -CONAP-
durante el periodo del 14 al 30 de abril de 2021; entre elllos la revision de documentacion
solicitada por la somicion de la Contraloria General de cuentas mediante requerimiento CGC-
DAS-05-AFC-CONAP1-OF-13-2021, revision de Acta 03-2021 correspo diente al servicio de
arrendamiento de fotocopiadoras para uso del Consejo NAcional de Areas Protegidas, revision
de documentos oficiales (Oficios, providencias, informes, comunicacioneslectronicas)

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo, con personal de la
institucion y personal externo durante el pericdo del 14 al 30 de abril de 2021; entre ellasla
coordinacion de entrevista para dar a conocer el Plan de Trabajo del Consejo Nacional de Areas
Protegidas para el afio 2021, apoyé en la coordinacion y logistica para la participacion del
Secretario Ejecutivo en la Comision Presidencial con objeto de realizar el Acto protocolario de
entrega de Contratos de Prorroga de Concesiones forestales comunitarias a la Unidad de Manejo
Carmelita y Unidad de Manejo Rio Chanchich, en la coordinacion y logistica para la participacion
del Secretario Ejecutivo en la Comision Presidencial que tenia como finalidad la visita al area del
Polochic, Municipio de Santa Catalina La Tinta y Panzos, Alta Verapaz.

Apoyé en el analisis, revision e interpretacion e requerimientos que ingresan Secretaria Ejecutiva
durante el periodo del 14 al 30 de abril de 2021; elaborando propuestas de oficios, providencias
y convocatorias para diligencias los requerimientos ingresados.

Apoyé al Secrefario Ejecutivo de -CONAP- ccordinando su participacién en reuniones e
informando oportunamente sobre los compromisos adquiridos para atender reuniones, con la
finalidad de abordar temas de importancia institucional, coordinando la participacién de
instituciones de gobierno, persona | interno y externo.

Apoyé en la atencidn a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos relacionados con fines
del -CONAP- durante el periodo del 14 al 30 de abril de 2021.

Apoyé en la redaccion de documentos oficiales, oficios, providencias, informes, comunicaciones
electronicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el pericdo del 4 al 30 de abril
de 2021.

Apoyé en la elaboracion de oficios de invitacion y logistica para el Acto protocolario de entrega
de Contratos de Prorroga de Concesiones forestales comunitarias a la Unidad de Manejo
Carmelita y Unidad de Manejo Rio Chanchich, recopilacion de informacion para atender la reunion
de planificacion de visita al area del Polochic, Santa Catalina la Tinta y Panzés, Alta Verapaz.

Apoyé en la conformacion de expedientes para la atencion de reuniones con alcaldes de los
distintos departamentos, adjuntando mapas y resumen ejecutivo de cada departamento con la
finalidad de brindar insumos para la participacion del Secretario Ejecutivo en la mesa de ambiente
organizada por la Presidencia de la Republica.




)

Mayo:

i

k)

p)

Q)

Apoyé en la logistica y convecatoria al Comité de la Reserva de Biosfera Maya y comité para la
Defensa y Restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre PNLT, en coordinacién con la
Direccién Regional CONAP-Petén.

Apoyé en la coordinacion del acto protocotario de firma de Acuerdo De Cooperacion suscrito entre
el Consejo Nacional De Areas Protegidas -CONAP- y el Caserio Los Angeles, Municipio De Santa
Catalina La Tinta, Departamento De Alta Verapaz, realizada en las instalaciones de la Casa del
Té en el Zooldgico la Aurora.

Apoyé en la elaboracion de oficios de invitacion y logistica para el evento denominado Acto
solemne Cambio de la Rosa de la Paz, en homenaje pdstumo al Ing. Luis Adolfo Garcia Gamboa
y Entrega de reconocimientos en el Dia del Bombero Forestal’, en conmemoracion del dia
Internacional de Combatiente Forestal.

Apoye en la redaccion del informe presidencial relacionado al seguimiento de los compromisos
presidenciales adquiridos en la gira del presidente a los distintos departamentos del pais, asi
como el seguimiento a los compromisos adquiridos en las mesas de digloge donde se conté con
|a participacion de alcaldes y departamentos de distintas regiones del pais.

Apoyé en la coordinacion con los directores regionales del Consejo Nacional de Areas Protegidas
para el seguimiento a los compromisos adquiridos en las mesas del dialogo establecidas por la
Presidencia de la Republica, para que se brindara acercamiento con las distintas municipalidades
con la finalidad de dar cumplimiento a los compromisos.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva en el seguimiento de tramites administrativos del -CONAP-
durante el periodo del 1 al 31 de mayo de 2021; brindando apoyo en la redaccion de documentos
ofciales con la finalidad de gestionar los requerimiento de usuarios u organizaciones externas.

Apoye en la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos relacionados con fines
del -CONAP- durante el periodo del 1 al 31 de mayo de 2021.

Apoyé en la redaccion de documentos oficiales, oficios, providencias, informes, comunicaciones
electrénicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el periodo del 1 al 31 de mayo
de 2021.

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo, de personal de la
institucion durante el pericdo del 1 al 31 de mayo de 2021, con la finalidad de abordar temas
otientado al cumplimiento de objetivos de la institucion, agenda estrategica de consejo y demas
relacionados al quehacer intitucional.

Apoyeé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo, de personal externo
durante el periodo del 1 al 31 de mayo de 2021; entre ellas la coordinacion de reunion con
Organizaciones No Gubermamentales, Citaciones al Congreso de la Republica, Organizaciones




!

b)

d)

9

h)

Gubernamentales u otras Instituciones en general con la finalidad de dar sequimiento a temas
competencia de la Secretaria Ejecutiva de CONAP.

Apoyé en el andlisis, revision e interpretacion de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva durante el periodo del 1 al 31 de mayo de 2021; elaborando propuestas de oficios,
providenvias y convocatorias para diligenciar los requerimientos ingresados.

Apoyé en la coordinacion del evento “Acto solemne Cambio de la Rosa de la Paz, en homenaje
postumo al Ing. Luis Adolfo Garcia Gamboa y Entrega de reconocimientos en el Dia del Bombero
Forestal’, en conmemoracidn del dia Internacional de Combatiente Forestal celebrado el 04 de
mayo del presente afio.

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva en el seguimiento a tramites administrativos del -CONAP- durante
el periodo del 1 al 30 de junio de 2021; brindando apoyo en la redaccion de documentos oficiales
con la finalidad de gestionar los requerimiento de usuarios u organizaciones externas.

Apoyé en la redaccion del informe Ejecutivo Presidencial, relacionado al seguimiento de los
compromisos adquiridos en la gira del presidente a los distintos departamentos del pais y
compromisos institucionales de acuerdo a la Agenda Estrategia aprobada para el afio 2021.

Apoyé en la coordinacién con el director Regional de Petén del Consejo Nacional de Areas
Protegidas para el seguimiento a los compromisos adquiridos en la Reunién de la Reserva de
Biosfera Maya y Comité de para la defensa y restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre.

Apoyé en la atencién a usuarios via telefonica y presencial para la coordinacion de reuniones con
el Secretario Ejecutivo de CONAP, en temas y procedimientos relacionados con fines del
-CONAP- durante el periodo del 1 al 30 de junio de 2021.

Apoyé en la coordinacion de reuniones virtuales con el Secretario Ejecutivo y personal de la
Institucién durante el peridodo del 1 al 30 de junio con finalidad de abordar temas de relevancia
institucional.

Apoyé en la redaccién de documentos oficiales, oficios, providencias, informes, comunicaciones
electronicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el periodo del 1 al 30 de junio
de 2021.

Apoyé en la coordinacién de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo, de personal de la
institucion durante el periodo del 1 al 30 de junio de 2021, con la finalidad de abordar temas
orientado al cumplimiento de objetivos de [a institucion, agenda estrategica de consejo y demas
relacionados al quehacer intitucional.

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivode personal externo
durante el periodo del 1 al 30 de junio de 2021; entre ellas la coordinacion de reunién con
Organizaciones No Gubernamentales, Citaciones al Congreso de la Republica, Organizaciones




k)

Julio:

Gubernamentales u ofras Instituciones en general con la finalidad de dar seguimiento a temas
competencia de la Secretaria Ejecutiva de CONAP.

Apoyé en el andlisis, revision e interpretacion de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva durante el periodo del 1 al 30 de junio de 2021; elaborando propuestas de oficios,
providenvias y convocatorias para diligenciar los requerimientos ingresados.

Apoyé en la revision del Discurso del Secretario Ejecutivo para el evento de Lanzamiento de Ia
Campafia “Conservacion Marino Costera en Guatemala” con apoyo de Wildlife Conservation
Society WCS.

Apoyé en la revision de presentaciones relacionadas a la Reserva de Biosfera Maya, con la
finalidad de ser expuestas por el Secretario Ejecutivo en reuniones de alto nivel.

a) Apoyé en la coordinacion de la Convocatoria Oficial a la Tercer Reunion del Honorable Comité

b)

d)

de la Reserva de Biosfera Maya, en cumplimiento al Decreto Legistativo 5-90, Ley de Creacion
de la Reserva de la Biosfera Maya, realizada el 08 de julio de 2021 en el Hotel La Casona del
Lago, ubicado en Santa Elena Petén.

Apoyeé en la coordinacién de la Convocatoria Oficial a la Tercer Reunitn del Comité para la
Defensa y Restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre -PNLT-, realizada el dia jueves 08
de julio del afio 2021, en el Hotel Casona del Lago, ubicado en Santa Elena, Petén.

Apoyé en la coordinacion de la Convocatoria Oficial a la Segunda Reunion Ordinaria def Consejo
Consultivo del Parque Nacional Yaxha-Nakum-Naranjo, realizada el viemes 09 de julio del
presente afio, a las 9:00 horas, en el Centro de Visitantes del Parque Nacional Yaxha, municipio
de Flores, Petén.

Asesoré en la conformacion de la agenda, coordinacion y logistica del evento Protocolario de
firma de Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Viceministerio de Patrimonio Cultural
y Natural, el Consejo Nacional de Areas Protegidas y la Asociacion para el Desarrollo Sostenible
del Territorio de Yaxha, realizado el viernes 09 de julio del presente afio, en el Centro de Visitantes
del Parque Nacional Yaxha, municipio de Flores, Petén.

Apoyé en la revision y redaccion de discurso del Secretario Ejecutivo para el Evento de
“Reforestando Atitlan para un futuro Verde”, en coordinacién con la Unidad de Comunicacion
Social y Protocolo y la Direccion Regional de Altiplano Central ambas de la Secretaria Ejecutiva
del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé en la revision del Discurso del Secretario Ejecutivo para el evento de inauguracion del
Centro de Atencion Primaria de la Unidad de Bienestar Animal, en coordinacion con la Unidad de
Comunicacién Social y Protocolo y la Direccion de Manejo de Bosques y Vida Silvestre, ambos
de la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas.




9)

h)

i

k)

Apoyé en la atencion a usuarios via telefonica y presencial para la coordinacion de reuniones con
el Secretario Ejecutivo de CONAP, en temas y procedimientos relacionados con fines del
-CONAP- durante el el mes de julio de 2021.

Apoyé en la revision de presentaciones relacionadas al seguimiento a los compromisos
presidenciales en la Zona de Adyacencia de Petén y en el area del Polochic, en coordinacién con
la Direccién Regional Petén y Direccién Regional Verapaces, ambas de la Secretaria Ejecutiva
del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Asesoré a la Secretaria Ejecutiva en el seguimiento a tramites administrativos del -CONAP-
durante el el mes de julio de 2021; brindando apoyo en la redaccion de documentos oficiales con
la finalidad de gestionar los requerimiento de usuarios internos y externos.

Apoyé en la coordinacion de reuniones virtuales con el Secretario Ejecutivo y personal de la
Institucion durante el mes de julio de 2021, con finalidad de abordar temas de relevancia
institucional.

Apoyé en la redaccion de documentos oficiales, oficios, providencias, informes, comunicaciones
electrénicas u ofros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el mes de julio de 2021.

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo, de personal de la
instituciéon durante el mes de julio de 2021, con la finalidad de abordar temas orientado al
cumplimiento de objetivos de la institucion, agenda estrategica de consejo y demas relacionados
al quehacer intitucional.

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo de personal extemo
durante el periodo el mes de julio de 2021; entre ellas la coordinacion de reunion con el Ministerio
de Energia y Minas, Embajada del Reino Unido, CIPS, Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, Instituto Guatemalteco de Turismo, Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural,
comunidades u otras Instituciones en general con la finalidad de dar seguimiento a temas
competencia de la Secretaria Ejecutiva de CONAP.

Apoyé en el anélisis, revision e interpretacidn de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva durante el mes de julio de 2021; elaborando propuestas de oficios, providenvias y
convocatorias para diligenciar los requerimientos ingresados.

Agosto:

a) Apoyé en la revision de expedientes de Permisos CITES del comercio de especimenes de las

b)

especies incluidas en los tres Apéndices de la Convencidn sobre el Comercio Internacional de
Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres, previo a la firma del Secretario Ejecutivo de
CONAP.

Apoye en la revision del Acta Administrativa Nimero 39-2021, relacionada al inicio de la etapa
de ‘ejecucion de la Auditoria Financiera y de Cumphmlento al Consejo Nacional de Areas
Protegidas por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021.

Apoyé en la elaboracién de material de apoyo de los departamentos de Suchitepéquez, Izabal,
San Marcos, Jutiapa, Petén y Huehuetenango; para atender reuniones semipresenciales con




d)

a)

h)

)

k)

alcaldes de distintos departamentos convocados por el Presidente de la Republica, con la
finalidad de proporcionar al Secretario Ejecutivo o al Subsecretario Ejecutivo, la informacion
actualizada del seguimiento a los compromisos, gestion para la elaboracion de mapas
georeferenciales de las areas protegidas de los departamentos que participan, u otra informacién
de pertinente.

Apoyé en la coordinacion con los directores regionales del Consejo Nacional de Areas Protegidas
para el seguimiento a los compromisos adquiridos en las mesas del dialogo establecidas por la
Presidencia de la Republica, para que se brindara acercamiento con las distintas municipalidades
con la finalidad de dar cumplimiento a los compromisos, durante el mes de agosto.

Apoyé en el analisis, revision e interpretacion de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva durante el mes de agosto de 2021; elaborando propuestas de oficios, providencias y
convocatorias para diligenciar los requerimientos ingresados.

Apoye en la coordinacién de reuniones virtuales con el Secretario Ejecutivo y personal de la
Institucién durante el mes de agosto de 2021, con finalidad de abordar temas de relevancia
institucional.

Apoye en la coordinacion de actividades en la agenda del Secretario Ejecutivo del Consejo
Nacional de Areas Protegidas: entre ellas la coordinacion de reunién con el Ministerio de Energia
y Minas, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Instituto Guatemalteco de Turismo,
Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural, Asociacién de Reservas Naturales Privadas,
AGEXPORT, comunidades u otras entidades en general con la finalidad de dar seguimiento a
temas de competencia de la Secretaria Ejecutiva de CONAP.

Apoyé en la atencidn a usuarios via telefonica y presencial para la coordinacion de reuniones con
el Secretario Ejecutivo de CONAP en temas y procedimientos relacionados con fines del
-CONAP- durante el el mes de agosto de 2021.

Apoyé en la redaccion de documentos oficiales, providencias, oficios, convocatorias, informes,
comunicaciones electronicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el mes de
agosto de 2021.

Apoye en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo con personal de la
institucion durante el mes de agosto de 2021, con la finalidad de abordar temas orientado al
cumplimiento de objetivos de la institucion, agenda estrategica de consejo y demas relacionados
al quehacer intitucional.

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo de personal de la
Subsecretaria Ejecutiva, Direcciones y/o Unidades de CONAP, durante el pericdo el mes de
agosto de 2021.

Apoyé en la redaccion y actualizacion de la matriz de seguimiento a los compromisos
presidenciales y seguimiento a solicitudes de las mesas de dislogo donde se contd con la
participacion de alcaldes de distintas regiones del pais hasta el mes de agosto.

m) Apoyé en la coordinacion y seguimiento a la conformacion del Comité de Datos Abiertos del

Consejo Nacional de Areas Protegidas, en cumplimiento a la Politica de Datos Abiertos.




Septiembre:

a) Apoyé en la redaccion de Informe para el Gabinete Especifico de Desarrollo Rural Integral

b)

d)

9)

h)

relacionado a los avances de programas y proyectos en ejecucion en territorios priorizados en
la zona de adyacencia y zona del Polochic, coordinando la recepcion de insumos de informacion
de la Direccion Regional Petén y Direccion Regional Verapaces de la Secretaria Ejecutiva del
Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé en la coordinacion de reuniones virtuales con el Secretario Ejecutivo y personal de la
Institucion durante el mes de septiembre de 2021, con finalidad de abordar temas de relevancia
institucional.

Apoyeé en la revision de expedientes de Permisos CITES del comercio de especimenes de las
especies incluidas en los tres Apéndices de la Convencion sobre el Comercio Internacional de
Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres, previo a la firma del Secretario Ejecutivo de
CONAP, extendidos durante el mes de septiembre.

Apoyé en el analisis, revision e interpretacion de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas durante el mes de septiembre de 2021;
elaborando propuestas de oficios, providencias y convocatorias para diligenciar los
requerimientos ingresados.

Apoyé en la redaccion de documentos oficiales, providencias, oficios, convocatorias, informes,
comunicaciones electrénicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el mes de
septiembre de 2021.

Apoyé en la elaboracién de material de apoyo de los departamentos de Alta Verapaz, Santa Rosa,
Retalhuleu, Sacatepéquez, Totonicapan, Quiche, Jalapa, Chimaltenango y Guatemala; para
atender reuniones semipresenciales con alcaldes de distintos departamentos convocados por el
Presidente de la Repuiblica, con la finalidad de proporcionar al Secretario Ejecutivo o al
Subsecretario Ejecutivo, la informacién actualizada del seguimiento a los compromisos
presidenciales y compromisos adquiridos en mesas de dialogo con alcaldes, gestion para la
elaboracion de mapas georeferenciales de las &reas protegidas de los departamentos que
participan, u otra informacion de pertinente.

Apoyé en la coordinacion con los directores regionales del Consejo Nacional de Areas Protegidas
para el seguimiento a los compromisos adquiridos en las mesas del dialogo establecidas por la
Presidencia de la Republica, para que se brindara acercamiento con las distintas municipalidades
con la finalidad de dar cumplimiento a los compromisos, durante el mes de septiembre.

Apoyé en la coordinacion de actividades en la agenda del Secretario Ejecutivo del Consejo
Nacional de Areas Protegidas: entre ellas la coordinacion de reunién con el Instituto
Guatemalteco de Turismo, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, Colegio de Ingenieros
Agronomos de Guatemala y ofras entidades en general con la finalidad de dar seguimiento a
temas de competencia de la Secretaria Ejecutiva de CONAP.




i

k)

Apoyé en la atencion a usuarios via telefénica y presencial para la coordinacion de reuniones con
el Secretario Ejecutivo de CONAP en temas y procedimientos relacionados con fines del
-CONAP- durante el mes de septiembre de 2021.

Apoyeé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo con personal de la
institucion durante el mes de septiembre de 2021, con la finalidad de abordar temas orientado al
cumplimiento de objetivos de la institucion, agenda estrategica de consejo y demas relacionados
al quehacer intitucional.

Apoyé en la redaccion y actualizacién de la matriz de seguimiento a los compromisos
presidenciales y seguimiento a solicitudes de las mesas de didlogo donde se contd con la
participacion de alcaldes de distintas regiones del pais hasta el mes de septiembre.

Apoye en la revision del discurso de entrega de proyectos de tinacos para almacenamiento de
agua en viviendas de las Comunidades de Chicanuz y Santa Maria Semuc Champey, Municipio
de San Agustin Lanquin, Alta Verapaz.

Octubre:

a) Apoyé en la coordinacién con el director Regional de Petén del Consejo Nacional de Areas

b)

d)

Protegidas para el seguimiento a los compromisos adquiridos en la Reunién de la Reserva de
Biosfera Maya y Comité de para la defensa y restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre.

Apoyé en elaboracion de la agenda para la Cuarta Reunion del Honorable Comité de la Reserva
de Biosfera Maya, en cumplimiento al Decreto Legislativo 5-90, Ley de Creacion de la Reserva
de la Biosfera Maya, realizada el 14 de octubre de 2021 en formato virtual a través de la
plataforma Zoom.

Apoye en la conformacion de la agenda para la Cuarta Reunion del Comité para la Defensa y
Restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre -PNLT-, realizada el 14 de octubre de 2021
en formato virtual a través de la Plataforma Zoom.

Apoye en la elaboracion de oficios de invitacion para el evento denominado “Entrega de Contratos
de Prarroga de Concesiones Forestales y Resolucion de Adjudicacion de nuevas Concesiones
para el Aprovechamiento y Manejo Integral de los Recursos Naturales, en la Zona de Usos
Multiples de la Reserva de la Biosfera Maya", realizado el 22 de octubre del presente afio, a partir
de las 09:00 am, en las instalaciones de FORESCOM (km. 5.5, ruta a San Andrés, Zona 0, San
Benito, Petén).

Apoye en la revision de expedientes de Permisos CITES del comercio de especimenes de las
especies incluidas en los tres Apéndices de la Convencion sobre el Comercio Internacional de
Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres, previo a la firma del Secretario Ejecutivo de
CONAP, extendidos durante el mes de octubre.

Apoyé en el andlisis, revision e interpretacion de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas durante el mes de octubre de 2021;
elaborando propuestas de oficios, providencias y convocatorias para diligenciar los
requerimientos ingresados.




9)

h)

K)

p)

q)

Apoyé en la redaccion de documentos oficiales, providencias, oficios, convocatorias, informes,
comunicaciones electronicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el mes de
octubre de 2021.

Apoyé en la coordinacion con los directores regionales del Consejo Nacional de Areas Protegidas
para el seguimiento a los compromisos adquiridos en las mesas del dialogo establecidas por la
Presidencia de |la Republica, para que se brindara acercamiento con las distintas municipalidades
con la finalidad de dar cumplimiento a los compromisos, durante el mes de octubre.

Apoyé en la redaccion y actualizacion de la matriz de seguimiento a los compromisos
presidenciales y seguimiento a solicitudes de las mesas de didlogo donde se contd con la
participacion de alcaldes de distintas regiones del pais hasta el mes de octubre.

Apoyé en la coordinacion de actividades en la agenda del Secretario Ejecutivo del Consejo
Nacional de Areas Protegidas: entre ellas la coordinacion de reunién con el Colegio de Ingenieros,
Agrénomos, SEGEPLAN, INAB, Fuerza Aerea, CONRED, OCRET, MARN.

Apoyé en la atencién a usuarios via telefonica y presencial para la coordinacion de reuniones con
el Secretario Ejecutivo de CONAP en temas y procedimientos relacionados con fines del
-CONAP- durante el mes deoctubre de 2021.

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo con personal de la
institucién durante el mes de octubre de 2021, con la finalidad de abordar temas orientado al
cumplimiento de objetivos de la institucion, agenda estrategica de consejo y demas relacionados
al quehacer intitucional.

Apoyé en la coordinacion de la reunion virtual del Secretario Ejecutivo y PACUNAM, con la
finalidad de abordar temas relacionados al invetario forestal y el Convenio de cooperacion
interistitucional entre CONAP y PACUNAM.

Apoyé en la coordinacion de reuniones virtuales con el Secretario Ejecutivo y personal de la
Institucion durante el mes de octubre de 2021, con finalidad de abordar temas de relevancia
institucional.

Apoyé en la elaboracion de agenda del evento denominado “Entrega de Contratos de Préiroga
de Concesiones Forestales y Resolucion de Adjudicacion de nuevas Concesiones para el
Aprovechamiento y Manejo Integral de los Recursos Naturales, en la Zona de Usos Multiples de
la Reserva de la Biosfera Maya”.

Apoyé en la coordinacion de la Convocatoria Oficial a la Cuarta Reunion del Honorable Comité
de la Reserva de Biosfera Maya, en cumplimiento al Decreto Legislativo 5-90, Ley de Creacidn
de la Reserva de la Biosfera Maya, realizada el 14 de octubre de 2021 en formato virtual a través
de la plataforma Zoom.

Apoye en la coordinacion de la Convocatoria Oficial a la Cuarta Reunién del Comité para la
Defensa y Restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre -PNLT-, realizada el 14 de octubre
de 2021 en formato virtual a través de la Plataforma Zoom.




Noviembre:

a) Apoye en la coordinacion de la actividad de intercambio de experiencias y capacidades sobre la

d)

0)

“Investigacion forense de causas que ocasionan los incendios forestales en &reas protegidas y
el manejo de la informacion”, organizado entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas de
Gualemala y el Ministerio para la Transicion Ecolégica y El Reto Demografico de la
Vicepresidencia Tercera del Gobierno de Espaiia, realizado del 03 al 12 de noviembre del
presente afio, en el Departamento de Petén y el Departamento de Solola, con el propésito de
capacitar sobre la tematica a personal del Ministerio Publico, Policia Nacional Civil, Organismo
Judicial, personal técnico del CONAP y de ofras instituciones, ademas a organizaciones
vinculadas a la prevencion y control de incendios forestales en Guatemala.

Apoyé en la coordinacion con el director Regional de Petén del Consejo Nacional de Areas
Protegidas del evento denominado * firma de acuerdos de Cooperacion con las Comunidades El
Naranjon, Dores, Petén y Las Mojarras |, El Chal, Petén, suscrito el 04 de noviembre de 2021.

Apoye en la revision de expedientes de Permisos CITES del comercio de especimenes de las
especies incluidas en los tres Apéndices de la Convencion sobre el Comercio Internacional de
Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres, previo a la firma del Secretario Ejecutivo de
CONAP, extendidos durante el mes de noviembre.

Apoyé en el andlisis, revision e interpretacion de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas durante el mes de noviembre de 2021;
elaborando propuestas de oficios, providencias y convocatorias para diligenciar los
requerimientos ingresados.

Apoyé en la redaccion de documentos oficiales, providencias, oficios, convocatorias, informes,
comunicaciones electronicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el mes de
noviembre de 2021.

Apoyé en la coordinacion con los directores regionales del Consejo Nacional de Areas Protegidas
para el seguimiento a los compromisos adquiridos en las mesas del dialogo establecidas por la
Presidencia de la Republica, para que se brindara acercamiento con las distintas municipalidades
con la finalidad de dar cumplimiento a los compromisos, durante el mes de noviembre de 2021.

Apoye en la redaccion y actualizacion de la matriz de seguimiento a los compromisos
presidenciales y seguimiento a solicitudes de las mesas de didlogo donde se conté con la
participacion de alcaldes de distintas regiones del pais hasta el mes de noviembre.

Apoyé en la coordinacion de actividades en la agenda del Secretario Ejecutivo del Consejo
Nacional de Areas Protegidas durante el mes de noviembre de 2021.

Apoyé en la atencion a usuarios via telefonica y presencial para la coordinacién de reuniones con
el Secretario Ejecutivo de CONAP en temas y procedimientos relacionados con fines del
-CONAP- durante el mes de noviembre de 2021.




)

k)

Apoyé en las gestiones administrativas correspondientes para la participacion del Secretario
Ejecutivo del Consejo Nacional de Areas Protegidas en el 26 Periodo de sesiones de la
Conferencia de las partes de las Naciones Unidas sobre Cambio Climatico, que se llevé a cabo
en Glasgow, Escocia, Reino Unido de Gran Bretaiia, del 06 al 12 de noviembre de 2021.

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo con personal de la
institucion durante el mes de noviembre de 2021, con la finalidad de abordar temas orientados
al cumplimiento de objetivos de la institucion, agenda estrategica de consejo y demas
relacionados al quehacer intitucional.

Diciembre:

a) Apoyé en la coordinacion de la reunion WCS y CONAP, para dar a conocer dos iniciativas a nivel

b)

d)

g)

Regional que incluyen Guatemala, (1) EU DeSIRA Los Cinco Grandes Bosques de Mesoamérica
y (2) La iniciativa para la formulacion de la Nota Conceptual de los Cinco Bosques en
Mesoamérica a ser presentada al Fondo Verde del Clima realizada el dia miércoles 01 de
diciembre del presente ao, a las 09:30 horas en el Salon Nicolas Pelico.

Apoyé en la coordinacion con el director Regional de Petén del Consejo Nacional de Areas
Protegidas para el seguimiento a los compromisos adquiridos en la Reunion de la Reserva de
Biosfera Maya y Comité para la defensa y restauracion del Parque Nacional Laguna del Tigre.

Apoyé en la elaboracién de la Convocatoria y Agenda para la Quinta Reunion del Honorable
Comité de la Reserva de Biosfera Maya, en cumplimiento al Decreto Legislativo 5-90, Ley de
Creacion de la Reserva de la Biosfera Maya, realizada el 09 de diciembre de 2021 en el
departamento de Petén.

Apoyé en la elaboracion de la Convocatoria y Agenda para la Cuarta Reunion del Comité para la
Defensa y Restauracién del Parque Nacional Laguna del Tigre -PNLT-, realizada el 09 de
diciembre de 2021 en el departamento de Petén.

Apoyé en la elaboracion de la Convocatoria y Agenda para la Tercera Sesion del Consejo
Consultivo del Parque Nacional Yaxha, Nakam, Naranjo, realizada el 10 de diciembre de 2021
en el departamento de Petén.

Apoyé en la coordinacion del evento: “Firma de Convenios del Programa de Compensacién a
Conservacién, en el marco del Proyecto: Consolidacion del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -LIFE WEB-" realizado el dia jueves 09 de diciembre del presente afio, a partir de las
09:30 am. en el hotel Ruinas Resort, Huehuetenango, 9 Av. 1-09, Zona 1, Huehuetenango.

Apoyé en la revision de expedientes de Permisos CITES del comercio de especimenes de las
especies incluidas en los tres Apéndices de la Convencién sobre el Comercio Internacional de




Especies Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres, previo a la firma del Secretario Ejecutivo de
CONAP, extendidos durante el mes de diciembre.

h) Apoyé en el analisis, revision e interpretacion de requerimientos que ingresan a Secretaria
Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas durante el mes de diciembre de 2021;
elaborando propuestas de oficios, providencias y convocatorias para diligenciar los
requerimientos ingresados.

i) Apoye en la redaccion de documentos oficiales, providencias, oficios, convocatorias, informes,
comunicaciones electrénicas u otros requeridos por la Secretaria Ejecutiva durante el mes de
diciembre de 2021.

j) Apoye en la coordinacion de actividades en la agenda del Secretario Ejecutivo del Consejo
Nacional de Areas Protegidas durante el mes de diciembre de 2021.

k) Apoyé en la atencidn a usuarios via telefonica y presencial para la coordinacion de reuniones con
el Secretario Ejecutivo de CONAP en temas y procedimientos relacionados con fines del
-CONAP- durante el mes de diciembre de 2021.

) Apoyé en las gestiones administrativas de registro de donacion correspondientes para la
participacion del Secretario Ejecutivo del Consejo Nacional de Areas Protegidas en el 26 Periodo
de sesiones de la Conferencia de las partes de las Naciones Unidas sobre Cambio Climatico, que
se llevd a cabo en Glasgow, Escocia, Reino Unido de Gran Bretafia.

m) Apoyé en la coordinacién de reuniones de trabajo con el Secretario Ejecutivo con personal de la
institucion durante el mes de diciembre de 2021, con la finalidad de abordar temas orientados al
cumplimiento de objetivos de la institucion, agenda estrategica de consejo y demas relacionados
al quehacer intitucional.
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