INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS

PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO Andrea Isabel Santizo Santizo

MES QUE INFORMA | 01 de diciembre al 31 de diciembre de 2021

NUMERO DE CONTRATO 202-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS EN MANEJO DE BOSQUES Y VIDA SILVESTRE

UNIDAD ADMINISTRATIVA | DIRECCION DE MANEJO DE BOSQUES Y VIDA SILVESTRE

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion de Manejo de Bosques y Vida Silvestre de personas que brinden sus
Servicios Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccion de Manejo de Bosques y
Vida Silvestre dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacidn de los procesos y procedimientos que se
desarrollan en la Direccidon de Manejo de Bosques y Vida Silvestre.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apovyar en las gestiones administrativas gue se requieran en las oficinas de CONAP ubicadas en el
COMBEX-1M;

b) Apoyar en cuanto a informacién de los expedientes de flora y fauna silvestre;

c) Apoyar en el seguimiento a las gestiones sobre comercio de flora y fauna silvestre;

d) Apoyar a los usuarios que requieran fortalecer sus conocimientos respecto a procedimientos
administrativos y técnicos en materia de flora y fauna silvestre;

e) Apoyar con el seguimiento de llenado de base de datos de flora y fauna silvestre por parte de las
Direcciones Regionales de CONAP;

f) Apoyar en la elaboracion de base de datos de comercio nacional e internacional de flora y fauna
silvestre;

g) Apoyar en la realizacién de otras actividades en el ambito de su competencia;

h) Apoyar en la realizacién de otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en la elaboraciéon de baso de datos de flora silvestre sujeto a comercio de las

siguientes empresas: Fedeagro, S.A, Empresa comunitaria de servicios del bosque, S.A
“FORESCOM”DB Exports, S.A, Plantas Mimitada, S.A, Cooperativa Integral de




b)

c)

d)

comercializacion Q’echelaj Chin Paxot, responsabilidad limitada, Brutt trading
Guatemala Limitada, Vegetales Panza Verde, S.A, Biocultivos de Guatemala, S.A, Agricola
San Juan ,RK Export, S.A, Agroproducts Dinamica, S.A,Fundesgua,786G Guatemala,
Sociedad Andnima, Los Pinos Poptun, S.A, Palki, S.A, Operaciones Comerciales Khios, S.A,
Sanfiora, S.A, Rapidos Che’sibi'ik,Maya Vainilla, S.AHFT Seedservices, S.A, Planta del
Norte Guatemala, Sergio Guillermo Pérez Consuegra, Corporacion Trinacria, S.A, Paraiso
Tropical ,la Casa del Shofar, Fansa, Mater Natura, Gansan, S.A, Importadora y
Exportadora de productos, S.A (IMEXPRO), Zion Plants, S.A, Exportadora la Bendicion,

Antonio Diego Alejandro Judrez Sdnchez, US Greens Guatemala S.A, Bocels Bromeliads,

Exproguasa, Organi-K, S.A, Orgquideas S&M, S.A, Cardex Sociedad Andnima, Plantex,
Bloomspot, Plantas Ornamentales Los Tarrales, S.A, Agroindustriales Chorti, S.A -ACSA-,
Green Forest, S.A, Vivero Alison Tatiana, Oscar Joel Gonzales, Ter Laak Americas, S.A,
Planta Arco Iris, S.A, Organizaciones Manejo y Conservacion -OMYC-,

Apoyé en el llenado de los permisos NO CITES de importacion de recursos
hidrobioldgicos, fauna y flora de las siguientes empresas: Ter Laak Americas, S.A,
Aqualife, Paraiso Tropical, La Casa de Shofar y Acuario el arrecife, Facultad de veterinaria
y zootecnia, Desarrolfa internacional, Exproguasa y plantas ilimitadas, orquideas S&M,
S.A, Mundo exotico Pieles finas, S.A., etc.

Apoyé en la elaboracién de Guias de trasporte de recursos hidrobioldgicos ,fauna y flora
de las siguientes empresas: Ter Laak Amerieas, S.A, Aqualife, Paraiso Tropical, La Casa de
Shofar y Acuario el arrecife, Facultad de veterinaria y zootecnia, Desarrolla internacional,
Exproguasa y plantas ilimitadas, orquideas S&M, S.A, Mundo exotico,.etc.

Apoyé en la revision y ordenamiento de los expedientes relacionados con empresas
internacionales, guias de trasporte, permisos de exportaciones e importacién de CITES y
NO-CITES de flora no maderable y fauna de las siguientes empresas: Fedeagro, S.A,
Empresa comunitaria de servicios del bosque, S.A “FORESCOM”, DB Exports, S.A, Plantas
llimitada, S.A, Cooperativa Integral de comercializacién Q echelaj Chin Paxot,
Responsabilidad limitada, Brutt trading Guatemala Limitada, Vegetales Panza Verde, S.A,
Mascotas, Exclusivas, Arcas, Biocultivos de Guatemala, S.A, Agricola San Juan, RK Export,
S.A, Agroproducts Dinamica, S.A, Fundesgua, 786G Guatemala, Sociedad Andnima, Los
Pinos Poptdn, S.A, Palki, S.A, Operaciones Comerciales Khios, S.A, Finca Armenia Lorena,
S.A, Sanflora, S.A, Rapidos Che’sib ik, Maya Vainilla, S.A, HFT Seedservices, S.A, Parque
Zooldgico, Nacional La Aurora, Reptilife GT, Planta del Norte Guatemala, Sergio
Guillermo Pérez Consuegra, Corporauon Trmacna S.A, Acuario El Arrecnfe, S.A, Paraiso
Tropical, La Casa del Shofar, Zooexoticos GT, Fansa, Mater Natura, Gansan, S.A,
Serpientes del Paraiso guatemalteco, Tucan Exporters, Importadora y Exportadora de
productos, S.A (IMEXPRO), Zion Plants, S.A, Club, Autosafari Chapin, Fundacion
Protectora de Animales en vias de Extincién -FAE-~; Exportadora la Bendicion ; Animal
World, Antonio Diego Alejandro Judrez Sanchez, Vita Farms, S.A, Guatexotic, S.A, US
Greens Guatemala S.A, Bocels Bromeliads, Exproguasa, Organi-K, S.A, J°C Scales Word,




Mascotas Escamosas, Orquideas S&M, S.A, Cardex Sociedad Andnima, Plantex,
Bloomspot, Plantas Ornamentales Los Tarrales, S.A, Agroindustriales Chorti, S.A -ACSA-,
Green Forest, S.A, Vivero Alison Tatiana , Oscar Joel Gonzales, Ter Laak Americas, S.A,
Planta Arco Iris, S.A, Organizaciones Manejo y Conservacion -OMYC-, Aqualife.

e) Apoyé en atencién a usuarios sobre consulta de estatus de sus permisos.

f) Apoyé en cubrir el puesto de Ana Patricia Velasquez en ventanilla Unica en las siguientes
fechas: 27 al 30 de diciembre del presente afio.

g) Apoyé en la elaboracion de permisos de exportacion.
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Andrea Isabel Santizo Santizo
Servicios Técnicos




INFORME FINAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COVMIPLETO Andrea Isabel Santizo Santizo

MES QUE INFORMA Del 07 octubre al 31 de diciembre del 2021

NUMERO DE CONTRATO 202-029-2021

SERVICIO CONTRATADO Servicios Técnicos en Manejo de Bosques y Vida Silvestre
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Manejo de Bosques y vida Silvestre

e)

f)

g)
h)

OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Direccidn de Manejo de Bosques y Vida Silvestre de personas que brinden sus
Servicios Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

Brindar apoyo en las funciones establecidas para [a Direccion de Manejo de Bosques y
Vida Silvestre dentro del Reglamento Orgénico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que se
desarrollan en la Direccion de Manejo de Bosques y Vida Silvestre.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en las gestiones administrativas que se requieran en las oficinas de CONAP
ubicadas emn el COMBEX-IM;

Apoyar en cuanto a informacion de los expedientes de flora y fauna silvestre;

Apoyar en el seguimiento a las gestiones sobre comercio de flora y fauna silvestre;
Apoyar a los usuarios que requieran fortalecer sus conocimientos respecto a
procedimientos administrativos y técnicos en materia de flora y fauna silvestre;

Apoyar con el seguimiento de [lenado de base de datos de flora y fauna silvestre por
parte de |las Direcciones Regionales de CONAP;

Apovyar en la elaboracién de base de datos de comercio nacional e internacional de flora y
fauna silvestre;

Apoyar en la realizacion de otras actividades en el &mbito de su competencia;

Apoyar en la realizacién de otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia. /

/



ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé con elaborar permisos NO CITES de importaciones/exportaciones de flora y
faung silvestre y hidrobioldgicos de las siguientes empresas: Acuarie el arrecife; Angel
Santos Nix, Animal world, Aqualife, La Casa del Shofar, Luis Fernando Cuellar, Maya
Vainilla, Mundo Exético, Orquideas $S&M, Paraiso Tropical, Pieles Finas, S.A, Reptilifegt,
Zooexoticosgt y Ter laak Américas, Recasa; desde el 8 de octubre del 2021 al 31 de
diciembre del 2021.

b) Apoyé con elaborar guias de trasporte en el territoric nacional de fiora y fauna de
vida silvestre y hidrobioldgicos de las siguientes empresas: Acuario el arrecife, Angel
Santos Nix, Animal World, aqualife, Byron Barahona, Carlos Patzan, Exportadora la
bendicion, Facultad de veterinaria, Finca Jutiapa, S.A, Fredy Archila, Fundesgua, La
casa Shofar, Luis Cuellar, Marid Acuiia, Mascotas exclusivas, Maya Vainitta, Mundo |
exdtico, Orquideas S&M, Paraiso Tropical, Pieles Finas S.A, Reptilifegt, S.A, Ter laak
américas, Tiburonera la isla, Zabdi Lopez, Zooexoticos gt, Zoologico la Aurora, Recasa;
desde el 8 de octubre del 2021 al 31 de diciembre del 2021.

c) Apoyé elaborar permisos de exporfacion de flora silvestre de las siguientes
empresas Trinacria, S.A y Vegetales Panzas Verdes en el periodo Diciembre del 2021

d) Apoyé con el ingreso de informacion a la base de datos de permisos de importacion
y exportacién NO CITES, guias de trasporte y de permisos de exportacion del 8 de
Octubre al 31 de Diciembre del 2021

e) Apoyé en cubrir el puesto de Ana Patricia Veldasquez en ventanilla Unica en las
siguientes fechas: del 29 de octubre al 15 de noviembre del 2021, dia 25 de noviembre
y del 27 al 30 de diciembre del 2021

f} Apoyé en la elaboracion de gréficas con tablas de permisos de exportacion en el mes
de noviembre del 2021.

g} Apoyé en la elaboracion de archivos de todos las solicitudes entregadas durante el
periodo 2021 y 2020 entre los mes de octubre y noviembre del 2021.

h) Apoyé en la atencion de usuarios, tantoc personal y por teléfono aclarando
[informacién sobre temas relacionados con el estatus de sus permisos y dudas de los
usuarios desde el 8 de octubre hasta el 31 de diciembre del 2021.




i) Apoyé con revision y realizacion de 2 dictamenes en los meses de noviembre y
diciembre del 2021.

i) Apoyé en la elaboracion de documentacion que fueron entregados a las sedes
regionales en el mes de noviembre del 2021.
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