INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO | GLENDIN LORENA ELIAS MORALES
MES QUE INFORMA DE! 01 al 31 DICIEMBRE 2021
NUMERO DE CONTRATO 200-029-2021
{ SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES
UNIDAD ADMINIS;I'RATIVA UNIDAD DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacidon Nacional e Internacional de personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativo Anual; b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional, dentro del Reglamento Orgénico Interno; ¢} Lograr una mayor efectividad en la realizacién
de los procesos y procedirr;ientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apovyar en la recopilacién, andlisis y administracién de la informacién de proyectos; b) Apoyar en la
creacion y actualizacién de la base de datos que alimentard el Sistema de Informacién de Cooperacidn
Nacional e Internacional en una primera fase, con base a la informacidn de proyectos financiados por
distintos cooperantes y de informacién sobre instrumentos suscritos por el CONAP; ¢) Apoyar a otras
Direcciones y Unidades que dependen técnica y administrativamente del -CONAP- involucradas en los
procesos de instrumentos suscritos por el -CONAP-; d} Apovar en la elaboracion de informes sobre
cooperacion nacional e internacional periédicamente; e) Apoyar en la elaboracién del informe anual de
actividades, ademas de apoyar en la elaboracién del Plan Operative Anual —POA, el Plan Anual Mensual -
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad; f) Apoyar en la elaboracién de la entrega
de informacidn relacionada con financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -
CONAP-; g) Apoyar en la revision y elaboracion de propuestas de instrumentos de cooperacion, h) Apoyar
en otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior inmediata.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye en la recopilacién de firmas de la Direccién Geoespacial, Bosques y Vida Silvestre SIGAP
del Convenio Marco de Cooperacion entre CONAP y Fundacién Patrimonio Cultural y Natural
PACUMAN

Apoye en el informe Bimensual de las Gestiones de la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional

Apoye en el Conteo de Folios del Proyecto “Programa de Compensacion Conservacion 2019
Apoye en la Revision de los proyectos de USAID en Gestién

Apoye en la Revision de Proyectos y Fondos de Cooperacion CONAP con diferentes Fuentes
Donantes

Apoye en la redaccion de la providencia No.191 sobre documento de donacién Combustible
asignado a la Direccion Regional de Criente CONAP

Apoye en la Recopilacion de firmas de la Carta a TNC de la Iniciativa Darwin (Fondos del Reino
Unido ) SIGAP Unidad de Valoracion, y Vida Silvestre

Apoye en el envié de Documentacion a la Direccién Regional de Oriente CONAP

Apoye en la elaboracion de la Providencia UCNI-210-2021 para la Unidad Financiera de CONAP-
sobre el Instrumento de Donacién del Programa Selva Maya

Apoye en la Revisidon de Proyectos de la Republica de Alemania, ejecutados por KFW GIZ en
Gestion.
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INFORME FINAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO GLENDIN LORENA EL[AS MORALES

MES QUE INFORMA DEI 08 OCCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE 2021

NUMERO DE CONTRATO 200-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO _ SERVICIOS PROFESIONALES

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE (?OOPERACIC’)N NACIONAL E INTERNACIONAL

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional de personas que brinden sus Servicios
Profesionales, para cumplir con los objetives planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativo Anual; b} Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Cooperacidn Nacional e
Internacicnal, dentro del Reglamento Organico Interno; c) Lograr una mayor efectividad en la realizacién
de los procesos y procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional,

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacién, analisis y administracidn de la informacién de proyectos; b} Apoyar en la
creacion y actualizacién de la base de datos que alimentara el Sistema de Informacién de Cooperacidn
Nacional e Internacional en una primera fase, con base a la informacion de proyectos financiados por |
distintos cooperantes y de informacién sobre instrumentos suscritos por el CONAP; ¢) Apoyar a otras
Direcciones y Unidades que dependen técnica y administrativamente del -CONAP- involucradas en los
procesos de instrumentos suscritos por el -CONAP-; d) Apoyar en la elaboracién de informes sobre
cooperacion nacional e internacional peridédicamente; e} Apoyar en la elaboracién del informe anual de
actividades, ademas de apoyar en la elaboracién del Plan Operativo Anual —POA, el Plan Anual Mensual —
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad; f) Apoyar en la elaboracidn de la entrega
de informacién relacionada con financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -
CONAP-; g} Apoyar en la revision y elaboracién de propuestas de instrumentos de cooperacién, h) Apoyar
en otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior inmediata.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye en la reunién virtual de Cancilleria en la Presentacion de la Coordinacién de la Mesa
Técnica Incendios Forestales.

Apoye en la revisién de Instrumentos de Aguas Internacionales y Politica Nacional

Apoye en la Coordinacién de la Reunidn con las Unidades Administrativas de CONAP- Juridico,
Manejo de Bosques y Vida Silvestre SIGAP en seguimiento a la propuesta del Convenio
Cooperacion Interinstitucional PACUM-CONAP

Apoye en la actualizacién de contactos de Cooperacién Internacional de la Mesa Técnica de
Incendios Forestaies

Apoye en la entrega del Oficio 305-2021 a las Unidades de Juridico, Manejo de Bosques Vida
Silvestre y Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas SIGAP

Apoye en la realizacién de un documento de diferentes tipos en que se da la Cooperacion
Internacional

Apoye en la realizacidn de un documento de la Cooperacion de los Organismos Multilaterales
Apoye en una reunién en el Ministerio de Relaciones Exteriores MINEX sobre el tema de Aguas
Internacionales

Apoye en [a Revision de Proyectos de la Unién Europea en Gestidn

Apoye en la Elaboracién de un Directorio Protocolaric Diplomatico de las Embajadas Establecidas
en el Estado de Guatemala

Apoye en la entrega de documentacién a las siguientes unidades administrativas de CONAP
Unidad Financiera y Direccidn de Valoracion de la Diversidad Biclogica

Apoye en la Elaboracion de un Mapeo de Agenclas de Cooperacion Internacional

Apoye en la Coordinacion de la Embajada de Esparia para la participacion del evento Incendios
Forestales

Apoye en la recopilacion de firmas de la Direccitén Geoespacial, Bosques y Vida Silvestre SIGAP
del Convenio Marco de Cooperacion entre CONAP y Fundacién Patrimonio Cultural y Natural
PACUMAN

Apoye en el informe Bimensual de las Gestiones de la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional

Apoye en el Conteo de Folios del Proyecto "Programa de Compensacion Conservacion 2019
Apoye en la Revisién de los proyectos de USAID en Gestion

Apoye en la Revisién de Proyectos y Fondos de Cooperacion CONAP con diferentes Fuentes
Donantes

Apoye en la redaccion de la providencia No.191 sobre documento de deonacion Combustible
asignado a la Direccién Regional de Oriente CONAP

Apoye en la Recopilacion de firmas de la Carta a TNC de Ia Iniciativa Darwin (Fondos del Reino
Unido ) SIGAP Unidad de Valoracidn, y Vida Silvestre

Apoye en el envié de Documentacion a la Direccidn Regional de Oriente CONAP




v) Apoye en la elaboracién de la Providencia UCNI-210-2021 para la Unidad Financiera de CONAP-
sobre el Instrumento de Donacién del Programa Selva Maya

w) Apoye en la Revision de Proyectos de la Republica de Alemania, ejecutados por KFW GIZ en
Gestion.
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