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INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

Nombre completo Douglas Ismael Alvarez

Mes que informa Del 01 al 31 de diciembre de 2021 ‘
Ndmero de contrato (185-029-2021) de fecha 2 de junio de 2021
Ubicacioén o Unidad Administrativa Unidad de Asuntos Juridicos

Servicio contratado Servicios Profesionales

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir
con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual; b) Brindar apoyo en
las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos, dentro del Reglamento Organico Interno; ¢)
Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos que se desarrollan en la
Unidad de Asuntos Juridicos. :

9)

h)

TERMINOS DE REFERENCIA
(Segun contrato administrativo)

Asesorar juridicamente al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP-; emitiendo las
opiniones y dictamenes en materia legal que se requieran.

Asesorar y proponer al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP- los cursos de
accion mas convenientes dentro del marco legal.

Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP-, en todo conflicto legal que
se suscite en cualquier tribunal o dependencia administrativa de conformidad con la ley.

Asesorar en materia legal en la elaboracion de planes, programas y normativos.
Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP- en asuntos laborales?
administrativos y/o técnicos, sobre los cursos de accién e implementacion de estrategias de

acuerdo a las normativas legales vigentes.

Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP- con respecto a las
diligencias procedentes en las Instituciones que conforman el Sistema de Justicia de Guatemala.

Asesarar al personal y personas que prestan sus servicios para el -CONAP-, respecto a consultas
sobre temas legales vinculados al que hacer institucional.

Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y
cualquier otro documento de caracter legal que se relacione con las actividades -CONAP-.
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i) Asesorar en la elaboracion de documentos de caracter legal relacionadas a las actividades que
se realicen en el -CONAP-.

i) Apoyar en el registro de inscripcion de colecciones de acuerdo en los procedimientos
establecidos en el normativo y en manejo y funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y
el manual de procedimientos de Vida Silvestre.

k) Otras actividades que asigne el Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP- de
acuerdo a la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Asesoré en andlisis juridico del expediente para la modificacion de poligono de
Parque Regional Municipal.

B. Asesoré en la revision de expediente, elaboracion de propuesta resoluciones y
elaboracién de contrato, dentro de procesos de Cotizacién.

C. Asesoré en analisis de expediente y en reuniones, en elaboracion de Convenio
Marco con otras Instituciones Publicas.

D. Asesore en reuniones para la modificacién y firma de Contrato de Cumplimiento de
Condiciones, Normas de Operacion Garantias Ambientales y Ejecucion del Plan de
Manejo Forestal No Comercial.

E. Asesoré en revisiébn y andlisis de expediente para la firma de convenio de
Cooperacion.

F. Asesoré en andlisis y elaboracion de dictamen para proyecto de normativo de
funcionamiento de Area Protegida.

G. Asesoré en analisis de expediente para emitir dictamen en asuntos relacionados a
elaboracién de contratos.

- Alvarez
‘ ado Douglagssmae)
F. Lic r:i::jad de Asﬁiyzmcos
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‘ INFORME FINAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

Nombre completo Douglas Ismael Alvarez
Periodo que informa Del 15 de junio al 31 de diciembre de 2021
Namero de contrato (185-029-2021) de fecha 2 de junio de 2021
Ubicacion o Unidad Administrativa Unidad de Asuntos Juridicos
Servicio contratado Servicios Profesionales

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir
con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual; b) Brindar apoyo en
las funciones establecidas para la Unidad de Asuntos Juridicos, dentro del Reglamento Organico Interno; c)
Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos que se desarrollan en la
Unidad de Asuntos Juridicos.

g)

h)

TERMINOS DE REFERENCIA
(Segun contrato administrativo)

Asesorar juridicamente al Director de [a Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP-; emitiendo las
opiniones y dictamenes en materia legal que se requieran.

Asesorar y proponer al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP- los cursos de
accién mas convenientes dentro del marco legal.

Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del ~CONAP-, en todo conflicto legal que
se suscite en cualquier tribunal o dependencia administrativa de conformidad con la ley.

Asesorar en materia legal en la elaboracién de planes, programas y normativos.

Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP- en asuntos laborales,
administrativos y/o técnicos, sobre los cursos de accion. e implementacion de estrategias de
acuerdo a las normativas legales vigentes.

Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP- con respecto a las
diligencias procedentes en las Instituciones que conforman el Sistema de Justicia de Guatemala.

Asesorar al personal y personas gue prestan sus servicios para el -CONAP-, respecto a consultas
sobre temas legales vinculados al que hacer institucional.

Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y
cualquier otro documento de caracter legal que se relacione con las actividades -CONAP-,
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i) Asesorar en [a elaboracién de documentos de caracter legal relacionadas a las actividades que
se realicen en el -CONAP-,

)

k) Otras actividades que asigne .el Director de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP- de

Apoyar .en el registro de inscripcion de colecciones de acuerdo en los procedimientos
establecidos en el normativo y en manejo y funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y
el manual de procedimientos de Vida Silvestre.

acuerdo a la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 15 al 30 de junio de 2021:

A. Asesore en la revisidn de expediente y Dictamen Juridico, de adjudicacion

de parcela por el Fondo de Tierras, para la elaboracién de dictamen juridico
en cuanto a la ubicacion de una parcela en area protegida y competencias
legales del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

. Asesore en la elaboracion de Dictamen Juridico, sobre proceso de

contratacion de servicio de internet.

C. Asesoré en la legalizacién de documentos, para la elaboracion de mandato

administrativo.

Del 01 al 31 de Julio de 2021:

A. Asesoré en la revision de expediente y Dictamen Juridico, de adjudicacién

de parcela por el Fondo de Tierras, para la elaboracion de dictamen juridico
en cuanto a la ubicacién de una parcela en area protegida y competencias
legales del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

. Asesoré en el andlisis de expediente, de Convenio de Cooperacion y

elaboracién de dictamen conjunto con [a unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional de -CONAP-.

. Asesoré en la revisién de Contratos de diferentes Regionales de -CONAP-.

. Asesoré en la legalizacion de documentos, para la elaboracién de mandatos

Judiciales.

. Asesoré en el andlisis de expedientes, y elaboracién de dictamen, para la

renovacién de Licencias de Caza, emitidas por -CONAP-.
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Del 01 al 31 de agosto de 2021:

A. Asesoré a SIGAP A personal de SIGAP, en reunién de proceso de
declaracion de una nueva area protegida.

B. Asesoré en la revisién de expediente y Dictamen Juridico, de proceso de
cotizacion, por servicio de Internet en Regional Peten del Consejo Nacional
de Areas Protegidas.

C. Asesoré en la revisién de contratos de adjudicacion, dentro de procesos de
Licitacion y de Cotizacion.

D. Asesore en la elaboracién de proyectos de Resolucion dentro de procesos
de Licitacion y de Cotizacion.

E. Asesoré en [a elaboracién de opinién conjunta con SIGAP y el Departamento
de Manejo Forestal, con el tema de acceso a Programa de Incentivos
Forestales, de comunidad ubicada en Paso Caballos, San Andrés Petén.

F. Asesoré en revision de expediente para dar de baja bienes inmuebles,
ubicados en la Regional Verapaces, del CONAP.

G. Asesore en el analisis y elaboracién de instrumento legal, para la
conformacion del Comité Técnico de Tillandisia Xerographica.

H. Asesore en el analisis de las reformas propuestas al decreto 23-2005 del
Congreso de la Republica, Ley que declara Area Protegida el Refugio de
Vida Silvestre “Punta de Manabique”.

[. Asesoré en la legalizacion de documentos, para la elaboracién de mandatos
Judiciales.

Del 01 al 30 de septiembre de 2021:

A. _Asesoré en la revisién de expediente y Dictamen Juridico, para las baces de
Licitacién, para la adquisicion de vehiculos del Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

B. Asesoré en la revision de expediente y la elaboracién de Informe conjunto con
SIGAP, sobre la propuesta de iniciativa de Ley para la creacién de Area Protegida.

C. Asesoré en la revision y elaboracion de contrato Para el Cumplimiento de
Condiciones, Normas de Operacion Garantias Ambientales, de una reserva Natural.

D. Asesore en la elaboracion de proyectos de Resolucién dentro de procesos de
Licitacion y de Cotizacion.

E. Asesoré en la elaboracion de minuta de contrato de prorroga de concesién.
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Asesoré en revision elaboracion de dictamen y proyecto de resolucion, para la
inscripcién de Licencia de Caza.

Asesoré en el andlisis de y elaboracién de informe conjunto de solicitud de alcalde
Municipal de Sibinal departamento de San Marcos.

Asesoré en el analisis y elaboracion de términos legales, para la implementacién de
sistema electrénico en las solicitudes de usuarios de los servicios de CONAP.

al 31 de octubre de 2021:

Del 01

Asesoré en la revision de expediente, para la elaboracién de Convenios de
Cooperacion Institucionales y de Asentamientos Humanos.

Asesoré en la revision de expediente y la elaboracién de propuesta de términos
para la implementacién de formularios electrénicos, para usuarios de CONAP.

Asesoré en la revision y elaboracion de contrato Para el Cumplimiento de
Condiciones, Normas de Operacion Garantias Ambientales.

Asesore en la elaboracién de proyectos de Resolucion dentro de procesos de
Licitacién y de Cotizacion.

Asesore el seguimiento del proceso del contrato de prérroga de concesion.

Asesoré en analisis y elaboracidn de la via administrativa y legal, para el aumento
de las dietas de los miembros del CONAP.

Asesoré en reuniones relacionadas al tema de firma de convenios de cooperacion,
Institucionales y de Asentamientos Humanos.

al 30 de noviembre de 2021:

Asesoré en la elaboracion de analisis e informe sobre la creacion de Comité, como
parte de las funciones de la Autoridad Administrativa del Convenio CITES y la
Autoridad Cientifica.

Asesore en la revision de expediente, elaboracidn de propuesta resoluciones y
elaboracién de contrato, dentro de procesos de Cotizacion.

Asesoré en analisis y elaboracion de opinion dentro de expediente para la firma de
Convenio de Gestion Compartida entre CONAP y comunidades.

Asesore en reuniones y elaboracién de dictamen, para la firma de convenios marco,
con otras instituciones el Estado.

Asesoré en andlisis de expediente y elaboracidon de propuesta de resolucion dentro
de expediente para aprobacidn de plan de manejo.

Asesore en analisis y elaboracién de dictamen conjunto sobre iniciativa de ley, para
la modificacion de Ley que regula un Area Protegida.
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G. Asesoré en analisis de expediente para emitir dictamen en asuntos relacionados a
elaboracion de contratos.

Del 01 al 31 de diciembre de 2021:

A. Asesoré en analisis juridico del expediente para la modificacién de poligono de
Parque Regional Municipal.

B. Asesoré en la revision de expediente, elaboracion de propuesta resoluciones y
elaboracién de contrato, dentro de procesos de Cotizacion.

C. Asesoré en analisis de expediente y en reuniones, en elaboracién de Convenio
Marco con otras Instituciones Publicas.

D. Asesore en reuniones para la modificacion y firma de Contrato de Cumplimiento de
Condiciones, Normas de Operacion Garantias Ambientales y Ejecucion del Plan de
Manejo Forestal No Comercial.

E. Asesoré en revisién y analisis de expediente para la firma de convenio de
Cooperacién.

F. Asesoré en analisis y elaboracion de dictamen para proyecto de normativo de
funcionamiento de Area Protegida.

G. Asesoré en analisis de expediente para emitir dictamen en asuntos relacionados a
elaboracién de contratos.
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