INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADO AL CONSE]JO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO MARIA DENISSE CORDON ZUNIGA

MES QUE INFORMA DICIEMBRE DE 2021

NUMERO DE CONTRATO 147-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TEC_NICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE DESARROLLO DEL SIGAP

OBJETO DEIL CONTRATO

a) DotaralaUnidad de Cooperacién Nacional e Internacional de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativo Anual; b} Brindar apeyo en las funciones establecidas para la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Orgénico Interno; c) Lograr una mayor efectividad

en la realizacion de los procesos y procedimientos que se desarrollen en la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional.

yl

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacién, andlisis y administracién de la informacién de proyectos en
gestion y ejecuciodn;

b) Apoyar en la creacién y actualizacion de la base de datos que alimentara el Sistema de
Informacién de Cooperacién Nacional e Internacional en una primera fase, con base a la
informacién de proyectos financiados por distintos cooperantes y de informacién sobre
instrumentos suscritos por el CONAP;

¢) Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y administrativamente del -
CONAP- involucradas en los procesos de gestion y ejecucién de cooperacion nacional e
internacional otorgada al -CONAP-;

d) Apoyar en la elaboracién de informes sobre cooperacién nacional e internacicnal
periddicamente;

e) Apoyar en la elaboracién del informe anual de actividades, ademas de apoyar en la
elaboracién del Plan Operativo Anual -PQA, el Plan Anual Mensual -PAM- y el Plan Anual de
Compras correspondiente a su unidad;




f) Apoyar en la elaboracion de la entrega de informacién relacionada con financiacién de
proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-;

g) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior inmediata.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior inmediata.

a) Apoyé en la revisién y seguimiento al Dictamen Compartido de “Propuesta de Creacién de
Tarifa por Visitacion, del Area de Usos Multiples Volcan y Laguna de Ipala”

b) Apoyé en la redaccién de correspondencia oficial.

c) Apoyé en la participacién de reunién y seguimiento al asunto “Actualizacion del Reglamento
de Ceticeos”

d) Apoyé en la revisién para la actualizacién de la “Guia de Viajes por las Areas Protegidas de
Guatemala”

e) Apoyé en la elaboracién de propuesta de proyecto “Diagnéstico general sobre la situacion
actual del uso publico de las Areas Protegidas dentro del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -SIGAP- “, para el mejoramiento en el desarrollo del -SIGAP

f) Apoyé en realizar el seguimiento de actividades de visitacién mensual, asi como la
actualizacion de la base de datos de “Estadistica de Visitacién Turistica” en las 4reas
protegidas;

g) Apoyé en la actualizacién de informacion Estadistica Mensual del “Compilado 2021 de Datos
INE”

h) Apoyé en él anilisis de “Instrumentos de Gestién Turistica”
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INFORME FINAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO MARIA DENISSE CORDON ZUNIGA

PERIODO QUE INFORMA DEL 08 ‘DE ENERO A 31 DE DICIEMBRE DE 2021
NUMERO DE CONTRATO 147-029-2021

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA | DIRECCION DE DESARROLLO DEL SIGAP

OBJETO DEL T

a) Dotar ala Unidad de Cooperacién Nacional e Internacional de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan
Operativo Anual; b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Organico Interno; ¢) Lograr una mayor efectividad

en la realizacion de los procesos y procedimientos que se desarrollen en la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacién, andlisis y administracién de la informacién de proyectos en
gestidn y ejecucidn;

b) Apoyar en la creacién y actualizacidn de la base de datos que alimentara el Sistema de
' Informacién de Cooperacién Nacional e Internacional en una primera fase, con base a la

informacién de proyectos financiados por distintos cooperantes y de informacién sobre
instrumentos suscritos por el CONAP;

c¢) Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y administrativamente del -
CONAP- involucradas en los procesos de gestién y ejecucién de cooperacién nacional e
internacional otorgada al -CONAP-;

d) Apoyar en la elaboracién de informes sobre cooperacién nacional e internacional
periddicamente;

e) Apoyar en la elaboracién del informe anual de actividades, ademds de apoyar en la
elaboracion del Plan Operativo Anual -POA, el Plan Anual Mensual ~PAM- y el Plan Anual de
Compras correspondiente a su unidad;




f) Apoyar en la elaboracién de la entrega de informacién relacionada con financiacién de
proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-;

g) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior inmediata.

g)

h)

i)
k)

D

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la recopilacidén, andlisis y administracién de la informacién de proyectos en
gestion y ejecucidn, relacionados con temas de turismo sostenible y visitacién en areas
protegidas;

Apoyé en la creacion y actualizacién de la base de datos del Sistema de Informacién de
Cooperacidn Internacional;

Apoyé en la creacién y actualizacién de la base de datos del Sistema de Informacién del
Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas;

Apoyé en la elaboracién de dictimenes y opiniones de la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional,

Apoyé en la revision y seguimiento de Convenios de Cooperacién

Apoyé con analisis de documentos;

Apoyé en la elaboracién del informe bimensual de la Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional, que solicita auditorfa, de actividades realizadas y el informe anual de
actividades;

Apoyé en la revision y seguimiento de Convenios de Cooperacién;

Apoyé en la participacién de reuniones con participacién del SIGAP, principalmente, en
relacién con turismo sostenible y visitacién en Areas Protegidas;

Apoyé en las gestiones en relacion con turismo sostenible del SIGAP;

Apoyé en la elaboracién de propuestas de proyectos para el mejoramiento en el
desarrollo del -SIGAP-;

Apoyé en realizar el seguimiento de actividades de visitacién mensual en las areas
protegidas;

m) Apoyé en la elaboracién de informes sobre turismo sostenible en la DDSIGAP;

n)
o)

Apoyé en la elaboracién de dictdmenes y opiniones de la DDSIGAP;

Apoye en la revisién y actualizacién de material informativo sobre las dreas protegidas.




Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior inmediata.

a) Apoyé en la revision y seguimiento al Dictamen Compartido de “Propuesta de Creacién de
Tarifa por Visitacién, del Area de Usos Miiltiples Volcin y Laguna de Ipala”

b) Apoyé en la redaccidn de correspondencia oficial.

c) Apoyé en la participacion de reunion y seguimiento al asunto “Actualizacion del Reglamento
de Cetaceos”

d) Apoyé en la revision para la actualizacién de la “Guia de Viajes por las Areas Protegidas de
Guatemala”

e) Apoyé en la elaboracion de propuesta de proyecto “Diagnéstico general sobre la situacion
actual del uso publico de las Areas Protegidas dentro del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas -SIGAP- “, para el mejoramiento en el desarrollo del -SIGAP

f) Apoyé en realizar el seguimiento de actividades de visitacién mensual, asi como la

actualizacion de la base de datos de “Estadistica de Visitaciéon Turistica” en las areas
protegidas;

g) Apoyé en la actualizacién de informacion Estadistica Mensual del “Compilado 2021 de Datos
INE”

h) Apoyé en él andlisis de “Instrumentos de Gestién Turistica”
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