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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE PLANIFICACION

OBJETO DEL CONTRATO

a} Dotar a la Unidad de Planificacién personas que brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir con
los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual; b) Brindar
apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Planificacién, dentro del Reglamento
QOrganico Interno; c) Lograr una mayor efectividad en la relacion de los procesos y procedimientos
que se desarrollan en la Unidad de Planificacién. '

-

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de la adecuada elaboracién del Plan Operativo Institucional; b) Apovar
en el seguimiento de la verificacién e integracion de informacion de (programacion mensual,
anual),regionales y de diretciones centrales vinculadas al POA Institucional verificando su
complementacién con los lineamientos de gestién de la biodiversidad v del SIGAP vigentes; c)
Apoyar a las direcciones centrales regionales y unidades técnicas en el seguimiento al
cumplimiento de |las metas fisicas de |a planificacion institucional; d) Apoyar en el seguimiente para
la implementacion del PEI; f) Apoyar en el seguimiento de metas institucionales ante el Sistema de
Contabilidad Integrada Gubernamental —SICOIN-; g) Apovar en el seguimiento de elaboracién de
informes presidenciales y de gestién institucional; h) Apovar en el seguimiento de la
implementacién de la Gestion por Resultados en la Institucion; i) Apoyar en la realizacion de otras
actividades que se le sean asignadas en materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoye en la elaboracién del formato de recoleccién de datos cualitativos y cuantitativos para
construccién de base de datos segln los reportes de actividades realizadas.

b} Apoye en la socializacidn y estandarizacion del formato de recoleccién de datos cualitativos v
Cuantitativos, detallando la funcién y manejo de la herramienta determinando los parametros de
ingreso de informacidn.




c)

e)

f)

Apoye en el seguimiento y andlisis de Datos Estadisticos Ambientales, solicitados por el Instituto
Nacional de Estadistica INE, para el desarrollo de la publicacién El Observador Estadistico Ambiental de
Guatemala.

Apoye en el seguimiento, analisis de la Programacién Mensual Anual (PAM), de las Direcciones
Regionales y oficinas Centrales del Consejo Nacional de Areas Protegidas <CONAP-.

Apoye en la consolidacién de informacién reportada, referente a las Programacién Mensual Anual
(PAM), de las Direcciones Regionales y oficinas Centrales del Consejo Nacional de Areas
Protegidas ~CONAP-, para el andlisis, seguimiento y evaluacion de metas.

Apoye en el ingreso de datos referente a la programacion del segundo cuatrimestre 2021 del
Sistema de Planes tnstituciona[es -SIPLAN-, referente a la programacion de metas fisicas y
financieras.




