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ERVICIO CONTRATADO Serwclos Profe§|onales

TERMINOS DE REFERENCIA

Asesorar juridicamente a la Direccién de Recursos Humanols del Consejo Nacional de
eas Protegidas —CONAP-, sobre aspectos de la legislacion laboral wgente asi como a las
mas unidades administrativas del -CONAP-, cuando le sea equerido; b) Apoyar en la
paracion de proyectos de resoluciones, acuerdos, providencias y otros documentos en
teria laboral que le sean solicitados; |c) Asesorar en casos de ncumpllmlento de las leyes
borales, asf como de otras leyes, por parte de los servidores de -CONAP-y paI'tIClpal' enla
elaboracion de escritos, providencias y oficios que sean necesarios para la aplicacién del
r(a1| imen disciplinario; d)} Apoyar para que las notificaciones se [realicen en forma legal; e)
A esorar en materia laboral a la Secretaria Ejecutiva, cuando le sea requerido; f) Asesorar
_lei almente a los funcionarios y empleados del -CONAP-, siempre y cuando se trate de
aguntos propios de la Institucion; g) Apoyar con la elaboracion de resoluciones de
prestaciones e indemnizacion del personal pasivo; h) Asesorar en la: atencién de |
adjudicaciones en e! Ministerio de Trabajo y Previsién Social; i) Apoyar e:n la elaboracion de
n‘* moriales y/o escritos necesarios para las gestiones en materia |aboral; j) Apoyar y asesorar
en la realizacion de cuales quiera actividades relacionadas con aspectos juridicos, que le
s| an asignadas por Secretaria Ejecutiva, k)_ Apoyar en la emision de dictémehe,s y opiniones
conformidad con la’'ley, a fin de defender los intereses del -CONAP-; ) Apoyar |-
documentando demandas judiciales contra el -CONAP-para que [la PrOCl;Jraduria General de
Nacién pueda defender los intereses del Estado de Guatemala; m) Ejercer acciones
agministrativas y judiciales en defensa de los intereses del -CONAP-; n) ' Apoyar eh la
.el boracién de un registro cronolégico y detallado de las acciones llevadas a cabo
I |lr—.ic;lonadas con demandas judiciales en contra del -CONAP- 0) Apoyar en la e[aboracnon de |
moriales para contestar audiencias, apertura de prueba,| vista en los amparos e
inponstitucionalidades en las que el -CONAP- comparece como autoridad impugnada ocomo’
tercero interesado; p) Apoyar en la realizacion de otras actividades en el ambito de su
competencia. - '
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ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Primera Actividad realizada:

Apoyé en la redaccién de memorial para evacuar audiencia de 48 horas, dirigido a la Sala
Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro del incidente de
Reinstalacion No. 01173-2020-03969, promovido por Monica Ivonne Urbina Garcia.

I

b) Segunda Actividad realizada: 1
Apoye en la redaccion de memorial para evacuar audiencia de 48 horas, dirigido a la Sala
Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social, dentro del incidente de

Reinstalacion No. 01173-2020-03704, promovido por Yordin Kevin Ruggeri Fraatz Ramos.
|

c) Tercera Actividad realizada: %

Apoye en la redaccion de memorial para évacuar audiencia de 48 horas, dirigido a la Sala
Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro del incidente de
Reinstalacion No. 01173-2020-03747, promovido por lliana Lucia Rivera Oliva.

d) Cuarta Actividad realizada: |

Apoye en la redaccién de memorial dirigido al Juzgado Undécimo de Trabajo y Prevision
Social, dentro del incidente de reinstalacidn laboral No. 01173-2020-03998, promovido por
Andrea Alexandra Tun Rodriguez, para devolver cédula de notificacion, por haber cometido
error el juzgado indicado en los documentos anexos a la indicada cédula.

e) Quinta Actividad Realizada: :

Apoye en la redaccién de oficio No. RRHH-1758-2020, que contiene informe circunstanciado,
antecedentes, argumentaciones y documentacion requerida por PGN en oficio No. 2986-
2020/PGN AHOA/vsm en relacién al incidente de reinstalacion No. 01 173-2020-03998,
promovido por Andrea Alexandra Tun Rodriguez.

f) Sexta Actividad realizada:

Apoye en la redaccion de oficio No. RRHH-1769-2020, dirigido al Area Laboral de PGN que
contiene informe circunstanciado, antecedentes, argumentaciones y documentacion requerida
por PGN en oficio 2782-2020/PGN-Departamento Laboral/KCOB/aazt, en relacién al incidente
de reinstalacion No. 01173-2020-06773, promovido por Astrid Margarita Santizo Quan.

g) Séptima Actividad realizada:

Apoye en la redaccion de oficio SE-1392-2020, dirigido a a Delegacién Regional de PGN en
Zacapa, a través del cual se autoriza a contestar la demanda que en la via ordinaria laboral
promueve el sefior Edgar Francisco Leal Galvez, asimismo se anexé la documentacion
requerida, para la evacuacion de la audiencia sefialada para el 21 de abril de 2021 a las 9:00
horas,




h) Octava Actividad Realizada:
Apoyé en la redaccién del oficio SE-1393-2020, dirigido a la Delegacion Regional de la PGN en
Zacapa, a través del cual se autoriza a contestar la demanda que en la via ordinaria laboral
promueve el sefior Samuel Orlando Vivar Recinos, asimismo se anexé la documentacién requerida,
para la evacuacion de la audiencia sefialada para el dia 19 de febrero de 2021 a las 9:00 horas.

i) Novena Actividad realizada:
Apoyé en la redaccion de oficio RRHH-1794-2020, dirigido al Area Laboral de la PGN, en respuesta
al requerimiento contenido en oficio 3341-2020/PGN/HAOA/vsm, relacionado con la autorizacién
judicial para dar por terminado el contrato de trabajo de la Directora de la Unidad de Cooperacion
Nacional e Internacional.

j) Décima Actividad realizada:

Apoyé en la redaccion del oficio No. RRHH-185-2020, suscrito por la Dra. de Recursos Humanos,
dirigido a la Encargada de Recursos Humanos de la Direccién Regional de Conap en Petén,
mediante el cual se remiten las argumentaciones, la documentacion propuesta en la demanda de
la actora en el juicio ordinario laboral promovido por Mirna Lucrecia Yurrita Rivera No. 17020-2020-
00299, los cuales deberan ser presentados en la audiencia sefialada para el dia 8 de enero de 2021
alas 10:00 horas en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social y de Familia del
Municipio de Poptln, Departamento de Petén.

k) Undécima Actividad realizada:
Oficio No. RRHH-70-2021 dirigido a la Encargada de Recursos Humanos de la Direccion Regional
de Conap Petén, en el cual se remiten argumentaciones y documentacion requerida en el juicio
ordinario laboral promovido por Yanira Esterlina Orozco Puga, en la audiencia sefialada para el dia
13 de enero de 2021 a las 10:00.

Resumen de las Actividades realizadas en el periodo que corresponde del 08 al 31 de enero de 2021.

a) Apoyé en la redaccion de 4 memoriales
b) Apoyé en la redaccion de 07 oficios.
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