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UBICACION O UNIDAD ADMINISTRATIVA | Secretaria Ejecutiva
SERVICIO CONTRATADO ) Servicios Profesionales

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de la realizacion, presentacion y envio del monitoreo diario de
medios escritos, televisivos, radio, diarios digitales y redes sociales digitales;

b) Apoyar en la publicacidn de informacion en redes sociales digitales y portal WEB, relacionada |
con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional de Areas Protegidas;
c) Apoyar en el seguimiento de la elaboracion de productos audiovisuales y disefio grafico de
materiales de divulgacién de la institucion;
d) Apoyar en dar seguimiento a la realizacién de conferencias y giras de prensa con medios de
comunicacién;

e) Apoyar en el registro fotografico de actividades institucicnales;
f) Apoyar en la atencidn y sohmtudes de |a prensa respecto a temas de relevancia y de interés
publico;
g) Apoyar con el seguimiento de la elaboracién e implementacion de campaiias de divulgacion
(comunicacion interna y externay); .
h) Apoyar en la redaccion de comunicados, posturas oficiales y declaraciones a la prensa;
i) Apoyar como presentador en actos protocolarios y eventos de la institucion;
j) Apoyar a los departamentos del -CONAP- en aspectos de comunicacion y divulgacion para
fortalecer la imagen institucional;
k).Apoyar en actividades de Secretaria Ejecutiva.
) Apoyar en ofras actividades de acuerdo a la materia de su competencia




ACTIVIDADES REALIZADAS

. Se dio apoyo en la cobertura de redes sociales para la primera y segunda
sesion ordinaria del Consejo Nacional de areas protegidas.

. Se apoyo con el disefio de la presentacion sobre ejecucion financiera 2020
a realizar en la Secretaria General de la Presidencia.

. Se apoyo en la toma de fotografias al secretario ejecutivo en su
participacion en las sesiones de consejo.

. Se brind6 apoyo en la revisién y/o edicion de textos para la cobertura
periodistica de las actividades de la secretaria ejecutiva.

. Se apoy6 con la atencion y organizacion de medios de comunicacién
durante la gira de trabajo por el departamento de Petén.

. Se apoyo con la generacion de material audiovisual durante la visita al
Parque Nacional Yaxha Nakum Naranjo.

. Se coordino transmisién en vivo de conferencia de prensa por comité
coordinador de la Reserva Maya.

. Se dio acompafiamiento a diversas reuniones y actividades de la secretaria
ejecutiva del CONAP.
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