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UNIDAD ADMINISTRATIVA SUBSECRETARIA EJECUTIVA

f)

g)

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar a la Subsecretaria ejecutiva en la coordinacién con los Directores de
Organos Sustantivos, Direcciones Regionales, Organos Administrativos, Organos
de Apoyo Técnico en el seguimiento a solicitudes que ingresan al Despacho
Superior. ’
Apoyar en el seguimiento a la resoluciones y acuerdos internos que generen
disposiciones internas para el buen funcionamiento de la institucion. '
Apoyar en el desarrollo de reuniones internas de Pre -Consejo y en la propuesta
de la agenda a tratar, segln corresponda. _
Apoyar y promover procesos de comunicacion que coadyuven al desempefio
eficiente de la Unidad de Asuntos Técnicos, Unidad de Asuntos Técnicos
Regionales y Organos de Apoyo Técnico. .
Apovyar en el analisis sobre la capacidad de respuesta de la Unidad de Asuntos
Técnicos, Unidad de Asuntos Técnicos Regionales y Organos de Apoyo Técnico.
Apoyar participando en las distintas reuniones de trabajo designadas por la
Subsecretaria Ejecutiva relacionadas con las Direcciones Sustantivas, Direcciones
Regionales y Organos de Apoyo Técnico.

Apovyar participando en distintas reuniones con socios del CONAP relacionadas con
el SIGAP y la gestion de la Diversidad Bioldgica designadas por la Subsecretaria
Ejecutiva.



b)

d)

f)

. 8)

h)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en el seguimiento y coordinacién para elaboracion de dictdmenes
relacionados con la solicitud de Acuerdo de Permanencia y regularizacién de la
concesién otorgada a la Comunidad San Miguel La Palotada, para su ingreso y
resolucién en el Honorable Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé en el seguimiento de convocatoria y logistica para llevar a cabo reunién de
Junta Directiva de [a Reserva de Biosfera Sierra de [as Minas, en acompafiamiento
de la organizacion Defensores de la Naturaleza con propuesta para llevarse a cabo
en el mes de diciembre de 2020.

Apoyé en el seguimiento a los expedientes presentados por la organizacién:
Wetlands International, Guatemala; para resolver el proceso administrativo de
Registro en las Direcciones Regionales de Nor Oriente en relacién a las reas
protegidas Parque Nacional Rio Dulce, Refugio de Vida Silvestre Punta de
Manabique y Area de Usos Multiples Monterrico, para un proyecto de
restauracion en Mangle. _
Apoyé en el seguimiento, en acompafiamiento a la Direccién de Desarrollo del
SIGAP, en el tema de turismo; para el otorgamiento de Licencia a la Asociacién
ASODESTY por parte de la Secretaria Ejecutiva CONAP, en relacion a la prestacion
de servicios para visitantes en el Parque Nacional Yaxha, Nakum -Naranjo en la
Reserva de Biosfera Maya, Peten.

Apoye en [a gestion y logistica de las mesas preparatorias de Consejo de CONAP,
con la participacion de la Asesoria del Consejo, en las sesiones de consejo para los
meses de octubre y noviembre. Se abordaron temas como: Convenio de
Permanencia de San Miguel la Palotada y regularizacion de la Concesién Forestal,
Regularizacién de actividades forestales en las Zonas de Veda Definitiva previo a la
delimitacién, Paso desnivel para habilitacién de la ruta a San Lucas Sacatepeques
sobre la carretera al occidente, entre otros temas.

Apoye en la gestion de los Estudios Técnicos para dar categoria de manejo a las
Zonas de Veda Definitiva; volcan de Agua, Zunil y Santo Tomas en cuanto a la
revision de los documentos finales y la ruta de los procedimientos administrativos.
Para ello se participd en una reunidén en el que participo un equipo técnico del
CONAP y equipo técnico del proyecto GEF -Volcanes del PNUD, '
Apoye participando en una gira de campo entre el martes 17 y viernes 20 de
noviembre, para corroborar datos de los Estudios Técnicos para darles categoria
de manejo a las Zonas de Veda Definitiva Volcan de Zunil y Santo Tomas, y
recategorizacion de los Parque Nacionales Iximché y El Baul. La misma fue
convocada por el proyecto GEF -Volcanes del PNUD. ,
Apoyé a la Coordinacién de Regionales de la Secretaria Ejecutiva del CONAP, en el
analisis del caso de la Comunidad “El Cedrc” ubicada entre el Parque Nacional Rio



Dulce y Reserva Protectora de Manantiales Cerro San Gil, en el departamento de
Izabal en virtud de la solicitud de incentivos forestales de proteccidn.

i) Apoyé en la revision del Programa de formacion de jovenes en educacién
ambiental para la Conservacién de la Diversidad Bioldgica vinculadas a la Unidad
de Conservacion Finca San José Buena Vista a cargo de la direccién Regional
Metropolitana y su seguimiento para su implementacion y negociacion con el
Ministerio de Gobernacion.

j) Apoyé en el planteamiento de andlisis para las reformas de los lineamientos para
elaboracion de Planes Maestros en acompafiamiento de la Direccion de Desarrollo
del SIGAP.
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