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INFORME FINAL SERVICIOS TECNICOS
PRESTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO

MARIA DENISSE CORDON ZUNIGA

MES QUE INFORMA

NOVIEMBRE (periodo del 12 al 30 de noviembre)

NUMEROQO DE CONTRATO

600-029-2020

SERVICIO DE CONTRATO

SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONALA

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacion, andlisis y administracion de la informacién de proyectos en gestién y
ejecucién; b} Apoyar en la creacién y actualizacion de la base de datos que alimentard el Sistema
de Informacién de Cooperacion Nacional e Internacional en una primera fase, con base a la
informacidn de proyectos financiados por distintos cooperantes y de informacién sobre
instrumentos suscritos por el CONAP; c) Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen
técnica y administrativamente del -CONAP- involucradas en los procesos de gestién y ejecucion de
cooperacién nacional e internacional otorgada al -CONAP-; d) Apovar en la elaboracién de
informes sobre cooperacion nacional e internacional periodicamente; e} Apoyar en la elaboracién
del informe anual de actividades, ademds de apoyar en la elaboracién del Plan Operativo Anual —
POA, el Plan Anual Mensual -PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad; f)
Apoyar en la elaboracién de la entrega de informacién relacionada con financiacion de proyectos
solicitada por autoridades superiores del -CONAP-; g} Apoyar en otras actividades que le sean
asignadas por la autoridad superior inmediata.




ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Creacion y actualizacion de bases de datos.

b) Analisis de documentos.

c) Apoyé en la gestion de recopilacién de datos y administracién de la informacion de

proyectos en gestion y ejecucion.

d) Redaccion de correspondencia oficial.

e) Apoyéen laelaboracidon del informe bimensual de la Unidad de Cooperacion Nacional

e Internacional, que solicita auditoria, de actividades realizadas y el informe anual de

actividades
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