INFORME DE SERVICIOS TECNICOS EN ALMACEN
PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS —CONAP-

NOMBRE COMPLETO JAVIER ENRIQUE GONZALEZ PARRA
MES QUE INFORMA DEL 12 AL 30 DE NOVIEMBRE
NUMERO DE 636-029-2020
CONTRATO
SERVICIO SERVICIOS TECNICOS EN ALMACEN
CONTRATADO
UNIDAD ALMACEN
ADMINISTRATIVA

TERMINOS DE REFERENCIA

A. Apoyo en la elaboracién de formas 1H.

B. Apoyo en la conformacion de expedientes de compras, donaciones, criterios, comisos y
otros.

C. Apoyo en la realizacién de inventarios periddicos.
D. Apovyo para cargar en tarjetas kardex raciones calientes (si fuera necesario).
E. Apoyo para despachar raciones calientas.

F. Apoyo verificar que los insumos adquiridos sean de acuerdo a las especificaciones
técnicas y datos de la factura.

G. Otras actividades inherentes al cargo.




b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la finalizacién de expediente de criterio de oportunidad de un Aire
Acondicionado a favor del CONAP, Peten.

Apoyé en el ingreso de tarjetas Kardex de bienes donados por UICN a favor
del CONAP, Petén.

Apoye en la revisién de varios expedientes de donacién de UICN a favor del
CONAP, Petén.

Apoyé en |a actualizacién del cuadro de requisiciones de donacién de UICN.
Apoye en la recepcion y ordenamiento de suministros comprados por CONAP

Apoyé en la limpieza y ordenamiento de la bodega de Almacén de CONAP,
Petén.

Apoyé en la recepcién de bienes comprados por CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de bienes, asignados al Parque Nacional Yaxha
Nakum-Naranjo de CONAP, Petén,




i) Apoyé en la clasificacion de expedientes de UICN para su devolucién y
correccion de datos por UICN.

j) Apoyé en el despacho de racién fria, donacién de UICN a favor de CONAP,
Petén.

k) Apoyé en la actualizacion de base de datos de expedientes de UICN
finalizados.
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Encargado a. i. Almacén
CONAP, Petén.




