INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

— CONAP-
Nombre Completo Jackeline Leonela Salas Mazariegos
Mes que informa Periodo del 12 al 30 de noviembre del 2,020
Numero de Contrato | No. 606-029-2020
Tipo de Servicio Servicios Profesionales En Educacion Para el
Desarrollo Sostenible
Unidad Direccién Regional Altiplano Occidental
Administrativa

Términos de Referencia:

a) Apoyar en la atencidbn y funcionamiento del centro de documentacion
Especializado en Areas Protegidas, Diversidad Biologica, Servicios Ecosistémicos y
legislacion Ambiental de la Direccion Regional de -CONAP- del Altiplano Occidental
de Guatemala;

b) Apoyar en el fomento de la educacién ambiental dirigida a la comunidad educativa
de diferentes niveles, grupo de guarda recursos, administradores, grupos de interés,
érganos jurisdiccionales, etc.;

c) Apoyar en el disefio e implementacion de programas de sensibilizacion,
capacitacion y educacién ambiental para la instrumentalizacién de la Politica
Nacional de Diversidad Biologica;

d) Apoyar en la atencion a usuarios que requieren informacion sobre areas
protegidas, vida silvestre, legislacion ambiental, etc.;

e) Apoyar en el disefio y elaboracion de material educativo para realizar jornadas de
educacién para la conservacion y proteccion de la diversidad biolégica, areas
protegidas y servicios ecosistémicos de la Direccion Regional del CONAP Altiplano
Occidental;

f) Apoyar en el posicionamiento institucional de -CONAP- a través de campanas
informativas y educativas por radio y television;

g) Apoyar con otras actividades que dentro de su competencia, le sean asignadas
por el -CONAP-.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Siendo las siguientes:

a) Asesoré en reunion intrainstitucional de coordinacion, para reorganizar las
actividades de los distintos departamentos de la Direccion Regional
correspondiente al mes de noviembre del 2020.

b) Asesoré con |a entrega de la Programacion Anual Mensual
correspondiente al mes de noviembre 2020, a cargo de la Direcciéon de

Educacion para el Desarrollo Sostenible, de esta Direccién Regional.

c) Asesoré en la elaboracion y envidé en formato digital del informe diario de
actividades y productos, a mi cargo en la unidad de "Educacién para el
Desarrollo Sostenible", del 12 al 30 de noviembre del 2020. (incluyendo los

verificadores como respaldo)

d) Asesoré la elaboracion y envié en formato digital del informe diario de
actividades y productos del personal técnico, administrativo y personal
guardarecursos, de esta Direccion Regional Altiplano Occidental, con sus
verificadores, del 12 al 30 de noviembre del afio 2020, dicho informe es
enviado diariamente al Director Regional via WhatsApp. También la
elaboracion de oficios para realizar entrega a Secretaria y Sub-secretaria del

Conap.

e) Asesoré la consolidacion y entrega del primer INFORME QUINCENAL a mi
cargo en la unidad de "Educacion para el Desarrollo Sostenible" el cual
se detalla por producto, horas invertidas y verificadores (matriz Excel).
(Periodo del 12 al 20 de noviembre del 2020).




f) Asesoré en la consolidacion y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al Periodo del 9 al 20
de noviembre del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes
colaboradores: Ing. Dieter Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia,
TSMB Nehemias Gonzalez, Licda. Mildred, Licda. Virginia Barrios y Licda.
Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la conformacién del
mismo segun Oficio Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm. También se elabor¢ el
Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria Ejecutiva.

g) Asesoré en la consolidacion y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al Periodo del 23 de
noviembre al 4 de diciembre del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes
colaboradores: Ing. Dieter Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia,
TSMB Nehemias Gonzalez, Licda. Mildred, Licda. Virginia Barrios y Licda.
Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la conformacién del
mismo segun Oficio Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm. También se elabor6 el
Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria Ejecutiva.

h) Asesoré en visita de campo, llevada a cabo en una plantacion de pinabete en
el Municipio de Cabrican Quetzaltenango, durante la visita se logré tomar
fotografias profesionales, las cuales seran utilizadas en Linea Grafica de la
Campana de Control y Conservacion de Pinabete 2020. (6.00 de la mafana
en adelante).

i) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo realizando 2

modificaciones (agregar logos) a la invitacion del evento: Conservacion 1.0,
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k)

)

por temas de liquidacion se pidieron cambios en la posicion de los logos.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo Disefiando 1 Post

Digital para Conmemorar el Dia Mundial de la Alimentacion.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo Disefiando 1 Post
Digital para Conmemorar el Dia de la Proteccion a la Naturaleza.

Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo Disefiando 3 Post
Digitales para Conmemorar el Dia de las Areas Protegidas de
Latinoamérica y el Caribe.

m) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo Disefiando 1 Post

n)

P)

q)

Digital para Conmemorar el Dia contra el Cambio Climatico.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo Disefiando 1 Post

Digital para Conmemorar el Dia del Himno Nacional de Guatemala.

Asesoré a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales de Conap Central,
dando respuesta a requerimiento, segun Oficio Drao No. 1036-2020

Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo, disefiando una linea
grafica para ser utilizada en la Campafia de Control y Conservacién del

Pinabete para este afio fiscal 2020. (se realiz6 logo y seleccion de colores)

Asesoré al Director Regional, disefiando una presentacién del proyecto:
Reserva de Biosfera, por presentacion virtual que tuvo a cabo desarrollar.

Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo, disefiando 4
banners digitales (previo a impresién) para ser utilizada en la Campaiia
de Control y Conservacion del Pinabete para este afno fiscal 2020. (se

trabajaron 3 dias para llevar diagramar 4 diferentes propuestas).
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s) Asesoré con el disefio de una manta vinilica en las siguientes medidas: 180
centimetros de anchura por 210 centimetros de altura, esta sera utilizada en la
Direccion Regional para el lanzamiento de las camparfias de Pinabete, (se
utilizara en estructura de madera prefabricada).

t) Asesoré reunion de trabajo con el Ing. David Estacuy, Director Regional.

Temas desarrollados: Campafna de Proteccion y Conservacion del Pinabete,
temporada navidefa 2020.

u) Asesoré la diagramacion de una presentacion PPT para el Director

Regional, por tema a desarrollar en conferencia virtual en conjunto con el
INGUAT

v) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo Disefiando una
convocatoria de prensa en formato digital por el Lanzamiento de la

Campaifia de Proteccion y Conservacion del Pinabete, temporada
navidefia 2020.

w) Asesoré Reunion de Trabajo llevada a cabo en el Saléon de Honor de la
Municipalidad de Quetzaltenango, tema: Organizacion de la Coordinadora
Municipal para la Reduccion de Desastres.

X) Asesoré la elaboracién y entrega oportuna de la Memoria de Labores
periodo fiscal 2020, correspondiente al trabajo desarrollado por la Unidad de
Educaciéon para el Desarrollo Sostenible, respaldando toda actividad con
verificadores.

y) Asesoré a la Unidad de Comunicacion social y protocolo disefiando dos
artes para post digitales en la pagina de conap, con el tema: 17
Aniversario de la Declaratoria del Parque Nacional Yaxha Nakun Naranjo.
(formatos jpg) autorizados
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z) Asesoré el 1er. Avance para diagramar una Linea Grafica para la Unidad de
Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central, sobre el tema:
"Firma y entrega de Concesiones". En esta primera entrega se
seleccionaron colores y se presenté la idea general, previa a seguir con la

diagramacion del resto de material, esperando autorizacidon y sugerencias
para el mismo.
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