INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS AL
CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO Marvin Giovanni Reyes Rodriguez
MES QUE INFORMA (PERIODO) Del 1 al 31 de octubre del 2020
NUMERO DE CONTRATO 221-029-2020

UBICACION O UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Recursos Humanos
SERVICIO CONTRATADO Servicios Profesionales

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Asesorar juridicamente a la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional de
Areas Protegidas -CONAP-, sobre aspectos de la legislacion laboral vigente, asi como a las
demas unidades administrativas del ~-CONAP-, cuando le sea requerido; b) Apoyar en la
preparacion de proyectos de resoluciones, acuerdos, providencias y otros documentos en
materia laboral que le sean solicitados; c) Asesorar en casos de incumplimiento de las leyes
laborales, asi como de otras leyes, por parte de los servidores de -CONAP- y participar en la
elaboracion de escritos, providencias y oficios que sean necesarios para la aplicacién del
régimen disciplinario; d) Apoyar para que las notificaciones se realicen en forma legal; e)
Asesorar en materia laboral a la Secretaria Ejecutiva, cuando le sea requerido; f) Asesorar
legalmente a los funcionarios y empleados del -CONAP-, siempre y cuando se trate de
asuntos propios de la Institucion; g) Apoyar con la elaboracién de resoluciones de
prestaciones e indemnizacién del personal pasivo; h) Asesorar en la atencién de
adjudicaciones en el Ministerio de Trabajo y Prevision Social; i) Apoyar en la elaboracion de
memoriales y/o escritos necesarios para las gestiones en materia laboral; j) Apoyar y
asesorar en la realizacion de cuales quiera actividades relacionadas con aspectos juridicos,
que le sean asignadas por Secretaria Ejecutiva, k) Apoyar en la emision de dictamenes y
opiniones de conformidad con la ley, a fin de defender los intereses del -CONAP-; I) Apoyar
documentando demandas judiciales contra el -CONAP-para que la Procuraduria General de
la Nacion pueda defender los intereses del Estado de Guatemala; m) Ejercer acciones
administrativas y judiciales en defensa de los intereses del -CONAP-: n) Apoyar en la
elaboracién de un registro cronolégico y detallado de las acciones llevadas a cabo,
relacionadas con demandas judiciales en contra del -CONAP- 0) Apoyar en la elaboracion
de memoriales para contestar audiencias, apertura de prueba, vista en los amparos e
inconstitucionalidades en las que el -CONAP- comparece como autoridad impugnada o como
tercero interesado; p) Apoyar en la realizacion de otras actividades en el ambito de su
competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Primera Actividad realizada:

Apoyé en la redaccion de acta administrativa para dejar constancia de los puestos para los
cuales fue aprobada por la Oficina Nacional de Servicio Civil la modificacion del bono
monetario mensual, bajo el concepto de ajuste al salario minimo, con cargo al renglén 011
“personal permanente” y renglén 031 “jornales”, asi como los puestos que no tienen aprobado
el referido bono monetario y les fue pagado posteriormente en la fecha en que fue aprobado
por ONSEC.

Segunda Actividad realizada:

Apoyé en la redaccion de oficio SE-1028-2020, dirigido al Procurador General de la Nacion
para solicitar el apoyo para la evacuacion de una audiencia en la sede de la Inspeccion
General de Trabajo en el municipio de Guastatoya, Departamento de El Progreso el dia 30 de
septiembre de 2020 a las 9:30 horas, en virtud de denuncia puesta por el sefior Oscar Andrés
Garcia Armas, quien prestd servicio bajo el renglén 029 y solicita el pago de prestaciones
laborales e indemnizacion, asimismo apoyé con redactar y enviar las argumentaciones
pertinentes para el dia de la audiencia a la sede de la PGN en Guastatoya.

Tercera Actividad realizada:

Apoyé en la redaccién de oficio RRHH-1317-2020, dirigido a la Licenciada Kimberly Ortiz,
Profesional de la Unidad de Abogacia Laboral, Procuraduria General de la Nacion, para
remitir el informe circunstanciado, solicitado a CONAP en oficio nimero 1960-2020/PGN-
Departamento Laboral/KCOB/aazt, en relacion a las diligencias de reinstalacion numero
01173-2019-04810, promovidas por Jorge Luis Samayoa Dominguez, asi como las
argumentaciones respectivas.

Cuarta Actividad realizada:
Apoyé en la redaccién de oficio RRHH-1315-2020, dirigido a ala Licenciada Kimberly Ortiz

Profesional de la Unidad de Abogacia Laboral, Procuraduria General de la Nacion, para
remitir los antecedentes y argumentaciones relacionadas con las diligencias de reinstalacion
numero 01173-2019-04810, promovidas por Maria Raquel Figueroa Girdn.

Quinta Actividad Realizada:

Apoyé en la redaccion del oficio numero RR-HH-1319-2020, dirigido al sefior Fernando
Samuel Reyes Alonzo, Jefe de Compras, mediante el cual se le solicita copia certificada de
los contratos suscritos por el CONAP y la sefiora Karen Jeanneth de La Cruz Orellana, las
cuales se efectuaron bajo el subgrupo 18, a finales del afio 2015 y todo el afio 2016.




Sexta Actividad realizada:

Apoyé en la redaccion del oficio niumero RR-HH-1294-2020, dirigido al Ingeniero Bayron
Arnulfo Bin Quej, Director de la Unidad de Asuntos Técnicos de CONAP, solicitandole remitir
a la Asesoria Juridica Laboral, copia de todas las providencias suscritas por la sefiora Claudia
Graciela Enriquez Ralda de Mazariegos, en virtud de ser necesario incorporarlas al juicio
ordinario laboral nimero 01173-2019-03878 del Juzgado Sexto Pluripersonal de Primera
Instancia de Trabajo y Previsiéon Social.

Séptima Actividad realizada:

Apoyé en la redaccién de oficio SE-1076-2020, dirigido al Procurador General de la Nacion
para solicitar el apoyo para la evacuacion de una audiencia en la sede de la Inspeccion
General de Trabajo en el municipio de Zacapa, Departamento de Zacapa, el dia 12 de octubre
de 2020 alas 10:00 horas, por denuncia de los sefiores Edgar Francisco Leal Galvez y Samuel
Orlando Vivar Recinos, quienes prestaron servicios bajo el renglén 029 y solicitan el pago de
prestaciones laborales e indemnizacién, asimismo apoyé con redactar y enviar las
argumentaciones pertinentes para el dia de la audiencia a la sede de la PGN en Zacapa.

Octava Actividad realizada:

Apoyé en la redaccién de opinién legal AJL-09/2020/MGRR/mgrr, en relacién a la procedencia
de aceptar o no con efecto retroactivo la renuncia del Licenciado Julio César Camarero Afre,
la cual habia presentado con fecha 15 de mayo de 2020, con efectos a partir del 01 de junio
de 2020, se opind en base a las normas legales analizadas que no es procedente dar tramite
a la renuncia presentada inicialmente por el indicado profesional y se recomienda que el
colaborador presente nuevo oficio de renuncia.

Novena Actividad realizada:

Apoyé en la redaccion de acta administrativa identificada con el nimero 01-2020 del Libro de
Actas, para dejar constancia de que en cumplimiento del articulo 43 del Pacto Colectivo de
Condiciones de Trabajo, se procedio a elegir a los 20 mejores trabajadores del CONAP para
el otorgamiento del incentivo anual regulado en dicha norma.

Décima Actividad realizada:

Apoyé en la redaccion de oficio SE-1128-2020, dirigido a la Licenciada Wendy Amelia Camey
Reyes, Profesional de la Unidad de Abogacia Laboral, Procuraduria General de la Nacion,
para remitir el informe circunstanciado, solicitado a CONAP en oficio numero 2283-
2020/PGN/WACR/jfm, en relacién a la demanda ordinaria laboral numero 01173-2019-03878,
promovida por Jorge Claudia Graciela Enriquez Ralda de Mazariegos, asi como la
autorizacion respectiva para contestar la demanda indicada.




Undécima Actividad realizada:

Apoyeé en la redaccion de 12 memoriales; 6 planteando Recurso de Apelacién por orden
judicial de reinstalacion, promovidas dentro del Conflicto Colectivo Laboral nimero 01173-
2019-04810/Secretario, 4 memoriales planteando Recurso de Apelacién por orden judicial de
reinstalacion, promovidas dentro del Conflicto Colectivo Laboral numero 01173-2020-00812,
1 memorial mediante el cual se plante6é Recurso de Nulidad Parcial y 1 memorial en el que se
sefiala lugar para recibir notificaciones y se apersona al Secretario Ejecutivo actual, ambos
dentro del conflicto Colectivo Laboral numero 01173-2020-00812.

Duodécima Actividad realizada:

Apoye en la auténtica del Documento Personal de Identificacién -DPI- del sefior Carlos
Leonel Torres Aguilar, a requerimiento de la Unidad de Transportes.

Resumen de las Actividades realizadas en el periodo que corresponde del 01 al 31 de octubre
de 2020.

a)
b)
c)
d)

e)

Apoyé en la redaccion de 2 actas administrativas.

Apoyé en la redaccion de 7 oficios.

Apoyeé en la redaccién de una opinién legal.

Apoyé en la redaccion y auxilio profesional de 12 memoriales dirigidos a Juzgados de Trabajo
y Previsién Social.

Apoyé en redaccion y auténtica de fotocopia de DPI.
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