INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
— CONAP-

Nombre Completo Jackeline Leonela Salas Mazariegos

Mes que informa Octubre del 2,020

Numero de Contrato | No. 412-029-2020

Tipo de Servicio Servicios Profesionales En Educacion Para el
Desarrollo Sostenible
Unidad Direccion Regional Altiplano Occidental

Administrativa

Términos de Referencia:

a) Apoyar en la atencién y funcionamiento del centro de documentacion
Especializado en Areas Protegidas, Diversidad Biologica, Servicios Ecosistémicos y
legislacion Ambiental de la Direccion Regional de -CONAP- del Altiplano Occidental
de Guatemala;

b) Apoyar en el fomento de la educacién ambiental dirigida a la comunidad educativa
de diferentes niveles, grupo de guarda recursos, administradores, grupos de interés,
organos jurisdiccionales, etc.;

c) Apoyar en el disefio e implementacion de programas de sensibilizacion,
capacitacion y educacién ambiental para la instrumentalizacion de la Politica
Nacional de Diversidad Biologica;

d) Apoyar en la atencién a usuarios que requieren informacion sobre areas
protegidas, vida silvestre, legislacion ambiental, etc.;

e) Apoyar en el disefio y elaboracion de material educativo para realizar jornadas de
educacion para la conservacién y proteccion de la diversidad biologica, areas
protegidas y servicios ecosistémicos de la Direccion Regional del CONAP Altiplano
Occidental;

f) Apoyar en el posicionamiento institucional de -CONAP- a través de campafias
informativas y educativas por radio y television;

g) Apoyar con otras actividades que dentro de su competencia, le sean asignadas
por el -CONAP-.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Siendo las siguientes:

a) Asesoré en reunion intrainstitucional de coordinacion, para reorganizar las
actividades de los distintos departamentos de la Direccion Regional

correspondiente al mes de octubre del 2020.

b) Asesoré con la entrega de Ia Programacién Anual Mensual
correspondiente al mes de octubre 2020, a cargo de la Direccion de

Educacién para el Desarrollo Sostenible, de esta Direccion Regional.

c) Asesoré en la elaboracién y envi6 en formato digital del informe diario de
actividades y productos, a mi cargo en la unidad de "Educacion para el
Desarrollo Sostenible", del 1 al 31 de octubre del 2020. (incluyendo los
verificadores como respaldo)

d) Asesoré la elaboracion y envido en formato digital del informe diario de
actividades y productos del personal técnico, administrativo y personal
guardarecursos, de esta Direccion Regional Altiplano Occidental, cada
uno con sus verificadores, del 1 al 31 de octubre del afio 2020, dicho informe
es enviado diariamente al Director Regional via WhatsApp. También la
elaboracion de oficios para realizar entrega a secretaria y Sub-secretaria del

Conap.

e) Asesoré la consolidacion y entrega del primer INFORME QUINCENAL a mi
cargo en la unidad de "Educacion para el Desarrollo Sostenible” el cual
se detalla por producto, horas invertidas y verificadores (matriz Excel).
(Periodo del 28 de septiembre al 9 de octubre del 2020).




f) Asesoré la consolidacion y entrega del segundo INFORME QUINCENAL a mi
cargo en la unidad de "Educacion para el Desarrollo Sostenible” el cual
se detalla por producto, horas invertidas y verificadores (matriz Excel).
(Periodo del 12 al 23 de octubre del 2020).

g) Asesoré en la consolidacion y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al Periodo del 28 de
septiembre al 9 de octubre del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes
colaboradores: Ing. Dieter Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia,
TSMB Nehemias Gonzalez, Licda. Mildred, M.V. Byron Lépez, Licda. Virginia
Barrios y Licda. Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la
conformacién del mismo segin Oficio Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm.
También se elaboré el Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria

Ejecutiva.

h) Asesoré en la consolidacion y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al Periodo del 12 al 23
de octubre del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes colaboradores:
Ing. Dieter Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia, TSMB
Nehemias Gonzalez, Licda. Mildred, M.V. Byron Lopez, Licda. Virginia Barrios
y Licda. Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la conformacion
del mismo seguin Oficio Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm. También se

elaboré el Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria Ejecutiva.




)

k)

f)

Asesoré disefiando una portada en tamafo carta para el Plan Maestro del
Parque Regional Municipal de San Rafael Pie de la Cuesta (Municipalidad de
San Rafael Pie de la Cuesta, del Departamento de San Marcos y El Consejo
Nacional de Areas Protegidas -CONAP-).

Asesoré reuniéon de trabajo con el Ing. David Estacuy, Director Regional.
Temas desarrollados: puntos varios sobre la entrega de informes diarios sobre
personal técnico, profesional y administrativo de la Direccion Regional.
Distribucién y priorizacién de trabajo a mi cargo correspondiente al mes de
octubre del 2020.

Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea gréafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 4to. avance: se disefi la portada (tabloide abierto) para
la Estrategia Nacional Conservacion del Quetzal.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 5to. avance: se disefi6 la portada (tabloide abierto) para
la Estrategia Nacional de Conservacion del Heloderma y su Habitat.

m) Asesoré a la Unidad de Comunicaciéon Social y Protocolo de Conap Central,

n)

creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 6to. avance: se disefi6 la portada (tabloide abierto) para
la Estrategia Nacional Contra el Trafico llegal de Vida Silvestre en

Guatemala.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 7mo. avance: Banner para la Estrategia Nacional
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P)

Q)

t)

Conservacion del Quetzal.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 8vo. avance: Banner para la Estrategia Nacional de
Conservacion del Heloderma y su Habitat.

Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 9no. avance: Banner para la Estrategia Nacional Contra

el Trafico llegal de Vida Silvestre en Guatemala.

Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 10mo. avance: Banner Proyecto Consolidacion del
SIGAP KFW.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacién de la
Biodiversidad 1.0. 11vo. avance: Carpeta institucional, tabloide abierto
(tamafio carta) linea grafica autorizada.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Ceniral,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia del Nifio (1 de octubre), para
ello se envi6 arte final en formato JGP, para posteriormente ser publicado en
redes sociales de Conap.

Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Mundial de los Animales (4
de octubre), para ello se envié arte final en formato JGP, para posteriormente
ser publicado en redes sociales de Conap.
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u) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Aniversario de la Reserva
Bidésfera Sierra de las Minas (4 de octubre), para ello se envi6 arte final en

formato JGP, para posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.

v) Asesoré a la Unidad de Comunicaciéon Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital -INFOGRAFIA- para Conmemorar el Dia Mundial del
Habitat (5 de octubre), para ello se envié arte final en formato JGP, para
posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.

w) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Mundial para la Reducciéon
de los Desastres Naturales (8 de octubre), para ello se envi6 arte final en

formato JGP, para posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.

x) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia de la Nifia 11 de octubre),
para ello se envi6 arte final en formato JGP, para posteriormente ser

publicado en redes sociales de Conap.

y) Asesoré a la Unidad de Comunicaciéon Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Mundial de las Aves
Migratorias (10 de octubre), para ello se envi6 arte final en formato JGP,
para posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.
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z) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Internacional para la
Reduccion del Riesgo de Desastres (13 de octubre), para ello se envio arte

final en formato JGP, para posteriormente ser publicado en redes sociales de
Conap.

Licda. Jackeline Leonela Salas Mazariegos

Servicios Profesionales En Educacion Para el Desarrollo Sostenible

VoBo:

Director Regional
CONAP - DRAO-
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INFORME FINAL
DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS
— CONAP-

Nombre Completo Jackeline Leonela Salas Mazariegos

Periodo que informa | Del 14 de agosto al 31 de octubre del 2020

Numero de Contrato | No. 412-029-2020

Tipo de Servicio Servicios Profesionales En Educacion Para el
Desarrollo Sostenible
Unidad - Direccion Regional Altiplano Occidental

Administrativa

Términos de Referencia:

a) Apoyar en la atencion y funcionamiento del centro de documentaciéon Especializado
en Areas Protegidas, Diversidad Biolégica, Servicios Ecosistémicos y legislacion
Ambiental de la Direccion Regional de -CONAP- del Altiplano Occidental de Guatemala;

b) Apoyar en el fomento de la educacién ambiental dirigida a la comunidad educativa de
diferentes niveles, grupo de guarda recursos, administradores, grupos de interés,
organos jurisdiccionales, etc.;

c) Apoyar en el disefio e implementacién de programas de sensibilizacion, capacitacion y
educacion ambiental para la instrumentalizacion de la Politica Nacional de Diversidad
Bioldgica;

d) Apoyar en la atencién a usuarios que requieren informacién sobre areas protegidas,
vida silvestre, legislacién ambiental, etc.;

e) Apoyar en el disefio y elaboraciéon de material educativo para realizar jornadas de
educacion para la conservacion y proteccion de la diversidad biolégica, areas protegidas
y servicios ecosistémicos de la Direccion Regional del CONAP Altiplano Occidental;

f) Apoyar en el posicionamiento institucional de -CONAP- a través de campafas
informativas y educativas por radio y television;

g) Apoyar con otras actividades que dentro de su competencia, le sean asignadas por el
-CONAP-.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Siendo las siguientes:

a) Asesoré en reunion intrainstitucional de coordinacion, para reorganizar las
actividades de los distintos departamentos de la Direccion Regional
correspondiente al mes de agosto del 2020.

b) Asesoré con la entrega de la Programaciéon Anual Mensual
correspondiente al mes de agosto 2020, a cargo de la Direcciéon de

Educacion para el Desarrollo Sostenible, de esta Direccién Regional.

c) Asesoré en la elaboracion y envié en formato digital del informe diario de
actividades y productos, a mi cargo en la unidad de "Educacién para el
Desarrollo Sostenible", del 14 al 31 de agosto del 2020. (incluyendo los

verificadores como respaldo)

d) Asesoré la elaboracién y envid en formato digital del informe diario de
actividades y productos del personal técnico, administrativo y personal
guardarecursos, de esta Direccion Regional Altiplano Occidental, cada
uno con sus verificadores, del 14 al 31 de agosto del afio 2020, dicho informe
es enviado diariamente al Director Regional via Whastapp. También la
elaboracién de oficios para realizar entrega a secretaria y Sub-secretaria del

Conap.

e) Asesoré en la consolidacién y entrega de INFORMES QUINCENALES a mi
cargo en la unidad de "Educacion para el Desarrollo Sostenible” el cual

se detalla por producto, horas invertidas y verificadores (matriz Excel).
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f) Asesoré en la consolidacion y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al 17 al 28 de agosto
del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes colaboradores: Ing. Dieter
Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia, TSMB Nehemias
Gonzalez, Licda. Mildred, M.V. Byron Lépez, Licda. Virginia Barrios y Licda.
Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la conformacién del
mismo segun Oficio Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm. También se elabord el
Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria Ejecutiva.

g) Asesoré con el disefio de un post para Comuniciéon Social y Protocolo de
Conap Central relacionado al tema: Dia Nacional del Maiz, Patrimonio
Natural y Cultural de Guatemala, Decreto Legislativo No. 13-2014. El mismo

fue autorizado y publicado en las paginas y redes de la institucion.

h) Asesoré participacion en el Taller Nacional realizado por Conap Central en
la Unidad de Comunicacién social y protocolo y el apoyo de GIZ: Taller
“Géneros periodisticos, sintesis de la informaciéon. Cémo generar contenidos
de valor, Informacién a la prensa”., llevado a cabo por medio de la plataforma
Teams.

i) Asesoré participacion en el Taller Nacional realizado por Conap Central en
la Unidad de Comunicacion social y protocolo y el apoyo de GIZ: Taller
“Impacto de la comuniacién para promover la conservacion de la Diversidad
Biologica”., llevado a cabo por medio de la plataforma Teams. Impartido por

el Dr. Ignacio L'clériga.
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)

k)

Asesoré disefiando e imprimiendo un nuevo rétulo para el ingreso a la
Direccion Regional, en el mismo se estipulan las medidas sanitarias y
horario de atencién al publico, el mismo fue impreso y colocado en las

instalaciones.

Asesoré reuniéon de trabajo con el Director Regional Ing. David Estacuy,
temas desarrollados: Reapertura turistica de la ZVD Volcan Chicabal y PRM
San Rafael Pie de la Cuesta "Refugio del Quetzal".

Asesoré con el disefio de un arte para Comunicacion Social de Conap
Central relacionado al tema: Unidad de Género "Principios de Equidad e

Igualdad de Género" formato jpg.

m) Asesoré con el disefio de un arte para Comunicacién Social de Conap

Central relacionado al tema: Unidad de Género "Ejes de la estrategia de
equidad de género de conap central” formato jpg.

n) Asesoré con el disefio de un arte para Comunicion Social de Conap Central

relacionado al tema: Unidad de Género "Objetivos Generales y Especificos
de la Unidad de Género Conap Central" formato jpg.

o) Asesoré en la Elaboracion y entrega de Propuesta para el Director

Regional, sobre un evento en Conmemoracién al Dia Nacional del Quetzal,
a celebrarse el préximo viernes 4 de septiembre del 2020, realizando alianzas
estratégicas con el Instituto Guatemalteco de Turismo Inguat y la
Municipalidad de San Rafael Pie de la Cuesta en el Departamento de San

Marcos.

p) Asesoré con el Disefio Portada para el Documento "Conmemoracion Dia

Nacional del Quetzal” a celebrarse el préximo viernes 4 de septiembre del
2020.
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q) Asesoré participando en el Taller de Socializacion y Validaciéon del Plan de
Accion del Sistema de MVR en el sector Agricultura, Bosques y ofros.
Organizado por la FAO. Reunién por la plataforma Zoom.

r) Asesoré en la visita de campo realizada en el PRM de San Rafael Pie de la
Cuesta "Refugio del Quetzal", se llevé a cabo una reunion con el equipo de
guardarrecursos del area protegida, equipo de la municipalidad y sub-
delegado del Instituto Guatemalteco de Turismo del Altiplano Occidental.
Durante la visita se logré realizar un recorrido en el area identificando
amenazas y oportunidades del area. Se logrdé concretar una gira de campo en
conmemoracion al dia del Quetzal, aprovechando que el PRM cuenta con las
condiciones y en el habitat el ave simbolo. (Viaje de Quetzaltenango hacia
San Marcos y luego al municipio de San Rafael Pie de la Cuesta y de retorno

a Quetzaltenango).

s) Asesoré con el disefio de 1 post en Conmemoracién al Dia Nacional del
Quetzal a celebrarse el préximo 5 septiembre, segin Decreto No. 13 del 18
de noviembre de 1871. El Post digital sera utilizado en la Direccidbn Regional
con medios locales y también por la Unidad de Comunicacién Social y

Protocolo de Conap Central.

t) Asesoré con el disefio de 1 infografia "material educativo” en
Conmemoracion al Dia Nacional del Quetzal a celebrarse el préximo 5
septiembre, segun Decreto No. 13 del 18 de noviembre de 1871. La infografia
sera utilizada en la Direccion Regional con medios locales y tambien por la

Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central.
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u) Asesoré con el disefio de 1 post en Conmemoraciéon al dia del
Guardarrecursos, celebrado por esta institucion el segundo viernes del mes
de septiembre. El post digital sera utilizado en la Direccion Regional con
medios locales y también por la Unidad de Comunicaciéon Social y Protocolo
de Conap Central. (Texto citado en el disefio: resguardar la tercera parte del
territorio nacional, no seria posible sin los guardarrecursos, su labor es
sumamente valiosa para proteger y cuidar el patrimonio natural del pais).

v) Asesoré en reunion intrainstitucional de coordinacion, para reorganizar las
actividades de los distintos departamentos de la Direccion Regional
correspondiente al mes de septiembre del 2020.

w) Asesoré con la entrega de Ila Programaciéon Anual Mensual
correspondiente al mes de septiembre 2020, a cargo de la Direccion de
Educacion para el Desarrollo Sostenible, de esta Direccion Regional.

X) Asesoré en la elaboracion y envié en formato digital del informe diario de
actividades y productos, a mi cargo en la unidad de "Educacion para el
Desarrollo Sostenible", del 1 al 30 de septiembre del 2020. (incluyendo los

verificadores como respaldo)

y) Asesoré la elaboracion y envié en formato digital del informe diario de
actividades y productos del personal técnico, administrativo y personal
guardarecursos, de esta Direccion Regional Altiplano Occidental, cada
uno con sus verificadores, del 1 al 30 de septiembre del afio 2020, dicho
informe es enviado diariamente al Director Regional via WhatsApp. También
la elaboracién de oficios para realizar entrega a secretaria y Sub-secretaria del

Conap.

z) Asesoré la consolidacion y entrega del primer INFORME QUINCENAL a mi

cargo en la unidad de "Educacion para el Desarrollo Sostenible” el cual
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se detalla por producto, horas invertidas y verificadores (matriz Excel).
(Periodo del 31 de agosto al 11 de septiembre).

aa)Asesoreé la consolidacion y entrega del segundo INFORME QUINCENAL a mi
cargo en la unidad de "Educacion para el Desarrollo Sostenible” el cual
se detalla por producto, horas invertidas y verificadores (matriz Excel).
(Periodo del 14 de septiembre al 25 del mismo).

Ab) Asesoré en la consolidacion y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al 31 de agosto al 11
de septiembre del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes
colaboradores: Ing. Dieter Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia,
TSMB Nehemias Gonzalez, Licda. Mildred, M.V. Byron Lépez, Licda. Virginia
Barrios y Licda. Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la
conformacion del mismo segun Oficio Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm.
También se elaboré el Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria
Ejecutiva.

Ac) Asesoré en la consolidacién y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al 14 de septiembre al
25 de septiembre del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes
colaboradores: Ing. Dieter Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia,
TSMB Nehemias Gonzalez, Licda. Mildred, M.V. Byron Lopez, Licda. Virginia
Barrios y Licda. Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la
conformacion del mismo segun Oficio Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm.
También se elaboré el Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria

Ejecutiva.
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Ad) Asesoré con el disefio de 1 post en Conmemoracion al dia del
Guardarrecursos, celebrado por esta institucion el segundo viernes del mes
de septiembre. EI post digital sera utilizado en la Direccibn Regional con
medios locales y también por la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo
de Conap Central. (Texto citado en el disefio: Feliz dia del Guardarrecursos /
Gracias por realizar la valiosa funcion de proteger, conservar y restaurar el

Patrimonio Natural de Guatemala).

Ae) Asesoré con el disefio de un “Descansador de pantalla” en
Conmemoracion al dia del Guardarrecursos, celebrado por esta institucion
el segundo viernes del mes de septiembre. El descansador fue solicitado por
la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central. (colash fotos
guardarrecursos). Tamano: 4267 x 3200 pixeles.

Af) Asesoré disefiando una portada en tamafo carta para el proyecto
“Instauracion de una Reserva de Biosfera de los Volcanes en el Altiplano
Occidental de Guatemala”. (PNUD — BIOFIN — CONAP)

Ag) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo disefiando un
post para redes sociales sobre el tema: Dia Internacional de la Mujer
Indigena (5 septiembre), dicho post fue publicado en redes sociales de Conap
Central. (Texto citado en el disefio: Conmemoramos el valor de la mujer
indigena, por su esfuerzo en la conservacion y uso sostenible de los recursos
naturales, transmitiendo en su idioma principios ancestrales de generacién en

generacion).

Ah) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo disefiando un
post para redes sociales sobre el tema: Dia Internacional de la
Conservacion del Manati (7 septiembre), dicho post fue publicado en redes
sociales de Conap Central. (Texto citado en el disefio: Fecha de la

conmemoracién y una fotografia de la especie).
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Ai) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo disefiando una
infografia para redes sociales sobre el tema: Dia Internacional de la
Conservacién del Manati (7 septiembre), dicha infografia fue publicada en
redes sociales de Conap Central. (Texto citado: vector de la especie manati e

informacién, poblacién y ubicacion del mismo).

Aj) Asesoré reunion de trabajo con el Ing. David Estacuy, Director
Regional. Temas desarrollados: puntos varios sobre la entrega de informes
diarios sobre personal técnico, profesional y administrativo de la Direccién

Regional. Distribucién y priorizacién de trabajo a mi cargo.

Ak) Asesoré en la consolidacion y entrega de un informe Bimensual
correspondiente a la informaciéon que es requerida en el OFICIO
CIRCULA -UDAI- No. 002-2020, emitido por el Licenciado Rubén Dario
Méndez, Director de Auditoria Interna, de Conap Central. Para ello se me
designa informar sobre el inciso 1) Listado y copia en digital de convenios,
cartas de entendimiento (donaciones o de cualquier naturaleza), contratos,
acuerdos y otros instrumentos vigentes en la Direccion Regional, a
continuacion, enlisto la informacion solicitada, correspondiente al tercer

informe bimestral (julio y agosto).

Al) Asesoré a la Municipalidad de San Rafael Pie de la cuesta, disefiando 2
post en conmemoracion al Dia Nacional del Ave Simbolo “El Quetzal’, los
cuales fueron utilizados en plataformas digitales y medios de comunicacién en
el Municipio de San Rafael Pie de la Cuesta, San Marcos.

Am) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap
Central, creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion
de la Biodiversidad 1.0. Primer avance: se entrego propuesta de logo para el

evento, el cual fue aprobado por Comunicacion Social.
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An) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap
Central, creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion
de la Biodiversidad 1.0. Segundo avance: se entreg6 en formato JPG y PNG
Invitacion Oficial para el Evento, la cual fue aprobada por Comunicacion

Social.

Ao) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap
Central, creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion
de la Biodiversidad 1.0. Tercer avance: se entregé propuesta de la

Convocatoria de Prensa, en tamafo carta formato JPG.

Ap) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap
Central, con el disefio de 1 “Tarjeta de Felicitacion” dirigida al personal

Guardarrecursos. Formato JPG Tamario 6x4 pulgadas.

Aq) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo disefiando un
post para redes sociales sobre el tema: Dia de la Independencia (15 de
septiembre), dicho post sera publicado en redes sociales de Conap Central.
(Texto citado en el disefio: Guatemala Megadiversa, pais de la Eterna

Primavera).

Ar) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo disefiando un
post para redes sociales sobre el tema: Dia Mundial de las Playas (20 de
septiembre), dicho post sera publicado en redes sociales de Conap Central.

As) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo disefiando un
post para redes sociales sobre el tema: Dia Mundial de los Rios (26 de

septiembre), dicho post sera publicado en redes sociales de Conap Central.
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At) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo disefiando un
post para redes sociales sobre el tema: Dia Mundial del Turismo (27 de

septiembre), dicho post sera publicado en redes sociales de Conap Central.

Au) Asesoré en reunion intrainstitucional de coordinacion, para reorganizar
las actividades de los distintos departamentos de la Direccidon Regional

correspondiente al mes de octubre del 2020.

Av) Asesoré con la entrega de la Programacion Anual Mensual
correspondiente al mes de octubre 2020, a cargo de la Direccién de Educacion

para el Desarrollo Sostenible, de esta Direccion Regional.

Aw) Asesoré en la elaboracion y envio en formato digital del informe diario de
actividades y productos, a mi cargo en la unidad de "Educacion para el
Desarrollo Sostenible”, del 1 al 31 de octubre del 2020. (incluyendo los

verificadores como respaldo)

Ax) Asesoré la elaboracién y envié en formato digital del informe diario de
actividades y productos del personal técnico, administrativo y personal
guardarecursos, de esta Direccion Regional Altiplano Occidental, cada uno
con sus verificadores, del 1 al 31 de octubre del afio 2020, dicho informe es
enviado diariamente al Director Regional via WhatsApp. También la elaboracion

de oficios para realizar entrega a secretaria y Sub-secretaria del Conap.

Ay) Asesoré la consolidacion y entrega del primer INFORME QUINCENAL a mi
cargo en la unidad de "Educaciéon para el Desarrollo Sostenible™ el cual se
detalla por producto, horas invertidas y verificadores (matriz Excel). (Periodo del
28 de septiembre al 9 de octubre del 2020).
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Az) Asesoré la consolidacion y entrega del segundo INFORME QUINCENAL a mi
cargo en la unidad de "Educacion para el Desarrollo Sostenible" el cual se
detalla por producto, horas invertidas y verificadores (matriz Excel). (Periodo del
12 al 23 de octubre del 2020).

Ba) Asesoré en la consolidacién y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al Periodo del 28 de
septiembre al 9 de octubre del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes
colaboradores: Ing. Dieter Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia,
TSMB Nehemias Gonzalez, Licda. Mildred, M.V. Byron Lépez, Licda. Virginia
Barrios y Licda. Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la
conformacion del mismo segun Oficioc Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm.
También se elaboré el Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria
Ejecutiva.

bb) Asesoré en la consolidacion y entrega del INFORME QUINCENAL del
personal técnico y profesional de esta Direccion Regional (8 personas)
sobre los resultados finales obtenidos, correspondiente al Periodo del 12 al 23
de octubre del 2020, (se envia dia viernes) de los siguientes colaboradores:
Ing. Dieter Mehlbaum, Ing. Rafael Barrios, Sr. German Garcia, TSMB
Nehemias Gonzalez, Licda. Mildred, M.V. Byron Lopez, Licda. Virginia Barrios
y Licda. Jackeline Salas. Se me designo ser punto focal para la conformacion
del mismo segun Oficio Drao No. 625-2020-DSEC-ydmm. También se
elaboré el Oficio Drao para realizar la entrega a Sub-Secretaria Ejecutiva.

Bc) Asesoré disefiando una portada en tamafio carta para el Plan Maestro del
Parque Regional Municipal de San Rafael Pie de la Cuesta (Municipalidad de San
Rafael Pie de la Cuesta, del Departamento de San Marcos y El Consejo Nacional
de Areas Protegidas -CONAP-).
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Bd) Asesoré reunién de trabajo con el Ing. David Estacuy, Director Regional.
Temas desarrollados: puntos varios sobre la entrega de informes diarios sobre
personal tecnico, profesional y administrativo de Ila Direccion Regional.
Distribucion y priorizacion de trabajo a mi cargo correspondiente al mes de
octubre del 2020.

Be) Asesoré a la Unidad de Comunicaciéon Social y Protocolo de Conap Central,

creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 4to. avance: se disefid la portada (tabloide abierto) para la
Estrategia Nacional Conservaciéon del Quetzal.

Bf) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 5to. avance: se disefi6 la portada (tabloide abierto) para la
Estrategia Nacional de Conservacion del Heloderma y su Habitat.

Bg) Asesoré a la Unidad de Comunicaciéon Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacién de la
Biodiversidad 1.0. 6to. avance: se disefi6 la portada (tabloide abierto) para la
Estrategia Nacional Contra el Trafico llegal de Vida Silvestre en Guatemala.

Bh) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 7mo. avance: Banner para la Estrategia Nacional

Conservacion del Quetzal.

Bi) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 8vo. avance: Banner para la Estrategia Nacional de
Conservacion del Heloderma y su Habitat.

Bj) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
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creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 9no. avance: Banner para la Estrategia Nacional Contra el

Trafico llegal de Vida Silvestre en Guatemala.

Bk) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 10mo. avance: Banner Proyecto Consolidacion del SIGAP
KFW.

Bl) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando una linea grafica para el evento denominado: Conservacion de la
Biodiversidad 1.0. 11vo. avance: Carpeta institucional, tabloide abierto
(tamafo carta) linea grafica autorizada.

Bm) Asesoré a la Unidad de Comunicaciéon Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia del Nifio (1 de octubre), para
ello se envi6é arte final en formato JGP, para posteriormente ser publicado en

redes sociales de Conap.

Bn) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Mundial de los Animales (4 de
octubre), para ello se envid arte final en formato JGP, para posteriormente ser

publicado en redes sociales de Conap.

Bo) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Aniversario de la Reserva
Bidsfera Sierra de las Minas (4 de octubre), para ello se envié arte final en
formato JGP, para posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.

Bp) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital -INFOGRAFIA- para Conmemorar el Dia Mundial del
Habitat (5 de octubre), para ello se envié arte final en formato JGP, para

posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.
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Bqg) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Mundial para la Reduccion de
los Desastres Naturales (8 de octubre), para ello se envié arte final en formato

JGP, para posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.

Br) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia de la Nifa 11 de octubre), para
ello se envid arte final en formato JGP, para posteriormente ser publicado en
redes sociales de Conap.

Bs) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Mundial de las Aves
Migratorias (10 de octubre), para ello se envi6 arte final en formato JGP, para
posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.

Bt) Asesoré a la Unidad de Comunicaciéon Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Internacional para la
Reduccion del Riesgo de Desastres (8 de octubre), para ello se envi6 arte final

en formato JGP, para posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.

Bu) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia de la Nifia 11 de octubre), para
ello se envio arte final en formato JGP, para posteriormente ser publicado en
redes sociales de Conap.

Bv) Asesoré a la Unidad de Comunicacion Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Mundial de las Aves
Migratorias (10 de octubre), para ello se envio arte final en formato JGP, para

posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.
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Bw) Asesoré a la Unidad de Comunicacién Social y Protocolo de Conap Central,
creando un Post Digital para Conmemorar el Dia Internacional para la Reduccion
del Riesgo de Desastres 13 de octubre), para ello se envié arte final en formato
JGP, para posteriormente ser publicado en redes sociales de Conap.

Jackefine Leopiela Salas Mazariegos
Servicios Profesionales En Educacion Para el Desarrollo Sostenible
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