INFORME DE SERVICIOS TECNICOS EN ALMACEN
PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS —CONAP-

NOMBRE COMPLETO JAVIER ENRIQUE GONZALEZ PARRA
MES QUE INFORMA OCTUBRE 2020
NUMERO DE 437-029-2020
CONTRATO
SERVICIO SERVICIOS TECNICOS EN ALMACEN
CONTRATADO i
UNIDAD ALMACEN
ADMINISTRATIVA
TERMINOS DE REFERENCIA

A. Apoyo en la elaboracidn de formas 1H.

* B. Apoyo en la conformacién de expedientes de compras, donaciones, criterios, comisos y
otros.

C. Apoyo en la realizacion de inventarios periédicos.
D. Apoyo para cargar en tarjetas kardex raciones calientes (si fuera necesario).
E. Apoyo para despachar raciones calientes.

F. Apoyo verificar que los insumos adquiridos sean de acuerdo a las especificaciones
técnicas y datos de la factura.

G. Otras actividades inherentes al cargo.




a)

b)

d)

g)

h)

)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en el despacho de alimento de racién fria a guarda recursos del
CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de hieleras y molinos donados por el proyecto de UICN
a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de estufas industriales donados por el proyecto de
UICN a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de mesas y sillas donados por el proyecto de UICN a
favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de galones de aceite, limas, cuchillas para motosierras,
candelas y cadenas para motosierras, donados por el proyecto de UICN a
favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de Sopladoras y chapeadoras, donados por el proyecto
de UICN a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de uniformes, donados por el proyecto de UICN al
personal del CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcion de Rotomartillos y Sierras Circular, donados por el
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcién de Cepillos eléctricos, donados por el proyecto de UICN
a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcidon de Casas de campaiia, donados por el proyecto de
UICN a favor de CONAP, Petén.




k) Apoyé en la recepcion de Pisos ceramicos y bolsas de pintura para piso,
donados por el proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

I) Apoyé en el ordenamiento de Requisiciones de Bienes donados por el
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

m) Apoyé en la revision de varios expedientes de donacién de equipo del proyecto
de UICN a favor de CONAP, Petén.

n) Apoyé en la actualizacion de base de datos, de los equipos donados por el
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

o) Apoyé en la actualizacién del control de datos de requisiciones de donacion del
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

i) Apoyé en la actualizacion de datos de 1H realizados, para el ingreso del
proyecto de donacion de UICN a favor de CONAP, Petén.

p) Apoyé en el ingreso y egreso de bienes a tarjetas Kardex, utilizados para el
proyecto de donacién de UICN a favor del CONAP, Petén.

q) Apoyé en la limpieza y ordenamiento en Bodegas de Almacén de CONAP,

Petén.
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INFORME FINAL DE SERVICIOS TECNICOS
DEL 14 AL 31 DE AGOSTO, SEPTIEMBRE Y OCTUBRE 2020
PRESENTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS —CONAP-

NOMBRE COMPLETO JAVIER ENRIQUE GONZALEZ PARRA

MESES QUE INFORMA DEL 14 AL 31 DE AGOSTO, SEPTIEMBRE Y OCTUBRE
2020

NUMERO DE CONTRATO 437-029-2020

SERVICIO CONTRATADO SERVICIOS TECNICOS EN ALMACEN

UNIDAD ADMINISTRATIVA ALMACEN

TERMINOS DE REFERENCIA
(“SEGUN TERMINOS ESTIPULADOS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO”)

A. Apoyo en la elaboracién de formas 1H,

B. Apoyo en la conformacion de expedientes de compras, donaciones, criterios, comisos y
otros.

C. Apoyo en la realizacién de inventarios periddicos.
D. Apoyo para cargar en tarjetas kardex raciones calientes (si fuera necesario).
E. Apoyo paradespachar raciones calientes.

F. Apoyo verificar que los insumos adguiridos sean de acuerdo a las especificaciones
técnicas y datos de la factura. .

G. Otras actividades inherentes al cargo. )




ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 14 AL 31 DE AGOSTO 2020

a) Apoyé en la conformacion de requisiciones de equipo de donacion del proyecto
de UICN a favor del CONAP, Petén.

b) Apoyé en la revision de expedientes de motocicletas donadas por el proyecto
de UICN a favor de CONAP, Petén.

c) Apoyé en recepcion de equipo de donacién de UICN a favor de CONAP, Petén.

d) Apoyé en el ingreso a tarjetas Kardex de equipo donado del proyecto de UICN
a favor de CONAP, Petén.

e) Apoyé en el egreso a tarjetas Kardex de Equipo donado del proyecto de UICN
a favor de CONAP, Petén.

f) Apoyé en la actualizacion base de datos de equipo resguardado en Bodegas de
Almacén CONAP,,Petén.

g) Apoyé en la actualizacion base de datos de expedientes finalizados del
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

h) Apoyé en el despacho de racion caliente al personal guarda recursos de
CONAP, Petén.

i) Apoyé en el despacho de racién fria al personal guarda recursos de CONAP,
Petén.

i) Apoyé en la Limpieza y ordenamiento en Bodegas de almacén CONAP, Petén.




a)

b}

c)

d)

g)

h)

i)

[}

ACTIVIDADES REALIZADAS DE SEPTIEMBRE 2020

Apoyé en el ingreso a tarjeta Kardex de equipo de aire acondicionado de un
criterio de oportunidad a favor del CONAP, Petén.

Apoyé en el egreso a tarjeta Kardex de equipo de aire acondicionado de un
criterio de oportunidad a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la finalizacién de expediente de aire acondicionado de un criterio de
oportunidad a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el ingreso a tarjeta Kardex de 3 téner para fotocopiadora de un
criterio de oportunidad a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el egreso a tarjetas Kardex de 3 téner para fotocopiadora de un
criterio de oportunidad a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la finalizacion de expediente de 3 toner para fotocopiadora de un
criterio de oportunidad a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la actividad realizada recepcién de 2 motocicletas y 1 cuatrimoto del
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcion de pantalones, camisas, playeras y chalecos donados
por el proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcion de 1 Plotter y Escaner donados por el proyecto de UICN
a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcion de hamaca y, bolsas mariconeras denados por el
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.




k) Apoyé en la recepcién de camara de juego RECONYX, Baterias recargables,
cargador de baterias y teléfonos BlackView donados por el proyecto de UICN a
favor de CONAP, Petén.

1) Apoyé en la revision de varios expedientes de donacién de equipo del proyecto
de UICN a favor de CONAP, Petén.

m) Apoyé en el despacho de alimento de racién fria al personal guarda recursos
de CONAP, Petén.

n) Apoyé en el despacho de alimento de raciéon caliente al personal guarda
recursos de CONAP, Petén.

n) Apoyé en el despacho de material y suministro al personal de oficina de
CONAP, Petén.

o) Apoyé en la limpieza y ordenamientc en Bodegas de Almacén de CONAP,
Petén.




a)

b)

d)

a)

h)

)

ACTIVIDADES REALIZADAS DE OCTUBRE 2020

Apoyé en el despacho de alimento de racion fria a guarda recursos del
CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de hieleras y molinos donados por el proyecto de UICN
a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de estufas industriales donados por el proyecto de
UICN a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de mesas y sillas donados por el proyecto de UICN a
favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de galones de aceite, limas, cuchilias para motosiefras,
candelas y cadenas para motosierras, donados por el proyecto de UICN a
favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de Sopladoras y chapeadoras, donados por el proyecto
de UICN a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en el despacho de uniformes, donados por el proyecto de UICN al
personal del CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcion de Rotomartillos y Sierras Circular, donados por el
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcidn de Cepillos eléctricos, donados por el proyecto de UICN
a favor de CONAP, Petén.

Apoyé en la recepcion de Casas de camparia, donados por el proyecto de
UICN a favor de CONAP, Petén.




f)

/

k) Apoyé en la recepcion de Pisos ceramicos y bolsas de pintura para piso,
donados por el proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

I) Apoyé en el ordenamiento de Requisiciones de Bienes donados por el
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

m) Apoyé en |a revision de varios expedientes de donacién de equipo del proyecto
de UICN a favor de CONAP, Petén.

n) Apoyé en la actualizacion de base de datos, de los equipos donados por el
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

0) Apoyé en la actualizacion del control de datos de requisiciones de donacion del
proyecto de UICN a favor de CONAP, Petén.

i) Apoyé en la actualizacion de datos de 1H realizados, para el ingreso del
proyecto de donacién de UICN a favor de CONAP, Petén.

p) Apoyé en el ingreso y egreso de bienes a tarjetas Kardex, utilizados para el
proyecto de donacion de UICN a favor del CONAP, Petén.

q) Apoyé en la limpieza y ordenamiento en Bodegas de Almacén de CONAP,
Petén.
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