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TERMINOS DE REFERENCIA

a)Apoyar en la realizacion y presentacion del informe de monitoreo diario de medios escritos,
televisivos, radic, diarios digitales y redes sociales digitales; b) Apoyar en la publicacién de
informacion en redes sociales digitales y portal WEB, relacionada con noticias y
acontecimientos sobre el Consejo Nacional de Areas Protegidas; ¢) Apoyar en la elaboracion
de productos audiovisuales y disefio grafico de materiales de divulgacion de Ila institucion; d)
Apoyar en la realizacion de conferencias y giras de prensa con medios de comunicacion; e)
Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales; f)Apoyar en la atencion y
solicitudes de la prensa respecto a temas de relevancia y de interés publico; g) Apoyar en la
elaboracion e implementacion de campafias de divulgacion (comunicacion interna y externa);
h) Apoyar en Ia redaccién de comunicados oficiales, discursos y declaraciones a la prensa; i)
Apoyar en la planificacion, programacion y coordinacién de actos protocolares y eventos
institucionales e interinstitucionales; j) Apoyar como maestro de ceremonias en actos
protocolarios y eventos de la institucion; k) Apoyar a los departamentos del - CONAP- en
aspectos de comunicacion y divulgaciéon para fortalecer la imagen institucional; i) Apoyar en
actividades de Comunicacion social, relaciones publicas y protocolo; m) Apoyar en otras

actividades de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en realizar monitoreo de medios digitales y plataformas digitales, las que traslade al grupo
de Comunicacién para su documentacion y envio a los correos del personal.

Apovyé en realizar la actualizacion del listado de (ltimos avistamientos de fauna silvestre para
Emisoras Unidas

Apoyé en crear carpeta en drive y alimenté con fotografias y videos de los (ltimos avistamientos
de fauna silvestre

Apoyé en participar en taller de la Selva Maya por 3 dias de 8 a 11 a.m. en el que se abordd temas
sobre la Selva Maya, como realizar videos con teléfonos inteligentes.

Apoyé en realizar la grabacién del off para video sobre avistamiento de fauna silvestre (grabacion,
edicion y subido al drive)

Apoyé en participar en reunion junto con Vida Silvestre, Juridico para consolidar formato y texto
para redireccionar las denuncias que ingresen a la fan page del Facebook de CONAP.

Apoyé en redactar 2 notas sobre reuniones sostenidas por Secretario Ejecutivo con la Embajada de
Reino Unido y la Embajada de Canadd para AGN (transcribi audios, revisé memoria de las
reuniones y verifiqué redes sociales)

Apoyé en buscar en archivos, gestionar y transcribir informacion sobre la Ceiba para Revista D de
Prensa Libre.

Apoyé en gestionar informacién sobre el varamiento de ballena en la palaya de Tulate de San
Andrés Villa Seca, Retalhuleu y atendf solicitud de Prensa Libre, elPeriédico trasladandoles la
misma.

Apoyé en editar nota "CONAP se fortalece con herramientas para la prevencién y control de
incendios forestales" solicité las fotografias a la Regional Petén y publiqué en la pagina web y redes
sociales del CONAP.

Apoyé en coordinar con la directora de la Unidad, conversatorio por parte del PNUD en el marco
def Dia Mundial del Medio ambiente y realizar publicaciones en redes socfales para participacion
de usuarios. (intercambio de informacién y detalles)

Apoyé en publicar en twitter video sobre avistamiento de fauna silvestre.

Apoyé en actualizar calendario ambiental, con informacion de Agexport, paginas de internet, Selva
Maya.

Apoyé en realizar 3 esquelas, notas de duelo para la Direccién Regional Verapaces

Apoyé en gestionar informacion con Vida Silvestre sobre la exportacion de Orquideas y el papel de




CONAP, enviados por WhatsApp a la regional y por correo masivo a todo el personal de la
institucion.

Apoyé en gestionar guidn con la directora de la Unida, spot que serd transmitido en 4 idiomas del
Occidente del pais con apoyo de PNUD

Apoyé en compartirle a algunos de medios de comunicacién entrevista de Secretario Ejecutivo
sobre el rescate de fauna silvestre de lo que va en el afio y de allanamientos.

Apoyé en redactar informacion sobre el destino de animales decomisados durante allanamientos,
cuantos van en lo que va del afio y las sanciones, posteriormente pedi apoyo a Vida Silvestre de
Petén para su revisidn, por tltimo envie a Emisoras Unidas.

Apoyé en coordinar gestionar entrevista con Secretario Ejecutivo por el Dia Mundial del Medio
Ambiente, para Tv Azteca y Canal de Gobierno.

Apové en redactar mensajes contra el trafico de fauna silvestre, para la serie de post para redes
sociales el cual se publicara con pauta con apoyo de USAID.

Apoyé en gestionar informacién con la regional de Oriente sobre el trabajo interinstitucional que
se realiza para conservar y proteger la Biosfera Sierra de las Minas, en especial con el Ejército de
Guatemala.

Apoyé en editar y complementar informacién sobre Sierra de las Minas, ademas realicé un guién
para spot a solicitud de la oficina de comunicacién del Ejercito, esto para visibilizar acciones que se
realizan en conjunto.

Apoyé en realizar post de aviso por el cierre de Ventanilla Unica el 5 de junio del 2020

Apoyé en recopilar informacién sobre reunién sostenida por el Secretario Ejecutivo del CONAP con
Viceministro del MAGA vy trasladé a la Agencia Guatemalteca de Noticias .AGN-.

Apoyé en editar mensajes y publicar serie de post y dos videos en redes sociales del CONAP por el
Dia Mundial del Medioc Ambiente.

Apoyé en compartirle a medios de comunicacién nacionales e internacionales, declaraciones del
Secretario, comunicado y fotografias por el Dia Mundial del Medio Ambiente.

Apoyé en responder consultas de usuarios en la bandeja de mensajes de la fan page de Facebook
de CONAP

Apoyé en gestionar informacion sobre héctareas en Concesidon en Petén, y trasladar a solicitud de
periodista de AFP

Apoyé en gestionar opinién de CONAP en relacién a una investigacion de la Universidad de Texas,
que sefiala que la unica drea de la Biosfera Maya habla sobre los efectos del narcotréfico en la




deforestacién del bosque y como el sistema de concesiones evitan esto.
Apoyé en trasladar informacion a elPeriédico sobre hectdreas de bosque en concesion en Petén.

Apoyé en solicitar informacién a la regional de Conap Petén y a la regionai del Altiplano Occidental
sobre fauna silvestre decomisada (llamadas telefénicas)

Apoyé en compartir en redes sociales del CONAP notas de interés ambiental o afines al CONAP

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre gue, Personal de la Direccién
Regional de CONAP Petén, en coordinacion con Gobernacion Departamental de Petén, WCS y
ACOFOP, entregaron 144 bolsas de alimentos para las familias mas necesitadas de ta comunidades
de La Pasadita, Corozal y Sibalon gue se encuentran dentre de la Zona de Uso Mdltiple de la
Reserva de Biosfera Maya, en Petén, en el marco del COVID-19.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, del 22 al 26 de mayo de 2020, el
CONAP Regidn Petén a través de la Unidad de Incendios Forestales en coordinacion con DIPRONA,
Ministerio de la Defensa Nacional y Defensores de la Naturaleza

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Regional Sur Oriente de CONAP,
realiz6 un monitoreo como seguimiento a reforestaciones realizadas por dicha direccién en el aiio
2015, dentro de la Zona de Recuperacion del Parque Regional y Area Natural Recreativa Volcan
Suchitan

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Guardarrecurso de la Regional
Oriente del CONAP llevé a cabo reforestacion de la especie de madre de cacao en la Reserva de
Biosfera Sierra de las Minas en aldea Tabacal del municipio de Rio Hondo, Zacapa

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Patrullaje para la prevencion de
ilicitos en Parque Nacional Yaxha-Nakum-Naranjo.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Personal de CONAP Petén en
coordinacién con personal de la Cooperativa Carmelita, ACOFOP y Rainforest Alliance, coordinan e
implementan el ordenamiento territorial del area agroforestal dentro de la Unidas de Manejo
Carmelita, Zona de Uso Multiple de la Reserva de Biosfera Maya

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Personal de CONAP Petén
coordina el monitoreo de fauna silvestre a través de cdmaras trampa dentro de la Zona de Uso
Muiltiple de la Reserva de Biosfera Maya. Las especies como el Jaguar, Venado, Coche de Monte
entre otros son nativos del lugar.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, El dia 29 de mayo de 2020 se
realizé un taller de capacitacion sobre la Herramienta Digital de Monitoreo y Evaluacion de las
Unidades Concesionadas en la Zona de Uso Multiple de la Reserva Biosfera Maya.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Personal de CONAP Petén, en




coordinacion con personal de Rainforest Alliance, WCS y comunitarios de La Pasadita, visitaron la
Finca Experimental Municipal de Flores, Petén, donde se realizd un intercambio de experiencias,
con el propdsito de replicar modelos exitosos de recuperacion del paisaje en areas degradadas
dentro de la Unidad de Manejo La Pasadita, Zona de Usc Muiltiple de {a Reserva de Biosfera Maya.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, el equipo de la Regional Oriente
del CONAP realizé patrullaje para el control y vigilancia en el drea protegida Parque Regional
Municipal Nifio Dormido que se ubica en aldea San Luis del municipio de Cabaiias, Zacapa

Apoyé en editar y publicar nota en la fan page de CONAP sobre gue el personal técnico vy
guardarrecurso de la Unidad Técnica del Refugio de Vida Silvestre Punta de Manabique del
CONAP Nororiente como parte de sus actividades llevo a cabo un monitoreo de levantamiento
de linea base en tres dreas de recuperacién pesquera en el drea protegida Punta de Manabique,
gue consiste en realizar transectos para verificar la abundancia y riqueza de especies icticas de la
zona, asi como trayectos con ecosonda.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, El Equipo de la Direccidn
Regional Sur Oriente de CONAP realizo Inspeccion de embarque a empresa Ter Laak Americas S. A.
Ubicada en Aldea Potrero Carrillo, Jalapa, Jalapa, la cual realizard la exportacion de fiora no
maderable identificada como Orquidea hibrida (Phalaenopsis hibrida) esto con la finalidad de
cumplir con la normativa técnico legal vigente de procedimientos de Vida Silvestre y en
cumplimiento a las disposiciones presidenciales para atender de manera inmediata las
exportaciones del pafs.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Ei dia 30 de mayo de 2020,
CONAP Petén, a través de la Unidad de Control y Proteccién realiza patrullaje de control y
vigilancia en el sector del area conocida como Cruce al Uyul y Naranjita, con el objetivo de
contrarrestar el trafico ilegal de flora y fauna que se pueda dar dentro de! area mencionada, la cual
se ubica en la Zona de Usos Miuiltiples de la Reserva de la Biosfera Maya, San Andrés, Peten.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, El dia 31 de mayo de 2020,
CONAP Petén a través de la Unidad de Control y Proteccidn, en coordinacion con el Ejército de
Guatemala, DIPRONA/PNC, Wildlife Conservation Society -WCS- y Rainforest Alliance asignados al
Centro de Operaciones Interinstitucionales San Miguel la Palotada, San Andrés, Petén realizaron
un patrullaje en el sector del drea conocida como Yarche, con el objetivo de contrarrestar el trafico
ilegal de flora y fauna que se pueda dar dentro del drea descrita, la cual se ubicada en la Zona de
Usos Mdltiples de la Reserva de la Biosfera Maya, San Andrés, Peten.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre un maravifloso lugar que se
encuentra en el drea conocida como el Uyul. Buenos dias a nuestros seguidores.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, El dia 01 de junio de 2020,
CONAP, Petén a través de la Unidad de Control y Proteccién y en coordinacién con Ejército De
Guatemala, Divisidn De Proteccién A La Naturaleza DIPRONA/PNC y Rainforest Alliance asignados




al Centro de Operaciones Inter institucionales La Colorada, realizé patrullaje conjunto en el drea
denominada El Virgo, brecha limite de la Unidad De Manejé Carmelita y la Colorada ubicada
dentro de la Zona De Usos Miiltiples de la Reserva de la Biosfera Maya, San Andrés Petén.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, El dia 01 de junio de 2020, el
CONAP Region Petén y DIPRONA/PNC en colaboracion at Ministerio Pablico acompaiiaron a un
allanamiento realizado en jurisdiccion del municipio de Dolores, Petén. Durante este
procedimiento se decomisaron 01 loro real (Amazona farinosa), 02 loros frente roja (Amazona
autumnalis), 03 loros frente blanca (Amazona albifrons). El caso se encuentra bajo investigacién
por parte de las autoridades competentes.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, personal de CONAP Sur Oriente
recepcion6 un espécimen de fauna silvestre perteneciente al grupo reptiles identificado
cominmente como Mazacuata (Boa constrictor) el cual se encontraba en una vivienda de zona
urbana en Colonia Barrientos del municipio de Jalapa.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Costa Sur A las oficinas de la
regional de costa sur se realiz6 un llamado por parte de una usuaria solicitando el apoyo de
recepcion y resguardo de un espécimen de vida silvestre de nombre comin brujita o viejita y de
nombre cientifico “Butorides virescens”.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, en el marco de la
conmemoracién del dia mundial del medio ambiente la Direccién Regional de Conap Costa Sur
impartid una charla de sensibilizacion y concientizacién virtual, a un grupo de jovenes.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Costa Sur La reunién se llevé a
cabo con el fin principal de dar el seguimiento a las actividades de restauracién forestal para el
2020. Durante el transcurso de la misma se abordaron temas sobre el analisis de recuperacién del
area forestal de la costa sur y las actividades a desarrollar para este afio.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Personal de la Direccién
Regional SurOriente del CONAP trabaja en apoyo al Centro de Operaciones de Emergencia-COE
departamentales y municipales, este dia se apoyo al Municipio de Jerez ante la emergencia del
Covid 19.

Apoyé en editar y publicar nota en fan page de CONAP sobre que, Personal de la Direccién
Regional SurOriente del CONAP trabaja en apoyo al Centro de Operaciones de Emergencia-COE
departamentales y municipales, este dia se apoyo al Municipio de Jerez ante la emergencia del
Covid 19.

Monitoreo diario en redes sociales, medios digitales o publicaciones varias en interntet (1 hora
diario de lunes a domingo) posteriormente traslado a grupo de comunicacién para que Directora
envie a autoridades o se analice dependiendo el tema.

Apoyé en atender a periodista de elPeriddico a quien trasladé informacion cantidad de areas




protegidas, acciones institucionales para el reciclaje. Gestion con Educacién, revisibn de
informacion en archivos, consuita a directora de CSRP.

Apoyé en editar y publicar nota en la fan page de CONAP sobre programa radial realizado por la
Regional del CONAP Oriente que a través del personal técnico informé a la poblacién sobre los
servicios que presta el CONAP con el objetivo de resguardar las areas protegidas y de regular el uso
sostenible de los recursos naturales.

Apoyé en editar y publicar nota en la fan page del CONAP que CONAP Oriente brindé entrevista a
la emisora de Radio Perla de Oriente en el departamento de Chiquimula abordando el tema del
Medio Ambiente y las acciones para conservarlo.

Apoyé en editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre el inicio de reforestacion en el
Cerro Santa Elena en Panajachel, junto a CONAP y AMSCLAE.

Apoyé en editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre limpieza realizada en el Parque
Nacional Sipacate Naranjo en el marco de la conmemoracion del Dia Mundial de los Océanos en la
Regional de Conap Costa Sur.

Apoyé a editar nota y publicar en la fan page del CONAP sobre charla de sensibilizaciéon a
estudiantes del ciclo bdsico del Colegio Mixto la Paz, realizada en el marco de la conmemoracion
del Dia Mundial de los Océanos la Direccién Regional de Conap Costa Sur.

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP patrullaje realizado por la Unidad de
Control y Proteccién con el apoyo del Ejército de Guatemala y un Técnico Asistente De Rainforest
Alliance en el area denominada Sibalén, Unidad De Manejo Carmelita, Zona de Usos Miiltiples de
labReserva De Biosfera Maya, San Andrés Petén, con el objetivo de contrarrestar el tréfico ilegal de
Flora y Fauna que se pueda dar dentro de area de responsabilidad.

Apové a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre charla de educacién realizada en el
marco del Dia mundial del Medio Ambiente.

Apoyé a disefiar tres post y publicar redes sociales del CONAP por el Dia Mundial de los Océanos

Apoyé a participar en reuniones virtuales con la Alianza Marino Costera para coordinar la
realizacion de post por el Dia Mundial de los Océanos.

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre charlas de educacién virtual
realizadas por la direccion Regional de CONAP Oriente.

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre recepcion de buho realizado por el
personal de la regional Costa Sur.

Apoyé a editar nota y publicar en la fan page del CONAP sobre Patrullaje para la prevencién de
ilicitos en Parque Nacional Yaxha-Nakum-Naranjo.




Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre monitoreo como seguimiento a
reforestaciones realizadas por dicha direccidon en el afio 2015, dentro de la Zona de Recuperacion
del Parque Regional y Area Natural Recreativa Volcan Suchitdn.

Apoyé a editar nota y publicar en la fan page del CONAP sobre monitoreo en dreas afectadas por
incendios forestales y efectan acciones de liquidacién de incendios detectados en el sector El
Caiman, Parque Nacional Sierra del Lacandon, La Libertad, Petén

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre entrega 144 bolsas de alimentos
para las familias mdas necesitadas de la comunidades de La Pasadita, Corozal y Sibalén que se
encuentran dentro de la Zona de Uso Miiltiple de la Reserva de Biosfera Maya, en Petén, en el
marco del COVID-19.

Apoyé a editar nota y publicar en la fan page del CONAP sobre operativos de control y vigilancia en
diferentes puntos estratégicos del departamento de Huehuetenango, con el fin de evitar el trafico
ilegal de productos no maderables y especimenes de vida silvestre.

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre espécimen de vida silvestre de
nombre comuin lechuza y de nombre cientifico “Tyto alba”, el cual se encuentra protegido en el
indice de 3 Conap y apéndice Il de Cites.

Apové a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre rescate de un venado juvenil de la
especie cola blanca, realizado en Solola

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre rescate de Heloderma, espécimen
de Vida silvestre que se encontraba en aldea El Rosario del municipio de Cabafas, Zacapa

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre patrullaje en la Zona de Veda
Definitiva Volcan las viboras en conjunto con Division de Proteccién a la Naturaleza -DIPRONA- y
apoyo de WCS, con el fin de reducir la caceria y tala ilegal en el drea mencionada.

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre patrullaje para el control y vigilancia
en el drea protegida Reserva de Biosfera Sierra de las Minas en jurisdiccién del municipio de San
Agustin Acasaguastlan del departamento de El Progreso,

Apoyé a publicar nota en la fan page del CONAP sobre el Dia de la Tortuga

Apoyé a publicar contenidos afines al CONAP como temas ambientales o publicados por medios de
comunicacion.

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre patrullaje en el Area de Usos
Multiples Volcan y Laguna de Ipala, conjuntamente con la Division de Proteccion a la Naturaleza
DIPRONA, Asociacion ADISO y el apoyo de WCS, esto con el fin de prevenir ilicitos dentro del drea
Protegida '

Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP scbre divulgacién y promocion del dia




mundial del arbol y la diversidad biolégica, también se aproveché para concientizar a la poblacién
sobre la conservacién y proteccion de los recursos naturales.

® Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre conmemorar el dia del arbol y la
biodiversidad, reforestan una hectdrea con mil drboles de la especie de Pino en la Sierra de las
Minas en jurisdiccion de aldea Sacabastos del municipio de Morazan del departamento de El
Progreso, en una coordinacion entre la Regional Oriente del Consejo Nacional de Areas Protegidas-
CONAP Y la Asociacion para el Desarrollo Integral de Morazan-ASODIM.

® Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre charla de sensibilizacién y
concientizacidn virtual, a los alumnos del ciclo basico del Colegio Mixto La Paz de Retalhuleu.

® Apoyé a grabar off por el Dia Internacional de la Diversidad Biolégica
® Apoyé en compartirle informacion y fotografias a la prensa sobre el Dia Mundial de los Océanos

® Apoyé en compartirle informacion y fotografias ala prensa sobre el Dia Mundial del Medio
Ambiente

® Apoyé a gestionar informacién con las direcciones regionales sobre dafios que han ocasionado los
fenémenos naturales ocurridos recientemente a las dreas protegidas para entrevista brindada por
Secretario Ejecutivo.

® Apoyé a editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre Patrullaje terrestre y acuatico en
la playa de San Andrés Villa Seca, Retalhuleu.

® Apoyé a editar y publicar nota en la fan page del CONAP sobre rescate de animal protegido decidio
llamar a las autoridades correspondientes para entregarlo en la colonia Bilbao de Mazatenango,
Suchitepéquez.
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