INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS ~CONAP-

febrero del 2020/

NOMBRE COMPLETO Aura Patricia Cruz Lopez”
MES QUE INFORMA febrero 2020 / /
NUMERO DE CONTRATO 24-029-2020 / /

SERVICIO CONTRATADO Servicios Profesionales en Asesoria en Asuntos Juridicos Laborales/

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccion de Recursos Humanos

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Asesorar Juridicamente a la Direccion de Recursos Humanos de la Comision
Nacional de Areas Protegidas, sobre aspectos de Administracion de Personal, asi
como a las demas dependencias que conforman dicha Institucién cuando le sea
requerido.

b) Apoyar en la preparacién de proyectos de resoluciones, providencias y acuerdos
en materia laboral que le sean solicitados.

c) Asesorar en casos de incumplimiento de las leyes laborales, asi como de otras
leyes, por parte de los servidores de CONAP y participar en la elaboracién de
escritos, providencias y oficios que sean necesarios para la aplicacién del régimen
disciplinario.

d) Apoyar para que las notificaciones se realicen en forma legal.

e) Asesorar en materia laboral a la Secretaria Ejecutiva cuando le sea requerido.

f) Asesorar legalmente a los funcionarios y empleados del CONAP, siempre y
cuando se trate de asuntos propios de la Institucion.

g) Apoyar y asesora en la atencion de adjudicaciones en el Ministerio de Trabajo y
Prevision

h) Apoyar en la elaboracion de memoriales y/o escritos necesarios para las
gestiones en materia laboral.

i) Apoyar y asesorar en [a realizacion de cuales quiera actividad relacionada con
aspectos juridicos, que le sean asignadas por Secretaria Ejecutiva.

j) Apoyar con otras actividades que siendo de su competencia le asigne “EL
CONAP”,




ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Informe circunstanciado dirigido a la Procuraduria General de la Nacion, Diligencias de
Reinstalacion, promovida dentro del Conflicto Colectivo numero 01173-2019-
04810/Secretario, por el sefior ROBERTO MEDARDO MOSCOSO ante el Juzgado
Undécimo de Trabajo y Prevision Social.”’

2. Escrito de Recurso de Aclaracion, dentro del Incidente de Conflicto Colectivo No. 09017-
2019-00414-Oficial 3°. Planteado ante la SALA REGIONAL MIXTA DE LA CORTE DE
APELACIONES DEL DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO./

3. Informe al Licenciado Manuel Francisco Vela de Mata, Juez de Primera Instancia de los
Ramos Civil, Econdmico Coactivo, Trabajo y Prevision Social, De San Benito Petén dentro
del Juicio Ordinario Laboral nimero 17003-2018-00278 Oficial 1 y Notificador 1, de fecha
4 de febrero del 2020 /

4, Asesoré en la elaboracion de informe circunstanciado de demandas planteadas ante los
Tribunales de Trabajo y Prevision Social de la ciudad de Guatemala.

5. Asesoré en el Acuerdo de licencia con goce de sueldo al Ingeniero Marvin Oswaldo
Martinez Espafia, para que participe en la “15a. reunién de Trabajo del Grupo Estratégico
de Coordinacion (GEC) para la Selva Maya", a realizarse el siete de febrero del dos mil
veinte, en la Sala de Juntas del Programa Selva Maya oficina Chetumal, Quintana Roo,
México.

6. Asesoré en la elaboracion de Dictamen licencia con goce de sueldo al Ingeniero Marvin
Oswaldo Martinez Espafia, para que participe en la “15a. reunién de Trabajo del Grupo
Estratégico de Coordinacion (GEC) para la Selva Maya", a realizarse el siete de febrero del
dos mil veinte, en la Sala de Juntas del Programa Selva Maya oficina Chetumal, Quintana
Roo, México. v d

7. Asesore en la elaboracién de Resolucion de licencia de Estudio con Goce de Sueldo, de la
Licenciada Gloria Marina Apen Gonzélez, Directora de la Unidad de Pueblos Indigenas y
Comunidades Locales —UPICL- Consejo Nacional de Areas Protegidas, por motivos de
estudio de Maestria en Derecho Constitucional en la Escuela de Estudio de Postgrados de
la Universidad de San Carlos de Guatemala. -

8. Asesoré en la elaboracion de Dictamen de licencia de Estudio con Goce de Sueldo, de la
Licenciada Gloria Marina Apen Gonzélez, Directora de la Unidad de Pueblos Indigenas y
Comunidades Locales ~UPICL- Consejo Nacional de Areas Protegidas, por motivos de
estudio de Maestria en Derecho Constitucional en Ja-Escuela de Estudio de Postgrados de
la Universidad de San Carlos de Guatemala.
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