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b)

g)

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar y dar seguimiento a la planificacion, organizacién y control de los
proyectos presentados por las Direcciones Sustantivas y Organos de Apoyo
Técnico.

Apoyar a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de
Apoyo Técnico verificando que cumplan y apliquen las disposiciones asociadas
con la gestidn del ~SIGAP-y procesos de proteccion y conservacion sostenible
de la diversidad bioldgica de todo el pais.

Apoyar en el desarrollo y propuesta de mecanismos que propicien la
sistematizacion y la desconcentracion de procesos y procedimientos.

Apoyar y promover procesos de comunicacion que coadyuven al desempefio
eficiente de las Direccién Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo
Técnico.

Apoyar e identificar las necesidades que presentan las Direcciones Sustantivas,
Direcciones  Regionales y Organos de Apoyo Técnico para su buen
funcionamiento e informar sobre éstas de manera oportuna a las autoridades
superiores del -CONAP-.

Apoyar a las autoridades para el establecimiento de lineamientos, técnicas y
métodos de trabajo de Ias Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y
Organos de Apoyo Técnico, para su mejor funcionamiento.

Apoyar en el analisis sobre la capacidad de respuesta de las Direcciones
Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico, en relacién a las



h)

)

k)

b)

normativas y directrices emanadas de las Direcciones Sustantivas y
Administrativas de la Institucion

Apoyar participando en las distintas reuniones de trabajo, relacionadas con las
funciones asignadas a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales vy
Organos de Apoyo Técnico.

Apoyar en el andlisis e interpretacién de disposiciones legales que rigen en el
ambito del -CONAP-, para el buen manejo de las dreas protegidas

Apoyar en el analisis técnico de propuestas de proyectos de cooperacién
presentados ala —SECONAP-,

Apoyar en la realizacién de otras actividades de acuerdo al ambito y materia
de su competencia,

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en seguimiento a la gestién para el establecimiento del Convenio de
Cooperacion entre el Ministerio de Cultura y Deportes el CONAP y la ASODESTY
para el manejo de los servicios turisticos en el Parque Nacional Yaxha Naktn
Naranjo en la Reserva de Biosfera Maya; se realiza [a gestion para que las nuevas
autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes estén informados del contenido
del convenio y de sus alcances, con la intencién de que este se firme antes que se
de por finalizado el vigente. Apoyé en el seguimiento a los instrumentos de
evaluacion ambiental presentados por la Empresa Eléctrica de Guatemala -EEGSA-
para darle solucién al proceso de autorizacion de podas en vias publicas para el
mantenimiento de las lineas de transmision, en acompafiamiento a la Direccién
de Gestidn Ambiental y de Manejo de Bosques y Vida Silvestre, también apoyé en
el manejo de la problematica relacionada con la reconexién e instalacion de
tendido eléctrico en la Comunida}de San José Pacul en el Municipio de Santiago
Sacatepéquez; en Cordillera Alux.

Apoyé en la gestion de reuniones de direcciones sustantivas (quincenales), en
donde se trataron temas como: El Plan Operativo de las direcciones sustantivas/

Apoyé participando de una reunién con la Direccidn de Tecnologias de la
Informacién, Direccién Administrativa y Direccion Financiera en cuanto al abordaje
de ruta a seguir para iniciar los procesos de automatizacion; procesos y
procedimientos de las direcciones sustantivas del CONAP. Apoyé en el
seguimiento a casos presentados con relacién al funcionamiento de yventanilla
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d) Apoye en la discusion para la elaboracion de respuesta a solicitud de Secretaria
General de la Presidencia, en cuanto a las actividades y/o eventos programados y
otros en los que la institucion tenga alguna responsabilidad, en apoyo a la
secretaria ejecutiva, direcciones sustantivas y otras unidades de apoyo. Apoyé en
la elaboracién de un dictamen técnico en relacién al expediente generado para la
contratacion del servicio de internet para el afio 2020.

e) Apoyé a la Direccién de Desarrollo del SIGAP en la andlisis de respuesta de dos
expedientes relacionados con peticién al Fondo de Tierra de adjudicacién de una
finca propiedad de la Nacién, ubicada en la Reserva de Biosfera Sierra de las Minas.
Apoyé a la Direccién Regional Metropolitana en el seguimiento al inconveniente
que se da por reconexion y conexion del servicio de energia eléctrica en la
comunidad San José Pacll, en el municipio de Santiago Sacatepéquez en el area
protegida Cordillera Alux.

f) Apoye en la discusion con la Direccion de Gestion Ambiental de la nueva
categoria de evaluacion ambiental: Actividades de Registro, con el objeto de dar
respuesta a las resoluciones del Ministerio de’Ambiente relativos al tema y la
manera en que se deben aplicar en el SIGAP.

g) Apoye en la revision de las estadisticas vinculadas a pertinencia cultural y
lingtiistica que llevan las Ventanillas Unicas de CONAP a nivel nacional y se
trasladan la Procuraduria de Derechos Humanos, como ente responsable. Apoyé
en la revision de la documentacion ingresada a la Unidad de Asuntos Técnicos
para su registro y gestion con las diferentes unidades.

h) Apoye  en la elaboracion de la respuesta a solicitud de Auditoria Interna con
relacion a las acciones administrativas desarrolladas por la Unidad de Asuntos
Técnicos en el afio 2019. Apoye en la recopilacién de manuales técnicos a nivel de
direcciones sustantivas para dar respuesta a la solicitud de Contraloria General de
Cuentas, a peticion de la Auditoria Interna. {

i) Apoye en la elaboracién de analisis de propuestas presentadas en afios anteriores
y expediente del estudio de factibilidad de la ruta turistica Carmelita — Parque
Nacional Mirador Rio Azul, en la Reserva de Biosfera Maya.
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