INFORME

SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO RODOLFO BENEDICTO MEJIA MENDEZ ~

PERIODO QUE INFORMA Del 1 al 19 de Febrero de 2020

NUMERO DE CONTRATO 55-029-2020 g

SERVICIO CONTRATADO SERVICIOS PROFESIONALES EN AUDITORIA INTERNA

o

UNIDAD ADMINISTRATIVA | AUDITORIA INTERNA

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de las actividades descritas en el Manual de Procesos vy
Procedimientos de las Direcciones Centrales, Direcciones Regionales y Unidades del
Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, responsables del cumplimiento de
metas y objetivos institucionales.

b) Apoyar en la propuesta de estrategias de control interno.

c) Apoyar en el seguimiento de las propuestas vertidas por la Auditoria Interna a las
Direcciones Centrales, Direcciones Regionales y Unidades -CONAP-

d) Apoyar con propuestas y sugerencias que sean materia de su competencia al personal
de las regiones y dependencias del -CONAP-

e) Apoyar a resolver los asuntos que siendo de su competencia se le traslade

f) Apoyar rindiendo los informes de sus actividades y los que le sean requeridos

g) Apoyar en la realizacion de otras actividades que sean materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la Actividad Administrativa de Auditoria de entrega y recepcion del puesto del
Director de la Unidad de Auditoria Interna, que incluyé la elaboracion de acta, requerir
informes al Area de Inventarios y Direccién de Tecnologias de la Informacién y elaborar
Informe Ejecutivo y el que se sube a la plataforma SAG-UDAI de la Contraloria General
de Cuentas.

b) Apoyé en la Actividad Administrativa de Auditoria de entrega y recepcion del puesto del

Sub Secretario Ejecutivo del CONAP, que incluyé la elaboraciéon de acta, requerir
informes al Area de Inventarios y Direccién de Tecnologias de la Informacion y elaborar




Informe Ejecutivo y el que se sube a la plataforma SAG-UDAI de la Contraloria General
de Cuentas.

c) Apoyé en la continuacion de la Auditoria Especial en las Areas de Inventarios y Almacén
de la Direccion Administrativa, realizando recuento selectivo en insumos del Almacén y
efectuando requerimientos de informacion y documentacidn para su revisién

d) Apoyé en el requerimiento a las Unidades del CONAP y entrega de la informacion al
Auditor Gubernamental que estd realizando auditoria de ingresos del Parque Natural
Yaxha, Nakun, Naranjo, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2017.

e) Apoyé en el requerimiento de informacién a la Unidad de Administracién Financiera, de
acuerdo al Oficio CGC-DAS-05-016-AFC-CONAP-OF-019-2020 de Contraloria General de
Cuentas, sobre ejecucion presupuestario y modificaciones presupuestarias.

f) Apoyé en el requerimiento de informacion a varias Unidades Administrativas del CONAP,
de acuerdo al Oficio CGC-DAS-05-016-AFC-CONAP-OF-026-2020 de Contraloria General
de Cuentas, de proporcionar informacién y documentacién de soporte relacionado con
el Area Protegida de Semuc Champey.

g) Apoyé en el requerimiento de informacion a la Unidad de Administracion Financiera, de
acuerdo al Oficio CGC-DAS-05-016-AFC-CONAP-OF-011-2020 de Contraloria General de
Cuentas, sobre proporcionar informacion en cuadros financieros por el periodo del 01
de enero al 31 de diciembre de 2019

h) Apoye en el requerimiento de informacion a varias Unidades Administrativas del CONAP,
de acuerdo al Oficio CGC-DAS-05-016-AFC-CONAP-OF-015-2020 de Contraloria General
de Cuentas, sobre el Plan de Riesgos Inherentes y de Control Interno en las gestiones
financieras, administrativas y de orden legal, por el periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2019.

i) Participé en distintas reuniones de trabajo que se realizaron en el Despacho del Director
de la Unidad de Auditoria Interna conjuntamente con el resto del personal de la Unidad.

Guatemala 19 de febrero de 2020
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INFORME FINAL ~

SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO RODOLFO BENEDICTO MEJIA MENDEZ e

PERIODO QUE INFORMA De enero al 19 de febrero de 2020

NUMERO DE CONTRATO 55-029-2020 /7

SERVICIO CONTRATADO SERVICIOS PROFESIONALES EN AUDITORIA INTERNA

UNIDAD ADMINISTRATIVA | AUDITORIA INTERNA

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en el seguimiento de las actividades descritas en el Manual de Procesos vy
Procedimientos de las Direcciones Centrales, Direcciones Regionales y Unidades del
Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, responsables del cumplimiento de
metas y objetivos institucionales.

b) Apoyar en la propuesta de estrategias de control interno.
c) Apoyar en el seguimiento de las propuestas vertidas por la Auditoria Interna a las
Direcciones Centrales, Direcciones Regionales y Unidades —CONAP-
d) Apoyar con propuestas y sugerencias que sean materia de su competencia al personal
de las regiones y dependencias del -CONAP-
e) Apoyar aresolver los asuntos que siendo de su competencia se le traslade
f) Apoyar rindiendo los informes de sus actividades y los que le sean requeridos
g) Apoyar en la realizacion de otras actividades que le sean asignadas por parte del
contratante.
ACTIVIDADES REALIZADAS
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en la elaboracién del documento de diagndstico de puntos pendientes de atender

por las Direcciones y autoridades del Consejo Nacional de Areas Protegidas, el cual
incluye aquellas deficiencias operativas, administrativas y financieras no corregidas en la
Unidades del CONAP.




b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

)

k)

1)

Apoyé en el requerimiento a las Unidades del CONAP y entrega de la informacion al
Auditor Gubernamental que estd realizando auditoria de ingresos del Parque Natural
Yaxha, Nakun, Naranjo, por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2017.

Apoyé en el requerimiento de informacion a las diferentes Unidades de CONAP para
cumplir con el Acuerdo No. 16-2019 de Contraloria General de Cuentas A-106-2019, para
estar en disposicién de participar en el posible cambio de autoridades de la Institucion.
Apoye en la elaboracion del Oficio de respuesta al Director Regional Altiplano Central

sobre la revision de la informacién enviada a la Unidad de Auditoria en cumplimiento con
el Oficio Circular UDAI-No. 002-2019, correspondiente a los meses de mayo a diciembre de 2019.

Apoye en la elaboracién del Oficio de respuesta a la Directora de Pueblos Indigenas sobre

la revision de la informaciéon enviada a la Unidad de Auditoria en cumplimiento con el Oficio
Circular UDAI-No. 002-2019, correspondiente a los meses de mayo a noviembre de 2019.
Apoye en la elaboracion del Oficio de respuesta al Director de la Unidad de Género sobre

la revision de la informacion enviada a la Unidad de Auditoria en cumplimiento con el Oficio
Circular UDAI-No. 002-2019, correspondiente a los meses de enero a diciembre de 2019.

Apoye en la elaboracion del Oficio de respuesta al Director de Gestion Ambiental sobre
la revisiéon de la informacidn enviada a la Unidad de Auditoria en cumplimiento con el Oficio
Circular UDAI-No. 002-2019, correspondiente a los meses de septiembre a noviembre de 2019.

Apoyé en la Actividad Administrativa de Auditoria de entrega y recepcion del puesto del
Director de la Unidad de Auditoria Interna, que incluyé la elaboracion de acta, requerir
informes al Area de Inventarios y Direccién de Tecnologias de la Informacion y elaborar
Informe Ejecutivo y el que se sube a la plataforma SAG-UDAI de la Contraloria General
de Cuentas.

Apoyé en la Actividad Administrativa de Auditoria de entrega y recepcion del puesto del
Sub Secretario Ejecutivo del CONAP, que incluyo la elaboracion de acta, requerir
informes al Area de Inventarios y Direccién de Tecnologias de la Informacion y elaborar
Informe Ejecutivo y el que se sube a la plataforma SAG-UDAI de la Contraloria General
de Cuentas.

Apoyé en la realizacién de la Auditoria Especial en las Areas de Inventarios y Almacén de
la Direccion Administrativa, realizando recuento selectivo en insumos del Almacén vy
efectuando requerimientos de informacion y documentacion de las dos (2) dreas, para
su revision

Apoyé en el requerimiento de informacion a la Unidad de Administracion Financiera, de
acuerdo al Oficio CGC-DAS-05-016-AFC-CONAP-OF-019-2020 de Contraloria General de
Cuentas, sobre ejecucion presupuestario y modificaciones presupuestarias.

Apoyé en el requerimiento de informacidn a varias Unidades Administrativas del CONAP,
de acuerdo al Oficio CGC-DAS-05-016-AFC-CONAP-OF-026-2020 de Contraloria General
de Cuentas, sobre informacién y documentacion de soporte relacionado con el Area
Protegida de Semuc Champey.

m) Apoyé en el requerimiento de informacion a la Unidad de Administracién Financiera, de

n)

acuerdo al Oficio CGC-DAS-05-016-AFC-CONAP-OF-011-2020 de Contraloria General de
Cuentas, sobre proporcionar informacién en cuadros financieros por el periodo del 01
de enero al 31 de diciembre de 2019

Apoye en el requerimiento de informacion a varias Unidades Administrativas del CONAP,
de acuerdo al Oficio CGC-DAS-05-016-AFC-CONAP-OF-015-2020 de Contraloria General
de Cuentas, sobre el Plan de Riesgos Inherentes y de Control Interno en las gestiones
financieras, administrativas y de orden legal, por el periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre de 2019.




0) Acompafie al Director de la Unidad de Auditoria Interna en reuniones y consultas de
trabajo en la Contraloria General de Cuentas.

p) Participé en distintas reuniones de trabajo que se realizaron en el Despacho del Director
de la Unidad de Auditoria Interna conjuntamente con el resto del personal de la Unidad.
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Lic. Rodolfo Bepedictd Vejia Méndez
Servicios Profesionales en/Auditoria Interna

Director Unidad Auditoria Interna, a.i.




