INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo Silvia Mariana Garcia Mollinedo
Mes que informa Febrero 2020
Nimero de contrato 58-029-2020 de fecha 2 de enero 2020

Ubicacion o Unidad Administrativa

Unidad de Cooperacién Nacional e
Internacional

Servicio contratado

Servicio Técnico en Cooperacion Nacional e
Internacional

TERMINOS DE REFERENCIA

(Segun contrato administrativo)

Apoyar en la recopilacién, andlisis y administracion de la informacion de proyectos en
gestion y ejecucion.

Apoyar en la actualizacién de la base de datos del Sistema de Informacién de
Cooperacion Internacional, con base a la informacién de proyectos financiados de los
compromisos institucionales adquiridos y de la informacién de convenios suscritos.

Apoyar a otras direcciones, departamentos y unidades que dependen técnica y
administrativamente del -CONAP-, involucradas en los procesos de gestion y ejecucién
de cooperaciones otorgadas al ~CONAP-,

Apoyar en la elaboracién de informes mensuales de desembolsos de las fuentes
cooperantes.

Apoyar en la elaboracién de informes de convenios suscritos, por- fuentes y montos,
informe trimestral de cooperacién internacional de actividades realizadas y el informe
anual de actividades. Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo Anual de
Actividades y presupuesto correspondiente a su unidad.

Apoyar en la elaboracién de la entrega de informacion relacionada con financiacion de
proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-




ACTIVIDADES REALIZADAS <~

® Apoyé en la elaboracion de observaciones en proyecto de Convenio
Interinstitucional de wuso de instalaciones entre la Secretaria de
Planificacion y Programacién de la Presidencia y el CONAP.

® Apoyé en la elaboracion de dictamen para la firma de Convenio entre la

Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia y el CONAP.
/
® Apoyé asistiendo a la reunién de seguimiento Convenio entre MICUDE-

CONAP-ASODESTY. -

® Apoyé en la realizacion de informe mensual de auditoria, mes de febrero
2020. /

® Apoyé en la elaboracién de respuesta a requerimiento de Contraloria
General de Cuentas.

® Apoyé en la actualizacién de base de datos de la unidad hasta el mes de
febrero 2020.

® Apoyé en la elaboracidn final de Proyecto de Adenda Uno al Convenio de
Cooperacion WWF-CONAP. Y
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