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UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento Zona de Amortiguamiento -ZAM/RBM-

TERMINOS DE REFERENCIA

a.)Apoyar en la elaboracion y logistica de los planes operativos anuales de la -ZAM/RBM-,
con el equipo de trabajo. b) Apoyar en el seguimiento al convenio CONAP-MAGA. ¢) Apoyar
en el seguimiento al convenio con FONTIERRAS. d) Apoyar en la continuidad del convenio
con OCRET. e) Apoyar en la formulacién de un modelo de manejo de la -ZAM/RBM-, que
contenga actividades para la recuperacién de ecosistemas estratégicos en la -ZAM/RBM-, asf
como en la prevencion del deterioro de aquellos que presentan un estado aceptable, en una
forma conjunta con los habitantes. f} Apoyar en actividades de logistica y planificacién con
ONG’s donantes, municipalidades, instituciones de gobierno, programas y/o proyectos,
usuarios, que conduzcan hacia el desarrollo sostenible de la -ZAM/RBM-, bajo la normativa
vigente. g) Apoyar en la divulgacion de informacién mediante Reuniones y Talleres con
beneficiarios con el INAB sobre proyectos de Incendios Forestales -PROBOSQUE-
y proyectos de Incentivos Forestales para pequeiios poseedores -PINPEP- en la -ZAM/RBM-.
h) Apoyar en las solicitudes de informacién requeridas por el Ministerio Publico y otras
instituciones del Estado. i) Apoyar en la divulgacién en temas Ambientales respecto al SIGAP
y diversidad Bioldgica. j) Apoyar con la logistica con otras instituciones, organizaciones y
entidades, a efecto de dar cumplimiento a los objetivos estratégicos enmarcados en el Plan
Maestro vigente y el nuevo de la -RBM-, asi como el Plan de Manejo de la -ZAM-, Para la
administracion de la -ZAM/RBM-. k) Apoyar en la elaboracién de Providencias para
Requerimiento de informacién y traslado de expedientes dentro de la Institucién. 1) apoyar en
las Inspecciones de Campo para informes técnicos para OCRET, FONTIERRAS vy otros.
m) Apoyar en la elaboracién de informes técnicos para OCRET, FONTIERRAS vy ofros.
n) Apoyar en la elaboracidén de DictAmenes con Opinién Técnico en respuesta a solicitudes
de OCRET, FONTIERRAS vy otros. fi) Apoyar en las organizaciones socias para la
implementacion de actividades sostenibles productivas en la -ZAM/RBM-, en comunidades
seleccionadas para un plan piloto y brindarles el acompaiiamiento necesario. 0) Apoyar en la
elaboracién de informes de avances de ejecucién POA y otros informes relacionados a la
administracion de la -ZAM/RBM-, que sean requeridos. p) Apoyar en la realizacién de otras
actividades de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

» APQYE EN LA PARTICIPACION DE 02 REUNIONES:

- Apoyé en la Participacion de una Reunién, realizado en las Instalaciones del Salén de
Reuniones de Gobernacion Departamental de Petén, ubicado en Flores, Departamento de Petén,
para tratar el tema de la “COMISION DEPARTAMENTAL DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y
NUTRICIONAL -CODESAN-",

— Apoyé en la Participacién de una Reunién, realizado en las Instalaciones del Salén de
Reuniones de la Institucion No Gubernamental Rain Forest Alliance, ubicado en San Benito,
Departamento de Petén, en apoyo al Parque Nacional Yaxha Nakun Naranjo PNYNN, CONAP,
PETEN, para tratar el tema de “CELEBRACION DEL DIA DEL AGUA”.
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> APOYE EN LA ELABORACION DE 01 INFORME TECNICO:

— Apoyé en la elaboracién de un Informe Técnico, sobre la Inspeccién de Campo realizada en el
PREDIO DE TERRENO, ubicado en la Zona de Amortiguamiento de La Reserva de La Biosfera
Maya -ZAM/RBM-, a nombre de la sefiora PAOLA SOLIMAR HERNANDEZ MEJIA.

> ELABORACION DE 01 DICTAMEN:

—Apoyé en el analisis y elaboracién de un Dictamen Técnico, donde se emiti6 OPINION
FABORABLE, a la solicitud presentada por la sefiora PAOLA SOLIMAR HERNANDEZ MEJIA,
donde solicité que se le conceda en calidad de ARRENDAMIENTO, un inmueble ubicado en las
Areas de Reservas Territoriales del Estado de Guatemala, Ubicado en la aldea “SAN PEDRO,
MUNICIPIO DE SAN JOSE, DEPARTAMENTO DE PETEN’, dentro de la Zona de
Amortiguamiento de La Reserva de La B?er/a Maya -ZAM/RBM-.

» APOYE EN LA ELABORACION DE 03 MEMORANDUMS:

— Apoyé en la Elaboraciéon de un Memorandum, dirigido a ios jefes de las diferentes Unidades de
esta Institucion, CONAP, PETEN, para solicitarles informacién mensual sobre las actividades que
han autorizado dentro de la Zona de Amortiguamiento, Reserva de la Biosfera Maya -ZAM/RBM-,

— Apoyé en la Elaboracion de un Memorandum, dirigido a las diferentes Instituciones, No
Gubernamentales de PETEN, para solicitarles la coordinacién y ejecucién de las actividades que se
realizaran dentro de la Zona de Amortiguamiento, Reserva de la Biosfera Maya -ZAM/RBM-.

— Apoyé en la Elaboracién de un Memorandum, dirigido a las diferentes Entes Gubernamentales y
No Gubernamentales de PETEN, para solicitarles la coordinacién y participacién en la Socializacion
de una Charla sobre Incentivos Forestales y Areas Protegidas (Zona de Amortiguamiento, Reserva
de la Biosfera Maya -ZAM/RBM-), para dirigirselos al COCODE, Ganaderos y Agricultores de la
Comunidad Cidabenque, ubicado en el Municipio de Melchor de Mencos, Departamento de Petén.

» APOYE EN LA ELABORACION DE 03 OFICIOS:

—Apoyé en la elaboracidon de un Oficio, dirigido al T.U. Julian Enrique Zetina Tan, Centro de
Monitoreo y Evaluacién -CEMEC-, CONAP, PETEN, donde se le solicité informaci6n para generar
una base de datos sobre los Poblados que se encuentran dentro de la Zona de Amortiguamiento,
Reserva de la Biosfera Maya -ZAM/RBM-.

—Apoyé en la elaboracion de un Oficio, dirigido al T.U. Julidn Enrique Zetina Tun, Centro de
Monitoreo y Evaluacién -CEMEC-, CONAP, PETEN, donde se le solicit6 Mapa Base de la Zona
de Amortiguamiento, Reserva de la Biosfera Maya -ZAM/RBM- actualizado hasta el afio 2019.

—Apoyé en la elaboracién de un Oficio, dirigido al ING. Enrique Octavio Barahona Pereira,
Secretario Ejecutivo, CONAP, donde se le solicité apoyo de gestiéon de personal y entre otros,
para la Zona de Amortiguamiento, Reserva de la Biosfera Maya -ZAM/RBM-, CONAP, PETEN.
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APOYE EN LA ELABORACION DE 01 POA ANUAL:
Apoyé en la elaboracion de un POA ANUAL, sobre todas las actividades planificadas a realizar
durante el afio 2020.

APOYE EN LA ELABORACION DE 01 PAM MENSUAL:
Apoyé en la elaboracién de un POA MENSUAL, sobre todas las actividades realizadas durante el
mes de Enero del afio 2020.

&
APOYE EN LA ELABORACION DE 03 PRESENTACIONES AMBIENTALES:
Apoyé en la elaboracién de una PRESENTACION AMBIENTAL, sobre Las Areas Protegidas
(-ZAM/RBM-), para socializarla a personas de comunidades y establecimiento estudiantiles que se
encuentran ubicados dentro de la Zona de Amortiguamiento, Reserva de la Biosfera Maya
-ZAM/RBM-, CONAP, PETEN.
Apoyé en la elaboracién de una PRESENTACION AMBIENTAL, sobre el Bosque, para
socializarla a personas de comunidades y establecimiento estudiantiies que se encuentran
ubicados dentro de la Zona de Amortiguamiento, Reserva de la Biosfera Maya -ZAM/RBM-,
CONAP, PETEN.
Apoyé en la elaboracién de una PRESENTACION AMBIENTAL, sobre los Incendios Forestales,
para socializarla a personas de comunidades y establecimiento estudiantiles que se encuentran
ubicados dentro de la Zona de Amortiguamiento, Reserva de la Biosfera Maya -ZAM/RBM-,
CONAP, PETEN.

L
APOYE EN LA ELABORACION DE 01 PROVIDENCIA:
Apoyé en la elaboracion de una Providencia, para trasladar el expediente a nombre de la sefiora
PAOLA SOLIMAR, hacia la Asesoria Juridica de CONAP, Petén, para que continte con el tramite
correspondiente.

Ingeniero Forestal

: Colegiado. 5,478
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CONAP, Petén.




