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TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar y dar seguimiento a la planificacion, organizacion y control de los
proyectos presentados por las Direcciones Sustantivas y Organos de Apoyo
Técnico.

Apoyar a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de
Apoyo Técnico verificando que cumplan y apliquen las disposiciones asociadas
con la gestién del —SIGAP- y procesos de proteccién y conservacidon sostenible
de la diversidad bioldgica de todo el pais.

Apoyar en el desarrollo y propuesta de mecanismos que propicien la
sistematizacién y la desconcentracion de procesos ypr’ocedimientos.

Apoyar y promover procesos de comunicacion que coadyuven al desempefio
eficiente de las Direccién Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo
Técnico.

Apoyar e identificar las necesidades que presentan las Direcciones Sustantivas,
Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico para su buen
funcionamiento e informar sobre éstas de manera/cfportuna a las autoridades
superiores del -CONAP-.

Apoyar a las autoridades para el establecimiento de lineamientos, técnicas y
métodos de trabajo de las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y
Organos de Apoyo Técnico, para su mejor funcionamiento.
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Apoyar en el andlisis sobre la capacidad de respuesta de las Direcciones
Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico, en relacién a las
normativas y directrices emanadas de las Direcciones Sustantivas y
Administrativas de la Institucién

Apoyar participando en las distintas reuniones de trabajo, relacionadas con las
funciones asignadas a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y
Organos de Apoyo Técnico.

Apoyar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el
admbito del -CONAP-, para el buen manejo de las dreas protegidas

Apoyar en el andlisis técnico de propuestas de proyectos de cooperacion
presentados a la ~SECONAP-.

Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo al ambito y materia
de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en seguimiento a la gestion para el establecimiento del Convenio de
Cooperacion entre el Ministerio de Cultura y Deportes el CONAP y la ASODESTY
para el manejo de los servicios turisticos en el Parque Nacional Yaxha Naktn
Naranjo en la Reserva de Biosfera Maya. Apoyé en el seguimiento a los
instrumentos de evaluacion ambiental presentados por la Empresa Electrica de
Guatemala -EEGSA- para darle solucidn al proceso de autorizacion de podas en
vias publicas para el mantenimiento de las lineas de transmision.

Apoyé en la moderacion y gestion de dos reuniones de direcciones sustantivas
(quincenales), en donde se trataron temas como: Nuevo Normativo de Gestion
Ambiental, Resumen generalizado de las actividades del afio que pueden
mejorarse, y temas de cambio climatico. Apoyé a la Direcciéon de Desarrollo del
SIGAP, en el andlisis de caso de Convenio de permanencia para la Comunidad Vega
Larga, en fa Reserva de Biosfera Sierra de las Minas, Mansion del Norte en el
Parque Nacional Laguna Lachua, y dos casos solicitud de adjudicacion de fincas
nacionales a favor de particulares en lzabal, en jurisdiccion del la Reserva de
Biosfera Sierra de las Minas.

Apoyé participando de una reuniéon con la Direccién de Tecnologias de la
Informacion para abordar la posible ruta a seguir para iniciar los procesos de
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automatizacion; procesos y procedimientos de las direcciones sustantivas del
CONAP.

Apoye en la discusién con la Direcciones Sustantivas sobre la propuesta de ruta
para iniciar el proceso de automatizacion de procesos y procedimientos.

Apoyé en una reunién con la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales y la
Direccién Regional de la Costa Sur, e informar con respecto a la visita de campoy
analisis del caso de taponamiento de Rio Ocosito y sus efectos en el sitio Ramsar
Manchén Guamuchal.

Apoye en el llenado de cuestionario relacionado con evaluacién del Reglamento
Organico Interno, en lo que corresponde a la Unidad de Asuntos Técnicos, asi
también en la actualizacion al Manual de Funciones, sobre todo en lo que
corresponde a la relacion que existe entre la Unidad de Asuntos Técnicos y la
Ventanilla Unica.

Apoye en la revision de las estadisticas vinculadas a pertinencia cultural y
lingiiistica que llevan las Ventanillas Unicas de CONAP a nivel nacional y se
trasladan la Procuraduria de Derechos Humanos, como ente responsable. Apoye
en la restauracién de expedientes de gestion ambiental que habian presentado
problemas de traslado entre la ventanilla Gnica de CONAP en el Ministerio de
Ambiente y la Ventanilla Unica de CONAP en oficinas centrales.

Apoye en la gestion de reunién con la Direccion Regional Metropolitana y la
Direccion de Gestion Ambiental para discutir sobre Ila nueva normativa
ambiental sobre todo en lo relacionado a los Registros de Consumos Forestales
Familiares.

Apoye en la revision de la propuesta de “Politica Nacional de Mejoramiento
Integral de Barrios” presentada por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Apoye en seguimiento a solicitud de WCS, con respecto a una carta de respaldo
para presentacion de proyecto ante posibles donantes, relacionado con la gestion
de Areas Protegidas Marino Costeras y el Cumplimiento de las Metas de Aichi,
relacionadas al Convenio de Diversidad Bioldgica.
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