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NUMERQO DE CONTRATO No. 83— 029 - 2,020 /

SERVICIO CONTRATADO SERVICIOS TECNICOS ADMlNISTR/ATI)JO{

TIPO DE SERVICIO TECNICO /

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGION IVIETROPOLITANA/

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apovar en la documentacion de los expedientes que se maneja en la Direccién
Metropolitana.

b) Apoyar en la Digitalizacién de informacion.

c) Apoyar en la elaboracién y mantenimiento de informes en una base de datos
actualizada de los expedientes de la Direccién Regional Metropolitana.

d) Apovar al traslado de expedientes y manejo de los mismos en forma digital y bajo
los sistemas gue utilicen en la Direccién Regional Metropolitana.

e) Apoyar en Otras Actividades que el Director de la Regional Metropolitana solicite
segun su competencia.,




ACTIVIDADES REALIZADAS
ENERO
/

e Apoye en llamar a usuarios de los municipios del departamento de Guatemala y
Sacatepéquez para la entrega de Cedulas de Notificaciéon del proyecto de colecciones
de vida silvestre en la Direccion Regional Metropolitana.

« Apoyé en la Zonificacién de expedientes de los diferentes municipios de Guatemala
de colecciones de Fauna Silvestre en la Direccién Regional Metropolitana.

e Apoye en la revisién de varios expedientes para el registro en el sistema de
colecciones de Fauna Silvestre en la Direccion Regional Metropolitana.

« Apoye en las Inspecciones que se realizaron en Antigua, San Lucas, Departamento
de Sacatepéquez de Coleccién de Fauna Silvestre.

e Apoyé en el ordenamiento de 200 expedientes de los Municipios de Sacatepéquez,
San Miguel Petapa y Amatitlan en Colecciéon de Fauna Silvestre del Departamento de
Guatemala.

e Apoyé en las Cedula de Notificacién de las colonias, 10 de Mayo, Gerona y San
Martin de la zona 1 de la capital, en Coleccién de Fauna Silvestre en la Direccion
Regional Metropolitana.

e Apoyé en las inspecciones técnicas de campo de instrumentos ambientales en la
zona 1,6 y 7 de Mixco en la Direccién Regional Metropolitana de Conap.
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