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iL ADMINISTRATIVA
i

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar y conceptualizar campafias y proyectos educativos que requieren material
gréfico/ |

b) Apoyar, clasificar y fortalecer el archivo fotografico digital. -

c) Apoyary desarrollar materiales para fortalecimiento institucional a nivel interno.

d) Apoyary proponer proyectos y campafias graficas de concientizacién ambiental
orientada al cumplimiento de los objetivos de la institucion .

e) Apoyar la elaboracion de publicaciones desarrolladas o coordinadas por CONAP./

f) Apoyar a otras actividades asighadas por la Direccién de Educacion para el
Desarrollo Sostenible. /

g) Apoyar en otras actividades que de su competencia le asigne “El CONAP"/

v



10.

11.

12,

18,

14.

15.

ACTIVIDADES REALIZADAS *

Apoyé en la realizacion de cambios para la rotulacidn de la Finca San José Buena Vista.
Apoyé en la actualizacion del programa de implementacion de la Finca San José Buena Vista.
Apoyé en el disefio de calendario 2020 — Conservacion del pinabete.

Apoyé en la realizacion de diplomas por conferencias “trabajo en equipo y fortalecimiento
institucional” y “superacion personal”.

Apoyé en la realizacion de diplomas de la conferencia “Educacion ambiental con énfasis en manejo
forestal sostenible, legislacion ambiental y gestion de riesgos en areas protegidas”.

Apoyé en la realizacion de las especificaciones técnicas para la agenda CONAP 2020

Apoyé en la realizacion de boceto de folleto — mapa del Monumento Natural Semuc Champey.
Apoyé en el disefio de insertos y resaltado de logotipos para agenda CONAP 2020.

Apoyé en la realizacion de cambios en el normativo de concesiones de la RBM y su preparacion para
imprenta.

Apovyé en la realizacion de disefio de fotografia para impresion en cuadro para DEDS.

Apoyé en la realizacion de plantilla para presentacion y portada de Unidad de Manejo Carmelita.
Apoyé en la realizaciéon de cambios en el identificador del Centro Mavil de Asistencia a Fauna
Silvestre.

Apoyé en el disefo y diagramacion de IaT\/Iemoria de Labores 2019.

Apoye en la realizacién de disefio de fotografia del Honorable Consejo, para su impresion en
acrilico.

Apoyé en la realizacion de tarjetas de felicitacion por fiestas de fin de afio de la secretaria ejecutiva.
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