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A) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales en el seguimiento de las
instrucciones procedentes de la Secretaria Ejecutiva hacia las Direcciones Regionales
del CONAP-; B)Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales a realizar

TERMINOS DE REFERENCIA

propuestas que permitan mejorar la coordinacién y funcionamiento de las Direcciones
Regionales; c) Apoyar en la logistica para visitas a las Direcciones regionales; D)
Apoyar en la logistica para realizar reuniones y/o capacitaciones con los Directores
Regionales; e) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales a redactar y
elaborar documentos dirigidos a los Directores Regionales, tales como oficios,
memorandums, informes, formatos y otros; f) apoyar en participar en las diferentes
reuniones que le sea indicado por la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales; G)
Apoyar y colaborar en la definicion y aplicacion de estrategias y politicas, desde la
perspectiva del CONAP y de los Pueblos Indigenas sobre acceso, manejo y
conservacion de la diversidad bioldgica y la distribucién de los bienes y servicios de su
uso; 1) apoyar en otras actividades en el 4mbito de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

® 3 apoyos para la sistematizacion de ayuda de ayuda de memoria de Reuniones en
CONAP, sede central.

e 30 apoyos de recepcion, control sistematizacion y resguardo de correspondencia, oficios
y otros documentos.

e 2 apoyos para sistematizacion de acuerdos sostenidos en visitas a direcciones
regionales.
1 apoyo de logistica para reunién con directores regionales.
2 reuniones con la unidad de Pueblos Indigenas para coordinar acciones en direcciones
regionales.

® | reunién con la Unidad de Planificacion para seguimiento al manual de procedimientos
de la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales,

e | apoyo para la administracion de agenda digital de direcciones regionales y Unidad de
Asuntos Técnicos Regionales.

e | apoyo de la logistica para visita a direccione regionales Altiplano Central y

Noroccidental.
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