INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

-CONAP-

NOMBRE |

COMPLETO GERBER NAAMAN CAJ COJOC

PERIODO QUE .

INFORMA Mes de Noviembre de 2019

NUMERO DE 809-029-2019

CONTRATO had

SERVICIO Servicios Técni Asuntos Técnicos Reaional
CONTRATADO €rviClos lecnicos en Asuntos [ ecnicos Regionales
UNIDAD UNIDAD DE ASUNTOS TECNICOS REGIONALES
ADMINISTRATIVA

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales en el seguimiento de las instrucciones
procedentes de la Secretaria Ejecutiva hacia las Direcciones Regionales del
-CONAP-; b) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales a proponer mecanismos
que propicien la sistematizacion y la desconcentracién de procesos y procedimientos de las
Direcciones Regionales; ¢) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales a identificar
las necesidades que presentan las Direcciones Regionales para su buen
funcionamiento; d) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales a la gestion de los
recursos que sean necesarios en las Direcciones Regionales; €) Apoyar a la Unidad de
Asuntos Técnicos Regionales a realizar propuestas que permitan mejorar la coordinacién y
funcionamiento de las Direcciones Regionales; f) Apoyar en la logistica para visitas a las
Direcciones Regionales; g) Apoyar en la logistica para realizar reuniones y/o capacitaciones
con los Directores Regionales; h) Apoyar a la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales a
redactar y elaborar documentos dirigidos a los Directores Regionales, tales como oficios,
memorandums, informes, formatos y otros; i) Apoyar en participar en las diferentes reuniones
que le sea indicado por la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales; j) Apoyar en otras
atribuciones que le sean asignadas por la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales; k) Apoyar
en otras actividades en el &mbito de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

I Apoyo de logistica para reunién de trabajo de Secretaria Ejecutiva a Direccion

Regional las Verapaces.

* 1 Apoyo de logistica para realizar reunion con directores regionales en Conap Central.

e | apoyo en seguimiento en la elaboracion de reformas al documento de registro de
colecciones de fauna y vida silvestre.

* Apoyo en la redaccion de oficios para las direcciones regionales.

e Apoyo en llamadas a Directores Regionales para seguimiento a documentos u oficios de
la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales.

e 1| apoyo para sistematizacion de objetos de comiso de las Direcciones Regionales.

e 1 apoyo para entrega de raciones frias en regional Metropolitana.

* 1 apoyo para seguimiento a presupuesto de mejoras a instalaciones en volcan suchitan.

e | apoyo para seguimiento de reforestacion en finca san José buena vista, Peronia.

* 3 reuniones para gestion de actividades deportivas para el Conap.
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