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SERVICIOS PROFESIONALES EN ASESORIA
SERVICIO CONTRATADO EN ASUNTOS JURIDICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

TERMINOS DE REFERENCIA
(Segun contrato administrativo)

a) Asesorar juridicamente al Director de Asuntos Juridicos del Consejo Nacional de Areas Protegidas —CONAP-, emitiendo las opiniones y
dictdmenes en materia legal que se requieran; b) Asesorar y proponer al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos los cursos de accion mds
convenientes dentro del marco legal; ¢) Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos, en todo conflicto legal que se suscite en
cualquier tribunal o dependencia administrativa de conformidad con la ley relacionados con temas que deriven del Sistema Guatemalteco de
Areas Protegidas; d) Asesorar en materia legal en la formulacién de planes, programas y normativos; e) Asesorar al Director de la Unidad de
Asuntos Juridicos en asuntos administrativos y/o técnicos, para la toma de decisiones, cursos de accidén e implementacion de estrategias de
acuerdo a las normativas legales vigentes; f) Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos con respecto a las diligencias procedentes en
las Instituciones que conforman el Sistema de Justicia de Guatemala en temas relacionados con el Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas;
g) Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios para el =CONAP-, respecto a consultas sobre temas legales vinculados al quehacer
institucional; h) Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y cualquier otro documento de
caracter legal que se relacione con las actividades —CONAP-; i) Asesorar al Director de la Unidad de Asuntos Juridicos en la elaboracion de
documentos de caracter legal, relacionados con las bases de licitacion, concursos, convenios, contratos y otros que realice el -CONAP-, con el
objeto de que se prevea la posible ocurrencia de reparos o de cualquier accion legal contra la Institucion; j) Asesorar a la Director de la Unidad
de Asuntos Juridicos en los programas y proyectos relacionados con temas de cambio climatico, reduccion y mitigacion de gases de efecto
invernadero y otros que se deriven; k) Asesorar al Director en todo lo relacionado al proyecto GUATECARBON; |) Asesorar al Director de la
Unidad de Asuntos Juridicos en temas relacionados con Recursos Genéticos, proyecto ABS, y demads relacionados con la diversidad biologica; m)
Asesorar al Director de Asuntos Juridicos en |a aplicacidn de la “Ley de Areas Protegidas y su Reglamento” a las Instituciones de Seguridad, en
operaciones relacionadas con la deforestacion, incautacién, decomiso, inspeccion de hechos delictivos, entro otros dentro de las Areas
Protegidas; n) Apoyar a la Direccién de Educacion para el Desarrollo Sostenible, impartiendo platicas y cursos relacionados con la aplicacién de
“Ley de Areas Protegidas y su Reglamento”, a personas que laboran o prestan sus servicios para el =CONAP-, asi como a otras Instituciones que|
soliciten el apoyo; o) Apoyar juridicamente en la coordinacion de procesos y proyectos de aprovechamiento forestales de productos maderables
y sub-productos no maderables; p) Asesorar a las Comunidades Concesionarias en Materia Legal; q) Otras actividades que asigne la Direccion de

la Unidad de Asuntos Juridicos o |a Secretaria Ejecutiva de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye en la legalizacién de varios documentos que fueron remitidos por la Secretaria Ejecutiva de CONAP.

Asesoré en la presentacion de una denuncia administrativa ante el Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales, en relacién al proyecto denominado “HOTEL Y RESTAURANTE LA CABANA”, ubicado en la quinta
avenida de la zona uno del Barrio El Centro del municipio de Melchor de Mencos, departamento de Petén
dentro de la Zona de Uso Multiple, Reserva de la Biosfera Maya.

Asesoré en la revision de las consideraciones y proyecto de propuesta de las reformas al normative de
colecciones de Fauna Silvestre del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Seguimiento en el Ministerio Publico, como Mandataria Judicial, por denuncia planteada por comunitarios
en contra del Alcalde del Municipio de San Vicente Pacaya del departamento de Escuintla, sobre la
controversia por el cobro de acceso a los senderos, dentro del expediente MP001-2015-62001, en la
Agencia Fiscal nimero 5 de la Unidad de Litigios de la Fiscalia de Delitos Administrativos, la cual se
encuentra en fase de investigacion.

Continué con el apoyo en la capacitacion de un asesor y un técnico legal en la Unidad de Asuntos
Juridicos, en temas de revision de contratos y emision de dictdmenes legales del dmbito de competencia
de la Unidad.

Asesoré en la revision del expediente del instrumento ambiental CONAP No. 2018-481. En el cual el sefio
GUILLERMO AGUIRRE MEJIA, quien actua en su calidad de Propietario Individual de la empresa mercantil
denominada HOTEL Y RESTAURANTE LA CABANA, presentd el Instrumento Ambiental consistente en
Diagndstico Ambiental (DA-0295-2017), categoria B1, para el proyecto denominado “HOTEL Y|
RESTAURANTE LA CABANA”, ubicado en la quinta avenida de la zona uno del Barrio El Centro del municipio
de Melchor de Mencos, departamento de Petén dentro de la Zona de Uso Multiple, Reserva de la Biosfera
Maya.

Asesoré en la emision de un dictamen con base al requerimiento del oficio SE 0926/2019/EQBP-wagm, de
fecha 14 de junio del afio 2019, en el cual se nombra a la Unidad de Asuntos Juridicos, Direccidn
Administrativa y la Direccidn Regional de Petén, para conformar una comision responsable de elaborar el
Dictamen Técnico y Legal, donde se determine si el usuario de dicho bien es responsable del pago del
deducible por accidente vehicular, siendo el sefior Jorge Arturo Zac Cohuoj, Pedn Vigilante Ill en el
Monumento Natural Yaxha.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, como Mandataria Judicial, en el
cumplimiento de la instruccién vertida segin el Oficio SE 1437/2019/EOBP-sby, de fecha 02 de
septiembre del afio 2019, en el cual se me indica que debia para asistir a la audiencia de etapa intermedia
dentro de la causa C-05005-2015-01184, en el Juzgado de Primera Instancia Penal de Narcoactividad y
Delitos Contra el Ambiente del departamento de Escuintla, la cual fue reprogramada por agenda del
Juzgador.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, como Mandataria Judicial,
asistiendo a la audiencia programada de devolucion de vehiculo, en el Juzgado Primero Pluripersonal de
Ejecucién del departamento de Guatemala, con relacidn al proceso 01078-2013-00531, Ejecutoria 2359-
2014, la cual fue reprogramada para el mes de enero del afio 2020 por la juzgadora.

Asesoré a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas,indicindole que los
requerimientos de cumplimiento del ejercicio del Mandato Judicial otorgado por la Procuraduria General




de la Nacion a requerimiento de la Secretaria Ejecutiva deben emanar de la propia Secretaria Ejecutiva |
no asi de otra dependencia administrativa.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, como Mandataria Judicial,
asistiendo a la audiencia la audiencia de DESESTIMACION dentro del proceso penal nimero 01081-2005-
00185, del Juzgado Tercero de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente, la
cual fue reprogramada para el mes de marzo del afio 2020 por el juzgador.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, como Mandataria Judicial,
asistiendo a la Fiscalia Contra La Corrupcion del Ministerio Publico, Agencia Fiscal Numero 4, a consultar
los avances de la investigacidn dentro del proceso MP001-2017-65857, por la denuncia de posibles ilicitos
en el Parque Nacional Yaxha Nakum Naranjo.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, como Mandataria Judicial, en el
cumplimiento de la instruccion vertida segun el OSE 1695/2019/EOBP-mlcc, de fecha 07 de octubre del
afio 2019,en el cual se me indica que debia para asistir a la audiencia de etapa intermedia dentro de la
causa C-05005-2015-01184, en el Juzgado de Primera Instancia Penal de Narcoactividad y Delitos Contra
el Ambiente del departamento de Escuintla, la cual fue reprogramada por agenda del Juzgador.

Asesoré en la respuesta al Oficio SE 1763/2019/EOBP/waqm, de fecha 17 de octubre del afio 2019, en
relacién a la recomendacién de Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, relacionada
con el incumplimiento de las metas y objetivos del Consejo Nacional de Areas Protegidas, en donde indica
que esta Unidad debe dar seguimiento a las contrataciones de personal realizadas en el rengldn
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, las cuales seglin recomendacion
realizada deben pasar al renglon presupuestario 011 “Personal Permanente”.

Apoye en la elaboracion del oficio de reiteracion del oficio de requerimiento de INFILE para la Unidad de
Asuntos Juridicos, a la Direccion Administrativa del Consejo Nacional de Areas Protegidas, ya que dicho
sistema es de vital necesidad como una herramienta necesaria para el cumplimiento de sus funciones.

Apoye en la elaboracion del oficio de requerimiento de Mandatarios Judiciales a la Secretaria Ejecutiva del
Consejo Nacional de Areas Protegidas, para que considerara girar la instruccién a donde corresponda vy asi
contar con los mismos para el cumplimiento de sus funciones y no dejar desprotegida a la institucion
judicialmente.

Apoye en la elaboracién del oficio a los directores regionales y asesores legales del Consejo Nacional de
Areas Protegidas a nivel nacional, para que tengan a bien remitir el listado en formato excel de todos los
procesos judiciales que se lleven a cabo en su jurisdiccion y asi contar con una base actualizada de datos a
nivel nacional.

Apoye en la elaboracion de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerara instruir a la Direccién de Recursos Humanos del Consejo Nacional de Areas Protegidas,
derivado que el drea juridica laboral se encuentra bajo su cargo, con el fin de que en la redaccion de los
términos de referencia de los contratos del personal bajo el rengléon presupuestario 029 “otras
remuneraciones de personal temporal”, sean elaborados de conformidad a la especialidad y capacidad de
la persona a contratar y que a su vez en los términos de referencia no se establezcan actividades de orden
permanente, en virtud que los mismos son de caracter estrictamente TEMPORAL (un ejercicio fiscal), con
el Unico fin de evitar a futuro los posibles hallazgos de control interno por parte del ente Fiscalizador.

Apoye en la elaboracién de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerara la recomendacidn por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir a la Unidad de




Planificacién del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para que la misma pueda coordinar con las
unidades administrativas del CONAP a efecto de lograr una formulacion presupuestaria de manera técnica
y objetiva de conformidad a las funciones y atribuciones que a cada unidad le competen, asi como la
actualizacién de las metas y objetivos del Plan Operativo Anual; debiendo considerar las acciones
administrativas a realizar para un incremento de presupuesto para el ejercicio fiscal 2020; con el Unico fin
de evitar a futuro los posibles hallazgos de control interno por parte del ente Fiscalizador.

Apovye en la elaboracién de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerard la recomendaciéon por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir al Director]
Ejecutivo del Fideicomiso del Fondo Nacional para la Conservacion de la Naturaleza, para gue en la
redaccion de los términos de referencia de los contratos del personal bajo los renglones presupuestarios
del sub grupo 18, sean elaborados de conformidad a la especialidad y capacidad de la persona a contratar
y que a su vez en los términos de referencia no se establezcan actividades de orden permanente, en virtud
que los mismos son de caracter estrictamente laboral, con el Unico fin de evitar a futuro los posibles
hallazgos de control interno por parte del ente Fiscalizador.

Apoye en la elaboracion de un oficio a la Direccién Administrativa del Consejo Nacional de Areas
Protegidas, para que considerard nuevamente girar instrucciones a donde corresponda a efecto de pode
realizar el requerimiento de compra para lo que queda del ejercicio fiscal 2019, la adquisicion de una
suscripcion del Diario Oficial de Centroamérica con el fin de contar con las publicaciones legales y tener
acceso a las reformas y nuevas leyes y reglamentos que sean de indole nacional.

Apoye en la elaboracién de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerara la recomendacion por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir a la Direccion
Administrativa del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para que se realicen las gestiones
administrativas necesarias en coordinacién con la Unidad de Administracién Financiera, para que los
vehiculos que sean propiedad del Consejo Nacional de Areas Protegidas, estén debidamente identificados
contando con su tarjeta de circulacion en original o en su defecto con copia legalizada para su transito v
circulacion en el pais; asi como de aquellos vehiculos que no estén a nombre de CONAP y estén en uso de
la institucion que sea considerado realizar las acciones administrativas necesarias para el traspaso de los|
mismos a nombre de CONAP, con el Unico fin de evitar a futuro los posibles hallazgos de control interno
por parte del ente Fiscalizador.

Apoye en la elaboracién de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerard la recomendacion por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir al Director
Ejecutivo del Fideicomiso del Fondo Nacional para la Conservacion de la Naturaleza del Consejo Nacional
de Areas Protegidas, para que se realicen las gestiones administrativas necesarias en coordinacién con la
Unidad de Administracién Financiera, para que los vehiculos que sean propiedad del Consejo Nacional de
Areas Protegidas, estén debidamente identificados contando con su tarjeta de circulacion en original o en
su defecto con copia legalizada para su transito y circulacion en el pais; asi como de aquellos vehiculos
que no estén a nombre del Fideicomiso o de CONAP y estén en uso de la institucion que sea considerado
realizar las acciones administrativas necesarias para el traspaso de los mismos a nombre de CONAP, con el
Unico fin de evitar a futuro los posibles hallazgos de control interno por parte del ente Fiscalizador.

Apovye en la elaboracién de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerard la recomendacion por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir al Director|
Ejecutivo del Fideicomiso del Fondo Nacional para la Conservacion de la Naturaleza, para que en la
redaccion de los términos de referencia de los contratos del personal bajo los renglones presupuestarios
del sub grupo 18, sean elaborados de conformidad a la especialidad y capacidad de la persona a contratar,
y que a su vez en los términos de referencia no se establezcan actividades de orden permanente, en virtud
que los mismos son de caracter estrictamente laboral, con el Unico fin de evitar a futuro los posibles




hallazgos de control interno por parte del ente Fiscalizador.

Apoye en la elaboracion de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerara la recomendacion por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir a los Directores
Regionales del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para que puedan remitir informe con copia a esta
Unidad de los decomisos o entregas voluntarias de flora y fauna silvestre que sean realizados en sus
jurisdicciones a efecto de coordinar las acciones necesarias para la preservacion de los mismos vy las
acciones administrativas que segln correspondan, con el tnico fin de evitar a futuro los posibles hallazgos
de control interno por parte del ente Fiscalizador.

Apoye en la elaboracién de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerara la recomendacion por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir a Direccidn de
Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas, como unidad administrativa responsable del
SIGAP de realizar las acciones administrativas necesarias en coordinacién con los Directores Regionales del
Consejo Nacional de Areas Protegidas, para que puedan realizar una revisién de los documentos
relacionados con Normativas, Guias y Reglamentos relacionados con las dreas protegidas y su
administracion, con el fin de que los mismos se encuentre en concordancia con la jerarquia normativa que
establece la Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala, para no vulnerar ninguna norma de
caracter ordinario, con el Unico fin de evitar a futuro los posibles hallazgos de control interno por parte del
ente Fiscalizador.

Apoye en la elaboracién de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerard la recomendacion por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir a Direccion de
Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas, como unidad administrativa responsable del
SIGAP de realizar las acciones administrativas necesarias en coordinacion con los Directores Regionales del
Consejo Nacional de Areas Protegidas, para que puedan realizar una revision de los documentos
relacionados con Normativas, Guias y Reglamentos relacionados con las dareas protegidas y su
administracidn, con el fin de que los mismos se encuentre en concordancia con la jerarquia normativa que
establece la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, para no vulnerar ninguna norma de
caracter ordinario, con el Unico fin de evitar a futuro los posibles hallazgos de control interno por parte del
ente Fiscalizador.

Apovye en la elaboracidn de un oficio a Secretaria Ejecutiva del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para
que considerara la recomendacion por parte de la Unidad de Asuntos Juridicos, de instruir a la Direccidn
Administrativa del Consejo Nacional de Areas Protegidas, para que se realicen las gestiones
administrativas necesarias para la conformacion de los expedientes administrativos de arrendamientos de
los bienes inmuebles para el ejercicio fiscal 2020, para uso del Consejo Nacional de Areas Protegidas a
nivel nacional, con el tnico fin de evitar a futuro los posibles hallazgos de control interno por parte del
ente Fiscalizador.
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