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b)

c)

d)

f)

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar y dar seguimiento a la planificacidn, organizacion y control de los
proyectos presentados por las Direcciones Sustantivas y Organos de Apoyo
Técnico. ’

Apoyar a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales Ay Organos de
Apoyo Técnico verificando que cumplan y apliquen las disposiciones asociadas
con la gestion del —SIGAP- y procesos de proteccidon y conservacién sostenible
de la diversidad bioldgica de todo el pais.

Apoyar en el desarrollo y propuesta de mecanismos que propicien la
sistematizacion y la desconcentracion de procesos y procedimientos.

Apoyar y promover procesos de comunicacion que coadyuven al desempefio
eficiente de las Direccién Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo
Técnico.

Apoyar e identificar las necesidades que presentan las Direcciones Sustantivas,
Direcciones  Regionales y Organos de Apoyo Técnico para su buen
funcionamiento e informar sobre éstas de manera oportuna a las autoridades
superiores del —CONAP-.

Apoyar a las autoridades para el establecimiento de lineamientos, técnicas y
métodos de trabajo de las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y
Organos de Apoyo Técnico, para su mejor funcionamiento.



g)

h)

)

k)

Apoyar en el analisis sobre la capacidad de respuesta de las Direcciones
Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico, en relacion a las
normativas y directrices emanadas de las Direcciones Sustantivas vy
Administrativas de la Institucion

Apoyar participando en las distintas reuniones de trabajo, relacionadas con las
funciones asignadas a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales vy
Organos de Apoyo Técnico.

Apovar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el
ambito del -CONAP-, para el buen manejo de las dreas protegidas

Apoyar en el andlisis técnico de propuestas de proyectos de cooperacion
presentados ala ~SECONAP-,

Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo al ambito y materia
de su competencia.



a)

b)

d)

f)

g

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en el seguimiento a nombramiento de Equipo de Planificacién que daran
seguimiento a las consultorfas contratadas por el Proyecto “GEF -Volcanes” que
elaboraran los estudios técnicos de las Zonas de Veda Definitiva y Parques
Nacionales. Apoyé en la liquidacién de regularizacién de donacion vinculada al
proyecto de WCS, que se implementa en las Direcciones Regionales de Costa Sur,
Nor Oriente, El Petén y Sur Criente,

Apoyé en la moderacién y gestion de dos reuniones de direcciones sustantivas
(quincenales), en donde se trataron temas como el analisis al Instrumento de
Evaluacion Ambiental de la propuesta de Terminal Maritima en el Atlantico
ubicado en el drea protegida Punta de Manabique, Ia regularizacion de
Donaciones, presentacion de la Direccion de Analisis Geocespacial, y sobre la
elaboracién de perfiles para proyectos de Modalidad 1 de FONACON para el
ciclo 2020. Apoye en la elaboracién de la ruta para abordar la coadministracion
de la Reserva de Biosfera del Trifinio en cooperacién con la Direccion de
Desarrollo de! SIGAP y la Unidad de Asuntos Juridicos. Apoyé la elaboracion de la
ruta para delegar la co -administracién del drea protegida Sierra Caral, en
cooperacion con la Direccién Regional Nor Oriente, la DDSIGAP y UAJ.

Apoyé en la actualizacién del Manual de Procedimientos de la Unidad de Asuntos
Técnicos, estudiando las  funciones de la unidad y reformulando los
procedimientos.

Apoye en la coordinacién de reunién para socializar con las Direcciones
Regionales del CONAP la ruta para abordar el seguimiento nacional a las
Contribuciones Nacionales Determinadas -NDC- por sus siglas en Inglés,
vinculadas a los compromisos de Guatemala en la agenda de Paris.

Apoyé en la atencién a funcionario del Centro de Estudios del Mar de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, CEMA -USAC para analizar cual podria
ser la posibilidad de acoger en el CONAP estudiantes del Ejercicio Profesional
Supervisado -EPS- en areas protegidas del SIGAP que administra el CONAP

Apoye como participante en la capacitacién sobre procesos procedimientos de
Recursos Humanos, Administrativos y Financieros establecidos por el CONAP,
como herramientas que mejoran la gestion institucional.

Apoye en la revision de las estadisticas vinculadas a pertinencia cultural y
lingliistica que llevan las Ventanillas Unicas de CONAP a nivel nacional y se
trasladan la Procuraduria de Derechos Humanos, como ente responsable.



h) Apoye participando en reuniones relacionadas con: seguimiento de distintos
resultados del proyecto Biodiversidad para Guatemala de USAID, Proyecto Selva
Maya de UICN, sobre el seguimiento a la identificacion de la Secretaria Tecnica
Local del darea protegida Sierra Caral, proyecto Consolidacién del SIGAP
desarrollado en Huehuetenango, apoyado financieramente por KFW.

) Apoyé en el analisis y elaboracién de la ruta para delegar la co -administracion de
las area protegidas Sierra Caral y Reserva de Biosfera del Trifinio.

i) Apoye en la presentacion ante la Junta Administradora del Fideicomiso -JAF- la
agenda tematica estratégica 2020 asi como en la socializacién en la regién
metropolitana.

k) Apoye en gestiones varias relacionadas con expedientes vinculados a
instrumentos de gestion del SIGAP.
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