INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGID/AS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO Alejandra Adelivia Tarojt/P/aredes 4
PERIODO QUE INFORMA Noviembre del 2019 7
NUMERO DE CONTRATO | 937-029-2019 ¢ /

SERVICIO CONTRATADO Servicios Profesionales en Asuntos Jlfidicos

UNIDAD ADMINISTRATIVA | CONAP Verapaces

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones, tramites legales y administrativos det -CONAP.

b)

9)

h)

Apoyar en la procuracién y el debido seguimiento a las acciones legales en
materias penales, civiles, administrativas y laborales en apoyo a la Direccion
Regional. '

Apoyar en las acciones y actividades de ambito legal del -CONAP.

Apoyar en el analisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el
ambito del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas.

Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Gnica del -CONAP-,
relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos;

Apoyar en el andlisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante -CONAP-;

Apoyar en la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos
relacionados con fines de] -CONAP-,

Apoyar en el registro de inscripcion de colecciones de acuerdo en los
procedimientos establecidos en el normativo y en manejo y funcionamiento de
colecciones de Fauna Silvestre y el manual de procedimientos de Vida Silvestre;

Apoyar en la realizacién de otras actividades de acuerdo a la materia de su
competencia ‘




ACTIVIDADES REALIZADAS

. Apoyé a los Técnicos en la presentacién de informes técnicos requeridos por la
Fiscalia de Delitos contra el Ambiente de Coban, Alta Verapaz, relacionados con
denuncias.

. Apoyé al Director Regional, en la revision de diferentes expedientes que ingresan
a la Direccion Regional de las Verapaces, para verificar si llenan los requisitos
legales de tramite que regula el CONAP, y poder continuar con el tramite
administrativo correspondiente.

. Apoyé al Director Regional en atencion a usuarios que realizan diferentes
consultas al Consejo Nacional de Areas Protegidas, sobre temas relacionados a la
proteccion y aprovechamiento de los recursos naturales dentro de areas
protegidas.

. Apoyé al Director Regional en el taller de Instrumentos Ambientales, impartido por
Conap central.

. Apoyé para mantener base de datos actualizada de denuncias ante Ia Fiscalia de
Delitos contra el Ambiente de Coban, Alta Verapaz, Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales y bienes decomisados, apoyando al Consejo Nacional de
Areas Protegidas CONAP en la procuracién de procesos penales.

. Apoyé al Director Regional para elaboracién de Dictamen Legal Namero 357-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de PLAN DE MANEJO DE PLANTACION
VOLUNTARIA DE LA ESPECIE HULE (hevea brasilienses) presentado por la
Entidad denominada Finca Canarias, Sociedad Anénima. Finca ubicada en
Panzos, Alta Verapaz. Expediente MINFIN 2018-89857.

. Apoyé al Director Regional para elaboracién de Dictamen Legal Namero 358-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por MARIA HERLINDA HUN POP. Expediente MINFIN 2019-49481.

. Apoyé al Director Regional para elaboracién de Resolucién Nimero DRVE 259-
2019/DRVE-UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida
Silvestre presentado por MARIA HERLINDA HUN POP. Expediente MINFIN 2019-
49481.

. Apoyé al Director Regional para elaboracion de Dictamen Legal Numero 362-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de Plan de Manejo Comercial de Bosque Natural de
Coniferas, presentado por MARIO ROLANDO AGUILAR, quien actia en su
calidad de Representante Legal de [a finca inscrita en el Registro General de la
Propiedad bajo nimero 4469, folio123, del libro 26 de Baja Verapaz, propiedad de




la sefiora Silvia Judith Aguilar Cortez de Cruz. Expediente MINFIN 2019-65758.

10. Apoyé al Director Regional en la elaboraciéon de Oficios y diligenciamiento ante la
Fiscalia de Delitos contra el Ambiente, del Departamento de Guatemala, de los
casos de producto de flora maderable incautado, que se encuentran en el interior
del Parque Nacional las Victorias.

11. Apoyé al Director Regional en asistir al curso presencial conociendo los Consejos
de Desarrollo, impartido por el Inap, actividad que se lleva a cabo en las
instalaciones del Consejo Regional de Desarrollo, con sede en Coban, Alta
Verapaz.

12. Apoyé al Director Regional en asistir al curso de coordinacién y formacion de
criterio institucional en aspectos legales y procedimientos para el buen manejo de
los expedientes administrativos y procesos que conllevan a la aplicacién de
iniciativas, reglamentos, manuales y normativos internos relacionados con la
funcién del CONAP, actividad que se llevo a cabo en el Hotel Royal Palace, de la
Ciudad de Guatemala.

13. Apoyé al Director Regional para elaboracion de Dictamen Legal Numero 367-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de reproductora y comercializadora de
Pimienta Gorda (pimienta dioica), presentado por el sefior MANUEL ASIG
CHOC, quien actia en su calidad de Representante Legal de la Asociacién de
Lanquineros Unidos para el Desarrollo Comunitario, ubicada en Barrio Esquipulas,
San Agustin Lanquin, Alta Verapaz. Expediente MINFIN 2019-82878.

14. Apoyé al Director Regional para elaboracién de Resolucién Numero 266-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de reproductora y comercializadora de
Pimienta Gorda (pimienta dioica), presentado por el sefior MANUEL ASIG
CHOC, quien actia en su calidad de Representante Legal de la Asociacion de
Lanquineros Unidos para el Desarrollo Comunitario, ubicada en Barrio Esquipulas,
San Agustin Lanquin, Alta Verapaz. Expediente MINFIN 2019-82878.

15. Apoyé al técnico en Vida Silvestre, en diligencia de Inspeccién de Monjas Blancas,
en el Biotopo Quetzal, del Municipio de Salama, del Departamento de Baja
Verapaz.
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