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CONTRATO: :
SERVICIO SERVICIOS . PROFESIONALES ) EN
CONTRATADO: C()MUNICACION SOCIAL, RELACIONES
PUBLICAS Y PROTOCOLO

UNIDAD DIRECCION REGIONAL ALTIPLANO
ADMINISTRATIVA: CENTRAL

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la elaboracion de proyectos e iniciativas de concientizacion
relacionados con areas protegidas, biodiversidad y desarrollo sostenible y
asesorar a la Unidad Técnica Afitlan -RUMCLA- y la Direccién Regional
Altiplano Central en la tematica;

b) Apoyar las actividades de educacién y capacitacién desarrolladas por -
CONAP-; ' :

c) Apoyar, proponer e implementar pregramas de sensibilizacion ambiental y
de fomento a la responsabilidad ambiental;

d) Apoyar y elaborar propuestas o proyectos para la consecucién de fondos
para programas y proyectos de concientizacién y educacién ambiental;

e) Apoyar la revisién de textos de las publicaciones del -CONAP- que le sean
requeridos;

f) Apoyar en la formulacién de proyectos relacionados con el manejo del
recurso natural;

g) Apoyar a la Unidad Técnica de Atitlan y la Direccion Regional Altiplano
Central en las funciones relacionadas con la administracion de ia Reserva de
Uso Multiple Cuenca del Lago de Atitlan;

h) Apoyar a la Unidad técnica de Atitlan y la Direccién Regional Altiplano
Central en reuniones, talleres, comisiones y otros eventos relacionados con la
administracion en la -RUMCLA- ;




i) Apoyar en la elaboracion de convocatorias, agendas, minutas, hacer
contactos con los actores relacionados a la planificacion e implementacion del
plan maestro y planes operativos en la -RUMCLA-, siendo entre otros:
autoridades  municipales, representantes municipales, instituciones
gubernamentales y no gubernamentales;

}) Apoyar en la elaboracién e implementacién de planes interinstitucionales que
se desarrollen dentro del Area Protegida Ia realizacion de otras actividades de
acuerdo a la materia de su competencia;

k) Apoyar en la realizacién de otras actividades que le sean asignadas por
parte del contratante.

) Brindar cobertura a los eventos y actividades de la Direccién Regional
(fotografias y montaje de imagen);

m) Trasladar la informacién de actividades realizadas en la Direccién Regional,
para publicacion en redes sociales digitales y portal WEB del Consejo Nacional
de Areas Protegidas -CONAP-

n) Elaborar materiales de divulgacion de la Direcciéon Regional;

i) Realizar la logistica de montaje de conferencias y giras de prensa con
Medios de Comunicacién.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyé en la compilacién de la memaria de labores para el periodo 2019
solicitada por Secretaria Ejecutiva.

2. Apoyé en la capacitacion para la Asociacién Ambiental Civil ACAX, con
el tema la rotulacidn en areas protegidas como parte del diplomado
realizado en Tecpan Chimaltenango.

3. Apoyé en la elaboracién de diplomas, DVD's, agenda y logistica para el
cierre del Diplomado de ACAX en el municipio de Tecpan
Chimaltenango.

4. Apoye en la reunidn del eje de educacion ambiental para el seguimiento
de actividades interinstitucionales a favor de la conservacion de los
recursos naturales.

5. Apoyé en la Elaboracion de presentaciones sobre la RUMCLA vy la
transversalizacion del enfoque de género para el encuentro
iberoamericano de Genero a celebrarse en Guatemala.

6. Apoyé en la Elaboracion de presentaciones de Pinabete y la
transversalizacion del enfoque de género para el encuentro
iberoamericano de Genero a celebrarse en Guatemala.




7. Apoyé en la elaboracion e impresion de diplomas para el cierre del
diplomado sobre Areas Protegidas y Diversidad Biolgica en la Finca
Pampojila, San Lucas Toliman.

8. Apoyé en la elaboracién e impresion de diplomas para el cierre del
diplomado sobre Areas Protegidas y Diversidad Biolégica en la Escuela
Oficial Rural Mixta Pampoijila, San LLucas Toliman.

9. Apoye en la convocatoria a ONG's para la presentacién de proyectos
2020 de CONAP y FONACON.

10.Apoyé en la participacion de la agenda de proyectos 2020 de
FONACON y CONAP. '

11.Apoyé en el la logistica del cierre del Diplomado sobre Areas
Protegidas y Diversidad Biolégica en la Escuela Oficial Rural Mixta
Pampoijila, San Lucas Toliman.

12.Apoyé en el la logistica del cierre del Areas Protegidas y Diversidad
Bioldgica en la Finca Pampojila, San Lucas Toliman.

13.Apoyé en la reunién del Simposio 2020 con AMSCLAE, vivamos mejor,
Amigos del Lago y UVG Altiplano.

14.Apoyé en la elaboracion de protocolos para incendios forestales
convocado por la Central en Retalhuleu como parte de las acciones
para conservacion de los recursos naturales.

15. Apoyé en la convocatoria a medios de comunicacion y logistica para el
lanzamiento de los hostales en la Reserva Comunitaria Corazon del
Bosque.

16.Apoyé en la presentacion de la consultoria para planes maestros del
Volcan Acatenango y Yepocapa como parte del proyecto GEFF
Volcanes para socializacién de actividades en las areas protegidas.

17.Apoyé en el Programa de Radio “Ponte en ambiente con el medio
ambiente” de AMSCLAE en radio Solola en Panajachel, Solola con la
tematica de Energia Renovable y el Dia de la Biologia.

18.Apoyé en la presentacion de acciones del CONAP en la Reserva de Uso
Multiple de la reserva del lago de Atitlan para el Diplomado de
AMSCLAE con estudiantes del nivel basico y diversificado en
Panajachel, Solola.

19.Apoyé en la ampliacién de la memoria de labores para el periodo de
noviembre y diciembre del 2019.




20.Apoyé en la grabacion de material para la presentaciéon del Comité de
Mujeres de la Guadalupana de la Reserva Comunitaria Corazén del
Bosque para el seminario Iberoamericano de Género.

21.Apoyé en la grabacion de material para la presentacion de mujeres
pinabeteras para el seminario Iberoamericano de Género.

22.Apoyé en revision del POA 2019 y elaboracion de POA 2020 para el
Parque Municipal Joya Grande, Yepocapa, Chimaltenango.

23.Apoyé en la elaboracion del perfil para foro con Alcaldes Electos 2020
— 2024 para la presentacion de resultados de la comision de ambiente
y recursos naturales del CODEDE.

24 Apoyé en la Charla de Educacién Ambiental en Fund Child para la
conservacion de los recursos naturales en areas protegidas.

25.Apoye en la feria de educacion ambiental coordinada por el EPSUM en
el municipio de Santa Catarina Palop6.

26.Apoye en la elaboracién de medios de verificacion e informes para la
Planificacion Anual Mensual.

27.Apoyé en el acompafamiento a medios de comunicacion del
departamento de Solola para realizar entrevistas sobre acciones del
CONAP en la reforestacion.

28.Apoye en la redaccion de notas de prensa para el area de comunicacion
de las oficinas centrales del CONAP. /

29.Apoyé en el monitoreo de medios de omun‘cac'D a_diario para
verificar la cobertura de las acciones del CONAP en® » ento de
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