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TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la programacion mensual anual y apoyar en su ingreso al sistema.

b) Apoyar en la capacitacion en temas de Gestion por resultados, red programatica,
produccidn institucional, Plan Estratégico Institucional -PEI-

c) Apoyar en la gestion por resultados brindando apoyo en la revisién de red programética
que vincula productos y subproductos al presupuesto institucional.

d) Apoyar en las reuniones para recopilar informacién de memoria de labores e informe
presidencial elaborando y brindando asesoria en formatos o herramientas para recopilar
informacion

e) Apoyar en el acompanamiento a distintas unidades de gestion para que desde la
planificacion y programacion anual se brinden los insumos para informe presidencial

f) Apoyar en la elaboracién de las matrices, cuadros o formatos para recopilar informacién
y apoyar en el andlisis, disefio y elaboracion de informe estadisticos periddicos para el
seguimiento y monitoreo de las diferentes actividades institucionales

g) Apoyar en la realizacion de otras actividades que le sean asignadas por parte del director
de la Unidad de Planificacién en materia de su competencia.
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a)

g)

h)

ACTIVIDADES REALIZADAS.

Apoyé en el seguimiento mensual (Noviembre 2019) de la ejecucion fisica
de las Programaciones Anuales Mensuales -PAMs- de los centros de costo del
Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, correspondiente a la solicitud,
recepcion y analisis de los mismos.

Apoyé en el vaciado de la informacion de 56 Unidades de Gestion de Ejecucion Fisica
Mensual correspondiente a Noviembre 2019 del Consejo Nacional de Areas Protegidas
-CONAP- a nivel nacional en la Plataforma del Sistema Informatico de Gestion -SIGES- del
Ministerio de Finanzas -MINFIN-.

Apoyé en el vaciado de la informacion de 56 Unidades de Gestion de Ejecucion Fisica
Mensual (noviembre 2019) en el archivo de Compilado Interno respecto a los Servicios por
Centro de Costo que alimentan las Metas Fisicas del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP- para el 2019.

Apoyé en la elaboracion del informe de monitoreo de directrices de cumplimiento
presentado a secretaria ejecutiva de forma mensual de los 56 formatos PAM.

Apoyé en la elaboracion del informe de monitoreo de directrices de cumplimiento
presentado a Unidad de asuntos técnicos regionales de forma mensual de los 34 formatos
PAM.

Apoye en la elaboracion del Informe Institucional de Ejecucion de Metas Fisicas del Consejo
Nacional de Areas Protegidas -CONAP- correspondiente a noviembre de 2019 a través de la
plataforma del Sistema Informatico de Gestion -SIGES- del Ministerio de Finanzas -MINFIN-.

Apoyé en el seguimiento de metas no cumplidas de las distintas unidades de todos los Centro
de Costos 56 que alimentan el sistema SIGES

Apoye en la creacign de un modelo de monitoreo, para mejorar la eficiencia en el monitoreo

y evaluacion de ld informacion de los 56 formatos PAM
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