INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS

PROTEGIDAS
Nombre completo Astrid Margarita Santiso Quan /
Mes que informa DICIEMBRE 2019 - /
Numero de contrato 842-029-2019 7

Ubicacién o Unidad Administrativa . .. . .
Direccidén Regional Metropolitana

Servicio contratado Servicios Profesionales en Asuntos Juridicos

Tipo de servicio Profesionales

TERMINOS DE REFERENCIA

ACRONIMOS
CONAP Consejo Nacional de Areas Protegidas
MARN Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
UAJ Unidad de Asuntos Jurfdicos
VU Ventanilla Unica

(Segun contrato administrativo)

a) Asesorar juridicamente al Director Regional Metropolitana del Consejo Nacional de Areas
Protegidas -CONAP-, emitiendo las opiniones y dictdmenes en materia legal que se requieran; b)
Asesorar y proponer al Director Regional los cursos de accién mas convenientes dentro del
marco legal; c) Asesorar al Director Regional, en todo conflicto legal que se suscite en cualquier
tribunal o dependencia administrativa de conformidad con la ley; d) Asesorar en materia legal en
la formulacién de planes, programas y normativos; e) Asesorar al Director Regional en asuntos
laborales, administrativos y/o técnicos, para la toma de decisiones, cursos de accién e
implementacién de estrategias de acuerdo a las normativas legales vigentes; f) Asesorar al
Director Regional con respecto a las diligencias procedentes en las Instituciones que conforman
el Sistema de Justicia de Guatemala; g) Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios
para el -CONAP-, respecto a consuitas sobre temas legales vinculados al que hacer institucional;
h) Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones
y cualquier otro documento de cardcter legal que se relacione con las actividades -CONAP-; i)
Asesorar en la elaboracién de documentos de caracter legal, relacionados con las bases de
licitacién, concursos, convenios, contratos y otros que realice el -CONAP-, con el objeto de que se
prevea la posible ocurrencia de reparos o de cualquier accién legal contra ia Institucién; j) Apoyar
en el registro de inscripcién de colecciones de acuerdo en los procedimientos establecidos en el
normativo y en manejo y funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y el manual de
procedimientos de Vida Silvestre; k) Otras actividades que asigne el Director Regional de acuerdo
a la materia de su competencia.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

@ Revisién, Andlisis y elaboracién de dictdmenes juridicos y resoluciones de doce (12) expedientes
relacionados a consumos forestales familiares.

® Revisién y elaboracién de actas varias de Administrativo.

® Revision, Andlisis, recepcidn y elaboracion de siete (8) de contratos administrativos relacionados
a instrumentos ambientales (EAI y DABI), firmados por el proponente y el Director de la
Direccién Regional Metropolitana del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

® Revisién, Andlisis y elaboracién de Dictdmenes Juridicos y Resoluciones de un (1) expediente de
personas individuales y juridicas que se dediquen a la comercializacién de flora y fauna a nivel
nacional e internacional.

® Atencion a usuarios via telefénica.

® Atencidn a usuarios quienes solicitaron a través de ventanilla tnica informacién en seguimiento a
sus expedientes.

® Asistencia y aportes en Taller de Sensibilizacidn sobre el manual de Gestién Ambiental, llevado a
cabo en Solola.

® Revision, Andlisis y elaboracién de Dictdmenes Juridicos y Resoluciones de ocho (6) expediente
relacionado a Estudios Inicial Ambiental de Bajo impacto.

@ Atencién alos usuarios de manera personal y telefénica, personal y de notificaciones, entrega de
expedientes.

® Revisién, Andlisis y elaboracién de Dictdmenes Juridicos.y Resoluciones de dos (2) expediente
relacionado a Regente forestal. )
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INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS

PROTEGIDAS
Nombre completo Astrid Margarita Santiso Quén -
Mes que informa NOVIEMBRE y DICIEMBRE 2019 ;
Nimero de contrato 842-029-2019 J

Ubicacién o Unidad Administrativa
Direccién Regional Metropolitana /

Servicio contratado Servicios Profesionales en Asuntos Juridicos

Tipo de servicio Profesionales

TERMINOS DE REFERENCIA

ACRONIMOS
CONAP Consejo Nacional de Areas Protegidas
MARN Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
UAJ Unidad de Asuntos Jurfdicos
VU Ventanilla Unica

(Segun contrato administrativo)

a) Asesorar juridicamente al Director Regional Metropolitana del Consejo Nacional de Areas
Protegidas -CONAP-, emitiendo las opiniones y dictdmenes en materia legal que se requieran; b)
Asesorar y proponer al Director Regional los cursos de accién mdas convenientes dentro del
marco legal; ¢) Asesorar al Director Regional, en todo conflicto legal que se suscite en cualquier
tribunal o dependencia administrativa de conformidad con la ley; d) Asesorar en materia legal en
la formulacién de planes, programas y normativos; e) Asesorar al Director Regional en asuntos
laborales, administrativos yf/o técnicos, para la toma de decisiones, cursos de accién e
implementacién de estrategias de acuerdo a las normativas legales vigentes; f) Asesorar al
Director Regional con respecto a las diligencias procedentes en las Instituciones que conforman
el Sistema de Justicia de Guatemala; g) Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios
para el -CONAP-, respecto a consultas sobre temas legales vinculados al que hacer institucional;
h) Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones
y cualquier otro documento de caracter legal que se relacione con las actividades -CONAP-; i)
Asesorar en la elaboracién de documentos de caracter legal, relacionados con las bases de
licitacién, concursos, convenios, contratos y otros que realice el -CONAP-, con el objeto de que se
prevea la posible ocurrencia de reparos o de cualquier accién legal contra la Institucién; j) Apoyar
en el registro de inscripcién de colecciones de acuerdo en los procedimientos establecidos en el
normativo y en manejo y funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y el manual de
procedimientos de Vida Silvestre; k) Otras actividades que asigne el Director Regional de acuerdo
a la materia de su competencia.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Revisién, Andlisis y elaboracién de dictdmenes jurfdicos y resoluciones de veinticuatro (24)
expedientes relacionados a consumos forestales familiares.

Revision y elaboracidn de actas varias de Administrativo.

Revisidn, Andlisis, recepcién y elaboracion de quince (15) de contratos administrativos
relacionados a instrumentos ambientales (EAl y DAB!), firmados por el proponente y el Director
de la Direccién Regional Metropolitana del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Revisién, Andlisis y elaboraciéon de Dictdmenes Juridicos y Resoluciones de un (1)
expediente de personas individuales y juridicas que se dediquen a la comercializacion de
floray fauna a nivel nacional e internacional.

Revision, Andlisis y elaboracién de Dictdmenes Juridicos y Resoluciones de dos (2) expedientes
de personas individuales y jurfdicas que se dediquen a la comercializacién de fiora y fauna a nivel
nacional e internacional.

Atencion a usuarios via telefénica.

Atencidn a usuarios quienes solicitaron a través de ventanilla Gnica informacién en seguimiento a
sus expedientes.

Asistencia y aportes en Taller de Sensibilizacidn sobre el manual de Gestién Ambiental, llevado a
cabo en Solola.

Revisién, Andlisis y elaboraciéon de Dictdmenes Juridicos y Resoluciones de catorce (14)
expediente relacionado a Estudios Inicial Ambiental de Bajo impacto.

Revision, Analisis y elaboracion de Dictdmenes Juridicos y Resoluciones de un (1)
expediente relacionado a Diagndsticos Ambientales de Bajo Impacto.

Atencidn a los usuarios de manera personal y telefénica, personal y de notificaciones, entrega de
expedientes.

Revision, Andlisis y elaboracién de Dictdmenes Jurfdicos y Resoluciones de dos (2) expediente
relacionado a Regente forestal.

Revisién y Andlisis de expedientes para denuncias.
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