INFORME DE SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO MANUEL ALBERTO HENRY RUIZ

PERIODO MES DE DICIEMBRE DE 2019

NUMERO DE CONTRATO 808 -029-2019

SERVICIO CONTRATADO SERVICIOS TECNICOS EN ASUNTOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS TECNICOS

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar y dar seguimiento a la planificacidn, organizacién y control de los proyectos
presentados por las Direcciones Sustantivasy Organos de Apoyo Técnico.

b) Apoyar a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico
verificando que cumplan y apliquen las disposiciones asociadas con la gestion del —SIGAP-y
procesos de protecciéon y conservacion sostenible de la diversidad bioldgica de todo el
pais.

c) Apoyar en el desarrollo y propuesta de mecanismos que propicien la sistematizaciéon vy la
desconcentracién de procesosy procedimientos.

d) Apoyar y promover procesos de comunicacion que coadyuven al desempefio eficiente de
las Direccion Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico.

e) Apoyar e identificar las necesidades que presentan las Direcciones Sustantivas, Direcciones
Regionales y Organos de Apoyo Técnico para su buen funcionamiento e informar sobre
éstas de manera oportuna a las autoridades superiores del ~CONAP-.

f) Apoyar a las autoridades para el establecimiento de lineamientos, técnicas y métodos de
trabajo de las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico,
para su mejor funcionamiento.

g) Apoyar en el andlisis sobre la capacidad de respuesta de las Direcciones Sustantivas,
Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico, en relacién a las normativas y directrices
emanadas de las Direcciones Sustantivas y Administrativas de la Institucion

h) Apoyar participando en las distintas reuniones de trabajo, relacionadas con las funciones
asignadas a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo
Técnico.

) Apoyar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito del
-CONAP-, para el buen manejo de las dreas protegidas

j) Apoyar en el analisis técnico de propuestas de proyectos de cooperacién presentados a
la ~SECONAP-.

k) Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo al ambito y materia de su

competencia.



a)

b)

d)

f)

g)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en seguimiento a la elaboracién de Convenio de Cooperacién con la Asociacion
de Organizaciones para el Desarrollo del Territorio de Yaxha, el Ministerio de Cultura y
Deportes y el CONAP en virtud de la prestacién de servicios en el Parque Nacional
Yaxha, Nakun, Naranjo, en la coordinacion, elaboraciéon de los dictdmenes, convocatorias
y elaboracién de propuesta.

Apoyé en la moderaciéon vy gestion de dos reuniones de direcciones sustantivas
(quincenales), en donde se trataron temas como; aprobacion de listados taxativos de
parte del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales y sus efectos a la gestién de las
areas protegidas vy la diversidad bioldgica. Avances en los procesos de prdrroga de
Concesiones Forestales en la Zona de Usos Multiples en la Reserva de Biosfera Mayay
logros de las direcciones sustantivas y retos para el afio 2020. Apoye en la elaboracién
de la ruta para abordar la coadministracién de la Reserva de Biosfera del Trifinio en
cooperacion con la Direccién de Desarrollo del SIGAP y la Unidad de Asuntos Juridicos.
Apoye a la Direccién de Gestion Ambiental en la bisqueda de solucion en la ejecucidn de
podas y remocidn de arboles en la ruta del tendido eléctrico en el drea protegida
Cordillera Alux, donde existe riesgo y emergencias, llegando a acuerdos con la Empresa
Eléctrica -EEGSA-

Apoyé en la elaboracion de dictamen técnico, emitido por la direccién de asuntos
técnicos, con respecto al proceso de establecer firma electrénica con el dnimo de
automatizar procesos y procedimientos en el CONAP.

Apoye informando a las Delegaciones Regionales de Altiplano Occidental, Altiplano
Central, Region Metropolitana y Costa Sur, sobre la ruta a seguir en el procesos de
elaboracién y aprobacién de los Estudios Técnicos de las Zonas de Veda Definitiva que
adquiriran nuevas categorias de manejo con apoyo del proyecto GEF Volcanes.

Apoyé estudiando la problemdtica del taponamiento de Rio Ocosito en el Sitio Ramsar
Manchén Guamuchal, realizando visita de campo en acompafiamiento a actores locales
y de la sociedad civil. Elaboré un informe de las condiciones de la problematica y de
mis percepciones de la problematica.

Apoye en el llenado de cuestionario relacionado con evaluacién del Reglamento
Organico Interno, en lo que corresponde a la Unidad de Asuntos Técnicos, asi también
en la actualizacién al Manual de Funciones, sobre todo en lo que corresponde a la
relacion que existe entre la Unidad de Asuntos Técnicos y la Ventanilla Unica.

Apoye en la revision de las estadisticas vinculadas a pertinencia cultural y linglistica que
lievan las Ventanillas Unicas de CONAP a nivel nacionaly se trasladan la Procuraduria
de Derechos Humanos, como ente responsable.



h) Apoye participando en reuniones relacionadas con: dar solucién a la problematica por
podas y remocién de arboles por mantenimiento, prevencion, riesgo y atencion de
emergencia en el sistema eléctrico instalado dentro del SIGAP, con la empresa eléctrica.
Reuniones con el Ministerio de Cultura y Deportes para darle seguimiento al Convenio
con ASODESTY para la prestacidn de servicios turisticos dentro del Parque Nacional Yaxha,
Nakun, Naranjo. Con el proyecto USAID, en un conversatorio sobre “Escenario Politico —
Ambiental 2020. Reunién con director de proyecto GEF Volcanes, para coordinar la
gestidn de las consultorias relacionadas con los estudios técnicos para las zonas de veda
definitiva.

i) Apoye en la revisidn de la propuesta de “Politica Nacional de Mejoramiento Integral de
Barrios” presentada por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
para pronunciamiento de CONAP.

k) Apoye en gestiones varias relacionadas con expedientes de regularizacion de tierras,
solicitadas por el FONTIERRA, asi como en la revisidn y apoyo en los procesos vinculados
con la Comunidad Vega Larga en el drea protegida Sierra de las Minas y la comunidad
Mansion del Norte en el drea protegida Parque Nacional Laguna Lachua.
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INFORME FINAL DE SERVICIOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO MANUEL ALBERTO HENRY RUIZ

PERIODO MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DE 2019
NUMERO DE CONTRATO 808 -029-2019

SERVICIO CONTRATADO SERVICIOS TECNICOS EN ASUNTOS TECNICOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS TECNICOS

a)

b)

d)

e)

f)

8)

h)

i)

k)

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar y dar seguimiento a la planificacién, organizacion y control de los proyectos
presentados por las Direcciones Sustantivasy Organos de Apoyo Técnico.

Apoyar a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico
verificando que cumplan y apliquen las disposiciones asociadas con la gestion del —=SIGAP- y
procesos de proteccién y conservacidon sostenible de la diversidad bioldgica de todo el
pais.

Apoyar en el desarrollo y propuesta de mecanismos que propicien la sistematizacién y la
desconcentracién de procesosy procedimientos.

Apoyar y promover procesos de comunicacion que coadyuven al desempeiio eficiente de
las Direccion Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico.

Apoyar e identificar las necesidades que presentan las Direcciones Sustantivas, Direcciones
Regionales y Organos de Apoyo Técnico para su buen funcionamiento e informar sobre
éstas de manera oportuna a las autoridades superiores del —-CONAP-

Apoyar a las autoridades para el establecimiento de lineamientos, técnicas y métodos de
trabajo de las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico,
para su mejor funcionamiento.

Apoyar en el andlisis sobre la capacidad de respuesta de las Direcciones Sustantivas,
Direcciones Regionales y Organos de Apoyo Técnico, en relacién a las normativas y directrices
emanadas de las Direcciones Sustantivas y Administrativas de la Institucién

Apoyar participando en las distintas reuniones de trabajo, relacionadas con las funciones
asignadas a las Direcciones Sustantivas, Direcciones Regionales y Organos de Apoyo
Técnico.

Apoyar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el dmbito del
-CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas

Apoyar en el analisis técnico de propuestas de proyectos de cooperacién presentados a
la ~SECONAP-.

Apoyar en la realizacidon de otras actividades de acuerdo al ambito y materia de su
competencia.



b)

c)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en el seguimiento a nombramiento de Equipo de Planificacién que daran
seguimiento a las consultorias contratadas por el Proyecto “GEF -Volcanes” que
elaboraran los estudios técnicos de las Zonas de Veda Definitiva y Parques Nacionales.
Apoyé en la liquidacién de regularizacion de donacion vinculada al proyecto de WCS,
que se implementa en las Direcciones Regionales de Costa Sur, Nor Oriente, El Petény
Sur Oriente. Apoyé en seguimiento a la elaboracién de Convenio de Cooperacion con la
Asociacion de Organizaciones para el Desarrollo del Territorio de Yaxha, el Ministerio de
Cultura y Deportes y el CONAP en virtud de la prestaciéon de servicios en el Parque
Naciona!l Yaxha, Nakun, Naranjo, en la coordinacién, elaboracion de los dictamenes,
convocatorias y elaboracion de propuesta.

Apoyé en la moderacién y gestion de cuatro reuniones de direcciones sustantivas
(quincenales), en donde se trataron temas como el andlisis al Instrumento de
Evaluacién Ambiental de la propuesta de Terminal Maritima en el Atlantico ubicado en
el drea protegida Punta de Manabique, la regularizacién de Donaciones, presentacion
de la Direccién de Andlisis Geoespacial, y sobre la elaboracién de perfiles para
proyectos de Modalidad 1 de FONACON para el ciclo 2020. Aprobacién de listados
taxativos de parte del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales y sus efectos a la
gestion de las dreas protegidas y la diversidad bioldgica. Avances en los procesos de
prorroga de Concesiones Forestales en la Zona de Usos Mltiples en la Reserva de
Biosfera Maya y logros de las direcciones sustantivas y retos para el afio 2020.
Apoye en la elaboracion de la ruta para abordar la coadministracion de la Reserva de
Biosfera del Trifinio en cooperacion con la Direccién de Desarrollo del SIGAP y la Unidad
de Asuntos Juridicos. Apoyé la elaboracién de la ruta para delegar la co -administracién
del drea protegida Sierra Caral, en cooperacién con la Direccién Regional Nor Oriente, la
DDSIGAP y UAJ.

Apoye a la Direccion de Gestion Ambiental en la busqueda de solucién en la ejecucion de
podas y remocién de arboles en la ruta del tendido eléctrico en el drea protegida
Cordillera Alux, donde existe riesgo y emergencias, llegando a acuerdos con la Empresa
Eléctrica -EEGSA-

Apoyé en la actualizacion del Manual de Procedimientos de la Unidad de Asuntos
Técnicos, estudiando las funciones de la unidad y reformulando los procedimientos.
Apoyé en la elaboracién de dictamen técnico, emitido por la direccion de asuntos
técnicos, con respecto al proceso de establecer firma electronica con el énimo de
automatizar procesos y procedimientos en el CONAP.

Apoye en la coordinacién de reunion para socializar con las Direcciones Regionales del
CONAP la ruta para abordar el seguimiento nacional a las Contribuciones Nacionales
Determinadas -NDC- por sus siglas en Inglés, vinculadas a los compromisos de Guatemala
en la agenda de Paris. Apoye informando a las Delegaciones Regionales de Altiplano
Occidental, Altiplano Central, Regién Metropolitana y Costa Sur, sobre la ruta a seguir
en el procesos de elaboracion y aprobacién de los Estudios Técnicos de las Zonas de



e)

f)

g)

h)

j)

Veda Definitiva que adquirirdn nuevas categorias de manejo con apoyo del proyecto
GEF Volcanes.

Apoyé en la atencién a funcionario del Centro de Estudios del Mar de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, CEMA -USAC para analizar cual podria ser la posibilidad de
acoger en el CONAP estudiantes del Ejercicio Profesional Supervisado -EPS- en dreas
protegidas del SIGAP que administra el CONAP. Apoyé estudiando la problematica
del taponamiento de Rio Ocosito en el Sitio Ramsar Manchén Guamuchal, realizando
visita de campo en acompafiamiento a actores locales y de la sociedad civil. Elaboré un
informe de las condiciones de la problematica y de mis percepciones de la
problematica.

Apoye como participante en la capacitacién sobre procesos y procedimientos de
Recursos Humanos, Administrativos y Financieros establecidos por el CONAP, como
herramientas que mejoran la gestidn institucional. Apoye en el llenado de cuestionario
relacionado con evaluacién del Reglamento Organico Interno, en lo que corresponde a la
Unidad de Asuntos Técnicos, asi también en la actualizacién al Manual de Funciones,
sobre todo en lo que corresponde a la relacién que existe entre la Unidad de Asuntos
Técnicos y la Ventanilla Unica.

Apoye en la revision de las estadisticas vinculadas a pertinencia cultural y lingliistica que
llevan las Ventanillas Unicas de CONAP a nivel nacionaly se trasladan la Procuraduria
de Derechos Humanos, como ente responsable.

Apoye participando en reuniones relacionadas con: seguimiento de distintos
resultados del proyecto Biodiversidad para Guatemala de USAID, Proyecto Selva Maya
de UICN, sobre el seguimiento a la identificacion de la Secretaria Tecnica Local del
area protegida Sierra Caral, proyecto Consolidacion del SIGAP desarrollado en
Huehuetenango, apoyado financieramente por KFW. Dar solucién a la problematica por
podas vy remocion de arboles por mantenimiento, prevencidn, riesgo y atencion de
emergencia en el sistema eléctrico instalado dentro del SIGAP, con la empresa eléctrica.
Reuniones con el Ministerio de Cultura y Deportes para darle seguimiento al Convenio
con ASODESTY para la prestacién de servicios turisticos dentro del Parque Nacional Yaxha,
Nakun, Naranjo. Con el proyecto USAID, en un conversatorio sobre “Escenario Politico -
Ambiental 2020. Reunidn con director de proyecto GEF Volcanes, para coordinar la
gestion de las consultorias relacionadas con los estudios técnicos para las zonas de veda
definitiva.

Apoyé en el analisis y elaboracion de la ruta para delegar la co -administracién de las
area protegidas Sierra Caral y Reserva de Biosfera del Trifinio.

Apoye en la presentacion ante la Junta Administradora del Fideicomiso -JAF- la agenda
temadtica estratégica 2020 asi como en la socializacién en la region metropolitana.
Apoye en la revision de la propuesta de “Politica Nacional de Mejoramiento Integral de
Barrios” presentada por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
para pronunciamiento de CONAP.



k)

Apoye en gestiones varias relacionadas con expedientes vinculados a instrumentos de
gestion del SIGAP, con expedientes de regularizacion de tierras, solicitadas por el
FONTIERRA, asi como en la revision y apoyo en los procesos de Convenio de Permanencia
con la Comunidad Vega Larga en el drea protegida Sierra de las Minas y la comunidad
Mansion del Norte en el drea protegida Parque Nacional Laguna Lachua.
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