INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS —CONAP-

NONMBRE CONPLETO Tomas Alexander Mérida de Ledn

MES OCTUBRE 2019

NUMERO DE CONTRATO 619-029-2019

SERVICIO CONTRATADO |SERVICIOS TECNICOS EN COMUNICACION SOCIAL,
RELACIONES PUBLICAS Y PROTOCOLO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA |UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES
PUBLICAS Y PROTOCOLO

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la elaboracién de materiales para plataformas digitales; b) Apoyar en la elaboracion de
productos audiovisuales y disefio grafico de materiales de divulgacion de la institucion; c) Apoyar en el
reQistro fotografico de actividades institucionales; d) Apoyar en temas de comurﬁcacién interna; e)
Apoyar en el disefio y de campanias de divulgacion; f) Apoyar en la cobertura de acﬁvidades y eventos
de la institucion; g) Apoyar en la diagramacion de materiales de comunicacion institucional, h) Apoyar al
Director en actividades de comunicacién social, relaciones plblicas y protocolo; i) Apoyar a ias
Unidades del -CONAP- en aspectos de comunicacién y divulgacion para fortalecer la imagen

institucional; j) Apoyar en ofras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la realizacion de correccion de texto del Manual de Organizacion y
Funciones y de Descripcién y Especificacion de Puestos del CONAP, en el
mes de octubre,

Apoyeé en 2 disenos de post para redes sociales, del Dia 29 afios de la
Reserva de Biosfera Sierra de las Minas, en el mes de octubre.

Apoye en 1 disefio de post para redes sociales, del Dia Mundial de los
Animales, en el mes de octubre.

Apoyé en 1 disefio de una esquela del Sr. Felipe Anibal Lépez, en el mes
de octubre.

Apoyé en 1 diseo para invitacion para gira de prensa con periodistas,
realizado en Yaxha para el evento Gobernanza Comunitaria del —SIGAP-.

Apoyé en 1 disefio para invitacion para gira de prensa con periodistas,
realizado en Huehuetenango para el evento Gobernanza Comunitaria del —
SIGAP-y KFW.

Apoye en la produccién de 8 fotos para la firma del Convenio entre CONAP
y [a Asociacion Ak Tenamit, en el mes de octubre.

Apoyé en la produccién de 6 fotos para la firma de Carta de Entendimiento
entre CONAP y el Centro de Estudios del Mar y Acuicultura —CEMA- en el
mes de octubre.

Apoyé en 1 nota de la firma de Carta de Entendimiento entre CONAP y el
Centro de Estudios del Mar y Acuicultura —-CEMA- en el mes de octubre.

Apoyé en la produccion de 6 fotos para la firma del Sistema Registro
Unificado de Visitantes —-RUV- en el mes de octubre.

Apoye en 1 nota de la firma del Sistema Registro Unificado de Visitantes —
RUV- en el mes de octubre.




e Apoyé en 1 disefio de invitacién para el I| Congreso Nacional de Tierras
Comunales y Territorios Indigenas en el mes de octubre.

e Apoyé en 1 disefo de afiche para el Il Congreso Nacional de Tierras
Comunales y Territorios Indigenas, en el mes de octubre.

e Apoyé en 1 disefo de descansador de Pantalla interno del CONAP, en el
mes de octubre

e Apoyeé en 1 disefo de banner para redes sociales del CONAP, en el mes de
octubre.
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