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SERVICIOS PROFESIONALES EN ASESORIA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

TERMINOS DE REFERENCIA
{(Seglin contrato administrativo)

a) Asesorar en las gestiones, tramites legales y administratives del -CONAP-; b) Asesorar en la
procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en materias penales, civiles,
administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de Asuntos Juridico del -CONAP-; c) Asesorar en |a
ejecucién de acciones y actividades de dmbito legal del -CONAP-; d} Asesorar en el andlisis e
interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito del -CONAP-, para el buen manejo de
las areas protegidas; e) Asesorar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Unica del
-CONAP-, relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos; f) Asesorar en el
analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en expedientes de procesos
administrativos presentados ante -CONAP-; g) Asesorar en la atencidn a usuarios via telefdnica, en
temas y procedimientos relacionados con fines del -CONAP-; h) Apoyar en el registro de inscripcién
de colecciones de acuerdo en los procedimientos establecidos en el normativo y en manejo v
funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y el manual de procedimientos de Vida Silvestre; i

Asesorar en la realizacion de otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesoré en la revision del contrato administrativo del instrumento ambiental consistente]
en Evaluacion Ambiental Inicial del proyecto denominado: “CONSTRUCCION CAMINO
RURAL (APERTURA) CASERIO LOS CHALES, ALDEA CHALHUITZ, TODOS SANTOS
CUCHUMATAN, HUEHUETENANGO”, tbicado en Caserio Los Chales, Aldea Chalhuitz,
Municipio Todos Santos Cuchumatan, Departamento de Huehuetenango, expediente

administrativo identificado con el nimero 2018-53077.

Remiti en el expediente administrativo identificado con el nimero 2019-69823, a travé
de providencia 1271/2019 a la Regional correspondiente del proyecto denominado:
"SUMINISTRO DE ELECTRICIDAD LA ANTIGUA”,

Asesoré en la revision del contrato administrativo del instrumento ambiental consistente
en Evaluacidn Ambiental Inicial del proyecto denominado: "AMPLIACION DOMICILIO
PARTICULAR JM”, ubicado en ubicado en el Lote 41 Tronco 15 Seccién D zona 7, Colonia
Residenciales Campestres El Encinal, Municipio de Mixco, departamento de Guatemala,
dentro de la Reserva Forestal Protectora de Manantiales Cordillera Alux, expediente
administrativo identificado con el nimero 2019-69823.

Apoye con la cancelacion de la Reserva Natural Privada, del proyecto denominado:
“FINCA SANTA ROSA Y ANEXO LLANO LARGOQ”, expediente administrativo identificado
con el numero 2019-36691.

Apoye con la elaboracion del Dictamen Juridico numero UAJ 303/2018 a solicitud de la
Direccién de Gestion Ambiental, sobre el proyecto denominado: “FINCA MONTE DE ORO
Y ANEXOS”, expediente administrativo identificado con el nimero 2018-55654.

Apoye con la elaboracién del Proyecto de Resolucion numero UAJ 295/2019 que solicito
la Secretaria Ejecutiva de CONAP, sobre el procedimiento de cotizacion del evento
denominado: “SERVICIO PRIVADO DE RADIOCOMUNICACION SATELITAL EN GRUPO (33
RADIOS), PARA RADIO MSAT-G2, COBERTURA EN TODO EL TERRITORIO DE LA REPUBLICA
DE GUATEMALA, DURANTE EL ANO 2019” EVENTO DE COTIZACION NUMERO
BC-06-2019,




Apoye con la elaboracion del Proyecto de Resolucion numero 293/2019 que solicito la
Secretaria Ejecutiva de CONAP, sobre el procedimiento de cotizacion del evento
denominado: “ADQUISICION DE TONER, CARTUCHOS Y TINTAS PARA USO EN
DIFERENTES OFICINAS DEL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS” EVENTO DE
COTIZACION NUMERO BC-05-2019

Apoye en la primera reunidon en relacion al tema: “FINCA LA POLVORA” Ubicada en
Melchor de Mencos, Departamento de Petén, la cual se llevo a cabo en el Ministerio de|
Defensa.

Apoye en la sequnda reunion en relacion al tema: “FINCA LA POLVORA” Ubicada en
Melchor de Mencos, Departamento de Petén, la cual se llevo a cabo en el Salén Otonie
Chacon.

Colabore con el la revision del Memorandum de Entendimiento entre el Gobierno de la
Republica de Guatemala y el Gobierno de la Republica de India , a solicitud de g
Direccion de Cooperacién Nacional Internacional
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