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ADMINISTRATIVA

TERMINOS DE REFERENCIA

. Apoyar en la evaluacién, elaboracién, implementacidén y desarrollo de los
expedientes del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas relacionadas con:
Estudios Técnicos, Planes Mcaestros, Planes Operativos Anuales, Evaluaciones de
Efectividad, convenios de Administracién y Coadministracién, Fichas Técnicas (Parques
Regionales y Reservas Naturales Privadas) y Ubicaciones de Areas Protegidas;

. Apoyar a la Direccién de Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas
y coordinar con Direcciones Regionales, Instituciones Gubernamentales,
Organizaciones No Gubernamentales y otras Entidades;

. Apoyar en la realizacién del Andlisis sobre la situacién de las dreas protegidas del
pais;

. Apoyar en la implementacién de la Politica de Administracién Conjunta y Gestién
Compartida del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas y de dreas naturales de
importancia para la conservaciéon de la diversidad biolégica en Guatemala y del
Reglamento de Apoyo a la Administracién Conjunta, Coadministracidn y Gestidon
Compartida del -SIGAP- y en dreas naturales de importancia para la conservacion
de la diversidad biolégica de Guatemalq;

. Apoyar en la implementacidn de la red regional y nacional de las mesas de
Administracién Conjunta y Coadministracion del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas;

. Apoyar en el mantenimiento y actualizaciéon de las bases de datos del Sistema
Guatemalteco de Areas Protegidas y sus respectivos andlisis estadisticos;

. Redlizar los procesos de capacitacién interna y externa del -CONAP- relacionada
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con sus conocimientos;

h. Apoyar en la implementacién del programa de trabajo en dreas protegidas
relativas al Convenio sobre la Diversidad Biolégica;

i. Apoyar en el fomento de la investigacién para el manejo y conservacién de las dreas
protegidas y de la diversidad biolédgica del pais;

|- Apoyar a los inferesados en inscribir dareas protegidas;

k. Apoyar en la elaboracién de propuestas de estrategias para el mejoramiento en el
desarrollo del -SIGAP-; asi como verificar el cumplimiento de las diferentes
disposiciones y normativas que se emitan y proponer y presentar los cambios Y
actualizaciones que sean necesarios;

l. Apoyar al despacho y dependencias del -CONAP- en asuntos del Sistema
Guatemalteco de Areas Protegidas;

m. Realizar actividades de supervisién y asesoria en el manejo de dreas protegidas en
campo, a solicitud de la direccién;

n. Apoyar en el logro de los objetivos del PEl en lo relacionado con la Direccién de
Desarrollo del SIGAP;

o. fi. Apoyar en la realizacién de otras actividades encomendadas por el director de
la Direccién de Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Apoyar en la evaluacion, elaboracién, implementacion y desarrollo de los
expedientes del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas relacionados con:
Estudios Técnicos, Planes Maestros, Planes Operativos Anuales, Evaluaciones de
Efectividad de Manejo, Convenios de Administracion y Coadministracién, Fichas
Técnicas (Parques Regionales Municipales y Reservas Naturales Privadas) y
Ubicaciones de Areas Protegidas;

® Apoyé en seguimiento y andlisis de la solicitud de suscripcién del Convenio de
Gestién Compartida entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas —CONAP- y el
Instituto de Desarrollo Maya —lIDEMAYA- de la Unidad de Conservacién Finca San

José Buena Vista-CONAP, adscrita al Consejo mediante el Acuerdo Gubernativo
244-2012,

Apoyar en la realizacion de otras actividades encomendadas por el Director de la
Direccion de Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas.

® Apoyé en seguimiento sobre los informes mensuales del estado de las resoluciones
emitidas por el Consejo Nacional de Areas Protegides, que obran dentro de los
archivos de la DDSIGAP y competencia de la misma de su seguimiento,
correspondiente del mes de septiembre.

® Apoyé en la realizacién del PAM del mes de septiembre de lo Direccion de
Desarrollo del SIGAP. :
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® Apoyé en seguimiento y andlisis de la solicitud del sefior Marco Aceituno, Gerente

Administrativo y Representante Legal de la Compaiia Guatemalteca de Niquel, S.a.,
solicita que en el marco del cumplimiento de la legislacién ambiental vigente, se le

pueda extender una constancia en la cual se exponga los beneficios al medio

ambiente y la importancia ecolégica que conlleva el desarrollo de sus programas
ambientales incluyendo la proteccién de la Reserva Natural Privada Setal, drea
protegida y administrada por la Compaiia Guatemalteca de Niquel, en
coordinacion con la Direccién Regional Nororiente.

Apoyé en marco del Programa sobre el Hombre y la Biosfera (MAB), de la

Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura
(UNESCO por sus siglas en ingles), para representar a Guatemala en la Reserva de
Biosfera Changbaishan, Republica Popular de China, que se llevé a cabo el 15 al

Apoyé en la elaboracion de un informe técnico sobre mi participacién en la Reserva

de la Biosfera de Changbaishan en China, en marco del Programa sobre el Hombre |

y la Biosfera de la UNSECO, en cumplimiento de las acciones establecidas en la
actividad y el Acuerdo Numero 239-2019 de fecha 09 de septiembre del afio

18 de septiembre del presente afio.
|
e
2019.
® Apoyé en la reunién de capacitaciéon de

la elaboracién del Manual de

Procedimientos de la Direcciéon de Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Arec:sf
Protegidas -DDSIGAP-, realizada por la Unidad de Planificacién del CONAP, el dia |

04 de octubre del afio 2019.
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