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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION REGION METROPOLITANA

zj‘{Apoyar en la documentacion de [os expedientes que se maneja en la Direccidn

Metropolitana.,

TERMINOS DE REFERENCIA

0))/Apoyar en la Digitalizacion de informacion.

poyar en la elaboracidon y mantenimiento de informes en una base de datos

actualizada de los expedientes de la Direccion Regional Metropolitana.

sistemas que utilicen en la Direccion Regional Metropolitana.

dé‘i‘poyar al traslado de expedientes y manejo de los mismos en forma digifa! y bajo los

e) Apoyar en Otras Actividades que el director de la Regicnal Metrepolitana solicite

segun su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

* Apoyé en el rescate de especies de fauna silvestre en la zona 3 de la capital y zona 6
de Mixco.

o Apoyé en la entrega de papeleria en el ministerio de ambiente y recursos naturales y
ministerio publico Fiscalia de Delitos Contra el Medio Ambiente zona 1y zona 13 de la
Capital.

* Apoyé en las inspecciones de colecciones de vida silvestre en la zona 7 capital, San
Lucas Sacatepéquez, Antigua Guatemalay Villa Nueva.

« Apoyé en la revision de 150 expedientes de colecciones de Vida Silvestre para en
control de la Regional Metropolitana del CONAP.

* Apoyé en la capacitacion de prevencién, incendios forestales y diversidad biolégica en
la escuela primaria la Vida de la colonia lomas de Portugal zona 1 de Mixco.
s
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