INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO Hugo Noel Barrios Girdn

MES QUE INFORMA Septiembre 2019

NUMERO DE CONTRATO 601-029-2019

UNIDAD

ADMINISTRATIVA Unidad de Administracidn Financiera
SERVICIO CONTRATADO Servicios Técnicos Contables

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar al Jefe del Departamento de  Contabilidad en la elaboracién de un archivo
Digital'de! Presupuesto 2016, ‘

B) Apoyar al Jefe del Departamento de” Contabilidad en la elaboracion de un. archivoy -
Digital del Presupuesto 2017, ‘

o
€) Apoyar al Personal operativo y técnico en la revisién de los cur para traslado de Pago,

d’{Apoyar en revision de Viaticos,

/

,eﬁ\poyar al personal técnico en los cierres de cada fin de mes de los proceso de pago,

) Apoyar al equipo técnico con cuentas contables pendientes de regularizar de afios
anteriores.

gépoyar en la revisidn de los documentos para la regularizacién de cajas chicas, fondos
rotativos, fideicomiso FONACON, y del Proyecto KFW.

Apoyar en gestiones requeridas para agilizar documentos y procesos Administrativos
financieros del area.

,}ﬁpoyar en otras actividades que le sean asignadas.




ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Apoyé en la revision ya impresa de Caja Fiscal que corresponde al mes de Agosto 2019
Forma 200-A3 version electrénica folios del No. 0206 al No. 0216 y su rendicién
correspondiente ante Contraloria General de Cuentas, conteniendo los siguientes
documentos de soporte:

*Forma-1-YNN-CCC-C-V (Boletaje para ingreso personas Nacionales al parque Nacional
Yaxha Nakum Naranjo. .
*Forma-2-YNN-CCC-C-V (Boletaje para ingreso personas Extranjeras al parque Nacional
Yaxha Nakum Naranjo.

*63-A2 Direccion Regional -CONAP- Peten ( San Benito Petén )

*63-A2 Sede Central Guatemala

*63-A2 Direccion Regional Verapaces ( Coban A.V)

*63-A2 Direccién Regional de Oriente ( Zacapa )

*63-A2 Direccion Regional Metropolitana

*63-A2 Direccién Sub Regional Poptun (Popttin Peten)

*63-A2 Delegacion Regional Costa Sur { Retalhuleu )

*63-A2 Region Nor Oriente { Puerto Barrios )

*63-A2 Direccion Regional Sur Oriente ( Jutiapa )

*63-A2 Delegacion Regional Altiplano Central ( Solola)

*63-A2 Regional Altiplano Occidental ( Quetzaltenango )

*63-A2 Sub-Direccién Regional Verapaces { Salama B.V )

*Forma 1-H Constancia de Ingreso a almacén y a inventario -CONAP- Peten.

*Forma 1-H Constancia de Ingreso a almacén y a inventario -CONAP- Central.

*Forma 92-A Retiro de fondos de la Tesoreria Nacional

2. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad resguardo y archivo de Documentos de soporte de
mes de Agosto 2019, Rendiciones de Fondo Rotativo sin Reposicion del Fondo Rotativo
Especial Privativo -CONAP- Cta. 3-445-73141-2, las rendiciones son las siguientes:

Rendicidn de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicion FR-03 No. 24-2019.

3. Apoyé en la recepcién y revision diaria de formas 63-A2 provenientes de la
Departamento de Tesoreria de -CONAP- que corresponden a Ingresos Privativos durante
el mes de Septiembre 2019, documentos que son parte del soporte de ingresos para Caja
Fiscal.




4. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revisién de documentos de soporte de
expedientes para pago a proveedores por medio de CUR clase de registro DEV, CYD, TRF,
REG, RDP, efectuados en el mes de Septiembre 2019.

5. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision de documentos de soporte de
expedientes para pago Nomina mensual del personal contratado para el Proyecto de
Consolidacion del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP- a través del
Convenio de Financiaciéon CONAP-KFW, bajo el Renglén 081 correspondiente al mes de
Septiembre 2019,

6. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision de documentos de soporte de
expedientes para pago a proveedores por medio de CUR clase de registro DEV, CYD, TRF,
REG, RDP, efectuados en el mes de Septiembre 2019. ’

7. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revisién de planilla del pago de DIETAS a
miembros del CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS por asistencia a reuniones del
CONSEJO correspondientes al mes de Agosto 2019.

8. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en revision de Liquidaciones de Vidticos
Formularios Numero VL-13301, 13054, 13267, 13059.

9. Apoyé a la Jefatura en la revision y conformacién de expedientes para registro en
-SIGES- Donaciones en Especie, Donacion UICN-CONAP-2018 "Proyecto Proteccidn de los
Recursos Naturales Selva Maya/Unidn Internacional para la Conservacién de la
Naturaleza (RNn-221-2018):

*Consumo de 04 (cuatro} cinta diametrica fibra de vidrio con garra para enganche al
inicio de la cinta.

*Consumo de 04 {cuatro) cargador de bateria durcef27-ion-speed 40000.
*Consumo de 120 {ciento veinte) bateria recargable AA marca duracell.

*Consumo de 40 (cuarenta) tarjeta de memoria sandisk 32gb ultra class 10 sdhc uhs-i

exepcional.
*Consumeo 1,000 (mil) folletos de estrategia de equidad de genero.

*Consumo 02 (dos} mantas en material mate con una medida de 0.80 x 2.00 base de
metal y funda.




*Consumo 01 (una) cinta métrica 50 metros.

*Consumo 75 (setenta y cinco) camisas forestales marca femsa.

*Consumo 75 (setenta y cinco) pantalones forestales marca femsa
*Consumo 75 (setenta y cinco) gafas forestales marca ESS,

*Consumo 75 (setenta y cinco) cascos forestales marca Bullard

*Consumo 75 (setenta y cinco) pares de guantes forestales marca Veridian.
*Consumo 75 (setenta y cinco) kit de cantimploras.

*Consumo 75 (setentay cinco) cinturones.

*Consumo 31 (treinta y un) mochilas aspersoras plegables de neopreno.

10. Apoyé a la Jefatura en la revision de expedientes de Ingreso al Programa de
Compensacion a Conservacion Expediente No. 2018-96323, Expediente No.
2018-94325, Expediente No. 2018-99757, Expediente No. 2018-95149, Expediente No.
2018-98392.
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