INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES PRESENTADO AL
CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -(}ONAP-

NOMBRE COMPLETO José Roberto Barrios Aguilera / e Py
MES QUE INFORMA Del mes de septiembre de 2018 .~ /
NUMERO DE CONTRATO 606-029-2019 de fecha 30 de agosto de 2019/,
UBICACION O UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria Ejecutiva / /
SERVICIO CONTRATADO Servicios Profesionales en Asesoria Juridica’

TERMINOS DE REFERENCIA

.Z) sesorar en las gestiones, tramites legales y administrativos del -CONAP-;
3) Asesorar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en materias penales, civiles,
administrativas y laborales en apoyo a la Unidad de Asuntos Juridico del -CONAP-;
J Asesorar en la ejecucion de acciones y actividades de ambito legal del -CONAP-;

Asesorar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito del ~-CONAP-;
Asesorar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Ginica del -CONAP-;
Q&sesorar en el analisis, clasificacion revision de documentos contenidos en expedientes de procesos
administrativos presentados ante -CONAP-;
g) Asesorar en la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos relacionados con fines
&el -CONAP-;
’m/Apoyar en el registro de inscripcion de colecciones de acuerdo en los procedimientos establecidos en
el normativo y en manejo y funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y el manual de
procedimientos de Vida Silvestre;

,'rﬁsesorar en la realizacion de ofras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Analicé, clasifiqué y revisé documentos contenidos en expedientes de procesos
administrativos.

b) Analicé expedientes en la Unidad de Asesoria Juridica de CONAP, con el fin de hacer los
traslados y providencias necesarios.




d)

Apoyé a la Direccion Regional Metropolitana de CONAP con revision e inscripcion en libro
de Contraloria General de Cuentas de colecciones de vida silvestre, asistencia a
audiencias y seguimiento de denuncias penales y administrativas.

Apoyé con la actividad de reubicacion de tigres y leones en resguardo de CONAP a través
de Antigua Exofic y ADIS, actividad realizada en los municipios de La Democracia,
Escuintla y Fraijanes, Guatemala.

Apoyé a la Direccion Regional Metropolitana de CONAP con consultas legales a los
técnicos bidlogos y zootecnistas en materia de expedientes administrativos de comiso de
animales en actividades conjuntas con DIPRONA y MP.

Apoyé a la Direccion Regional Metropolitana de CONAP con elaboraciéon de actas
administrativas en relacion a companeros que realizaron faltas administrativas, razones por
las cuales tuvo que hacerse de conocimiento dicha situacién en el Departamento de
Recursos Humanos para que fuere anotado en su expedienie y se lleve a cabo el
procedimiento administrativo correspondiente.
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