INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES PRESENTADOS AL
CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO VICTORIANO ALVABE’I’\:IGA ’
MES QUE INFORMA septiembre 2019 7/~
NUMERO DE CONTRATO . 626:029-2019 €

] Unidad del Fondo Nacional para la Conservacion de
UBICACION O UNIDAD ADMINISTRATIVA | la Naturaleza del Consejo Nacional de AFe{S
Protegidas —CONAP-

SERVICIO CONTRATADO Servicios Profesionalés en-Asuntos Juridicos:

TERMINOS DE REFERENCIA

‘aﬂsesorarjuridicamente al Director de la Unidad del Fondo Nacicnal para la Conservacion de la

Naturaleza del Consejo Nacional de Areas Protegidas —CONAP-, emitiendo las opiniones y
dictamenes en materia legal que se requieran.
}:v Asesorar y proponer al Director de la Unidad del Fondo Nacional para la Conservacion de la
Na/turaleza, los cursos de accion mas convenientes dentro del marco legal. ‘
0) Asesorar al Director de la Unidad del Fondo Nacional para la Conservacién de la Naturaleza, en
todo conflicto legal que se suscite en cualquier tribunal o dependencia administrativa de conformidad
cor la ley.
c{ Asesorar en materia legal en la formulacuon de planes, programas y normativos.
effAsesorar al Director de la Unidad del Fondo Nacional para la Conservacidn de la Naturaleza en
asuntos laborales, administrativos y/o técnicos, para la toma de decisiones, cursos de accién e
implementacién de estrategias de acuerdo a las normativas legales vigentes.
fYAsesorar al Director de la Unidad del Fondo Nacional para la Conservacion de la Naturaleza a
las diligencias procedentes en las instituciones que conforman el Sistema de Justicia de Guatemala.

) Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios para el -CONAP-, respecto a
copsultas sobre temas legales vinculados al que hacer institucional.
h)/Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y
cualquier otro documento de caracter legal que se relacione con las actividades de —CONAP-.

i) Asesorar en la elaboracién de documentos de caracter legal, relacionados con las bases de
licitacion, concursos, convenios, contratos y otros que realice el —-CONAP-, con el objeto de que se
prevea la posible ocurrencia de reparos o de cualquier accién legal contra la institucién.

Apoyar en el registro de inscripcion de colecciones de acuerdo en los procedimientos establecidos
en el normativo y en manejo y funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y el manual de
procedimientos de Vida Silvestre.

K) Otras actividades que asigne el Director de la Unidad del Fondo Nacional para la Conservacion
de la Naturaleza de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Revise 2 expedientes de cotizacidon en lo concerniente a plazos
y que la documentacion cumpliera con los requisitos
establecidos en las bases.

b) Revise 8 Actas notariales que contienen los expedientes de
cotizacion.

c) di seguimiento a 4 denuncias Ante el Ministerio Publico

d) Se presentaron certificaciones de actas y dictamenes al
Ministerio Publico informacién que fue requerida dandole
cumplimiento al plazo que fijaron

e) 1apersonamiento a la denuncia que se encuentra en la Agencia
de delitos administrativos del MP.

f) Legalice a través de Autentica de firmas 1 contrato.

g) legalice 2 finiquitos

h) faccione 7 oficios

i) Revise 2 Actas de las Juntas Recepcion y adjudicacion de
Cotizacion

j) rendi 01 informe de los contratos correspondiente al mes de
julio a la oficina de Acceso a la Informacién.

j) Apoye al Gerente Ejecutivo en la Sesion de la JAf en el
faccionamiento del acta.
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Asuntos Juridicos Gerente Ejecutivo de -FONACON-
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