INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

NOMBRE COMPLETO Hugo Noel Barrios Girén

MES QUE INFORMA Febrero 2019

NUMERO DE CONTRATO 164-029-2019

UNIDAD

ADMINISTRATIVA Unidad de Administracion Financiera
SERVICIO CONTRATADO Servicios Técnicos Contables

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar al Jefe del Departamento de Contabilidad en la elaboracion de un archivo
Digital del Presupuesto 2016,

b) Apoyar al Jefe del Departamento de Contabilidad en la elaboracion de un archivo
Digital del Presupuesto 2017,

c) Apoyar al Personal operativo y técnico en la revision de los cur para traslado de Pago,

d) Apoyar en revision de Viaticos,

e) Apoyar al personal técnico en los cierres de cada fin de mes de los proceso de pago,

f) Apoyar al equipo técnico con cuentas contables pendientes de regularizar de afos
anteriores.

g) Apoyar en la revision de los documentos para la regularizacion de cajas chicas, fondos
rotativos, fideicomiso FONACON, y del Proyecto KFW.

h) Apoyar en gestiones requeridas para agilizar documentos y procesos Administrativos
financieros del area.

i) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas.




ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Apoyé en la revision de documentos que integran Caja Fiscal correspondiente al
mes de Enero 2019, de las cuentas ( SUELDOS-CONAP-GUATEMALA DEL CHN, FONDO
ROTATIVO ESPECIAL PRIVATIVO -CONAP-, FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL -CONAP-
FONDO ROTATIVO ESPECIAL DONACION KFW -CONAP- DE BANRURAL ).

2.- Apoyé en la revision ya impresa de Caja Fiscal que corresponde al mes de Enero 2019
Forma 200-A3 version electronica folios del No. 0129 al No. 0140 y su rendicion
correspondiente ante Contraloria General de Cuentas, conteniendo los siguientes
documentos de soporte:

*Forma-1-YNN-CCC-C-V (Boletaje para ingreso personas Nacionales al parque Nacional
Yaxha Nakum Naranjo.

*Forma-2-YNN-CCC-C-V (Boletaje para ingreso personas Extranjeras al parque Nacional
Yaxha Nakum Naranjo.

*63-A2 Direccion Regional -CONAP- Peten ( San Benito Petén )

*63-A2 Sede Central Guatemala

*63-A2 Direccion Regional Verapaces ( Coban A.V)

*63-A2 Direccion Regional de Oriente ( Zacapa )

*63-A2 Direccion Regional Metropolitana

*63-A2 Direccion Sub Regional Poptun (Poptun Peten)

*63-A2 Delegacion Regional Costa Sur ( Retalhuleu )

*63-A2 Region Nor Oriente ( Puerto Barrios )

*63-A2 Direccion Regional Sur Oriente ( Jutiapa )

*63-A2 Delegacion Regional Altiplano Central ( Solola )

*63-A2 Regional Altiplano Occidental ( Quetzaltenango )

*63-A2 Sub-Direccion Regional Verapaces ( Salama B.V )

*Forma 1-H Constancia de Ingreso a almacén y a inventario -CONAP- Peten.

*Forma 1-H Constancia de Ingreso a almacén y a inventario -CONAP- Central.

*Forma 92-A Retiro de fondos de la Tesoreria Nacional

3.- Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision de documentos de soporte de
expedientes para pago a proveedores por medio de CUR clase de registro DEV, CYD, TRF,
REG, RDP, efectuados en Febrero 2019.

4.- Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision Nomina de Dietas por asistencia a
sesiones a los miembros del CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-
correspondiente al mes de Enero 2019.




5. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision de documentos de soporte para el
registro en modulo de Donaciones en Sistema de Gestion -SIGES-, Donacion de (04)
Motocicletas, DONACION UICN-CONAP-2018 “PROYECTO PROTECCION DE LOS
RECURSOS NATURALES SELVA MAYA/UNION INTERNACIONAL PARA LA CONSERVACION
DE LA NATURALEZA (RN-221-2018)

6.- Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la recepcion y revision diaria de formas 63-A2
provenientes de la Departamento de Tesoreria de -CONAP- que corresponden a Ingresos
Privativos durante el mes de Febrero 2019, documentos que son parte del soporte de

ingresos para Caja Fiscal, detalladas a continuacion:

7.- Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision de las Planillas del personal de bajo
el Renglén 031 de las sedes de -CONAP- Central y Regionales, Parque Nacional Laguna
del Tigre -PNLT-, Direccion Regional Metropolitana y personal del Monumento Natural
Semuc Champey, correspondiente al mes de Febrero 2019.

8.- Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision e integracion de documentos para
regularizacion de saldo de la cuenta de Mayor 1112-03-02 Donaciones, para conformar
expediente para registro de la regularizacion en Modulo de Donaciones de SIGES.

9.- Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la busqueda de documentacion solicitada por
la Direccion de Recursos Humanos relacionada con los pagos efectuados al Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- por parte de -CONAP- del Sefior Transito Lima
Lorenzo, correspondiente al renglon presupuestario 031 Jornales de los afio 1995 al
2006.
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