INFORME DE SERVICIOS TECNICOS
PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS —CONAP-

Nombre Completo: | Marco Josué Castellanos Hernandez

Mes que informa: | Febrero de 2019

Numero de contrato: | 231-029-2019

Servicio Contratado: | Servicios Técnicos en Vida Silvestre

Unidad Administrativa: | Departamento de Vida Silvestre

TERMINOS DE REFERENCIA
A) Apoyar en la base de datos para control estadistico de guias, razonamiento de envios,
certificacion de guias, fiscalizacién de empresas, control de impuestos de Flora No Maderable,
Fauna Silvestre e Hidrobiolégicos; B) Apoyar en la elaboracion de informe mensual o cuando lo
requiera la Direccién de Manejo de Bosques y Vida Silvestre, sobre el control y analisis estadistico
de Flora No Maderable, Fauna Silvestre e Hidrobiolégicos autorizados en aprovechamientos; C)
Apoyar en la informacién necesaria que sirvan de base para la elaboracion que enriquezcan la base
existente; D) Apoyar con el Centro de Evaluacion y Monitoreo de CONAP (CEMEC), para reforzar
los mecanismos de control de Flora No Maderable, Fauna Silvestre e Hidrobiolégicos; E) Apoyar a
la Direccién de Manejo de Bosques y Vida Silvestre en |la Elaboracion de material que sirva para
difundir informacién entre los usuarios; F) Apoyar en el mantenimiento del control de saldos de
productos por Empresa, de sus productos de Flora No Maderable, Fauna Silvestre e
Hidrobiologicos; G) Apoyar al Personal Técnico en otras actividades que se le requiera la Direccion
de Manejo de Bosque y Vida Silvestre; H) Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo
de la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyé en la actualizaciéon del Registro de Aprovechamiento de Recursos Hidrobiolégicos y de
Flora No Maderable de los meses de enero y febrer de 2019

2. Apoyé en brindar informaciéon y atencion de usuarios sobre el correcto funcionamiento y
descargué de guias de transporte y licencias de aprovechamiento de Vida Silvestre.

3. Apoyé en ingresar la informacién detallada de 90 Guias de transporte y 15 Licencias a la Base
de Datos en la cual se lleva el control sobre aprovechamiento y transporte de Flora No
Maderable, Fauna e Hidrobiolégicos.

4. Apoyé en el descargue y control de Saldos de productos e ingreso de Pagos de Empresas, Flora
No Maderable, Fauna Silvestre e Hidrobiologicos

5. Apoyé en el escaneo de algunos documentos para resguardo y archivo.

6. Apoyé al departamento de Vida Silvestre en la realizacion y disefio de material de informacion a
usuarios, entre estos para el tramite de Guias y Licencias de Vida Silvestre, ademas de otros.
procedimientos administrativos y algunas actividades de campo.

7. Apoyé en la revision del ingreso adecuado y ordenado de guias y licencias emitidas durante el
afno 2018, enero y febrero de 2019

8. Apoyé en la elaboracion de 01 informe semanales a Control y Proteccién y Parque Nacional
Laguna del Tigre, sobre licencias y guias emitidas para el aprovechamiento de Recursos
Hidrobiolégicos, dentro del Rio San Pedro, La Libertad, Petén.

9. Apoyé en todas las actividades relacionadas acomodamiento y limpieza de oficinas, orden,
empaqgue y resguardo de la base de datos

10. Apoyé en la elaboracién, consolidacion y revision del informe anual 2018 para Centro de
Monitoreo y Evaluacion del Consejo Nacional de Areas Protegidas (CEMEC).




ACTIVIDADES REALIZADAS

11. Apoyé en la elaboracién del Informe mensual correspondiente al mes de enero y febrero 2019.

12. Apoyé en las actividades relacionadas a al Departamento de Vida Silvestre de la Region VIII,
Petén, como algunas inspecciones y acompafiamiento en otras actividades.

13. Apoyé en ingresar la informacion detallada de Guias y Licencias a la Base de Datos en la cual
se lleva el control sobre aprovechamiento y transporte de Flora No Maderable, Fauna e
Hidrobioldgicos.

14. Apoyé en el analisis sobre el normativo de expedientes, los manuales de procedimiento, ley
general de caza y pesca, el cual es competencia de mis estudios universitarios.

15. Apoyé en la revision del Informe semanal para licencias y guias emitidas del Periodo completo
de mes de enero y febrero de 2019.

16. Apoyé en la elaboracion de 01 informes mensual de control de guias emitidas para control y
conocimiento de personal de turno durante los dias inhabiles.

17. Apoyé en la elaboracion de 01 informe especial durante el mes de febrero de 2019.

18. Apoye en la recoleccion e impresion de datos para la atencion de solicitudes de informacion.

19. Apoyé en la revision y detalle de sugerencia en los Informes Mensuales de Productos No
Maderables de las Unidades de Manejo y Planes de manejo de enero y febrero de 2019.

20. Apoyé en la revision, modificacion y elaboracién detallada de los informes mensuales
estadisticos y de Rendimiento de Empresas y Unidades de Manejo de Xate y otros productos de
Flora no Maderable del mes de enero y febrero de 2019

21. Apoyé a diario en la atencién, comunicacién y orientacion de usuarios de Vida Silvestre y otros.

22. Apoyé en la preparacion de cuadros para las actividades mensuales de enero y febrero de 2019.

23. Apoye con elaboracion y analisis de Datos para informaciéon y actualizaciéon Mensual y Anual
para los técnicos de Vida Silvestre, correspondiente al mes de enero y febrero de 2019.

24. Apoyé en brindar informacion y asesoria a los usuarios en el correcto tramite para la emision de
guias de transporte, descargué y el pago a los que estan sujetos a estos mismos.

25. Apoyé en la actualizacion, creacién y proceso del informe mensual de Vida Silvestre, Sobre el
Control de Arancel y analisis estadistico del Producto No Maderable e hidrobioldgicos.

26. Apoye en la revision de guias y licencias en la Base de Datos de diciembre 2018 a febrero 2019.

27. Apoyé en la creacion de la nueva base de Datos anual y preparando los cuadros para ingreso
de informacion que servira para el funcionamiento de esta durante el afio 2019.
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