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INFORME FINAL DE SERVICIOS PROFESIONALES
Nombre completo Glenda Marisol Sandoval Portillo
‘ Mes que informa Por el periodo del o1 al 5 de febrero de 2019
li Numero de contrato 249-029-2019 de fecha 18 de enero de 2019 .
‘ Ubicacién o Unidad Administrativa Direccién Regional Metropolitana
| Servicio contratado Servicios profesionales en Asuntos Juridicos
| TERMINOS DE REFERENCIA

a)
b)

<)

d)
e)

f)

g)
h)

)

)

k)

(Segun contrato administrativo)

Asesorar juridicamente al Director Regional Metropolitana del Consejo Nacional de Areas Protegidas
-CONAP-, emitiendo las opiniones y dictdmenes en materia legal que se requieran;

Asesorar y proponer al Director Regional los cursos de accién mds convenientes dentro del marco
legal;

Asesorar al Director Regional, en todo conflicto legal que se suscite en cualquier tribunal o
dependencia administrativa de conformidad con la ley;

Asesorar en materia legal en la formulacion de planes, programas y normativos;

Asesorar al Director Regional en asuntos laborales, administrativos y/o técnicos, para la toma de
decisiones, cursos de accién e implementacién de estrategias de acuerdo a las normativas legales
vigentes;

Asesorar al Director Regional con respecto a las diligencias procedentes en las Instituciones que
conforman el Sistema de Justicia de Guatemala;

Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios para el -CONAP-, respecto a consultas
sobre temas legales vinculados al que hacer institucional;

Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y
cualquier otro documento de carécter legal que se relacione con las actividades -CONAP-;

Asesorar en la elaboracién de documentos de caracter legal, relacionados con las bases de licitacién,
concursos, convenios, contratos y otros que realice el -CONAP-, con el objeto de que se prevea la
posible ocurrencia de reparos o de cualquier accién legal contra la Institucién;

Apoyar en el registro de inscripcion de colecciones de acuerdo en los procedimientos establecidos en
el normativo y en manejo y funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y el manual de
procedimientos de Vida Silvestre;

Otras actividades que asigne el Director Regional de acuerdo a la materia de su competencia
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ACTIVIDADES REALIZADAS

* Asesorar y acompanar al Director Regional en las reuniones para actualizacién del Plan
Maestro de la Reserva Protectora de Manantiales del Cerro Alux y en la reunién
relacionada al Convenio EEGSA-CONAP-FCG

e Apoyé a la Asesoria Juridica de la Direcciébn Regional Metropolitana, en el Andlisis,
elaboracién de Dictamen y proyecto de resolucién, elaboracién y envié de minuta de
contrato de los Expedientes de EIA :

® Apoyar a la Direccién Regional Metropolitana, en el Andlisis, elaboracién de Dictamen y
proyecto de resolucién de expedientes de regentes de vida silvestre, colecciones e
investigaciones de vida silvestre.

e Redactar el testimonio de usuarios a quienes se les dejaron los citatorios y atencién a los
usuarios de manera personal y telefénica, notificaciones, entrega de expedientes que
van al MARN.

Atentamente,

727

Glenda Maris gando al Portillo

Asegora Leg _ 2 - &
Direccién Regional Metropolitana : T e
-CONAP- Ing. Victor René Mazariegos Oriiz

Director Regiona fetropolitana
-CONAP.
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INFORME DE SERVICIOS PROFESIONALES FEBRERO

Nombre completo Glenda Marisol Sandoval Portillo
l Mes que informa Por el periodo del 01 al 5 de febrero de 2019
| Niimero de contrato 249-029-2019 de fecha 18 de enero de 2019
Ubicacién o Unidad Administrativa Direccién Regional Metropolitana
Servicio contratado Servicios profesionales en Asuntos Juridicos

a)
b)
5

d)
)

g)
h)

)

k)

TERMINOS DE REFERENCIA
(Segun contrato administrativo)

Asesorar juridicamente al Director Regional Metropolitana del Consejo Nacional de Areas Protegidas
-CONAP-, emitiendo las opiniones y dictamenes en materia legal que se requieran;

Asesorar y proponer al Director Regional los cursos de acciéon mas convenientes dentro del marco
legal;

Asesorar al Director Regional, en todo conflicto legal que se suscite en cualquier tribunal o
dependencia administrativa de conformidad con la ley;

Asesorar en materia legal en la formulacion de planes, programas y normativos;

Asesorar al Director Regional en asuntos laborales, administrativos y/o técnicos, para la toma de
decisiones, cursos de accién e implementacion de estrategias de acuerdo a las normativas legales
vigentes;

Asesorar al Director Regional con respecto a las diligencias procedentes en las Instituciones que
conforman el Sistema de Justicia de Guatemala;

Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios para el -CONAP-, respecto a consultas
sobre temas legales vinculados al que hacer institucional;

Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y
cualquier otro documento de cardcter legal que se relacione con las actividades -CONAP-;

Asesorar en |a elaboracién de documentos de cardcter legal, relacionados con las bases de licitacién,
concursos, convenios, contratos y otros que realice el -CONAP-, con el objeto de que se prevea la
posible ocurrencia de reparos o de cualquier accién legal contra la Institucién;

Apoyar en el registro de inscripcién de colecciones de acuerdo en los procedimientos establecidos en
el normativo y en manejo y funcionamiento de colecciones de Fauna Silvestre y el manual de
procedimientos de Vida Silvestre;

Otras actividades que asigne el Director Regional de acuerdo a la materia de su competencia
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ACTIVIDADES REALIZADAS

e Apoyé ala la Direccién Regional Metropolitana en el Andlisis al componente normativo del
documento de Actualizacion del Plan Maestro de la Reserva Forestal Protectora de
Manantiales Cerro Alux para lo cual se han desarrollado reuniones con el personal de
FUNDAECO y con municipalidades.

e Apoyé a la Asesoria Juridica de la Direccién Regional Metropolitana, en el Andlisis,
elaboracién de Dictamen y proyecto de resolucién, elaboracién y envié de minuta de
contrato de los Expedientes de EIA :

2018-37058,
2018-73025,
2018-26897,
2018-31758,
2018-77668,
2018-63498,
2018-54713,
2018-700061,
2018-31661,
2018-62461,
2018-99934,
2018-29086-

e Apoyé a la Asesoria Juridica de la Direccién Regional Metropolitana, en el Andlisis,
elaboracién de Dictamen y proyecto de resoluciéon de expedientes de regentes de vida
silvestre 2018-65533, 2018-92193, 2018-93665, asi como el expediente de Licencia de
investigacién No. 2018-51014.

e Dar seguimiento al convenio EEGSA-CONAP con apoyo de FCC.

e Redactar el testimonio de usuarios a quienes se les dejaron los citatorios No. 1, 7, 4, 9, 5,6.

e Atencién a los usuarios de manera personal y telefénica, notificaciones, entrega de
expedientes que van al MARN.

Atentamente,

W\

Ing. Victor Rene
Director Regional Yetropolitana

Direccién Regional Metropolitana
-CONAP-

-CON:




