INFORME MENSUAL DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS ~CONAP-

NOMBRE COMPLETO NORMA YADIRA JOJ PUAC

MES FEBRERO 2019

NUMERO DE CONTRATO | 201-029-2019 /

SERVICIO CONTRATADO |SERVICIOS PROFESIONALES EN COMUNICACION SOCIAL,
RELACIONES PUBLICAS Y PROTOCOLO. 7

UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES
PUBLICAS Y PROTOCOLO

TERMINOS DE REFERENCIA

a)Apoyar en la realizacion y presentacion del informe de monitoreo diario de medios escritos,
televisivos, radio, diarios digitales y redes sociales digitales; b) Apoyar en la publicacion de
informacién en redes sociales digitales y portal WEB, relacionada con noticias y
acontecimientos sobre el Consejo Nacional de Areas Protegidas; c) Apoyar en la elaboracion
de productos audiovisuales y disefio grafico de materiales de divulgaciéon de la institucion; d)
Apoyar en la realizacion de conferencias y giras e prensa con medios de comunicacion; e)
Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales; f)Apoyar en la atencion y
solicitudes de la prensa respecto a temas de relevancia y de interés publico; g) Apoyar en la
elaboracion e implementacién de campanas de divulgacion (comunicacion interna y externa);
h) Apoyar en la redacciéon de comunicados oficiales, discursos y declaraciones a la prensa; i)
Apoyar en la planificacion, programacion y coordinacién de actos protocolares y eventos
institucionales e interinstitucionales; j) Apoyar como maestro de ceremonias en actos
protocolarios y eventos de la institucion; k) Apoyar a los departamentos del - CONAP- en
aspectos de comunicacion y divulgacion para fortalecer la imagen institucional; i) Apoyar en
actividades de Comunicacién social, relaciones publicas y protocolo; m) Apoyar en otras

actividades de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en realizar monitoreo diario de medios impresos, digitales, televisivos
y de radio durante el mes de febrero.

Apoyé en enviar monitoreo del mes de febrero a correos electrénicos de
directores de la institucion, ademas via WhatsApp a autoridades de
CONAP, delegados de comunicacién y directores regionales del CONAP e
informatica para el envio a correos de todo el personal de sede central y de
las direcciones regionales.

Apoye en editar 2 videos posteriormente publicarlos en redes sociales del
CONAP, sobre limpiatéon realizado en Costa Sur y la importancia de
Conservar los Humedales.

Apoye en redactar mensajes clave, etiquetas y texto para infografias en el
marco de la conmemoracion del Dia Mundial de los Humedales, para uso de
CONAP y aliados en la conservacion de los humedales.

Apoyé en solicitar cotizaciones para servicio monitoreo de medios a
distintas empresas.

Apoyeé en editar 6 capsulas de videos para publicacion en redes sociales del
CONAP y aliados en el marco del Dia Mundial de los Humedales.

Apoyé en solicitar a la Direccion de Educacion para el Desarrollo Sostenible
el apoyo para el disefio de posts e infografias en el marco del Dia Mundial
de los Humedales.

Apoyé en enviar a delegados de comunicacién comunicado, videos e
infografias para conmemorar el Dia Mundial de los Humedales.

Apoyé en realizar un reel de video para publicar en la pantalla interna del
CONAP.

Apoyé en disenar 2 boletines internos No. 2, No. 3 y No. 4 “Dia Mundial de
los Humedales, Dia de la Educacién Ambiental y 29 afos de la RBM".

Apoyé en la realizacion de esquela por el fallecimiento del padre de un
colaborador de la Direccion Regional Nororiente.

Apoyé en reunion de la Unidad de Comunicacion con Asesora de Secretaria
para presentar propuestas para la celebracién del aniversario de CONAP.

Apoyé en coordinar entrevista con técnico marino de la direccion suroriente
para elPeriédico sobre los Humedales y comparti informacion sobre
Humedales a periodista.

Apoyé en realizar propuesta de solicitud para equipo necesario para equipar
la Unidad de Comunicacion para la realizacion de productos de




comunicacion para fortalecer la imagen institucional.

Apoyé en transcribir y redactar la historia de CONAP desde su fundacion
para uso en el marco de la celebracion del aniversario de la institucion.

Apoyé en redactar mensajes clave y parrafos para el disefio de infografias
en el marco de los 30 anos de CONAP.

Apoyé en redactar informacién sobre el aniversario No. 29 de la Reserva de
Biosfera Maya y hacer acercamiento con Diario de Centro América para su
publicacion, ademas de trasladar informacion y fotografias a otros medios
de comunicacion y publicacién en la pagina web de la institucion.

Apoyé en redactar informacién para la publicacion en la pagina web del
CONAP sobre el Dia Mundial de los Humedales

Apoyé en convocar a la prensa a la conferencia de prensa sobre Dia
Mundial de los Humedales.

Apoyé como maestra de ceremonia durante conferencia de prensa Dia
Mundial de los Humedales y el montaje de imagen institucional.

Apoyé en reunién para la coordinacion de grabacion de videos testimoniales
e institucional con productor, asesora de secretaria y directora de la Unidad
de Comunicacion.

Apoye en la grabacion de videos testimoniales a personal del CONAP en el
Volcan de Ipala, Cordillera Alux y oficina central del CONAP.

Apoyé en seleccionar imagenes posibles a utilizar en la edicion de videos
testimoniales e institucional en el marco de los 30 afios de CONAP.

Apoyé en el llenado de informacion del Plan Anual Mensual de labores de la
Unidad de Comunicacion y enlistar los verificadores.

Apoyé en editar hojas membretadas con etiqueta de 30 afios de CONAP
para todas las direcciones regionales y sede central.
Apoyé en responder inquietudes de usuarios de redes sociales del CONAP.

Apoyé en compartir en las redes sociales del CONAP informacion de interés
que otros medios o paginas publicaron en relacién con CONAP.

Apoyé en compartirle informaciéon y fotografias a la prensa sobre Dia
Mundial de la Educacion Ambiental.

Apoyé en compartirle a la prensa informacion y fotografias sobre el Dia
Mundial de los Humedales.

Apoyé en disefiar y publicar post en el marco del aniversario no. 29 de la
Reserva de Biosfera Maya en Peten.




Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre el
rescate de sobre 12 especimenes abandonados de nombre comuin caiman
(Caiman crocodilus) de aproximadamente 0.38 a 0.40 metros de largo, en
Jutiapa.

Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre reunién
para establecimiento del Proceso de Dialogo Alto Nivel, con Comunidades
del Parque Nacional Laguna del Tigre, en la comunidad Santa Marta, San
Andrés, Petén.

Apoyeé en editar y publicar nota para publicar en redes sociales del CONAP
sobre charla de educacion en el marco de la celebracion del "Dia
Internacional de la Educacion Ambiental" realizado en Costa Sur.

Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre
Operativos de Control y Vigilancia en la Zona Marino Costero del Pacifico
de Guatemala, de la Region Sur Oriente, en donde se decomisd se
decomisé 176 especimenes de cangrejo azul de nombre cientifico
Cardisoma crassum.

Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre
incendio forestal se produjo en jurisdiccion de Aldea Tecolote en el
municipio de Rio Hondo del departamento de Zacapa, ubicado dentro de la
Reserva Biosfera Sierra de Las Minas- RBSM.

Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre
acercamiento institucional con diferentes entidades gubernamentales del
departamento de Suchitepéquez, para la conservacion de los recursos
naturales.

Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre charla
de sensibilizacion para contribuir y fomentar la educacién ambiental en
materia de Areas Protegidas y diversidad biolégica, realizado en Zacapa en
el marco del Dia Mundial de la Educacién Ambiental.

Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre
sensibilizacion ambiental y monitoreos biolégicos con estudiantes de
escuela primaria de La comunidad La Graciosa, realizado en Punta de
Manabique.

Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre charla
de Legislacion Ambiental, con la finalidad de dar a conocer las leyes que
velan por la Conservacion y proteccion de los Recursos Naturales del pais,
resaltando La ley de Areas Protegidas y su reglamento, realizado en
Zacapa.

Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre puesto




de control y vigilancia en carretera, con el fin de monitorear e inspeccionar
todos los vehiculos que transitaron por el lugar para reducir y prevenir el
trafico ilegal de la flora y fauna silvestre en Costa Sur.

e Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre
Operativos de control y vigilancia diurnos y nocturnos realizados por tres
dias consecutivos en las Areas Protegidas de la Region Sur Oriente.

e Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre charla
de sensibilizacion en el marco de la conmemoracion del Dia Mundial de los
Humedales, |la Escuela del Caserio El Manchén, Retalhuleu.

e Apoye en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre rescate
y liberacion de Un Buho Cornudo Cariblanca de nombre Cientifico (Asio
clamator forbesi) en Izabal.

e Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre
Conmemoracion del Dia Mundial de los Humedales, la Direccion Regional
Altiplano Central del CONAP ofrecié charla informativa sobre estos
ecosistemas a 65 nifias y 77 nifios de 4to. 5to. Y 6to. de la Escuela Oficial
Rural Mixta Aldea los Encuentros, Solola.

e Apoyé en editar y publicar nota en redes sociales del CONAP sobre
inspeccion de campo de Diagnostico ambiental para verificar informacion
presentada en el expediente de proyecto cultivo de Trucha que se
encuentra dentro de la Reserva Biosfera Sierra de las Minas-RBSM en el
municipio de San Agustin Acasaguastlan del departamento de El Progreso.
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