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SERVICIO SERVICIOS TECNICOS EN COMUN ICACION SOCIAL, RELACIONES
CONTRATADO PUBLICAS Y PROTOCOLO.

UNIDAD UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS Y
ADMINISTRATIVA | PROTOCOLO

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la realizacion y presentacion del informe de monitoreo diario de
noticias relacionadas a la coyuntura mediatica. b) Apoyar en la cobertura y registro
fotografico de eventos y reuniones de la Secretaria Ejecutiva del CONAP, por parte
de las diferentes bancadas del Congreso de la Reptiblica de Guatemala; ¢) Apoyar en
la elaboracion de presentaciones de logros, avances y metas del CONAP, para su
divulgacion con actores de interés de la institucién; d) Apoyar en la gestion de
espacios de acercamiento de la Secretaria Ejecutiva del CONAP con actores de
interés de la instruccion; e) Apoyar en la atencion y solicitudes de la prensa respecto
a temas de relevancia y de interés publico a solicitud de la Secretaria Ejecutiva del
CONAP; f) Apoyar en la elaboracién e implementacién de campaiias de divulgacion
a nivel externo de la institucion; g) Apoyar en la redaccion de notas informativas; h)
Apoyar a los departamentos del -CONAP- en aspectos de comunicacion y
divulgacion para fortalecer la imagen institucional; i) Apoyar en actividades de
comunicacién social y relaciones publicas; j) Apoyar en otras actividades de acuerdo
a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

e Apoyeé en cobertura de reuniones en el Congreso de la Republica con Diputados de
Blogues como Convergencia y Comision de Pueblos Indigenas, para discutir invasiones
en areas protegidas, tala ilegal en el interior del pais y legalizacién de tierras para
comunidades invasoras en areas protegidas..

* Apoyé en monitoreo de noticias a través de redes sociales: Notas relacionadas con
especies en peligro de extincién, animales en riesgo, proteccién de areas protegidas,
tala ilegal, informacion legislativa de interés, proteccion de especies en peligro,
temporada de incendios, recuperacion de especies en zonas protegidas.

e Apoyé en recopilacién de informacion de interés institucional: Ultimas versiones de
dictamenes en temas de interés, decretos, traslado de agendas de sesiones plenarias en
el Congreso.

* Apoyé en el registro fotografico de actividades institucionales y citaciones oficiales
en el Organismo Legislativo en temas de ambiente, areas protegidas e invasiones
humanas, desalojos y legalizacion de tierras para comunitarios.

* Apoye en otras actividades de acuerdo a la materia de mi competencia: realizacién
del monitoreo de actividades diarias del Organismo Legislativo, cobertura de sesiones
plenarias del Congresopara darle seguimiento a proceso de aprobacion de iniciativas de
ley de interés para la Institucion, continuidad y actualizacion a la integracion de
Comisiones de Trabajo, cobertura de reuniones de la instancia de Jefes de Bloque del
Congreso de la Republica para dar seguimiento a las agendas por discutir en las
sesiones plenarias, continuidad al proceso de elecciéon del Contralor General de Cuentas
de la Nacién, continuidad al proceso de interpelacion al Ministro de Desarrollo Social.
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