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SERVICIO CONTRATADO SERVICIOS PROFESIONALES ADMINISTRATIVOS

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento a la planificacion organizacion y control de los proyectos
presentados por los Organos Sustantivos.

b) Apoyar a los Organos Sustantivos que cumplan y apliquen las disposiciones asociadas con la
gestion del -SIGAP- y procesos de proteccion y conservacion sostenible de la diversidad bioldgica
de todo el pais.

c) Apoyar en el desarrollo y proponer mecanismos que propicien la sistematizacion y la
desconcentracion de procesos y procedimientos de los Organos Sustantivos.

d) Apoyary promover procesos de comunicacién que coadyuven al desempefio eficiente de los
Organos Sustantivos.

e) Apoyar e identificar las necesidades que presentan los Organos Sustantivos para su buen
funcionamientto e informar sobre éstas de manera oportuna a las autoridades superiores del
-CONAP-.

f) Apoyar a la Direccion de Asuntos Técnicos para el establecimiento de lineamientos, técnicas y
métodos de trabajo conjunto de los Organismos Sustantivos, para su mejor funcionamiento.

g) Apoyar en el analisis sobre la capacidad de respuesta de los Organos Sustantivos, en relacion a
las normativas y directrices emanadas de la Secretaria y Subsecretaria Ejecutiva del -CONAP-.

h) Apoyar en la participacion de las distintas reuniones de trabajo relacionadas con las funciones
asignadas a los Organos Sustantivos.

i) Apoyar en la realizacion de otras actividades de acuerdo al ambito y materia de su
competencia.




a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Servicios Profesionales Administrativos Dil%ﬁ

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la coordinacidn, analisisy seguimiento a la planificacion, organizacion y control
de los proyectos presentados por los Organismos Sustantivos.

Apoyé en la presentacion de mecanismos que propicien la sistematizacion y la
desconcentracion de procesos y procedimientos.

Apoyé en el desarrollo y propuse mecanismos que propicien la sistematizacién y la
desconcentracion de procesos y procedimientos de los Organos Sustantivos.

Apoyé y promovi procesos de comunicacion que coadyuven al desempeiio eficiente de los
Organos Sustantivos.

Apoyé e identifique las necesidades que presentan los Organos Sustantivos para su buen
funcionamientto e informar sobre éstas de manera oportuna a las autoridades superiores
del -CONAP-.

Apoyé a la Direccion de Asuntos Técnicos para el establecimiento de lineamientos, técnicas y
métodos de trabajo conjunto de los Organismos Sustantivos, para su mejor funcionamiento.
Apoyé en el andlisis sobre la capacidad de respuesta de los Organos Sustantivos, en relacion
a las normativas y directrices emanadas de la Secretaria y Subsecretaria Ejecutiva del
-CONAP-.

Apoyé en la participacion de las distintas reuniones de trabajo relacionadas con las
funciones asignadas a los Organos Sustantivos.

Apoyé en la realizacidn de otras actividades de acuerdo al ambito y materia de su

competencia.
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