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INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo

Angie Mishel Alvarado Pérez ¢

Mes que informa

Febrero 2019

NUmero de contrato

247-029-2019 de fecha 16 de enero de 2019, i

Ubicacion o Unidad Administrativa | Unidad de Asuntos Juridicos /

Servicio contratado

Servicios Técnicos en Asuntos Juridicos /

TERMINOS DE REFERENCIA
(Segun contrato administrativo)

a) Apoyar en las gestiones, tramites legales y administrativos del CONAP;

b) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en
materias penales, civiles, administrafivas y laborales en apoyo al Departamento
Juridico del CONAP;

c) Apoyar en la ejecucion de acciones y actividades de ambito legal del CONAP;

d) Apoyar en el andiisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el
ambito del CONAP, para el buen manejo de las areas protegidas;

e) Apoyar en ofras actividades que se le asigne por parte de sus superiores y otras
actividades que siendo de su competencia le asigne "EL CONAP"

f) Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Unica del CONAP,
relacionadas a los requisitos legales de expedientes administrativos;

g) Apoyar en el andlisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante CONAP;

h) Apoyar en la afencion a usuarios via felefénica, en temas y procedimientos
relacionados con fines del CONAP;

i) Apoyar con otros requerimientos relacionados al contrato que le solicite CONAP.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-87706, del proyecto denominado: “CONSTRUCCION CENTRO
DE SALUD TIPO “B” ALDEA LAS POZAS, SAYAXCHE, PETEN.”

Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-89228, relacionado al proyecto denominado:
"MEJORAMIENTO CENTRO COMUNITARIO DE SALUD, CASERIO LA CAQOBA, LA
LIBERTAD, PETEN",

Apoyée en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-24728, relacionado al proyecto denominado:
"MEJORAMIENTO CENTRO DE CONVERGENCIA DE SALUD, CASERIO REY
BALANTUN, SAN ANDRES, PETEN".

Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-60479, relacionado al proyecto denominado: “INVERSIONES
COMERCIALES HERGUER".

Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-32330, relacionado al proyecto denominado: “LA CUMBRE".

Apoyé en el analisis de una consulta solicitada por la Secretaria Ejecutiva del
CONAP mediante mediante oficio SE 1280/2018/EMFR-dyem en fecha 19 de
octubre de 2018.

Apoyé en el analisis del expediente administrativo numero 2016-119762 del
proyecto denominado: “ Plantacion de Palma de Aceite, Valle Verde.”

Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-45191, relacionado al proyecto denominado: "Gasolinera
Shell Los Pinos”.

Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-90972, relacionado al proyecto denominado: “TIENDA Y
VENTA DE BEBIDAS NACIONALES E INTERNACIONALES ALEX".
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Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-63294 relacionado al proyecto denominado: “AMPLIACION
SISTEMA DE AGUA POTABLE CON PERFORACION DE POZO MECANICO, ALDEA
GODINEZ, SAN ANDRES SEMETABAJ, SOLOLA”.

Apoyeé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-69318 relacionado al proyecto denominado: “Vivienda
Unifamiliar”.

Apoyé en la revision y validacién de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-85502 relacionado al proyecto denominado:
"MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE, CASERIO SANTA TERESA LA
ZARCA, MELCHOR DE MENCOS, PETEN".

Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-87704 relacionado al proyecto denominado:
"MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE DEL CASERIO EL ESQUELETO,
AL CASERIO CANAHAN KM 77, LA LIBERTAD, DEPARTAMENTO DE PETEN".

Apoyé en la revision y validacion de la minuta de contrato administrativo del
expediente 2018-95830 relacionado al proyecto denominado:
"MEJORAMIENTO CALLE SECTOR 2. COMUNIDAD CHUK MUK, SANTIAGO
ATITLAN SOLOLA".

Apoyé en el andlisis del expediente administrativo nimero 2018-23292, que
contiene Recurso de Revocatoria interpuesto por la senora Leticia Nineth
Pozuelos Buezo, quien actla en su calidad de propietaria del proyecto
denominado “Construccion de Vivienda Unifamiliar de dos niveles, en contra de
la resolucion DRM setenta y uno diagonal dos mil dieciocho, emitida por la
Direccién Regional Metropolitana del Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Apoyé en el analisis del requerimiento de informacion, como parte del proceso
de Auditoria Financiera y de cumplimiento realizada al CONAP, referente al
periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2018, solicitado
por la Contraloria General de Cuentas.




Paginad4 de 5

Apoyé en la elaboracion de un INFORME EJUCUTIVO, solicitado por la
Secretaria Ejecutiva del CONAP, mediante oficio SE 0050/2019/EOBP-dyem de
fecha 17 de enero de 2019.

Apoyé en el analisis solicitado por la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales,
mediante oficio numero UATE 651-2018/JANR/amh, relacionado a el plazo
legal para las notificaciones.

Apoyé en el analisis del expediente administrativo 2018-98863, que contiene la
solicitud de la sefiora Elisa Maria Reyna Gutiérrez, quien actta en su calidad de
Presidenta de la Junta Directiva y Representante Legal de la Organizacion No
Gubernamental denominada: “AKAZUL ONG”, para inscripcion de su
representada, como Organizacion No Gubernamental Relacionada con los
Recursos Naturales y el Medio Ambiente ante el Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

Apoyé en el analisis del expediente C-021, que contiene solicitud de
Renovacion de Licencia de Caza Deportiva.

Apoyé en el anadlisis del expediente C-126, que contiene solicitud de
Renovacion de Licencia de Caza Deportiva.

Apoyé en el analisis del expediente C-152, que contiene solicitud de
Renovacion de Licencia de Caza Deportiva.

Apoyé en el analisis del expediente C-212, que contiene solicitud de
Renovacion de Licencia de Caza Deportiva.

Apoyé en el analisis del expediente C-284, que contiene solicitud de
Renovacion de Licencia de Caza Deportiva.

Apoyé en el andlisis del expediente C-286, que contiene solicitud de
Renovacion de Licencia de Caza Deportiva.

Apoyé en el andlisis del expediente C-334, que contiene solicitud de Emision de
Primera Licencia de Caza Deportiva.

Apoyé en la elaboracion de la Programacion Anual Mensual 2019,
correspondiente a la Unidad de Asuntos Juridicos.
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~ Apoyé en el procedimiento de solicitud de Mandato Especial Administrativo con

Representacion ante la Escribania de Camara y de Gobierno, para el periodo
2019.

~ Apoye en el procedimiento de solicitud de Mandato Especial Judicial con

Representacion ante la Procuraduria General de la Nacién, para el periodo
2019.

SECONAP




