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SERVICIO CONTRATADO SERVICIOS PROFESIONALES EN AUDITORIA INTERNA

UNIDAD ADMINISTRATIVA | AUDITORIA INTERNA

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento de las actividades descritas en el Manual de Procesos y
Procedimientos de las Direcciones Centrales, Direcciones Regionales y Unidades del
Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-, responsables del cumplimiento de
metas y objetivos institucionales.

b) Apoyar en la propuesta de estrategias de control interno.

c) Apoyar en el seguimiento de las propuestas vertidas por la Auditoria Interna a las
Direcciones Centrales, Direcciones Regionales y Unidades —CONAP-

d) Apoyar con propuestas y sugerencias que sean materia de su competencia al personal
de las regiones y dependencias del -CONAP-

e) Apoyar aresolver los asuntos que siendo de su competencia se le traslade

f) Apoyar rindiendo los informes de sus actividades y los que le sean requeridos

g) Apoyar en la realizacion de otras actividades que le sean asignadas por parte del
contratante.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesoré en la revision de los reportes enviados por la Unidad de Asuntos Técnicos Regionales de
los meses de octubre a diciembre de 2018, en cumplimiento al Oficio Circular UDAI-01-2018 de
la Unidad de Auditoria Interna de CONAP, que incluyé oficio con las observaciones
correspondientes.

b) Asesoré en el acompafiamiento de la Unidad de Auditoria Interna en la entrega del cargo del

Director Administrativo que incluy¢ la elaboracion del acta administrativa, informe de la
actividad administrativa e informe al Secretario Ejecutivo de CONAP.




d)

g)

Asesoré en la revision del Acuerdo Interno, que deja sin efecto cinco Acuerdos Internos de fecha
27 de diciembre del 2018, de fecha 27 de diciembre del afio 2018, donde se acordaba la no
renovacion del contrato temporal suscrito entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas,
CONAP, de cinco funcionarios; en base al Acuerdo Gubernativo nimero 244-2018 del 27 de
diciembre del afio 2018, que autoriza a las entidades nominadores la prérroga de los contratos
de personal que ocupan puestos con cargo al renglén presupuestario 022 “Personal por
Contrato”.

Asesoré en la revision de la cédula de Audiencia para la comunicacién de resultados de la
auditoria de cumplimiento por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018, en la Unidad
de Asuntos Técnicos, segun Nombramiento Al-04-2019 Y CUA-79699-1-2019.

Asesoré en la revision del cuestionario de control interno que se trasladd a la Unidad de
Cooperacion Nacional e Internacional de la auditoria de cumplimiento por el periodo del 1 de
enero al 31 de diciembre de 2018.

Elaboracion de papeles de trabajo para efectuar el seguimiento de atencién de recomendaciones
de las auditorias internas realizadas a las Direcciones Regionales, Direcciones y Unidades de
Oficinas Centrales de CONAP, durante el ejercicio fiscal de 2018.

Participé en distintas reuniones de trabajo que se realizaron en el Despacho del Director de la
Unidad de Auditoria Interna conjuntamente con el resto del personal de la Unidad.
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