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'UNIDAD ADMINISTRATIVA |Departamento Zona de Amortiguamiento -ZAM/RBM-

TERMINOS DE REFERENCIA

a.)Apoyar en la elaboracién y logistica de los planes operativos anuales de la -ZAM/RBM-,
con el equipo de trabajo. b) Apoyar en el seguimiento al convenio CONAP-MAGA. c) Apoyar
en el seguimiento al convenio con FONTIERRAS. d) Apoyar en la continuidad del convenio
con OCRET. e) Apoyar en la formulacion de un modelo de manejo de la -ZAM/RBM-, que
contenga actividades para la recuperacion de ecosistemas estratégicos en la -ZAM/RBM-, asi
como en la prevencion del deterioro de aquellos que presentan un estado aceptable, en una
forma conjunta con los habitantes. f) Apoyar en actividades de logistica y planificacion con
ONG’s donantes, municipalidades, instituciones de gobierno, programas y/o proyectos,
usuarios, que conduzcan hacia el desarrollo sostenible de la -ZAM/RBM-, bajo la normativa
vigente. g) Apoyar en la divulgacion de informacién mediante Reuniones y Talleres con
beneficiarios con el INAB sobre proyectos de Incendios Forestales -PROBOSQUE- y
proyectos de Incentivos Forestales para pequenos poseedores -PINPEP- en la -ZAM/RBM-.
h) Apoyar en las solicitudes de informacioén requeridas por el Ministerio Publico y otras
instituciones del Estado. i) Apoyar en la divulgacién en temas Ambientales respecto al SIGAP
y diversidad Biologica. j) Apoyar con la logistica con otras instituciones, organizaciones y
entidades, a efecto de dar cumplimiento a los objetivos estratégicos enmarcados en el Plan
Maestro vigente y el nuevo de la -RBM-, asi como el Plan de Manejo de la -ZAM-, Para la
administracion de la -ZAM/RBM-. k) Apoyar en la elaboraciéon de Providencias para
Requerimiento de informacion y traslado de expedientes dentro de la Institucion. 1) apoyar en
las Inspecciones de Campo para informes técnicos para OCRET, FONTIERRAS vy otros.
m) Apoyar en la elaboracion de informes técnicos para OCRET, FONTIERRAS y otros.
n) Apoyar en la elaboracién de Dictamenes con Opinién Técnico en respuesta a solicitudes
de OCRET, FONTIERRAS y otros. fi) Apoyar en las organizaciones socias para la
implementacién de actividades sostenibles productivas en la -ZAM/RBM-, en comunidades
seleccionadas para un plan piloto y brindarles el acompafiamiento necesario. o) Apoyar en la
elaboracion de informes de avances de ejecucion POA y otros informes relacionados a la
administracion de la -ZAM/RBM-, que sean requeridos. p) Apoyar en la realizacion de otras
actividades de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

» APOYE EN LA ELABORACION DE LA AYUDA DE MEMORIA 2018:

— Apoyé en la Elaboracién de la Ayuda de Memoria 2018 correspondiente de los meses de Julio a
Diciembre del afio 2018, sobre algunas actividades relevantes ejecutadas durante los seis meses del
ano 2018.

» APOYE EN LA ELABORACION DEL PAM 2019:
— Apoyé en la Elaboracién del Programacion Anual Mensual correspondiente al afio 2019, las
cuales se ejecutaran segtn lo programado en cada mes del afio.

> APOYE EN LA COORDINACION Y PARTICIPACION DE 01 CHARLA:

— Apoyé en la Coordinacién y Participacion de una Charla de Sensibilizacién, realizado en las
Instalaciones de la Concesién Forestal Laborantes del Bosque, sobre los temas de Incendios Forestales
e Incentivos Forestales, dirigidos a Ganaderos del Municipio de Melchor de Mencos, Petén.

» APOYE EN LA ELABORACION DE 01 AYUDA DE MEMORIA:

- Apoyé en la elaboracién de una Ayuda de Memoria, sobre la Charla de Sensibilizacién realizada en
las instalaciones de la Concesion Forestal Laborantes del Bosque, ubicado en Melchor de Mencos,
Petén, sobre los Temas de INCENDIOS FORESTALES E INCENTIVOS FORESTALES, dirigidos a
Ganaderos del Municipio de Mencos de Mencos, Petén.

» APOYE EN LA PARTICIPACION DE 01 REUNIONES:
— Apoyé en la Participacion de una Reunién, realizado en las Instalaciones del Salon de Reuniones

Casa Fernanda, ubicado en Santa Elena Petén, para tratar el tema de Incendios Forestales -Reunion
Post Incidente-.

» APOYE EN LA ELABORACION DE 01 OFICIO:
Apoyé en la elaboracién de un Oficio, dirigido a la Licda. Rosa Irene Contreras de Pinelo,
Directora Ejecutiva, PROPETEN, donde se le solicitd apoyo sobre la informacion sobre el Proyecto
de Gestion Participativa y Reduccion de Incendios Forestales en la Zona de Amortiguamiento de la
Reserva de la Biosfera Maya, CONAP, Region VI, Petén.

» APOYE EN LA ELABORACION DE 01 POA MENSUAL:
— Apoyé en la elaboracién de un POA MENSUAL, sobre todas las actividades realizadas durante el
mes Diciembre del afio 2018.

» APOYE EN LA ELABORACION DE 01 PROVIDENCIA:

—~ Apoyé en la elaboraciéon de una Providencia, para avalar y trasladar el expediente a nombre del
COMITE DE FERIA Y PESQUEROS DEL REMATE, FLORES, PETEN, hacia el Departamento de
Asesoria Juridica de CONAP, Region VIII, Petén, para que continie con el tramite correspondiente.
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