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CONTRATO ,

SERVICIO SERVICIOS TECNICOS EN ALMACEN /

CONTRATADO

UNIDAD ALMACEN

ADMINISTRATIVA

TERMINOS DE REFERENCIA

A. Apoyo en la elaboracién de formas 1H.

B. Apoyo en la conformacidn de expedientes de compras, donaciones, criterios, comisos y
otros.

C. Apoyo en la realizacién de inventarios periodicos.
D. Apoyo para cargar en tarjetas kardex raciones calientes (si fuera necesario).
E. Apoyo para despachar raciones calientes.

F. Apoyo verificar que los insumos adquiridos sean de acuerdo a las especificaciones
técnicas y datos de a factura.

G. Otras actividades inherentes al cargo.




10.

ACTIVIDADES REALIZADAS

. Apoyé en la elaboracion de formas 1H en la compra de maiz para el consumo de

animales que se encuentran en resguardo en ARCAS.

Apoyé en [a elaboracion de formas 1H en [a compra de pollo para el consumo de
animales que se encuentran en resguardo en ARCAS

Apoyé en la elaboracion de formas 1H en la compra de mercaderia y servicios
designados al Parque Nacional Yaxha Nakum-Naranjo.

Apoyé en la elaboracién de formas 1H en la compra de equipo y accesorios
eléctricos designados al Parque Nacional Yaxha Nakum-Naranjo.

Apoyé en la elaboracion de formas 1H en ia compra de sacos de cal en terrén que
se estara utilizando en el Parque Nacional Yaxha Nakum-Naranjo.

Apoyé en la elaboracion de 1H en la compra de bombas aspersoras las cuales
seran utilizadas por bomberos forestales dentro del Parque Nacional Yaxha
Nakum-Naranjo.

Apoyé en la elaboracion de formas 1H en la compra de Racién Fria para el
consumo de guardarecursos de CONAP, Region VIII.

Apoyé en la elaboracién de formas 1H en la compra de Racién Caliente para el

consumo de guardarecursos de CONAP, Regién VIl

Apoyé en la elaboracién de formas 1H en la compra de agua pura salvavidas en
garrafén para el consumo del personal de CONAP, Region VIII.

Apoyé en la conformacién de expediente de donacién de GPS’s del Proyecto
UICN.




11. Apoyé en la realizaciéon de inventario de materiales y suministros en Bodegas de
Almacén, CONAP, Regién VIII.

12. Apoyé en la realizaciéon de inventarios de raciones calientes en Bodegas de
Almacén, CONAP, Region VIII.

13. Apoyé en la realizacién de inventarios de Raciones Frias en Bodegas de Almacén,
CONAP, Region VIII.

14. Apoyé en el descargo de tarjetas Kardex de machetes donados por GYZ.

15. Apoyé en el despacho de Raciones calientes a diferentes departamentos de
oficina de CONAP, Region VIII.

16. Apoyé en el despacho de Raciones Frias a diferentes departamentos de oficina de
CONAP, Region VIII.

17. Apoyé en la realizaciéon de conocimientos posterior al despacho de raciones frias.

i€. Luis Enrigue Pinelo Guzma
Admir)is ativo Financiero
, Regidn Vil Petén
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