INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

PRESENTADO AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS -CONAP-

s
NOMBRE COMPLETO Hugo Noel Barrios Giron 4

MES QUE INFORMA Agosto 2019 /

NUMERO DE CONTRATO 486-029-2019 ‘/

UNIDAD

ADMINISTRATIVA Unidad de Administracion Financiera
SERVICIO CONTRATADO Servicios Técnicos Contables

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar al Jefe del Departamento de Contabilidad en la elaboracién de un archivo
Digital del Presupuesto 2016,

b} Apoyar al Jefe del Departamento de Contabilidad en la elaboracién de un archivo
Digital del Presupuesto 2017,

c) Apoyar al Personal operativo y técnico en la revision de los cur para traslado de Pago,

d) Apoyar en revisién de Viaticos,

e) Apoyar al personal técnico en los cierres de cada fin de mes de los proceso de pago,

f) Apoyar al equipo técnico con cuentas contables pendientes de regularizar de afios
anteriores.

g) Apoyar en la revision de los documentos para la regularizacién de cajas chicas, fondos
rotativos, fideicomiso FONACON, y del Proyecto KFW.

h) Apoyar en gestiones requeridas para agilizar documentos y procesos Administrativos
financieros del drea.

i) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas.




ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad resguardo y archivo de Documentos de soporte
de Caja Fiscal del mes de Julio 2019, Rendiciones de Rotativo Institucional -CONAP- Cta.
3-033-37303-5, las Rendiciones son las siguientes:

Rendicién FR-03 No. 012-2019 Reposicién registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624551 del 29/07/20109.
Rendicion FR-03 No. 009-2019 Reposicién registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624552 del 29/07/2019.
Rendicién FR-03 No. 017-2019 Reposicion registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624553 del 29/07/2019
Rendicién FR-03 No. 011-2019 Reposicion registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624554 del 29/07/2019
Rendicién FR-03 No. 018-2019 Reposicidn registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624555 del 29/07/2019
Rendicién FR-03 No. 010-2019 Reposicidn registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624556 del 29/07/2019
Rendicion FR-03 No. 007-2019 Reposicidn registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624557 del 29/07/2019
Rendicion FR-03 No. 008-2019 Reposicién registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624558 del 29/07/2019
Rendicion FR-03 No. 016-2019 Reposicion registrada en Caja Fiscal del mes de Julio 2019
63-A2 624559 del 29/07/2019

2. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad resguardo y archivo de Documentos de soporte
de Caja Fiscal del mes de Julio 2019, Rendiciones de Fondo Rotativo sin Reposicién del
Fondo Rotativo Especial Privativo -CONAP- Cta. 3-445-73141-2, las rendiciones son
las siguientes:

Rendicion de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicion FR-03 No. 04-2019.
Rendicion de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicién FR-03 No. 05-2019.
Rendicion de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicién FR-03 No. 06-2019.
Rendicion de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicién FR-03 No. 13-2019.
Rendicion de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicion FR-03 No. 14-2019.
Rendicion de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicion FR-03 No. 15-2019.
Rendicién de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicion FR-03 No. 19-2019.
Rendicion de Fondo Rotativo de Privativo sin Reposicion FR-03 No. 20-2019.




3. Apoyé en la recepcién y revision diaria de formas 63-A2 provenientes de la
Departamento de Tesoreria de -CONAP- que corresponden a Ingresos Privativos durante
el mes de Agosto 2019, documentos que son parte del soporte de ingresos para Caja
Fiscal.

4. Apoyé en la revision ya impresa de Caja Fiscal que corresponde al mes de Julio 2019
Forma 200-A3 version electrénica folios del No. 0194 al No. 0205 y su rendicidn
correspondiente ante Contraloria General de Cuentas, conteniendo los siguientes
documentos de soporte:

*Forma-1-YNN-CCC-C-V (Boletaje para ingreso personas Nacionales al parque Nacional
Yaxha Nakum Naranjo.

*Forma-2-YNN-CCC-C-V (Boletaje para ingreso personas Extranjeras al parque Nacional
Yaxha Nakum Naranjo.

*63-A2 Direccién Regional -CONAP- Peten ( San Benito Petén )

*63-A2 Sede Central Guatemala

*63-A2 Direccién Regional Verapaces ( Coban A.V)

*63-A2 Direccion Regional de Oriente ( Zacapa )

*63-A2 Direccion Regional Metropolitana

*63-A2 Direccion Sub Regional Poptun {Popt(in Peten)

*63-A2 Delegacion Regional Costa Sur ( Retalhuleu )

*63-A2 Region Nor Oriente { Puerto Barrios )

*63-A2 Direccion Regional Sur Oriente ( Jutiapa )

*63-A2 Delegacion Regional Altiplano Central { Solola )

*63-A2 Regional Altiplano Occidental ( Quetzaltenango )

*63-A2 Sub-Direccion Regional Verapaces { Salama B.V )

*Forma 1-H Constancia de Ingreso a almacén y a inventario -CONAP- Peten.

*Forma 1-H Constancia de Ingreso a almacén y a inventario -CONAP- Central.

*Forma 92-A Retiro de fondos de la Tesoreria Nacional

5. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision de documentos de soporte de
expedientes para pago Nomina mensual del personal contratado para el Proyecto de
Consolidacion del Sistema Guatemalteco de Areas Protegidas -SIGAP- a través del
Convenio de Financiacion CONAP-KFW, bajo el Renglén 081 correspondiente al mes de
Agosto 2019,

6. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revision de documentos de soporte de
expedientes para pago a proveedores por medio de CUR clase de registro DEV, CYD, TRF,
REG, RDP, efectuados en el mes de Agosto 2019.




7. Apoyé a la Jefatura de Contabilidad en la revisién de planilla del pago de DIETAS a
miembros del CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS por asistencia a reuniones del
CONSEJO correspondientes al mes de Julio 2019.

8. Apoyé a la Jefatura en la conformacién de expediente para el traslado a la Direccién
Administrativa -CONAP- que contiene conciliacién de de saldos Contables de la Cuenta
Maquinaria y Equipo  1232-06 De Transporte, Traccién y Elevacion, segin Oficio
OF-DC-219-2019/JABD.

9. Apoyé a la Jefatura en la conformacion de expediente OF-DC-221-2019/JABD para el
traslado a la Direccién de Contabilidad del Estado Ministerio de Finanzas Publicas, que
contiene documentos de soporte para Registro Contable de los Bienes y Servicios que se
reciben en concepto de resarcimiento dictaminado por los Juzgados correspondientes,
Seglin Expediente M0003-2012-10, los cuales consisten en 2 carretas de mano grande
marca Imacasa, 4 azadones de 2% Ibs. marca Imacasa, 4 palas cabo largo marca Imacasa,
2 piochas marca Imacasa, 1 rollo de pita plastica color negro 10 Ibs., 4 cedazos arnero
3/16 ydas., 4 palas diplex marca Imacasa, 6 machetes marca Imacasa, 3 mangueras de
100 pies, 2 rastrillos de metal, 2 rociadoras marca Matabi Super y 3 aspersores plasticos
marca Imacasa por un monto total de Q 4,443.00 como lo indicado en la Resolucién
Numero DCE-14-2016 de la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Publicas —MINFIN-, en su literal a. Por el ingreso de las Materias Primas,
Materiales y Suministros.

10. Apoyé a la Jefatura en la conformacion de expediente OF-DC-222-2019/JABD para
el traslado a la Direccion de Contabilidad del Estado Ministerio de Finanzas Publicas, que
contiene documentos de soporte para Registro Contable de los Bienes y Servicios que
se reciben en concepto de resarcimiento dictaminado por los Juzgados correspondientes,
Segun Expediente M0003-2012-10, los cuales consisten en 2 carretas de mano
grande marca Imacasa, 4 azadones de 2%z Ibs. marca Imacasa, 4 palas cabo largo marca
Imacasa, 2 piochas marca Imacasa, 1 rollo de pita plastica color negro 10 Ibs., 4 cedazos
arnero 3/16 ydas., 4 palas duplex marca Imacasa, 6 machetes marca Imacasa, 3
mangueras de 100 pies, 2 rastrillos de metal, 2 rociadoras marca Matabi Super y 3
aspersores plasticos marca Imacasa por un monto total de Q 4,443.00 como lo indicado
en la Resolucién Numero DCE-14-2016 de |la Direccién de Contabilidad del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas —MINFIN-, en su literal b. Por el Consumo de las
Materias Primas, Materiales y Suministros.




11. Apoyé a la Jefatura en la conformacion de expediente OF-DC-225-2019/JABD para el
traslado por reingreso de expediente a la Direccion de Contabilidad del Estado Ministerio
de Finanzas Publicas, que contiene documentos de soporte para Registro Contable de los
Bienes y Servicios que se reciben en concepto de resarcimiento dictaminado por los
Juzgados correspondientes, Segin Carpeta Penal 17012-2018-00111, los cuales
consisten en 400 Botes de café cafetalito de 50 gramos, 600 Libras de azlcar, 362
unidades de aceite Orisol 800 ml. para el beneficio de los guardarecursos de CONAP y
del Parque Nacional Laguna del Tigre y Reparacion de Vehiculo en Taller Hoil por un
monto total de Q 15,000.00 como lo indicado en la Resolucion Numero DCE-14-2016 de
la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas —~MINFIN-, en
su literal a. Por el ingreso de las Materias Primas, Materiales y Suministros.
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