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UNIDAD ADMINISTRATIVA | CONAP Verapaces ¢
TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones, tramites legales y administrativos del -CONAP.

b) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en
materias penales, civiles, administrativas y laborales en apoyo a la Direccion
Regional .

¢) Apoyar en las acciones y actividades de ambito legal del -CONAP.

d) Apoyar en el andlisis e interpretacion de dlSpOSICIOﬂES legales que rigen en el
ambito del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas.

e) Apoyar con el proceso de consultas presentadas en ventanilla Gnica del -CONAP-,
relacionadas a los requisitos legaies de expedlentes adminisfrativos;

fy Apoyar en el analisis, clasificacién y revision de documentos contenidos en

~ expedientes de procesos administrativos presentados ante -CONAP-; _

g) Apoyar en la atencién a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos
relacionados con fines del -CONAP-;

h) Apoyar en el registro de inscripcibn de colecciones de acuerdo en los

procedimienfos establecidos en el normativo y en manejo y funcionamiento de
colecciones de Fauna Silvestre y ei manual de procedimientos de Vida Silvestre;
Apoyar en la realizacidon de otras actividades de acuerdo a la materia de su
compefencia

ACTIVIDADES REALIZADAS

. Apoyé a los Técnicos en la presentacién de informes técnicos requeridos por la
Fiscalia de Delitos contra el Ambiente de Coban, Alta Verapaz, relacionados con |

denuncias.

Apoyé para mantener base de datos actualizada de denuncias ante la Fiscalia de
Delitos contra el Ambiente de Coban, Alta Verapaz, Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales y bienes decomisados, apoyando al Consejo Nacional de
Areas Protegidas CONAP en [a procuracién de procesos penales.




10.

Apoyé al Director Regional para atender el tema de Convenios Internacionales en
Aspectos Ambientales, actividad organizada por la Comisién Agraria
Departamental, en el Municipio de Chisec, Alta Verapaz.

Apoyé al Director Regional para elaboracion de Dictamen Legal Nimero 286-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Comercializadora de Flora Silvestres No
Maderable a Nivel Nacional, con la especie Pimienta Gorda (Pimienta Dioica),
presentado por la Empresa Mercantil AGRSERVICIOS Y DISTRIBUIDORA LOS
TRES, propiedad del sefior Walter Herminio Chén Tiul. Expediente MINFIN 2019-
51639.

Apoyé al Director Regional para elaboracién de Resolucion Nimero DRVE 209-
2019/DRVE-UAJ/aatp, de solicitud de registro de Comercializadora de Flora
Silvestres No Maderable a Nivel Nacional, con la especie Pimienta Gorda
(Pimienta Dioica), presentado por la Empresa Mercantii AGRSERVICIOS Y
DISTRIBUIDORA LOS TRES, propiedad del sefior Walter Herminio Chén Tiul.
Expediente MINFIN 2019-51639.

Apoyé y di acompaifiamiento al Técnico de Vida Silvestre, en diligencia de
declaracion testimonial, dentro del expediente M3255-2019-111 de la Fiscalia de
Delitos contra el Ambiente, en relacién a la nueva invasién.

Apoyé al Director Regional para elaboracion de Dictamen Legal Nimero 288-2019
DRVE/UAJ/aatp, de solicitud de Aprobacion de Bacadilia externa, presentado por
MARIO EFRAIN CANTORAL GARCIA, quien actia en su calidad de
Representante Legal de finca inscrita en el Registro General de la Propiedad bajo
el namero 4647, folio 57, del libro 27 de Baja Verapaz. Expediente MINFIN 2019-
12437.

Apoyé al Director Regional para elaboracién de Resolucion Numero DRVE 210-
2019 /UAJ/aatp, de solicitud de Aprobacioén de Bacadilla externa, presentado por
MARIO EFRAIN CANTORAL GARCIA, quien actita en su calidad de
Representante Legal de finca inscrita en el Registro General de la Propiedad bajo
el nimero 4647, folio 57, del libro 27 de Baja Verapaz. Expediente MINFIN 2019-
12437

Apoyé al Director Regional para la tramitacion de rectificacién de bitacora de
Penal No. 16034-2018-00070, del Juzgado de Primera Instancia Penal, NYDCA,
con sede en el Municipio de San Pedro Carcha, AV. Ref. M3255-2018-169.
Fiscalia de Delitos contra el Ambiente de Alta Verapaz.

Apoyé al Director Regional para elaboracion de Dictamen Legal Nimero 294-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por HERMELINDA FELICITA DE LEON LOPEZ DE ALVARADO.




Expediente MINFIN 2018-29487.

11. Apoyé al Director Regional para elaboracion de Oficio Nimero 115-2019/DRVE-
UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por HERMELINDA FELICITA DE LEON LOPEZ DE ALVARADO.
Expediente MINFIN 2018-29487.

12. Apoyé al Director Regional para elaboracién de Dictamen Legal Nimero 295-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por SONIA AMPARO GALVEZ MARTINEZ. Expediente MINFIN 2019-
190989.

13. Apoyé al Director Regional para elaboracion de Resolucion Nimero DRVE 213-
2019/DRVE-UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida
Silvestre presentado por SONIA AMPARO GALVEZ MARTINEZ. Expediente
MINFIN 2019-19099.

14. Apoyé al Director Regional para elaboracion de Dictamen Legal Ndamero 297-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por JOSE ANTONIO LAJ MO. Expediente MINFIN 2019-19323.

15. Apoyé al Director Regional para elaboracién de Resolucion Nimero DRVE 214-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por JOSE ANTONIO LAJ MO. Expediente MINFIN 2019-19323.

16. Apoyé al Director Regional para elaboracion de Dictamen Legal Ndamero 301-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por MARIA CARMELINA MORALES CORDERO DE REYES.
Expediente MINFIN 2016-26756.

17. Apoyé al Director Regional para elaboracion de Resolucion Nimero DRVE 216-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por MARIA CARMELINA MORALES CORDERO DE REYES.
Expediente MINFIN 2016-26756.

18. Apoyé al Director Regional para elaboracién de Dictamen Legal Nimero 298-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Colecciéon Privada de Vida Silvestre
presentado por JUAN FRANCISCO VASQUEZ SANCHEZ. Expediente MINFIN
2019-19065.




19. Apoyé al Director Regional para elaboracion de Resolucion Numero DRVE 215-
2019/UAJ/aatp, de solicitud de registro de Coleccion Privada de Vida Silvestre
presentado por JUAN FRANCISCO VASQUEZ SANCHEZ. Expediente MINFIN
2019-19065.

20.Apoyé al Director Regional para elaboracion de Oficio Numero 122-
2019/UAJ/clcm/aatp, de solicitud de Solicitud de Plan de Manejo Forestal con fines
de aprovechamiento comercial, dentro del cual se ha presentado oposiciéon por
parte de Luis Hilario Beltetdon Chacoén y otros conduefios. Expediente MINFIN
2018-55405.
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