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ADMINISTRATIVA

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar y conceptualizar campafias y. proyectos educativos que requieren material
grafico.

b} Apovar, clasificar y fortalecer el archivo fotografico digital.

c} Apovary desarrollar materiales para fortalecimiento institucional a nivel interno.

d) Apoyary proponer proyectos y campafias graficas de concientizacién ambiental
orientada al cumplimiento de los objetivos de la institucién .

e) Apovar la elaboracion de publicaciones desarrolladas o coordinadas por CONAP.

f) Apoyar a otras actividades asignadas por la Direccién de Educacién para el
Desarrollo Sostenible.

g) Apoyar en otras actividades que de su competencia le asigne “El CONAP”.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en el disefio de la invitacidn, agenda del programa y diplomas para el programa de
capacitacién permanente para guardarrecursos, taller médulo 1.

Apoyé en la realizacion de especificaciones técnicas del documento “recursos fitogenéticos”.
Apovyé en la adaptacidn de disefio para a imagen CONAP, del 7 nivel.

Apoyé en la realizacion de especificaciones técnicas para la guia préctica y el calendario
EDUCONAP.

Apoyé en el disefio del documeqto “San Rafael Chilascé, Salamd, Baja Verapaz. Estudio de
caso exitoso de gestion colectiva y de recursos naturales, de la unidad de pueblos indigenas.
Apoyé en la recoleccion de fotografias destacadas de areas protegidas, de la unidad de
asuntos técnicos regionales.

Apoye en |a realizacidn de las especificaciones técnicas del “Plan Estratégico Institucional”.
Apoyé en la recoleccién de fotografias destacadas de pinabete, solicitado por [a unidad de
comunicacion.

Apoyé en reuniones de seguimiento con la direccién de tecnologia para planificacidn del sitio
web de CONAP.

Apovyé en la realizacién de un trifoliar para el programa “EDUCONAP”.

Apoyé en cambios realizados en el manual de publicaciones.

Apoyé en reuniones de seguimiento en el INGUAT con la tematica del proyecto de

w

sefializacion y ratulacion para el PANAT correspondiente al mes de agosto 2019.

et




13. Apoyé en el informe del taller médulo 1, programa de capacitacion permantente para

guardarrecursos.

14. Apoyé en el disefio de banners digitales a utilizar en el sitio web de CONAP.

15. Apoyé en la realizacion de banner y footer para la pagina web de informacién publica.
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