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TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en el Disefio de todo el material didactico, informativo, publicitario y
divulgativo producido por la institucién.

Apoyar en la diagramacion de las publicaciones de la institucion.

Apoyar en la realizacion el boletin electrénico mensual de la institucion, en
coordinacién con el Programa de Comunicacion Social

y Relaciones Publicas.

Apoyar en llevar el registro del material publicado por la institucién en una base
de datos.

Apoyar en la asignacién de cédigos a cada nueva publicacion producida.
Apoyar y disefiar los proyectos de sefialética en dreas protegidas.

Apoyar en consultorias o proyectos realizados con apoyo de organizaciones
externas, verificando que se cumplan los lineamientos graficos.

Apoyar en el fortalecimiento la imagen institucional.

Apoyar en la realizacién de otras actividades de acuerdo a la materia de su

competencia
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé en seguimiento de disefio, diagramacion del manual de publicaciones
CONAP.

Apoyé en disefio y diagramacion de Publicacion Diario Centroamérica
convocatoria para elegir a representante en Semuc Champey de fecha 3 de julio

Apoyé en asistencia a reuniones de seguimiento para el proyecto de sefializacion
del Parque Nacional Tikal, con la mesa técnica.

Apoyé en asistencia a reuniones de seguimiento para el proyecto de sefializacién
del Parque Nacional Tikal, con la consultora a cargo del disefio.

Apoyé en actualizacidon de la base de datos de publicaciones CONAP durante el
mes de agosto de 2019.

Apoyé en disefio y diagramacién de Invitacién para taller “participacién social con
enfoque de género y pertinencia cultural en planes maestros, brechas,
oportunidades y experiencias para mejorar”

Apoyé en seguimiento del disefio de portada interna y hoja de créditos para el “VI
informe nacional de cumplimiento a los acuerdos del convenio sobre la diversidad
biolégica”

Apoyé en reunidén de seguimiento de proyecto EPS de Educacion Ambiental con

estudiante de la Universidad de San Earlos.

Apoyé en disefio y diagramacion de trifoliar ¢Cémo plantar un arbol ?
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Apoyé en desarrollo de especificaciones técnicas para trifoliar ¢Como plantar un
arbol ?

Apoye en disefio y diagramacion de portada de CD “induccidn institucional,
Direccion de Recursos Humanos”

Apoyé en disefio y diagramacion de Gafete para “programa de capacitacion
permanente para guardarrecursos, médulo 1”

Apoyé en disefo y diagramacion de portada de CD para documentos general de la
Direccion de Recursos humanos.

Apoyé en disefio y diagramacion de afiche Plan Estratégico Institucional —PEI-
Apoyé en seguimiento de actualizacion del disefio y diagramacion del polifoliar de
Guatemala Megadiversa.

Apoyé en actualizacion y orden en el archivo de solicitudes de disefio.

Apoyé en disefo y diagramacion de Publicacion Diario Centroamérica
convocatoria para elegir a representante en Semuc Champey de fecha 19 de julio.
Apoyé en disefio y diagramacion de Diario oficial de resolucion 243/2019

Apoyé en desarrollo de especificaciones técnicas de folleto Guatemala
Megadiversa.

Apoyé en disefio, preparacion de lineamientos y revision de elementos graficos

para sitio web institucional.

licda. Ana LuisaDetesm—— B

- Directora
Servicios Profesionales en Disefio Grafico Direccién de Educacién para el Desarrollo Sostenible

Direccion de Educacion para el Desarrollo Sostenible



